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Seguranca

Este capitulo inclui:

Introducdo a seguranca na pagina 10

Informacoes sobre seguranca operacional na pagina 11
Desligamento de emergéncia na pagina 14
Informacoes sobre manutencdo na pagina 15
Certificacao de seguranca do produto na pagina 16
Informacoes do contato de EH&S na pagina 17
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Introducdo a seguranca

Avisos e seguranca

Leia as seguintes instru¢des cuidadosamente antes de operar a maquina e consulte-as quando
necessdrio para garantir a operagdo segura de sua maquina.

Seu produto Xerox e os suprimentos foram projetados e testados para atender aos rigidos requisitos de
seguranca. Eles incluem avaliacdo e certificacdo de agéncia de seguranca e conformidade com as
regulamentacdes eletromagnéticas e com os padrdes ambientais estabelecidos.

A seguranca, o teste e o desempenho do produto no meio ambiente foram verificados usando apenas
materiais da Xerox.

AAVISO:

Alteracdes ndo autorizadas, que podem incluir a adi¢do de novas fun¢des ou a conexdo com dispositivos
externos, podem causar impacto na certificag@o do produto. Entre em contato com o representante da Xerox
para obter mais informacoes.

10 Xerox® DocuMate® 3115
Guia do usudrio



Informacdes sobre sequranca operacional

Seu equipamento Xerox e os suprimentos foram projetados e testados para atender aos rigidos
requisitos de seguranca. Eles incluem avalia¢do e aprovagdo de agéncia de seguranca e conformidade
com padrdes ambientais estabelecidos.

Para garantir a operagdo segura continua de seu equipamento Xerox, siga sempre estas diretrizes de
seguranca:

Permitido
e  Sempre siga todos os avisos e as instru¢des fornecidos com o equipamento.

e Antes de limpar esse produto, desconecte-o da tomada elétrica. Sempre use materiais
especificamente projetados para esse produto; o uso de outros materiais pode resultar em baixo
desempenho e criar uma situacdo de risco. Nao use limpadores em aerossol. Eles podem ser
explosivos e inflamaveis sob determinadas circunstancias.

e Sempre coloque a maquina em uma superficie de suporte que seja firme o suficiente para
suportar o peso da maquina.

e Sempre coloque a maquina em uma area que tenha ventilacdo adequada e espago para
manutencdo.Sempre desconecte esse equipamento da tomada elétrica antes da limpeza.

NOTA: sua maquina Xerox estd equipada com um dispositivo de economia de energia
para conservar energia quando a maquina ndo estiver em uso. A maquina pode ficar
ligada continuamente.

Ndo permitido
e  Nunca use um plugue de adaptador de aterramento para conectar o equipamento a uma tomada
de energia que ndo tenha um terminal de conexdo de aterramento.

e Nunca execute nenhuma funcéo de manutencdo que ndo esteja descrita especificamente nesta
documentacao.

e Nunca remova tampas ou protecdes que estejam presas com parafusos. Ndo hd nenhuma area
nessas tampas em que o operador possa realizar servicos de manutencdo.

e Nunca coloque a maquina proxima a um radiador ou qualquer outra fonte de calor.
e Nunca substitua nenhum dispositivo de travamento elétrico ou mecdnico.

e Nunca coloque esse equipamento em locais de circulagdo, nem onde pessoas possam tropecar no
fio de energia.

0 Cuidado:

Esse dispositivo ndo deve ser usado no campo direto de visdo em locais expostos. Para evitar reflexdes incdmodas
em locais expostos este dispositivo ndo deve ser colocado no campo direto de visdo.

Xerox® DocuMate® 3115 11
Guia do usudrio



Informacoes elétricas

Aviso — Informacoes sobre seguranca elétrica

O soquete de energia para a maquina deve atender aos requisitos estabelecidos na placa de
dados, na parte traseira da maquina. Se vocé nao tiver certeza de que a tomada elétrica atenda a
esses requisitos, consulte a companhia de energia local ou um eletricista para obter informacoes.

A tomada do soquete deve estar instalada proximo ao equipamento e ser facilmente acessivel.

Use o cabo de alimentagdo que é fornecido com a maquina. Ndo use uma extenséo nem remova
ou modifique o plugue do fio de energia.

Conecte o cabo de energia diretamente em uma tomada elétrica aterrada de forma correta.
Consulte um eletricista se tiver davidas sobre o aterramento correto da tomada.

Nao utilize um adaptador para conectar qualquer equipamento Xerox a uma tomada elétrica que
ndo tenha um terminal de conexdo de aterramento.

Nao coloque esse equipamento em locais de circulagdo, nem onde pessoas possam tropecgar no
cabo de energia.

Nado coloque objetos sobre o cabo de energia.
Ndo substitua nem desative os dispositivos de travamento elétricos ou mecénicos.

Ndo insira objetos nos slots nem nas aberturas na maquina. Isso pode resultar em choque elétrico
ou incéndio.

Tomada elétrica

Este produto deve ser operado com o tipo de tomada elétrica indicado na placa de dados do
produto. Se vocé ndo tiver certeza de que a tomada elétrica atende a esses requisitos, consulte a
companhia de energia local para obter informagdes.

Sempre conecte o equipamento a uma tomada de energia corretamente aterrada. Se estiver em
davida, peca a um eletricista experiente para verificar a tomada.

Aviso: este equipamento deve estar conectado a um circuito aterrado de protecdo. Este equipamento é fornecido
com um plugue que tem um pino terra de protecdo. Esse plugue se encaixa apenas na tomada elétrica aterrada.
Esse & um recurso de seguranca. Se vocé ndo conseguir inserir o plugue na tomada, entre em contato com seu
eletricista para substituir a tomada.

12
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Dispositivo de desconexdo

O cabo de energia é o dispositivo de desconexdo deste equipamento. Ele estd conectado a parte
traseira da maquina como um dispositivo plug-in. Para remover toda a alimentacdo elétrica do

equipamento, desconecte o cabo de energia da tomada elétrica.

Xerox® DocuMate® 3115 13
Guia do usudrio



Desligamento de emergéncia

Se qualquer uma destas condi¢des ocorrer, desligue a maquina imediatamente e desconecte o cabo de
energia da tomada elétrica. Entre em contato com o representante de servico autorizado da Xerox
para corrigir o problema:

e O equipamento emite ruidos ou exala odores incomuns.

e O cabo de energia esta danificado ou desgastado.

e Um disjuntor, fusivel ou outro dispositivo de seguranca do painel de parede foi disparado.
e  Caiu liquido na maquina.

e A maquina foi exposta a agua.

e Qualquer peca da maquina estda danificada.
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Informacoes sobre manutencao

1. Qualquer procedimento de manutencdo do produto que pode ser feito pelo operador esta descrito
na documentacdo do usudrio fornecida com o produto.

2. Nado execute nenhum servico de manutencdo neste produto que ndo esteja descrito na
documentacdo do cliente.

3. Ndao use limpadores em aerossol. O uso de limpadores que ndo s@o aprovados pode causar baixo
desempenho do equipamento e resultar em uma condicdo de perigo.

4. Use suprimentos e materiais de limpeza somente conforme orientac@o neste manual.

5. Ndo remova tampas ou protecoes que estejam presas com parafusos. Ndo hd nenhuma peca
atrés dessas tampas em que vocé podera fazer a manutencdo.

6. Nado execute nenhum procedimento de manutengdo a menos que tenha sido treinado por um
revendedor local autorizado ou que o procedimento esteja descrito especificamente nos manuais do
usuario.
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Certificacao de seguranca do produto

Este produto é certificado pela agéncia a seguir, usando os padroes de seguranca listados:

Padrdo

UL60950-1 (EUA)
CSA 22.2 No. 60950-1 (Canada)

IEC 60950-1
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Informacoes do contato de EH&S

Informacoes de contato

Para obter mais informacoes sobre Environment, Health, and Safety em relagdo a esse produto Xerox e
seus suprimentos, entre em contato com as seguintes linhas de atendimento ao cliente:

EUA e Canada: 1-800-828-6571
Europa: +441707 353 434

Xerox® DocuMate® 3115 17
Guia do usudrio



18 Xerox® DocuMate® 3115
Guia do usudrio



Bem-vindo

Este capitulo inclui:

e Conteldo da caixa na pagina 20

e Requisitos do sistema na pagina 21

e Documentacdo na pagina 22

e  Oscanner DocuMate 3115 na pagina 23

As informacoes deste guia abrangem recursos de hardware e software que podem ndo estar
disponiveis para o modelo de scanner adquirido. Desconsidere quaisquer informacoes que ndo se
apliquem ao seu scanner.

Algumas das ilustragcdes neste guia podem ndo ser exatamente iguais ds imagens que aparecem na
tela do computador. As diferencas sdo pequenas e ndo afetam as etapas para usar os recursos.
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Conteldo da caixa

Antes de prossequir, verifique o contelido da caixa. Se houver itens faltando ou danificados, entre em
contato com a loja onde o scanner foi adquirido.

Almofada do ADF

Scanner Xerox DocuMate 3115 Docking Station Fonte de alimentacdo
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Cabo de alimentacdo Cabo de DVD de instalacdo Guia de instalacdo rapida Cartdo de suporte
alimentacdo USB técnico
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Requisitos do sistema

PC Pentium com ou equivalente a AMD com:
e Uma unidade de DVD-ROM
e Uma porta Universal Serial Bus (USB) disponivel
e Sistema operacional Microsoft® Windows®:
e XP 32 bits (Service Pack 1 e 2)
e Vista 32 bits ou 64 bits (Service Pack 1)
e 7 32 bits ou 64 bits
e 832 bits ou 64 bits

O scanner é compativel com o Windows XP Service Pack 3, o Windows Vista Service Pack 2 e o
Windows 7 Service Pack 1.

e No minimo 2 gigabyte (GB) de meméria interna (RAM)
e Pelo menos 350 MB de espaco livre em disco

Um monitor VGA ou SVGA
As configuracoes recomendadas para o monitor sdo:

¢ Qualidade de cores de 16 bits ou 32 bits
e Resolucdo definida como pelo menos 800 x 600 pixels

Consulte a documentacdo do Windows para obter instru¢des sobre como definir a qualidade de cores e
a resolugdo do monitor.
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Documentacao

A documentacdo impressa a seguir é fornecida com o aparelho:
e  Guia de instalacdo — instrucoes breves de configuracdo e instalacdo do scanner.

e  Cartdo de suporte técnico — informacoes de contato do servico de suporte técnico e de
atendimento ao cliente, além de um breve resumo de nossa garantia padrdo de produto.

e Cartdo de garantia — o cartdo de garantia é fornecido para usudrios na Rissia e deve ser
preenchido conforme descrito no cartéo. Para todos os outros usudrios, disponham desse cartéo
em papel reciclavel.

A seguinte documentacdo eletrénica esta disponivel no disco de instalagéo:

e  Guia do usudrio do scanner — contém instrucdes detalhadas de instalagdo, configuracdo,
digitalizacéo e manutencdo.

e  Guia do usudrio do Nuance PaperPort — contém informacées detalhadas sobre como usar o
aplicativo e gerenciar seus documentos digitalizados.

e  Guia do usudrio do Nuance OmniPage — contém informacoes detalhadas sobre como usar o
software, incluindo informacdes sobre o uso do Optical Character Recognition para criar arquivos
de texto editaveis a partir de documentos digitalizados.

e  Guia do usudrio do Nuance PDF Converter — contém informagoes detalhadas sobre como usar o
aplicativo para criar e modificar arquivos PDF.
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O scanner DocuMate 3115

Bandeja de entrada Guias de papel Bandeja de Painel de controle
alimentacdo frontal

© 6] 7 o

Bandeja de saida J_;Bll\:/a datampa do Porta USB Entrada de alimentacéo

Bandeja de entrada — Mantém o papel no scanner.
Guias de papel — Ajustdveis para se adaptarem a largura do papel.

Trava da tampa do ADF — Abre a porta do scanner.

Bandeja de alimentacado frontal — Abre para alimentar itens através da parte dianteira do scanner.

Painel de controle — Relne os controles de digitalizacdo do OneTouch.

e Botdo de Chave de alimentagéo e Configuracoes de digitalizagéo: Gire o botdo para a direita

para ligar o scanner. Os nameros de 1 a 6 representam as 6 configuracdes de digitalizacdo do
OneTouch.

e Botdo Simplex — Pressione para digitalizar um documento com um lado.
e Botdo Duplex — Pressione para digitalizar um documento frente e verso.
e  Luz de status — Exibe o status do scanner.

Bandeja de saida — Segura os documentos ap6s serem alimentados no scanner.
Porta Universal Serial Bus (USB) — Conecta o scanner ao computador.

Entrada de alimentagdo — Conecta o cabo de alimentacdo ao scanner.
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Montagem do scanner

Este capitulo inclui:

e Desembalagem e Montagem do scanner na pagina 26

e Conecte o Cabo de alimentacdo do Scanner na pagina 28
e Desencaixar ou Encaixar o DocuMate 3115 na pagina 30

Xerox® DocuMate® 3115 25
Guia do usudrio



Desembalagem e Montagem do scanner

1. Remova o scanner de sua espuma de protecdo e embalagem plastica.
2.  Remova a fita e as tiras de espuma do corpo do scanner e da bandeja de entrada.
3. Levante a guia de papel do corpo do scanner. Empurre a bandeja até que ela clique no lugar.

Se a bandeja ndo estiver completamente encaixada na posicdo, a alimentacdo de papel através
da bandeja de entrada poderd atolar no scanner.

4, Puxe a trava da tampa do scanner para abri-lo. Remova a tira de espuma da parte de dentro do
scanner. Feche a tampa ao terminar.

5. Desencaixe o corpo do scanner do docking station e remova a tira de espuma do docking station.
1. Mantenha pressionado o botdo de trava na lateral do docking station.
2. Incline o corpo do scanner para a frente e levante o scanner, retirando-o do Docking Station.

3. Remova a fita e a tira de espuma do docking station.
4.  Coloque o corpo do scanner de volta no docking station.
Instrucdes detalhadas para desencaixar e encaixar o scanner estdo na pdagina 28.
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6. Desdobre a Bandeja de entrada e sua extensdo da guia de papel.

7. Puxe a bandeja de saida para fora da parte inferior do Docking Station e entdo abra a extensdo
da bandeja de saida.
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Conecte o Cabo de alimentacdo do Scanner

Vocé pode ligar o scanner através do cabo de alimentacdo padrdo em uma tomada ou usando o cabo
de alimentacdo USB para ligar o scanner através de uma porta USB no computador.

Para conectar a alimentacdo do scanner a parede

1. Conecte a fonte de alimentacdo a porta de alimentacdo do scanner.

NOTA: Use somente a fonte de alimentacdo fornecida com o scanner. A conexdo de outro tipo de
fonte de alimentacdo pode danificar o scanner e invalidar a garantia.

2. Ligue o cabo de alimentacdo a fonte de alimentacdo e a uma tomada elétrica.
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Para conectar a alimentacdo do scanner ao computador

1. Conecte a extremidade arredondada do cabo de alimentacdo USB na entrada de alimentacao no
scanner.

2. Conecte a extremidade achatada do cabo de alimentacdo USB & uma porta USB disponivel na
parte traseira do computador.

N6s ndo recomendamos usar um hub USB para alimentar o scanner.

NOTA: Use somente o cabo de alimentacdo USB fornecido com o scanner. A conexdo de outro tipo de
cabo de alimentacdo USB pode danificar o scanner e invalidar a garantia. Se vocé ndo tiver o cabo de
alimentagdo USB é possivel encomendar um novo entrando em contato com o departamento de
Atendimento ao cliente. Consulte o Cartdo de suporte técnico, enviado com o scanner, para obter as
informacdes de contato da empresa ou visite a pagina Parts & Accessories (Pecas e Acessérios) para
Seu scanner em WWWw.Xeroxscanners.com.
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Desencaixar ou Encaixar o DocuMate 3115

O corpo do scanner DocuMate 3115 pode ser removido do Docking Station para ser usado como um
scanner movel.

Para Desencaixar o corpo do scanner do Docking Station

1. Mantenha pressionado o botdo de trava na lateral do Docking Station.

2. Incline o corpo do scanner para a frente do Docking Station para soltar o scanner dos bragos do
Docking Station.

Vocé pode soltar o botdo do Docking Station.

3. Coloque o corpo do scanner na mesa.
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Para Encaixar o corpo do scanner no Docking Station

1. Coloque a parte dianteira do corpo do scanner no Docking Station.

2. Incline o corpo do scanner na direcdo do Docking Station e pressione a parte traseira do scanner
para trava-lo no Docking Station.
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Instalacao

Este capitulo inclui:

Antes de comecar na pagina 34

Instalacdo do software e Conexdo do scanner na pagina 35
Aplicativos adicionais disponiveis com o scanner na pagina 42
Visualizacdo dos Guias do usudrio na pagina 44

Registro do scanner na pagina 45
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Antes de comecar

Leia atentamente os itens a seguir antes de iniciar a instalacdo:

34

As informacdes neste guia podem abordar softwares ndo fornecidos com o scanner adquirido.
Desconsidere quaisquer informacoes sobre o software ndo aplicavel ao produto obtido.

Se houver software antivirus ou anti-spyware em execucdo no computador, é possivel que,
durante a instalagdo, sejam exibidas mensagens ou alertas perguntando se vocé permite que a
instalacdo prossiga. Embora as mensagens possam diferir dependendo do software em execucéo
no computador, vocé deverd permitir a continuacao da instalagdo se esta opgao estiver disponivel.
Outra opcdo é desligar o software antivirus ou anti-spyware antes de instalar o scanner, mas, se
fizer isso, lembre-se de reativa-lo quando a instalacdo estiver concluida.

Se vocé ja tiver um scanner conectado ao seu computador, precisard remover os drivers primeiro
antes de comecar a instalar o scanner Xerox.

Se o computador estiver operando com Windows Vista ou o Windows 7, a tela do Controle de
Conta de Usudrio do Vista ou o 7 poderd ser exibida solicitando a confirmacéo de alteracées no
sistema. Clique no botao Continuar para permitir que a instalacdo prossiga.

%! Controle de Conta de Usuario ==

Deseja permitir que o programa a seguir instale

" software neste computador?

\E] MNeme do programa:  Driverlnstall.msi
Fornecedor verificado: Visioneer Inc.
Origem do arquive:  Disco rigide deste computador

) Mostrar detalhes Nio

Alterar quando essas notificagdes devem aparecer
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Instalacdo do software e Conexdo do scanner

1. Inicie o Microsoft Windows e certifique-se de que ndo haja outros aplicativos em execucdo.
2. Insira o disco de instalacdo na unidade de DVD-ROM do computador.

O disco iniciard automaticamente e a janela Selecionar idioma abriré.
3. Selecione seu idioma na lista de idiomas disponiveis. Clique em OK.
O menu principal do disco abrir@ no idioma selecionado.

NOTA: se o DVD ndo iniciar, verifique o seguinte:

e  Certifique-se de que a porta da unidade de DVD esteja completamente fechada.

e  Certifique-se de que o DVD tenha sido inserido na unidade na dire¢Go correta (etiqueta para
cima).

Para iniciar o DVD manualmente:

e Abra a opg¢do do Windows para Meu computador. Vocé pode fazer isso clicando duas vezes no
icone Meu computador localizado na area de trabalho.

e Clique duas vezes no icone para a unidade de DVD-ROM.

e O menu deinstalacdo do DVD deverda abrir agora.

Se o menu nado abrir:

e A partir da lista de arquivos no DVD, clique duas vezes no arquivo chamado setup.exe.
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4. No Menu principal, selecione Instalar software.

Xerox %

Xerox DocuMate 3115

Instalar software

Exibir guias do usudrio

Procurar conteiido do DVD
Vad para o nosso website
®© 2013 Xerox Corporation. Todos os direitos reservados.

XEROX®, XEROX e Design® e DocuMate® sGo marcas comerciais da Xerox
Corporation nos Estados Unidos e/ou em outros paises.

5. Verifique se a caixa Driver do scanner e Visioneer OneTouch estd marcada.

Xerox R
Xerox DocuMate 3115
Selecione os aplicativos que deseja instalar.

Driver do Scanner

Visioneer One Touch

Nuance PaperPort

MNuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

[ Instalar agora J[ Menu principal J

NOTA: o software fornecido com o scanner pode diferir ligeiramente da lista mostrada na janela.

6. Clique em Instalar agora.
A instalacdo do driver comecard primeiro.
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Instalacao do driver do scanner

1. Ajanela Bem-vindo ao Assistente do Programa de Instalacao de Driver do Scanner abrird. Clique
em Avancar.

Bem-vindo ao Assistente para Instalagio

Produto Driver Xerox DocuMate 3115

0 Inztaller vai guia-lo durante az etapas necessarias para instalar o produto Driver Xerox Docub ate
3115 no computador.

2013 ¥erox Corporation. Todos oz direitos reservados.
HEROx®, XERDX & Design® e DocuMate® s30 marcas registradas da Xerox Corporation nos
Estados Unidos efou outros paizes.

2. Najanela Contrato de licenca da Xerox, leia o contrato de licenca. Se aceitar os termos, selecione
Aceito e, em seguida, clique em Avancar.

Se vocé ndo aceitar o contrato de licenca, clique em Cancelar. Clique em Fechar na janela
Instalacdo interrompida.

3. O software serd instalado.
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4.  Pare quando a janela “Concluir a instalacdo conectando o hardware” for exibida. Néo clique em
OK ainda. Deixe a janela aberta e leia a préxima secdo.
Se vocé ndo vir este diagrama na tela para conectar o scanner, pare e siga as instru¢cdes da
proxima secdo para conectd-lo.

+ Conecte o adaptador CA ao scanner 1 e a uma tomada elétrica 2
+ Conecte o cabo USB ao scanner 3 e ao computador 4

+ Por ultimo, ligue o scanner 3

O Plug and Play terminara de instalar o scanner.
Consulte o Guia de instalagdo rdpida ou o Guia do usudrio para obter mais detalhes.

Conexdo do cabo USB e ativacdo da alimentacdo

O scanner pode ser conectado a qualquer porta USB disponivel. Consulte o manual do computador
para saber a localizacao das portas USB.

1. Remova a fita de protecdo do cabo USB, se houver.

2. Conecte a extremidade achatada do cabo USB a uma porta USB disponivel na parte traseira do
computador.

3. Conecte a extremidade quadrada do cabo USB a porta USB de saida na parte traseira do scanner.
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4. Ligue o scanner. O local da chave de alimentacgdo do scanner € mostrado no diagrama abaixo.

A luz de status acende e pisca indicando que o scanner estd recebendo alimentacdo.

Se vocé estiver usando o Windows versdo XP ou posterior e tiver conectado o cabo USB a uma
porta USB 1.1, uma bolha de informacgdes podera abrir explicando que ha “Um dispositivo USB de
alta velocidade conectado a um hub USB de baixa velocidade”. Conecte o cabo USB a uma porta
USB 2.0 (se houver) ou simplesmente desconsidere a mensagem. Se vocé deixd-lo conectado a
porta USB 1.1, seu scanner podera ficar um pouco mais lento

Em seguida, o computador reconhecerd que o scanner foi conectado a porta USB e
automaticamente carregard o software apropriado para operar o scanner.

5. Uma janela de Calibragéo abre na tela apés o Windows terminar de detectar o scanner. O scanner
é calibrado automaticamente e a janela sera fechada quando a calibragéo for concluida.

Dependendo da versdo do Windows que vocé estd usando, pode ser solicitado que vocé clique em
Avancar para continuar a calibracdo e clique em Concluir quando a calibragdo for concluida. Siga
as instrucdes caso veja essas solicitacoes na tela.
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6. Quando tiver certeza de que o software carregou por completo, retorne a janela “Concluir a
instalacdo conectando o hardware”.

+ Conecte o adaptador CA ao scanner 1 e a uma tomada elétrica 2
+ Conecte o cabo USB ao scanner 3 e ao computador 4

+ Por ultimo, ligue o scanner 3

O Plug and Play terminara de instalar o scanner.
Consulte o Guia de instalagdo rdpida ou o Guia do usudrio para obter mais detalhes.

7. Clique em OK.

8. Clique em Fechar na janela Instalacdo de driver concluida para fechar e sair do instalador de
driver.

Instalacao do Visioneer OneTouch

A instalacdo do software Visioneer OneTouch iniciard automaticamente depois que vocé clicar em
Fechar na janela Instalagdo de driver concluida.

1. Cligue em Avancar na janela Bem-vindo ao Assistente do Programa de Instalacdo do OneTouch.

Bem-vindo ao Assistente do Programa de
Instalagdo do OneTouch 4.6 Py

0 instalador vai guia-lo durante as etapas necessérias para instalar o OneTouch 4.6 em seu
computador,

AVISO: este programa de computador estd protegido por leiz de direitos autorais e tratados
internacionaiz. A duplicagio ou distribuigio ndo autorizada deste programa, ou de qualquer parte
dele, pode resultar em puniglies civiz e criminais graves, e os infratores serfo punidos dentro do
méaximo rigor permitida por |ei.
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2. Najanela Contrato de licenca da Visioneer, leia o contrato de licenca. Se aceitar os termos,
selecione Aceito e, em sequida, clique em Avancar.

3. Caso ndo aceite o contrato de licenca, a instalacdo serd encerrada e o software OneTouch ndo
serd instalado.

4. O software OneTouch da Visioneer serd instalado ao clicar em Avancar na janela Contrato de
licenca da Visioneer.

5. Clique em Fechar na janela Instalac@o do OneTouch da Visioneer concluida para fechar e sair do
instalador.

Caso tenha selecionado outro software para instalar a partir do DVD, a instalacdo deste software serd
iniciada automaticamente depois que vocé clicar em Fechar na janela de conclusdo de instalagdo.
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Aplicativos adicionais disponiveis com o scanner

O scanner inclui aplicativos adicionais gratuitos, conforme descrito na tabela a seguir.
1. Volte ao Menu principal do disco e clique em Instalar software.

Xerox %

Xerox DocuMate 3115

Selecione os aplicativos que deseja instalar.

Driver do Scanner
Visioneer One Touch
Nuance PaperPort

Nuance PDF Converter Pro

Nuance OmniPage Pro

[ Instalar agora ][ IVenu principal J

2. Selecione os aplicativos adicionais que quiser instalar e, em seguida, clique em Instalar agora.
3. Siga asinstrucdes na tela para instalar cada um dos produtos adicionais.

Software Sobre o software

Nuance PaperPort® O PaperPort & um aplicativo de software de gerenciamento de documentos total. Os
recursos de digitalizacdo do PaperPort permitem inserir novas paginas em um
arquivo existente e nomear o arquivo imediatamente apés a digitalizacdo. A partir
da drea de trabalho do PaperPort, vocé pode classificar seus documentos e mové-los
entre pastas da mesma forma que faria na pasta Meus documentos do Windows.
Vocé pode reordenar as paginas em um arquivo PDF, empilhar um documento de
maneira que todas as paginas sejam salvas novamente como arquivos individuais.
O PaperPort também contém algumas opcdes basicas de edi¢do de imagem no
PaperPort PageView, tais como, adicionar notas a arquivos de imagem, modificar
cores de imagem e retocar a imagem utilizando as opcées de apagar e/ou correcéo
automatica.

Nuance OmniPage® 0 OmniPage Pro fornece andlise de OCR de precis@o, detec¢do de layout avangada e
tecnologia Logical Form Recognition™ (LFR — reconhecimento logico de
formularios). Recursos de seguranca avanc¢ados transformam documentos e
formulérios de escritério rapidamente em 30 aplicativos de PC diferentes para
edicdo, pesquisa e compartilhamento. Fluxos de trabalho personalizados trabalham
com grandes volumes de documentos e vocé pode usar essas ferramentas para
imprimir como PDF.
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Software Sobre o software

Nuance PDF Converter O PDF Converter Professional 7 apresenta criacdo e edi¢éio de PDF 100 % padrdo do
setor, com a conversdo de PDF mais exata do mundo em formatos editaveis

disponiveis do Microsoft® Office®. Ele também oferece digitalizacdo de um clique
para PDF, os recursos de pesquisa de PDF mais avancados, excelente gerenciamento
de recursos graficos, nivelamento de documentos e remoc@o automatica de
informacdes confidenciais. Combinando funcionalidade inigualavel, inteligéncia
incorporada e facilidade de uso, o PDF Converter Professional 7 permite que o
usudrio crie, converta, edite e retina, e compartilhe arquivos PDF seguramente, como
nunca, aprimorando o profissionalismo, a produtividade e a colaboragdo.
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Visualizacdo dos Guias do usuario

1. Retorne a janela do Menu principal e clique em Exibir guias do usuério.

Xerox R\

Xerox DocuMate 3115

Um aplicativo visualizacdio de PDF pode ser necessdrio para exibir os
guias do usudrio. Se ndo possuir um aplicativo de PDF instalado, €
possivel instalar o Nuance PDF Converter da secfio de Software de
Instalagdo deste disco.

Exibir a documentagdo do scanner

Exibir a documentacdo do software

Menu principal

2. Clique em "Exibir a documentagdo do scanner” para acessar o guia do usudrio do scanner e outras
documentacoes relacionadas a utilizacdo dos recursos OneTouch do scanner.

Clique em "Exibir a documentacdo do software” para acessar os guias de usudrio dos aplicativos
de software fornecidos com o scanner.

3. Clique nos links dos guias que vocé deseja exibir.

4. Ao terminar, clique em Menu principal para retornar a essa janela e clique em Sair.
5. Remova o disco de instalagdio e guarde-o em local seguro.

Terminado! A instalacdo estd concluida e o scanner estd pronto para trabalhar.
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Registro do scanner

Registrar o scanner é importante, pois fornece acesso ao servico gratuito de suporte por telefone e a
atualizacdes de software para o scanner.

E necessdrio haver uma conexdo ativa d Internet para registrar o scanner. Se néo houver acesso d
Internet, entre em contato com nosso departamento de atendimento ao cliente para registrar o
scanner. Consulte o Cartdo de suporte técnico enviado com o scanner para obter as informacoes de
contato do servico de atendimento ao cliente.

1.

Abra uma janela do Internet Explorer, ou de qualquer outro navegador de Internet que vocé tiver
instalado no computador.

No campo de endereco, digite www.xeroxscanners.com.

Pressione Enter no teclado do computador ou clique na op¢do da tela para ir para o endereco da
Web.

Quando a pagina de scanners Xerox carregar, clique em Support (Suporte).

Na pagina de suporte a produtos, clique no link Register Your Product (Registre seu produto).
Preencha o formuldrio de registro. Todos os campos obrigatérios tém um asterisco (*).

E necessdrio inserir um endereco de e-mail vdlido para o registro.

Vocé serd solicitado a inserir o nimero de série do scanner. Ele fica localizado na parte traseira do
scanner.

Ap6s preencher o formuldrio, clique em Submit Your Registration para concluir o registro.
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Carregamento de
documentos para
digitalizacao

Este capitulo inclui:

e Carregamento e digitalizacdo de documentos a partir da bandeja de entrada na pagina 48
e Carregamento e digitalizacdo de itens com a bandeja de alimentacdo frontal na pagina 51
e Interfaces de digitalizacdo na pagina 56

Essa secdo mostra como digitalizar usando os botdes no scanner. Apds carregar os documentos no
scanner, conforme descrito abaixo, também é possivel digitalizar usando o painel de botdes do
OneTouch ou usando um aplicativo de digitalizagdo.

NOTA: sempre remova todos os grampos e clipes de papel dos documentos antes de inseri-los no
alimentador automdtico de documentos do scanner. Grampos e clipes de papel podem emperrar o
mecanismo de alimentacdo e arranhar os componentes internos. Remova também etiquetas,
adesivos ou notas Post-It™ que possam se soltar durante o processo de digitalizacdo e prender no
scanner. O uso improprio aqui descrito invalidard a garantia do scanner.
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Carregamento e digitalizacao de documentos a
partir da bandeja de entrada

Primeiro, se a bandeja de alimentacdo frontal estiver aberta, feche-a antes de digitalizar a partir da
bandeja de entrada. O papel atolard no scanner se a bandeja de alimentacdo frontal estiver aberta
durante uma digitalizac@o a partir da bandeja de entrada.

1. Abra a extensdo da guia de papel de modo que ela fique completamente estendida.

—
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2.

3.

4,

Abra a extensdo da bandeja de saida de modo que ela fique completamente estendida.

Prepare as paginas antes de carregd-las no scanner. Isso ajuda a evitar a alimentacdo de varias
paginas ao mesmo tempo e atolamentos de papel.

e Seos cantos do papel estiverem dobrados ou enrolados, alise-os o maximo possivel.
e Agite os cantos dos papéis para que as pdginas ndo grudem umas nas outras.

Wi
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5. Carregue os documentos virados para baixo com a margem superior das paginas voltada para o
scanner no alimentador automatico de documentos.

Agora, vocé pode digitalizar o documento usando os botdes do scanner, o OneTouch ou uma das
outras interfaces de digitalizacdo.
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Carregamento e digitalizacao de itens com a
bandeja de alimentacao frontal

Digitalizacdo a partir da bandeja de Alimentacdo frontal quando o corpo do scanner néo estd
encaixado no Docking Station. Quando o scanner estd encaixado no Docking Station, vocé pode
digitalizar usando a bandeja de alimentacdo frontal para itens soltos, como papel grosso, cartdes de
plastico com relevo, carteiras de identidade plastificadas, cartdes de vista e outros itens.

NOTA: Ndo tente carregar documentos na bandeja de entrada do Docking Station quando houver um
item no scanner alimentado pela parte dianteira. Somente é possivel carregar itens no scanner a partir
da bandeja de alimentacdo frontal ou da bandeja de entrada, nunca das duas ao mesmo tempo.
Ocorrerd atolamento no scanner se vocé carregar papel na bandeja de entrada apds um item ja ter
sido alimentado pela parte dianteira.

1. Abra a bandeja de alimentacao frontal no corpo do scanner.
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2. Coloque um item virada para cima, na bandeja de alimentacdo frontal, alinhado as marcas de
registro na bandeja e insira-o na parte dianteira do scanner.

3. O scanner puxard o item, realizard a digitalizacdo e o ejetara pela parte dianteira.

Uma janela de andamento da digitalizagdo abre e as imagens sdo enviadas para o aplicativo
selecionado a partir do utilitario OneTouch. Neste exemplo, o Aplicativo de destino é a area de
trabalho do PaperPort.

Ativacdo e desativacdo do AutoLaunch

Se quiser digitalizar a partir do painel de botdes do OneTouch na tela ou poder inserir uma pagina no
scanner e aguardar até estar pronto para iniciar a digitalizacdo, vocé pode desativar o recurso
AutolLaunch. Essa opcdo fica localizada na janela Configuracoes do dispositivo das propriedades de
hardware do scanner.

Para desativar ou ativar o AutoLaunch:

1. Cligue no icone do OneTouch na area de notificacdo do Windows, localizada no canto direito da
tela.

Icone do OneTouch

TEG soapm

2. Clique noicone de scanner na barra de titulos do painel de botdes do OneTouch.

Icone de hardware

@ © = XeroxDocuMate 3115 [x]
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3. Cligue no botdo Propriedades na janela de propriedades de hardware.

Hardware
Status do hardware do grupo de trabalho:
198 Host local
B, ¥ erox DocuMate 3115 é
DM3115
Propriedades. ..
Atualizar

Recursos de hardware seledonados:
22 Xerox DocuMate 3115
¥ Tipo de scanner: alimentador automéatico de documentos (Duplex)
¥ Resolugdo dptica: 600 x 600 dpi (48 bpp de cores internas)
¥, Tamanho maximo do documento: 8,50% x 36,007
- ¥ Contagem do botdo OneTouch: 6

[ OK ] [ Cancelar ] Aolicar

4. Na janela Configuracoes do aplicativo, clique em Ative o AutoLaunch™ para a digitalizacdo de

alimentacdo frontal para desmarcar essa opgao.
e  Funcdo — selecione o nimero da funcdo OneTouch que deseja utilizar para a digitalizagdo

automatica. Selecione Atual para utilizar sempre o nimero da funcgdo atual exibida no visor

do scanner.

| Configuracdes do dispositivo

| Configuraciies do driver | Configuracdes do aplicativo

Configuragdes OneTouch 4
Ligar AutoLaunch™ para digitalizacio alimentada frontalmente

[ oK ][ Cancelar ]

5. Clique em OK para salvar as alteragoes e fechar a janela. Clique em OK para fechar a janela
Propriedades de hardware.

O recurso AutoLaunch estd desativado agora. O scanner ndo iniciara a digitaliza¢do até que vocé
clique no botdo de digitalizacdo no painel de botdes do OneTouch, pressione um dos botdes do
OneTouch no scanner ou na interface de digitalizacdo do aplicativo que vocé estiver usando.
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Para ativar o AutoLaunch novamente, siga as instru¢oes nesta sec¢do e clique na op¢do da etapa 4 para
ativar novamente o recurso.

Digitalizacdo a partir dos botoes do OneTouch

A digitalizacdo usando os botdes do scanner funciona da mesma maneira que inserir uma pagina no
scanner quando o AutoLaunch estd ativado.

Para digitalizar a partir dos botoes do OneTouch:

Siga as etapas na se¢do anterior para desativar o recurso AutoLaunch antes de digitalizar com os
botdes do OneTouch. Se o AutoLaunch estiver ativado, o scanner realizara a digitalizagdo
automaticamente quando a pagina for inserida.

1. Abra a bandeja de alimentacdo frontal no corpo do scanner.
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2. Coloque um item virada para cima, na bandeja de alimentacdo frontal, alinhado as marcas de
registro na bandeja e insira-o na parte dianteira do scanner.

Agora, vocé pode digitalizar o documento usando os botdes do scanner, o OneTouch ou uma das
outras interfaces de digitalizacdo.
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Interfaces de digitalizacao

e Botdes de scanner do OneTouch — Cada botdo de scanner esta configurado de modo a realizar a
digitaliza¢do para uma fungdo especifica, como, por exemplo, o botdo Email que serve para
anexar um item digitalizado a uma nova mensagem de e-mail vazia.

e  Painel de botdes do OneTouch — Use essa opcdo para realizar a digitaliza¢éo a partir da tela do
computador. A digitaliza¢@o a partir do painel de botdes do OneTouch na tela é idéntica a
digitalizagdo realizada pressionando um botdo no scanner, exceto que vocé clica em um icone que
representa o botdo do scanner.

Q@ © = XeroxDocuMate 3115
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e Interface TWAIN — A interface TWAIN se destina a digitalizacdo a partir de diversos programas
instalados no computador. A interface TWAIN pode ser acessada a partir do software PaperPort e
também de outros programas, como o Microsoft Word.

Origem automética
Multi-stream [¥] Duplex | W Preto e branco -]
;'-; Configuragées do documento Unidades:
J Principal
Resolucdo: 0 200 dpi | [I7] Pular os originais em branco
J k 7] Recortar para o original
75 1200 " <
[F] Documento longa Acertar & imagem
Tamanho do documento: | [4] A% Retrats) - Limpar bordas
e ! 210 .| % 29,7 |5 am < D g
< [ Girar o lada de trés
Limite de altura: 0,00 5| em
Alude me a escolher os valores para essas opcdes
Pré-configuragies: Sumério:
Ulfima configuracio usada [ Digitalizar preto e branco A4 (21.0x29.7 cm) imagens
(B entaraoumsts = b O e
|Restaurar padrées| | visudizar | [ Digitdizar | [ Savar | [ conduido | [ muda | 4
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Digitalizacao
e configuracao
do OneTouch

Este capitulo inclui:

Configuracoes padrao do OneTouch na pagina 59
Digitalizacdo a partir do painel de botdes do OneTouch na pdgina 60
Alteracdo das configuracoes do botdo na pagina 62
Selecdo de opcoes para o OneTouch na pagina 64
Configuracoes de digitalizacdo na pagina 68

Formatos de arquivo na pagina 77

Criacdo de arquivos de imagens simples na pagina 77
Formatos de imagem na pagina 78

Formatos de texto na pagina 81

A opcao Configurar antes de digitalizar na pagina 82
Abrir documento digitalizado na pagina 84

Transferir para armazenamento na pagina 85
Digitalizacdo para varias pastas na pagina 88

Gravar em CD-ROM na pagina 92

Impressora ou Fax na pagina 94

PaperPort na pagina 97

SharePoint na pagina 99

Transferéncia via FTP na pagina 102

SMTP na pagina 105

Aplicativos de e-mail na pagina 108

Editores de texto na pagina 110

Cliente de imagem estatica na pagina 114

Editores de imagem na pagina 116

Aplicativos PDF na pagina 119

Enviar para aplicativo na pagina 121

Digitalizacdo para varios destinos na pagina 124
Digitalizando com separacao de trabalho na pagina 127
Digitalizagcdo com reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) na pagina 130
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As configuracoes do Visioneer Acuity na pagina 143
Alteracdo das configuracoes de hardware na pagina 147

Baseado na instalacdo completa recomendada do driver do scanner e do software Visioneer
OneTouch, o OneTouch é sua principal interface de digitalizacdo para uso do scanner. Os botdes
do One Touch no scanner refletem o painel de botdes do One Touch na tela.

O painel de botdes do OneTouch que vocé vé na tela do computador mostra a funcéo predefinida
de cada botdo (como Email) e o icone de destino (chamado de Aplicativo de Destino) para onde
as imagens serdo enviadas quando a digitalizacdo for concluida.
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O painel de botdes do OneTouch mostra
para qual aplicativo o botdo esta
configurado para enviar imagens.



Configuracoes padrao do OneTouch

Quando o scanner foi instalado, o software configurou cada botdo do OneTouch com as definicdes
apropriadas, consistindo em: um Aplicativo de destino, uma Configuracéo de digitalizacdo e um Formato
de arquivo. Os nomes de botdes, por exemplo, E-mail ou Copiar, indicam as configuracdes padrdo de
fabrica do botdo. E possivel alterar qualquer uma delas. Consulte Alteracéo das configuracdes do botdo
na pagina 62 para obter instrugoes.

Por exemplo, o botdo E-mail é configurado para digitalizar documentos e anexa-los imediatamente a
uma nova mensagem de e-mail no programa de e-mail padréo. O aplicativo de e-mail terd como
padrdo o programa de e-mail especificado nas op¢des de Internet do Internet Explorer.

ny

Um icone de pasta para um botdo significa que o botdo estd configurado para arquivar o item
digitalizado. O scanner envia a imagem digitalizada diretamente para uma pasta sem abrir a imagem
antes em um software de destino.

Eij

Um ponto de interrogacgdo para um botdo significa que o computador ndo possui o software ou o
hardware apropriado para as configuracées de fabrica iniciais.

Se 0 OmniPage ou o OneTouch OmniPage Module ndo estiver instalado, as opcoes para envio a
aplicativos de processamento de texto, como Microsoft Word, néo estardo disponiveis .

LS
NOTA: O tamanho de pagina padrdo em cada configuragdo é baseado na sele¢éio da unidade métrica

do Windows no seu computador como Estados Unidos ou sistema Métrico.

e Se Estados Unidos for a unidade de medida selecionada, o tamanho de pagina padréo em
cada perfil serd baseado nos tamanhos de pagina dos padréo do sistema imperial, como
8,5 x 11 polegadas.

e Seuma unidade métrica estiver selecionada, o tamanho de pagina padrdo em cada perfil
ser@ baseado na norma ISO 216 e a maioria dos perfis ter@ como padrdo o formato A4.
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Digitalizacdo a partir do painel de botoes
do OneTouch

A digitalizacdo a partir do painel de botdes na tela do computador funciona da mesma maneira como
pressionar um botdo no scanner. O scanner digitaliza o item e depois envia a imagem para o Aplicativo
de destino indicado pelo icone do botdo.

Para digitalizar a partir do painel de botdes do OneTouch:

1.
2.

60

Coloque os documentos no scanner.

Clique no icone do OneTouch na area de notificacdo do Windows (localizada no canto inferior
direito da tela).

Icone do OneTouch

L W7 5:04 PM

O painel de botdes do OneTouch é aberto.

@ © = XeroxDocuMate 3115 [x]
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Clique no botdo que deseja usar para a digitalizagdo.

O scanner comeca a digitalizar e a imagem é enviada para o destino selecionado do botdo
do OneTouch que vocé esta usando para digitalizar.
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Recursos do painel de botdes do OneTouch

O painel do OneTouch é seu conjunto de controles na tela para o scanner. No painel vocé pode acessar
as configuragdes de hardware do scanner e configurar o botdo Digitalizar.

Clique no icone do OneTouch para abrir o painel.
A exibicdo de botoes

@ © = Xerox DocuMate 3115 [x}
r@ll _H \H /5 B
s Lo S m Cm 9

Digitalizar ~ E-mail Copia OCR Foto EJ
A exibicdo de detalhes A exibicdo de hardware
@ © =» -+ Xerox DocuMate 3115 %] () © > ¥erox DocuMate 3115 %]
#_Ell Documento A4 (Duplex) (PDF) .
= ‘j - Modo: preto-e-branco @ 200 dpi Duplex

o - Pagina: 210 mm x 297 mm
Digitalizar - |Jsando o processamento de imagens Acuity DM3115

A barra de titulo

e Setas verdes — clique para percorrer as trés exibicoes do painel.

e Icone do scanner — clique para abrir as propriedades de hardware do scanner.
e “X”vermelho — clique para fechar o painel do OneTouch.

A exibicdo de botdes

e  Cligue com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo de destino para iniciar
a digitalizacdo.

e  Cligue com o botdo direito do mouse no icone de um Aplicativo de destino para abrir
as Propriedades do OneTouch.

e Cligue com o botdo esquerdo do mouse nos botodes de seta, a direita da tela, para ver o restante
dos botdes do OneTouch.

A exibicdo de detalhes

e  (lique com o botdo esquerdo do mouse no icone de um Aplicativo de destino para iniciar
a digitalizacdo.

e  (lique com o botdo direito do mouse no icone de um Aplicativo de destino para abrir
as Propriedades do OneTouch.

e  Cligue uma vez nas informacoes detalhadas para abrir as Propriedades do One Touch.

A exibicdo de hardware

Clique com o botdo esquerdo do mouse no icone do scanner para retornar a exibi¢@o de botdes.

Clique com o botao direito do mouse no icone do scanner para abrir as propriedades de hardware
do scanner.
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Alteracao das configuracoes do botao

1. Clique no icone do OneTouch. [
2. Clique com o botdo direito do mouse no painel de botées do OneTouch.

Clique com o botdo direito do @ © > ¥eroxDocuMate 3115 [x]
mouse em um botdo e a janela 3
A o 2 FEl A \EH rF=E -
Propriedades desse botdo sera B &5 = 33 = |A= /fk-j.
aberta. T ""
Digitalizar ~ E-mail Copia OCR Foto

3. Ajanela Propriedades do One Touch serd aberta.

A janela Propriedades do OneTouch também serd aberta se vocé pressionar por 3 segundos
e soltar um botdo do scanner.

Multifungdo | Opgies
Guia Configuracgdo do < Digitali Selecionar formato:
botdo do scanner = . Igitalizar @ @ @ @ @ Selecione um
Selecionar destino: ! Lt f]or{]rlTl(\llt)op(f]eru as
. . . N i - BtdP TIFF JPG PDF  TEXT h
Selecione o Aplicativo de _:‘ ieeeiiionied ) o ) imagens
destino que abrird quando a — [ Crir arauivas de imagens simples digitalizadas.
digitalizagdo terminar.O || J Matepad Selecionar configuraco:
aplicativo de destino é usado - | Wy Legal [Duplex) de qualidade 8 -
para eX|b|r.e.mqn|pular as E Actobat Reader 9.0 1w 8 |2
imagens digitalizadas. Y it 3 i Selecione uma
= ocumenta =y L ) ~
Muance PaperFort = = con_fl_gurggag para
L % Documenta colorido de qualidade (%) a dlgltCllIZClgClO do
b Transferir para .“ Fato colorida para et ail [Bxd) ) item.
22 smazenamento ¥§ Documenta colorido )
f—/ Fax i B Carta de qualidade '
[ Atualizar ] [ Propriedades. .. ] [Novo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ]

Algumas das op¢oes na janela Propriedades do OneTouch ficam “acinzentadas” (desabilitadas)
e ndo estdo disponiveis, pois ndo sdo apropriadas para seu modelo de scanner.

4. Se o seu scanner tiver varios botdes ou um seletor da fungdo LED, selecione o botdo do OneTouch
que deseja alterar. Se seu scanner tiver somente uma opcdo de botdo, prossiga para a préoxima
etapa para continuar alterando as configuracdes de digitalizagdo.

Namero de LED — clique na seta para cima ou para baixo a fim de percorrer as opgoes do
OneTouch.

Guias de botdo — clique em uma dessas guias na janela de propriedades do OneTouch para
configurar o botdo do scanner. Had uma guia para cada botdo do scanner, assim como a guia
Opcoes para alterar os recursos especificos do botdo.
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5. Selecione o destino para o qual deseja que o OneTouch envie a imagem digitalizada na lista
Selecionar destino.

se vocé selecionar um programa de processamento de texto, como o Microsoft WordPad ou
o Microsoft Word, que possa ser usado para OCR (como TEXT ou RTF), o texto nas imagens
digitalizadas serd automaticamente convertido para texto editdavel.

6. Escolha um formato de arquivo no painel Selecionar formato.

Os formatos sdo baseados no tipo de Aplicativo de destino escolhido. Os nomes dos icones
indicam seus tipos de arquivo. Consulte Formatos de arquivo na pagina 77 para obter mais
informacoes sobre os formatos disponiveis.

7. Escolha uma configuracdo de digitalizac@o na lista Selecionar configuracéo.

As definicoes basicas de configuracdo incluem: modo de digitalizacdo, resolucéo (dpi), tamanho
de pagina, brilho (Br) e contraste (Cr). Para ver as configuracoes de uma digitalizacdo selecionada,
cliqgue em seu icone. Clique no icone novamente para fechar as informacoes detalhadas. Consulte
Configuracoes de digitalizacdo na pagina 68 e A opcdo Configurar antes de digitalizar na

pagina 82 para obter instru¢des sobre a criacdo e a modificacdo de configuracdes de digitalizacdo.

8. Clique em OK para salvar as alteracoes.
9. Coloque um item no scanner e clique no botdo OneTouch para comecar a digitalizagdo.

O scanner inicia a digitalizacdo e envia a imagem ao destino selecionado com o formato de arquivo
e a configuragdo de digitalizacdo que vocé especificou.

Botdo Propriedades — exibe uma janela para selecao de propriedades de um destino. Esse botao é
desabilitado se o aplicativo de destino selecionado ndo tiver propriedades globais de configuracéo.

Botdo Atualizar — atualiza os links entre todos os aplicativos de destino do computador e o OneTouch.
Se vocé instalar novos softwares que possam ser usados como Aplicativo de destino, clique no botdo
Atualizar para vincula-los ao OneTouch.

Botdes Novo/Copiar/Editar/Excluir — clique em Novo ou Copiar para adicionar novas configuracoes de
digitalizacdo a lista. Clique em Editar ou Excluir para alterar ou remové-las.

Botdes OK/Cancelar/Aplicar — OK aceita todas as alteracoes e fecha a janela. Aplicar aceita as
alteracoes, mas deixa a janela aberta para que vocé possa continuar a fazer alteracdes adicionais.
Cancel (Cancelar) fecha a janela sem aceitar nenhuma alteracdo.
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Selecdo de opcoes para o OneTouch

Use a guia Op¢odes para configurar como o OneTouch funcionard com o botdo selecionado, como quais
destinos estardo disponiveis ou qual serd@ o nome do arquivo.

Muttifunggo | Opgdes

Botdo de selecio: Digitalizar -
_) Mostrar todos os destinos @ Selecionar destinos
Gerendamento de documentos [ E-mail

[ Editores de imagem (ou seja, Paint) Armazenamento e CO-RMW
[ Aplic., edicio de texto (ou seja, Word) [] Enviar fax e imprimir
[ Aplicativos PDF
Ativar digitalizacdo para vérios destinos
Entrega instantanea Mostrar janela de andamento
Usar separador de trabalho ao digitalizar vérias paginas Sensitividade 50%
@ Quando € detectada uma pagina em branco D

~) Quando o ndmero de imagens chegar a

Usar nomeagdo de arquivo personalizada OT4_ABCD_100F.bmp

OT4_{BatchID}_{#b} (<] [Ee =
[ QK H Cancelar H Aplicar H Ajuda I

Botéo Selecionar — clique na seta para baixo e selecione o botdo para o qual deseja modificar as
configuracgdes na lista. A opcoes escolhidas nessa janela sé se aplicam ao botdo selecionado na lista.

Mostrar todos os destinos — essa op¢do seleciona todas as categorias de Aplicativo de destino. A lista
de Aplicativos de destino disponiveis para o botdo selecionado incluird todos os aplicativos no
computador que se enquadram nessas categorias.

Selecionar destinos — selecione essa opc¢do para escolher individualmente os tipos de aplicativos a
serem incluidos na lista de Aplicativos de destino. Marque as caixas dos tipos de aplicativos a incluir.

Categorias de destino:

e  Gerenciamento de documentos inclui o Nuance PaperPort e outros aplicativos para processar
e controlar os documentos digitalizados. Essa categoria inclui os destinos Enviar para aplicativo
e Abrir documento(s) digitalizado(s).

e Editores de imagem incluem o Microsoft Paint e outros aplicativos de desenho e imagens grdficas.

e  Aplic. edi¢do de texto incluem o Microsoft Word e WordPad, Microsoft Excel e outros aplicativos de
processamento de texto e planilha. Selecione essa op¢do se desejar que o processamento de OCR
converta os documentos digitalizados em texto para que vocé possa editd-los.

e  Aplicativos PDF sdo destinados a exibic¢do e/ou edi¢do de arquivos Adobe PDF.

e E-mail inclui Microsoft Outlook e outros aplicativos de e-mail, assim como o destino SMTP que
permite digitalizar diretamente para o servidor SMTP sem abrir um aplicativo de e-mail cliente.

e  Armazenamento e CD-R/W sdo para digitalizacGo diretamente em uma pasta no computador,
servidor, servidor de FTP, site do SharePoint ou diretério tempordrio do CD do Windows para
gravar os arquivos em um CD.
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e  Enviar fax e imprimir serve para enviar os documentos digitalizados diretamente para a impressora
ou para o software de fax.

e  Encaminhamento de evento Sti determina que outra interface de aplicativo serd usada para
digitalizacdo. A caixa de didlogo Encaminhamento de evento do One Touch é aberta para que
vocé possa selecionar o aplicativo a ser usado para continuar a digitalizagdo.

Permitir a digitalizacdo para diversos destinos — selecione essa opcao para permitir a selecdo de varios
destinos na lista de destinos da guia de configuragdo do OneTouch. Esse recurso permite digitalizar
uma vez, enquanto o arquivo distribuido para vdrios destinos. Consulte Digitalizacdo para varios
destinos na pagina 124.

Entrega instantdnea — permite a transferéncia de imagens para o destino enquanto a digitalizacGo
estd em andamento, desde que “Criacdo de arquivos de imagens simples” esteja selecionado também.
Se Criar arquivos de imagens simples ndo estiver selecionada, a transferéncia da imagem ocorre apés
todas as paginas terem sido digitalizadas.

Mostrar janela de andamento — selecione essa op¢do para exibir a janela de andamento do(s)
documento(s) durante a digitalizacdo.

Usar separador de trabalho ao digitalizar vérias pdginas — selecione essa opc¢ao para que o scanner
separe trabalhos de varias paginas em arquivos separados quando a digitalizacdo for concluida.

e  Quando é detectada uma pagina em branco — selecione essa op¢@o para que um novo arquivo seja
criado sempre que uma pdagina em branco for detectada na pilha de paginas sendo digitalizadas.
Observe que os dois lados da pagina devem estar em branco na digitalizacdo Duplex.

e Quando o namero de imagens chegar atingido — selecione esta op¢do e insira um nimero na caixa
para que um novo arquivo seja criado sempre que o niamero de imagens digitalizadas atingir o
ndmero inserido no campo. Observe que na digitalizacdo Duplex, o nimero de imagens
detectadas é duas vezes o nimero de pdaginas digitalizadas. Por exemplo, se vocé inserir “5” no
campo e digitalizar 10 paginas, 20 imagens serdo capturadas e vocé obtera 4 arquivos separados
com 5 imagens em cada arquivo.

Consulte Digitalizando com separacdo de trabalho na pagina 127 para obter informagoes detalhadas
sobre digitalizacdo com separacdo de trabalho e como ela funciona com outras op¢oes no OneTouch.

Usar nomeacdo de arquivo personalizada — selecione essa opc@o para habilitar o campo de entrada, de

forma que vocé especifique o nome do arquivo para o(s) documento(s) digitalizados. Vocé pode

especificar um nome de arquivo diferente para cada bot@o do OneTouch. Quando essa op¢@o ndo

é selecionada, o nome do arquivo é gerado automaticamente pelo OneTouch em todas as

digitalizacgoes.

e Adreade visualizacdo, a direita de Usar nomeacdo de arquivo personalizada, mostra um exemplo
do nome de arquivo enquanto vocé digita no campo de entrada e/ou seleciona opcoes de token
na lista.

e Digite o nome de arquivo que deseja no campo de entrada. Observe que ndo é possivel inserir
estes caracteres em um nome de arquivo: \ /:*? “ < > |

Quando vocé inserir um nome de arquivo, ele devera ser exclusivo, caso contrdrio toda
digitalizacdo criada sobrescreveria a anterior. O menu a direita do campo de entrada contém uma
lista de tokens que vocé pode selecionar para criar nomes de arquivos exclusivos. Esses tokens
incluem a contagem de nameros, valores de data e hora, nimero de pdaginas digitalizadas etc.

Se o0 nome do botdo ndo for exclusivo, vocé vera uma notificacdo na tela de que um {BatchID} e/
ou {#b} sera inserido no nome.
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e Clique na seta para baixo e selecione um valor de token na lista. Depois, clique no botao de seta
para adicionar esse valor ao campo do nome do arquivo. Os valores de token sdo:

e {FN} —insere o nome do scanner.

e  {#b} — insere o nimero da imagem sem adicionar zero (1).

e  {#03b} — insere um namero de imagem de 3 digitos no lote digitalizado (001).

e {D}—insere o dia do més em namero sem adicionar um zero a um dia de digito Unico (4).
e {DD} —insere o dia do més em nimero, adicionando um zero aos dias de Gnico digito (04).
e {DDD} — insere o dia com abreviacdo de 3 letras (Seg.).

e {DDDD}— insere o nome completo do dia (segunda-feira).

e {M}—insere o nimero do més sem adicionar um zero a meses de digitos Gnicos (8).

e {MM}— insere o nimero do més adicionando um zero a meses de digito Gnico (08).

e {MMM}—insere a abreviacdo do més com 3 letras (Ago.).

e {MMMM} — insere o nome completo do més (Agosto).

e {YY}—insere o ano com dois digitos (97).

e {YYYY}—insere o ano com quatro digitos (1997).

e {h} —insere a hora como 12 horas, sem adicionar zero a valores de hora com digito Gnico (2).

e {hh} —insere a hora como 12 horas adicionando um zero a valores de hora com digito nico
(02).

e {H}—insere a hora como 24 horas sem adicionar um zero a valores de hora de Gnico digito
(2).

e {HH} —insere a hora como 24 horas adicionando um zero a valores de hora de dnico digito
(02).

e {m} —insere o minuto sem adicionar um zero a valores de hora de digito Gnico (7).
e {mm}—insere o minuto adicionando um zero a valores de hora de digito Gnico (07).
e {s}—insere o segundo sem adicionar zero a valores de hora de digito Gnico (9).

e {ss} — insere o segundo adicionando zero a valores de hora de digito Unico (09).

e {User} — insere o nome do usudrio.

e {Mach} — insere o nome do computador.

e {Dest} — insere o nome do aplicativo do destino.

e {Bttn} — insere o nome do botdo.

e {Mode} — insere o modo d cor da digitalizacdo.

e {Size} — insere o tamanho da pdgina.

e  {BatchID} — insere um nimero de identificacdo exclusivo do lote.

Nota técnica

Alguns links para aplicativos de destino, como o NewSoft Presto! O software BizCard requer um
formato de nome de arquivo para as imagens que foram enviadas para o link serem abertas
corretamente no aplicativo. Por exemplo, quando a digitaliza¢do for duplex, se o token da imagem
{#03b} ndo for incluido no nome do arquivo, cada imagem enviada serd considerada uma digitaliza¢o
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separada e, em vez de ter um arquivo com 2 pdginas, vocé terd 2 arquivos. Como cada link do
aplicativo de destino é diferente, ndo ha tipo de nome de arquivo padréo para uso em todos os
destinos. Se vocé digitalizar e as imagens ndo forem agrupadas no(s) arquivo(s) conforme necessario,
tente desmarcar “Usar nomeacdo de arquivo personalizada” e digitalizar novamente.
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Configuracoes de digitalizacao

Nas configuracdes de digitalizacdo sdo selecionadas as definicdes de resolucdo, brilho e modo
(colorido, preto-e-branco ou escala de cinza) de digitalizacéo, entre varias outras. Para ver as
configuragdes de uma digitalizacdo selecionada, clique em seu icone. Clique no icone novamente para
fechar as informacoes detalhadas.

Clique no icone de uma

Muttfuncéo | Opcdes confjguragﬁo s_el_ec_ionada para
exibir suas definicoes.
. _ . Selecionar formato:
-l Digitalizar : _
¥ = | 1) &)
| ==
Selecionar destino: : W Cats 8 -
g Microsoft ‘wordPad i BMP  TIFF JPG FDF TEXT = ) -
—_ [F] criar arquives de imagens simples (gD RitEs el Gl =
l Motepad Selecionar configuraco: % Fotoorafia vivida (Bxd] )
) 3z By Legal [Duplex) de qualidade v ) % Foto coloida (x4 v l|E
Ml “crobat Reader 5.0 i B Catta A= - Moda: coloridod 300 dpi
L 3 -Pagina: 6.00" % 4.00"
h Documento A4 v - Configuracoes: brilho: 50 %, c...
|
ScanSoft PaperPort = =
) % Documenta colorido de qualidade (%) o8 Foto colorida [7:5) 4
L Trarsferic para * Fato colorida para et ail [Bxd) )
i ez o % Documento colorido v Selecione a configuracéo de
‘:_, Fax Wy Carta de qualidade 8- digitalizacdo para editar ou
- excluir. Ela precisa estar
[ Atualizar ] [ Propriedades... ] [ MNovo... ] [Copiar...] [Editar... ] Excluir deSbloql{eaqar conforme indicado
pela auséncia de um cadeado ao
[ QK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ Ajuda ] seu lado.

NOTA: Use Configurar antes de digitalizar se quiser definir as op¢des manualmente antes de digitalizar.
Consulte A opcdo Configurar antes de digitalizar na pagina 82.

Criar uma nova configurac¢do:
e Cligque no botdo Novo para criar uma nova configuracdo, comecando com as configuracdes
padrdo do OneTouch.

e Selecione uma configuracdo na lista e clique no botdo Copiar para criar uma nova configuracdo,
comecando com a que estd selecionada no momento.

Editar ou excluir uma configuragéo:

Selecione a configuracgdo de digitalizacdo que deseja para editar ou excluir.
e  Para excluir a configuracdo, clique no botdo Excluir.
e  Para editar a configuragdo, clique no botdo Editar.

Edite as configuracdes e clique em OK.
NOTA: o scanner vem com um algumas configuracoes predefinidas na fabrica. Para assegurar que ele
sempre tenha um conjunto de configuracoes de digitalizacdo corretas, ndo exclua as configuragoes
predefinidas. Também recomendamos que vocé mantenha essas configuracdes bloqueadas para que

ndo sejam excluidas acidentalmente. Dessa forma, as predefinicoes de fabrica sempre estardo disponiveis.
Caso vocé as edite ou exclua e deseje obté-las de volta, tera de desinstalar e reinstalar o scanner.
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Na janela Propriedades de configuracdo de digitalizacdo, as guias Configuracdes de digitalizacéo,
Configuracées de pagina, Configuracées avancadas e Configuracoes de edicéo estardo sempre disponiveis.

Com base no destino selecionado, outras guias de configura¢do poderdo ficar disponiveis também.
Se vocé vir uma dessas outras guias de configuracao, consulte a secdo apropriada, como listado
abaixo, para obter instrucoes sobre a configuracdo dessas op¢oes de destino especificas.

e Use a guia Opcdes de armazenamento para escolher a pasta de armazenamento para
digitaliza¢des enviadas para o destino Transferir para armazenamento, como descrito na

pagina 85.

e Use a guia Configuracdes do dispositivo para configurar destinos de Enviar fax e imprimir, como

descrito em pagina 94.

e Use a guia PaperPort para escolher a pasta de destino no aplicativo Nuance PaperPort, como

descrito em pagina 97.

e Use a guia SharePoint para especificar um site do SharePoint, credenciais do usudrio e a pasta
de destino, como descrito na pagina 99.
e Use a guia Transferéncia via FTP para especificar um site de FTP, credenciais de usudrio e pasta de
destino, como descrito em pagina 102.

e Use a guia Configuracdo SMTP para especificar um servidor SMTP, credenciais do usudrio
e endereco de e-mail de destino, como descrito na pagina 105.

A gquia Configuracoes de digitalizacdo

Na caixa de didlogo Propriedades de configuracdo de digitalizacdo, digite um nome.

Digite um novo nome para a
configuragdo.

Selecione o modo de
digitalizacdo e arraste a
barra deslizante para definir
a resolucdo.

Arraste as barras deslizantes
para definir o brilho e o
contraste.

Corfiguragies avangadas I -

Corfiguragdes de edigio

¢ B

Corfiguragdes de digitalizagio

|
| Corfigumgdes depagna |

Modo Resolugéo
%) © Preto e branco 75 150
4§ ) Escala de dnza
é ) Cor
Brilho: |_J

Contraste:

1

300

i Se a configuragdo

J estiver bloqueada,
clique no cadeado para
£ desbloqued-la. O icone
se torna uma chave.

200 dpi

50 %

l oK ] | Cancelar

Ajuda

Modo — selecione um modo de digitalizacao:

e  Preto-e-branco para digitalizar em preto-e-branco. Por exemplo, cartas e memorandos s@o,
normalmente, digitalizados em preto-e-branco.

e  Escala de cinza para digitalizar itens, como documentos contendo desenhos ou fotografias em

preto e branco.

e  Cor para digitalizar fotografias e outros itens coloridos. As digitalizagdo coloridas tém o maior

tamanho de arquivo.
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Resolucéio — arraste a barra deslizante para a direita ou esquerda a fim de ajustar os pontos por
polegada (dpi) da resolucdo. Quanto maior for a configuragdo de dpi, mais nitida e clara serd a
imagem digitalizada. No entanto, configuracdes de dpi mais altas demoram mais para digitalizar
e produzem arquivos maiores para as imagens resultantes.

Brilho — das vezes, uma imagem é digitalizada com o brilho e o contraste definidos muito claros ou
muito escuros. Por exemplo, uma nota escrita com um lapis claro pode precisar ser digitalizada mais
escuro para torn@-la mais legivel. Aumentar ou diminuir o brilho faz com que a imagem digitalizada
fique mais clara ou mais escura.

Contraste — a diferenca entre as dreas mais claras e mais escuras da imagem. Aumentar o contraste
enfatiza a diferenca entre as areas mais claras e mais escuras e diminuir o contraste reduz essa diferenca.

icone de Chave e Cadeado — se vocé deseja bloquear a configuracdo, clique no icone de chave para
altera-la em uma Chave para um cadeado.

A guia Configuracoes de pagina

As opc¢odes da guia Configuragoes de pagina ficardo disponiveis com base no modo de cor selecionado
(Preto e branco, Escala de cinza ou Colorido) ou com base na existéncia ou ndo de suporte do hardware
do scanner para o recurso.

Corfigurages de digitalizagio |

Configuragdes de pagina | Configuragies avangadas |
Tamanho
@ Padrio: 24210 x 297 mm - Cllque nonome para
alternar entre
Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm polegadas e

milimetros.
Aprimoramentos e configuragies

Recortar automaticamente no tamanho original

Reduzir padries de moiré

Acertar imagem Pular originais em branco

Inverter imagem Filtro de cores

[ oK ]| Cancelar | Aplicar

Padrdo — clique na seta de menu e escolha um tamanho de pagina na lista.

Personalizado — insira as dimensdes horizontal e vertical de pagina nas caixas. Clique no nome das
unidades, polegadas ou milimetros, para alternar entre elas.

Aprimoramentos e configuracées — é indicado na descri¢do do recursos se existe uma dependéncia de
software ou hardware para que a opcdo fique disponivel.

e Duplex — digitalize a frente e o verso da pdgina. Essa opcdo estara disponivel somente se seu
scanner aceitar esse recurso.

Os botdes Simplex e Duplex no scanner tém preferéncia sobre as configura¢gdes do OneTouch.
Em outras palavras, se o namero de LED no scanner estiver configurado para configurar como
Duplex mas vocé pressionar o botdo Simplex, o scanner digitalizard em Simplex e vice-versa.
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Reduzir padrées de moiré — padroes de moiré sao linhas onduladas e enrugadas que ds vezes
aparecem em imagens digitalizadas de fotografias ou ilustra¢des, principalmente ilustracoes de
jornais e revistas. A selec@o de Reduzir padrées de moiré fard com que os padrdes de moiré sejam
limitados ou eliminados da imagem digitalizada. Essa opcdo s6 esta disponivel na digitaliza¢do
em Colorido ou Escalas de cinza em resolu¢oes menores, e quando o scanner aceitar esse recurso.
Inverter imagem — somente disponivel para o modo Preto-e-branco, essa op¢do inverte o branco
e o preto de uma imagem.

Imagem original Imagem invertida

& i
- i

Pular originais em branco — selecione essa opcdo para que o scanner detecte se uma pagina
em branco foi inserida e a remova do arquivo final. Geralmente, essa op¢do é usada ao digitalizar
uma pilha de pdaginas frente e verso que tém vdarios lados em branco.

Sensibilidade — vocé pode ajustar o nivel de sensibilidade da deteccdo da imagem em branco.

Observe que quando o recurso Usar separador de trabalho em lotes de vérias paginas da guia
Opc¢oes estd selecionado e a opcao selecionada é Quando uma pdgina em branco for detectada, 0
nivel de sensibilidade de Pular originais em branco serd@ o mesmo usado quando os dois recursos
estavam habilitados.

Observe que quando o recurso Usar separador de trabalho em lotes de varias paginas esté habilitado
e a opc¢ao selecionada é Quando o niimero de imagens for atingido, os originais em branco serdo
descartados antes da contagem das imagens. Por exemplo, se vocé digitalizar 3 paginas no modo
duplex, cada lado da pagina serd contado como uma imagem e o nimero total de imagens serd
6. Quando Pular os originais em branco for habilitado e 2 das 3 paginas da pilha estiverem em
branco em um dos lados, o nimero total de imagens contadas serd 4 e ndo 6.
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Configuracdes avancadas

Use a guia Configuracées avancadas para definir as op¢oes de correcdo de cor da digitalizacGo em
Colorido ou Escalas de cinza. Arraste as barras deslizantes para a esquerda e a direita a fim de alterar
as configuragdes de cor. Ao fazer isso, a imagem muda para mostrar os efeitos das novas
configuracdes.

Corfigurages de digitalizagio I Corfiguragdes de pagina |
Corfiguragies avangadas | Corfiguragdes de edicéo |
Configurages de escala de cnza/cores
Saturagio de cores: 50 %%
L
Matiz da cor: 0°
L
Gama: 1,80
L
0] o] [ s

e  Saturacdo de cor — é a intensidade ou a pureza de uma cor. Essa opcdo s6 fica disponivel quando
o modo de digitaliza¢do selecionado for Colorido.

e Matiz da cor — é a cor vista por seus olhos como refletida da imagem. Essa op¢do soé fica
disponivel quando o modo de digitalizagdo selecionado for Colorido.

e Gama— é a curva de tons e o ponto inicial para o aprimoramento de imagem. A medida que vocé
aumenta ou diminui o valor de Gama, os valores nos quais Saturacdo de cores, Matiz de cores,
Brilho e Contraste afetam a imagem séo alterados. E recomendavel que vocé mantenha o valor
padrdo de Gama ou ajuste essa configura¢do depois de ajustar as outras opcoes. Essa opcdo esta
disponvel para digitalizacdo em Colorido e Escalas de cinza.
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Guia Configuracdes de edicao

Use as opc¢oes da guia Configuracdes de edicéio para remover a area especificada da imagem
digitalizada.

| Corfiguragdes de digitalizagéo | Corfiguragies de pagina
| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo

Ativar edigio

Lado Daesqu... Decma Largura Altura

Frente 1] 1] 1] 1]

Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Consulte a nota técnica no fim desta secdo para obter informagoes sobre como essas configuracoes
funcionardo com outras op¢des na Configuracdo de digitalizacdo do OneTouch que vocé estd
modificando.

Habilitar edi¢éo — selecione essa opcao para habilitar a edi¢cdo durante a digitalizacdo. Essa opg¢do
pode ser usada se vocé desejar remover uma logomarca ou imagem exibida em cada pagina
digitalizada. Vocé pode selecionar a cor que preencherd a area editada na imagem digitalizada

e definir varias dreas Se estiver digitalizando no modo Duplex, vocé pode especificar a area
separadamente para a frente e o verso das paginas.

Clique em Adicionar para adicionar um item de linha a lista de areas desta janela. Vocé pode editar

varias areas da imagem digitalizada. Clique no botdo Adicionar novamente para continuar adicionando

itens de linha a lista. Selecione um item na lista e clique no botGo Remover para remover a drea de
edicdo especificada da lista.
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Lado — clique uma vez na palavra Frente para mostrar a lista de opcdes de Lado. Se estiver usando um
scanner simplex (um lado), somente a opc¢do Frontal estard disponivel. Se seu scanner oferecer suporte
a digitalizacdo duplex (frente e verso), as op¢oes Frente, Verso e Ambos estardo disponiveis na lista.

| Corfiguragdes de digitalizagéo | Corfiguragies de pagina
| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo

Ativar edigio

Lado Daesqu... Decma Largura Altura

Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

e  Frente — este é o lado Simplex da pagina. As dreas especificadas para a Frente s6 serdo aplicaveis
ao lado Simplex da pagina quando a digitaliza¢Go ocorrer em Duplex. Portanto, se vocé digitalizar

4 paginas frente e verso, os arquivos de imagem resultantes terdo areas editadas nas paginas 1, 3,
5e7.

e  Verso — esse é o lado Duplex da pagina. As dreas especificadas como Verso s6 se aplicardo ao lado
Duplex da pagina quando a digitalizacéo for em Duplex. Portanto, se vocé digitalizar 4 paginas
frente e verso, os arquivos de imagem resultantes terdo areas editadas nas paginas 2, 4, 6 e 8.

e Ambos — selecione essa opc¢do se desejar especificar que uma drea seja exibida no mesmo lugar
nos dois lados da pagina, como a logomarca da empresa, de forma que ndo seja necessario
especificar a mesma drea separadamente para a frente e o verso.

Clique uma vez no valor padrao, 0,00 em cada campo, para habilitar a caixa de controle para vocé
inserir a posicao inicial e o tamanho da édrea de edi¢do. As unidades de medida seréo exibidas no canto
inferior direito, ao lado do campo Papel.

| Corfiguragdes de digitalizagéo | Corfiguragies de pagina
| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo

Ativar edigio

Lado Daesqu... Decma Largura Altura

Frente 0 N o 0

Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

e Daesquerda — insira a posicdo inicial do canto superior esquerdo medida do lado esquerdo
da pagina.
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e Decima—insira a posicdo inicial do canto superior esquerdo da parte de cima da pagina.
e  Largura — insira a largura da area a ser removida.
e  Altura — insira a altura da area a ser removida.

Cor — esse campo de cor mostra a cor de preenchimento selecionada para a drea editada. Quando

o software remove a Grea que vocé especifica, ele preenche a drea com a cor selecionada aqui. Para
alterar a cor, clique no botdo paleta do artista para abrir a paleta de cores do Windows. Selecione a
cor desejada e, em seguida, clique em OK. A cor selecionada agora serd exibida no campo Cor da guia
Configuracoes de edicdo.

| Corfiguragdes de digitalizagéo | Corfiguragies de pagina
| Configuragies avangadas | Configuragdes de edigdo

Ativar edigio

Lado Daesqu... Decma Largura Altura
‘ Frente 1} 1} 1} 1}

EEEENT
TTHEEET

Cores personalizadas:

171
17
171
171
171

Matiz: 140 Vemelho: 0
Sat: 240 Verde: 64

Definir C alizadas > Cor [S6ida |- gp Azul: 128

Cor: EI [ Adicionar ] [ Remover
[ Adicionar &s Cores Personalizadas
Visualizar: EI Tamanho do papel: 210 x 297 mm

[ oK ] [ Cancelar ] Aplicar

Visualizar — esse campo de cor mostra a cor real que preencherd a area de edicdo da imagem
digitalizada final. Na digitalizacdo colorida, o campo Visualizar corresponderd ao campo Cor.

Na digitalizacdo em Escalas de cinza, o campo Visualizar mostrard a versdo cinza da cor selecionada,
e essa cor estard na imagem digitalizada final. Na digitalizagéio em Preto e branco, o campo Visualizar
exibira preto ou branco, dependendo do grau de escuriddo da cor selecionada, e a imagem final terd
a drea editada em preto ou branco.

DigitalizagGo Digitalizagéo DigitalizagGo
colorida em escala de cinza preto e branco

o
o
oo

Nota técnica:

As opcoes da guia Configuracdes da pagina afetardo as opgoes de edicdo como descrito abaixo:

e Na guia Configuracées de pdging, clique no nome polegadas ou mm para alternar entre as duas
unidades de medida. Quando vocé clica novamente na guia Configuracdes de edicdo, o canto
inferior esquerdo exibe o tamanho do papel na unidade de medida selecionada.

e Verifique se o tamanho da pagina selecionado na guia Configuracoes da pagina esta correto para
os documentos digitalizados. Caso contrario, a edi¢céo pode ndo ser executada na drea correta.

Xerox® DocuMate® 3115 75
Guia do usudrio



76

Se Remocdo de cores estiver selecionado, a edicdo ocorrerd depois que a cor especificada for
retirada da imagem.

Por exemplo, se vocé tiver selecionado Vermelho como cor a ser removida mas especificar
vermelho para regido de edicdo, a imagem final terd a regido editada preenchida de cinza,
na digitalizacdo em Escalas de cinza, ou preto e branco, na digitalizacdo em Preto e branco.

Corfigurages de digitalizagio

Configuragdes de pagina | Configuragies avangadas

Tamanho
@ Padrio:

(") Personalizado:  Largura: 210 Altura: 297 mm

Aprimoramentos e configuragies
[ recortar automaticamente no tamanho original
Reduzir padries de moiré Duplex
|:| Acertar imagem Pular originais em branco

[T Irverter imagem [T Filtro de cores

vermelho Verde Azul

A4 210 x 297 mm -
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Formatos de arquivo

Os formatos de arquivo disponiveis no painel Selecionar formato s@o baseados no destino selecionado
para digitalizacdo. Por exemplo, se estiver digitalizando para o destino Transferir para armazenamento,
todos os formatos de arquivo estardo disponiveis, pois os arquivos salvos diretamente em uma pasta sem
abrir nenhum aplicativo. Se o destino for um aplicativo, como o Paint da Microsoft, somente os tipos de
arquivo suportados pelo aplicativo estardo disponiveis no painel Selecionar formato.

A maioria dos icones de formato tem um menu acionado com o clique no botdo direito do mouse para
a selecdo de op¢oes especificas; ou selecione formatos adicionais que néo sdo representados no painel
por padrdo.

Os nomes de formato no painel Selecionar formato indicam a extens@o do tipo de arquivo digitalizado.

I o=y Formatos de texto; TEXT é
f @ @ @ = apenas um de vdrios
éi I = | formatos de texto
disponiveis.
BrP TIFF JPG FOF :POF

Formatos de imagem. Os formatos de
arquivo de imagem BMP, JPG e PDF tém
op¢odes no menu acionado com um clique no
botdo direito do mouse.

Criacdo de arquivos de imagens simples

Os formatos TIFF e PDF, assim como os formatos de arquivo de texto, suportam documentos de vérias
pdginas em um Unico arquivo. Se vocé estiver digitalizando como um formato TIFF ou PDF ou como
um dos formatos de texto e desejar criar um arquivo para cada imagem digitalizada, selecione Criar
arquivos de imagens simples. Observe que essa op¢do é selecionada automaticamente e desativada se
um formato que s6 aceite paginas simples for selecionado, como BMP, PNG, GIF, JPG ou JP2.

Seledonar formato:

- } [@=
Vi | =l
ErF TIFF JPG FOF  TEXT
Criar arguivos de imagens simples
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Formatos de imagem

Selecione um formato de arquivo de imagem para fotos, desenhos ou outros documentos que desejar
salvar como imagem. BMP e TIFF s@o os formatos de arquivo de imagem padrdo normalmente usados
se vocé pretender realizar processamento de imagem adicional, como retoque de fotografia ou

correcdo de cor.
¥ G ﬁ i | @ &) A
EMP GIF TIFF JP2 POF
Cligue com o botdo direito do mouse no icone do BMP para acessar os formatos de imagem GIF e PNG.

Quando vocé seleciona um desses formatos, o painel de formatos altera o icone BMP para o icone do
formato de imagem selecionado.

Q@@@ﬁ

Bht=——T== sPDF
v BMP
GIF
PMG
j@@@ﬁﬁ@@@ﬁ
TIFF TEXT TIFF TEXT

= BMP — o formato *.bmp (bitmap) geralmente é usado quando vocé deseja fazer
@ processamento de imagem adicional, como retoque de foto ou correcdo de cor, pois é
BMP usada pouca compactagdo na criacdo do arquivo. Na digitalizacéo colorida e em
escalas de cinza, as digitalizacoes de BMP resultam em tamanhos de arquivo maiores
dos formatos de imagem.
@ GIF — o formato *.gif (graphics interchange format) geralmente é usado quando
- imagens sao inseridas em um site ou servidor, pois a compactacdo da imagem pode
Eil7 reduzir o tamanho do arquivo em cerca de 95 % em comparac¢do a um arquivo BMP da
mesma imagem. Logomarcas da empresa e fotos pequenas de uma pagina da Web
sdo com frequéncia imagens em GIF. A compactacdo GIF e a variacGo limitada de
cores podem fazer com que imagens médias e grandes parecam granuladas.
PNG — o formato *.png (portable network graphics) é outro formato de imagem comum
@ para gréficos de sites. Como o GIF, a compactacdo PNG reduz muito o tamanho do
G arquivo, em comparacdo a um arquivo BMP da mesma imagem. No entanto, a
compactacdo PNG é diferente da GIF, pois as imagens PNG tém melhor aparéncia
quando em escala. Portanto, o PNG é usado com freqiiéncia no lugar do GIF para
logomarcas de empresa que tém muitos detalhes, botdes clicaveis, imagens de tamanho
médio etc.
@ TIFF — o formato *.tif (tagged image file format) é outro tipo de imagem muito usado
em edic¢do de fotos. Na digitalizacdo colorida, é produzido um arquivo de qualidade e
TFF" tamanho similar aos de um arquivo BMP. No entanto, na digitalizacdo em Preto e
branco, a compactacdo TIF produz o tamanho de arquivo menor de todos os tipos de
imagem, sem perda de qualidade. TIFF também suporta arquivos de imagem de vérias
paginas.
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Clique com o botdo direito do mouse no icone JPG para acessar o formato de imagem em JP2.
Quando vocé seleciona JP2, o painel de formato altera o icone JPG para o icone no formato JP2.

nE8aa pPeB3a

TIFF JPE TIFF JF2 TEXT

x

M |l
Minimizar tamanho
v Normal

Maximizar qualidade

v | PG
JPEG2000 (JP2)

JPG — o formato *.jpg (joint photographic experts group) € um formato de imagem
@ comum para transferir imagens eletronicamente, como postagem de um site ou envio
dr de e-mail, pois os arquivos JPG sdo menores que os BMP e TIFF. Vocé pode alterar o
nivel de compactacdo do arquivo de imagem para ter melhor qualidade ou um
tamanho de arquivo menor.
JP2 — o formato *.jpg2 (joint photographic experts group 2000) é o novo padréo JPEG.
a Esse novo tipo de arquivo JPG tem compactacdo aprimorada para propiciar melhor
i qualidade de imagem em tamanhos de arquivo menores. Consulte o site oficial do
JPEG em www.jpeg.org para obter mais informacdes sobre esse formato de arquivo e
uma lista de aplicativos que podem exibir e/ou abrir esse tipo de arquivo.

Para selecionar um tamanho de arquivo JPEG:

1. Selecione JPG como formato de pagina.

2. Clique com o botdo direito do mouse no icone de JPG.
Um menu abrird.

i) =) |6 ) @)

| ==

EMP TIFF JPF Db +OInE
Minimizar tamanho

¥ MNormal

Maximizar qualidade

v | PG
JPEG2000 (JP2)

3. Escolha a opcdo de tamanho de arquivo/qualidade de imagem para as imagens digitalizadas.
Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.
Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.

Maximizar qualidade — o maior tamanho de arquivo, perda minima na qualidade da imagem.

A selecdio é referente apenas ao botdo atualmente selecionado na janela Propriedades do
OneTouch. Os outros botdes com JPG selecionado como formato de pagina ndo serdo afetados,
portanto vocé pode definir o tamanho de arquivo/qualidade de imagem para JPG de maneira
independente para cada botdo.

4, Cligue em OK ou Aplicar na janela Propriedades do OneTouch.
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Clique com o botdo direito do mouse no icone do formato PDF para alterar a qualidade de imagem
ou selecione a opcao para tornar o arquivo PDF compativel com PDF-A.

@ PDF — o formato de imagem *.pdf (portable document format) é usado com
frequéncia para criar imagens de pdginas de texto. A compactac¢do de imagem dos
arquivos PDF cria tamanhos de arquivo relativamente pequenos na digitalizacdo de
arquivos coloridos de vdrias pdginas. Embora o formato de imagem TIFF também
suporte arquivos de diversas paginas, na digitalizacéo colorida eles ficam muito
grandes para transferéncia eletrénica. O formato de arquivo PDF é usado
frequentemente para postagem de arquivos de vdrias paginas em sites, envio de e-
mails e armazenamento permanente. Como ocorre com o formato de arquivo JPG, vocé

pode alterar a qualidade do PDF para reduzir o tamanho do arquivo ou aprimorar a
qualidade da imagem.

FDF

E necessario instalar o Adobe® Reader® ou outro software visualizador de PDF no
computador para exibir arquivos PDF.

0 uso de PDF na digitalizacdo significa que os arquivos sdo compativeis com a norma ISO-
19005-1 para arquivamento permanente de documentos eletrénicos. Mais informacoes
sobre essa norma podem ser encontradas em www.pdfa.org.

Para selecionar um tamanho de arquivo PDF:

1.
2.
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Selecione PDF como formato de pagina.

Cliqgue com o botdo direito do mouse no icone de PDF.
Um menu abrird.

0 & & & &

TIFF  JPG

TCY T
Minimizar tamanheo
v Mormal

Maxirizar qualidade

Compativel com PDF-A

Escolha a op¢do de tamanho de arquivo/qualidade de imagem para as imagens digitalizadas.
Minimizar tamanho — o menor tamanho de arquivo, a mais baixa qualidade de imagem.
Normal — tamanho de arquivo médio, alguma perda na qualidade da imagem.

Maximizar qualid