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Willkommen

Ihr neuer Xerox DocuMate Scanner scannt einseitige oder
doppelseitige Stapel farbiger oder schwarz/weilter Dokumente und
Ubertragt deren Bilder auf Ihren Computer.

Lieferumfang

Uberpriifen Sie vor der Installation zuerst den Inhalt Ihres Pakets,
um sich zu vergewissern, dass alle Teile im Lieferumfang enthalten
sind. Sollten Teile fehlen oder beschadigt sein, dann wenden Sie
sich umgehend an den Handler, bei dem Sie den Scanner gekauft
haben.

Der DocuMate Scanner Papierfiihrung Ausgabeablage

Ty

USB-Kabel Netzstromkabel Stromversorgung Agl!:saptgd

E=

Zwei CDs Tastenetiketten Quick-Start- Card fir
Disc 1 und Disc 2 Anleitung technischen
(Handbuch auf CDs) Support
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Willkommen

Der Xerox DocuMate Scanner

ADF Deckelentriegelung

Papierfiihrung

LED Nummer

Knopf Zielauswahl
Knopf einseitig

Knopf beidseitig

Statuslicht

Be 8 ﬂ
Netzschalter —,
USB port
Stecker

Papierfiithrung—Justiert lhre Dokumente. Passt die Breite an.

LED Nummer—Zeigt die aktuellen Einstellungen fir die ein- und
beidseitigen Scan-Knopfe an. Eine Scaneinstellung enthalt
Aufldsung, Dateityp, Helligkeit, Farbe oder schwarz/weif3,
Zieladresse usw.

Knopf Zielauswahl—wahlt die Scaneinstellung flr die ein- und
beidseitigen Scan-Knépfe. Driicken Sie den Knopf flir den
Durchlauf der neuen Einstellungen.

Knopf einseitig—Driicken Sie diesen Knopf, um ein einseitiges
Dokument zu scannen.

Knopf beidseitig—Driicken Sie diesen Knopf, um ein beidseitiges
Dokument zu scannen.

Statuslicht—Zeigt den Scannerstatus an. Ein griin blinkendes
Licht zeigt an, dass der Scanner den Scanvorgang vorbereitet. Ein
konstant grines Licht zeigt an, dass der Scanner bereit ist. Unter
‘Fehlersuche’ erhalten Sie weitere Informationen.

Ausgabeablage—Nimmt die durch den automatischen Einzug
(ADF) gescannten Dokumente auf.

ADF Deckelentriegelung—Offnet den Deckel der ADF.
Netzschalter—Ein/Aus-Schalter.
Stecker—verbindet das Stromversorgungskabel mit dem Scanner.

Universal Serial Bus (USB) Port—verbindet den Scanner mit
dem Computer

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Installation

Installation

Quick-Start-Installation in vier Schritten:
1. Packen Sie den Scanner aus

2. Setzen Sie den Scanner zusammen
3. Installieren Sie die Software
4

Schliel3en Sie den Scanner an das Stromnetz an

Schritt 1: Offnen Sie den Deckel

1. Entfernen Sie das Verpackungsband von lhrem Scanner.

2. Entfernen Sie den Schaumstoff sorgfaltig von der ADF
Deckelentriegelung und dricken Sie dann darauf, um den
Deckel des automatischen Dokumenteneinzugs zu 6ffnen.

ADF
Deckelentriegelung

4. Entfernen Sie eventuell in den Dokumenteneinzug gelangten
Schaumstoff sorgfaltig und schlieRen Sie den Deckel.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung 3



Installation

Schritt 2: Setzen Sie den Scanner zusammen

1. Richten Sie die Schlitze der Papierfihrung an den Kanten des
Scanners aus und lassen Sie sie bis zum Einrasten
hinuntergleiten.

2. Stecken Sie die Stifte auf beiden Seiten der Papierablage in die
Aussparungen am Scanner.

4 DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Installation

Schritt 3: Installieren Sie die Software

1. Legen Sie Disc 1 in das CD-Laufwerk lhres Computers. Falls
die CD nicht automatisch startet, klicken Sie auf das Windows-
Symbol, mit dem die Laufwerke auf lnrem Computer angezeigt
werden. Doppelklicken Sie auf das Symbol fir Ihr CD-ROM-
Laufwerk.

WICHTIG: Wenn Sie das USB-Kabel bereits eingesteckt haben,
entfernen Sie es wieder, bevor Sie die Software installieren.

2. Im Installationsmenu klicken Sie auf Produkte.

XEROX. =
DocuMate 252 ";\}\\\\\ zé/' \h : 3 I*_

Klicken Sie bitte unten auf einen Link.

PRODUKTE INSTALLIEREN

ﬁEDIENUNGSANLEITUNGEN

CD-BROWSER

* BESUCHEN SIE UNSERE WEBSITE
o BEENDEN

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Installation

3. Klicken Sie auf ScanSoft PaperPort, Scannertreiber and
OmniPage Pro 12, um weitere Elemente zu installieren und
klicken Sie dann auf jetzt installieren.

HINWEIS: Fur lhren Scanner ist die OmniPage Pro 12
Anwendung erforderlich. Sie unterstutzt das durchsuchbare
PDF-Format fir gescannten Text.

XEROX.

DocuMate 252

Wihlen Sie bitte die zu installierenden Anwendungen.

[ SCANSOFT PAPERPORT
[ SCANNERTREIBER

[ QUICK SCAN 3.0

[ OMNIPAGE PRO 12

[T KOFAX VRS

@ JETZT INSTALLIEREN
.HAUPTMENI’.’I

4. Nach der Installation der Software sehen Sie auf dem
Bildschirm die Zusammenfassung wie Sie in den nachsten
wenigen Schritten lhren Scanner anschlieRen.

Klicken Sie nicht auf OK, bevor der Scanner nicht vollstandig
angeschlossen ist.

A Verbinden...

+ Verhinden Sie den Wechselstromadaptor mit dem Scanner 1 und einer Steckdose 2
+ Yerhinden Sie das USB-Kabel mit dem Scanner 3 und Threm Computer 4
+ Schalten Sie Thren Scanner ein 3

+ Plug and Play fuhrt die Installation des Scanners aus

6 DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Installation

Schritt 4: Schalten Sie den Scanner ein und schlieRen Sie ihn an

1.

2.

Folgen Sie den auf dem Bildschirm sichtbaren Schritten,
stecken Sie das Netzkabel in die Anschlussdose des Scanners
und den Stecker in die Wandsteckdose.

A Verbinden... &‘

+ Verhinden Sie den Wechselstromadaptor mit dem Scanner 1 und einer Steckdose 2
+ Yerhinden Sie das USB-Kabel mit dem Scanner 3 und Threm Computer 4
+ Schalten Sie Thren Scanner ein 3

+ Plug and Play fuhrt die Installation des Scanners aus

Schalten Sie den Scanner ein. Der Schalter befindet sich auf
der Rickseite des Geréates.

Die Betriebsleuchte blinkt, wenn die Stromversorgung
eingeschaltet ist.

Stecken Sie den einen Stecken des USB-Kabels in den USB-
Port am Scanner und den anderen in den USB-Port lhres
Computers, der Tastatur oder in den USB-Hub.

Woinschen Sie weitere Informationen zu lhrem Scanner,
klicken Sie auf Mehr auf dem Bildschirm. Dann klicken Sie auf
OK, um die Installation zu beenden.

Das war’s! |hr Scanner ist jetzt bereit.

5.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den OneTouch Icon
in der Windows Systemschaltflache (in der rechten unteren
Ecke des Bildschirms) und wahlen Sie Priifung von Online
Updates aus dem Mend.

Zeigen Hardware, ,

Online Aktualisierungen prifen

= =k
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Installation

6. FuUr die Registrierung Ihres Scanners folgen Sie den
Anweisungen auf dem Bildschirm. Die Registrierung ist wichtig,
weil Sie darlber Zugang zu Software-Updates und zur
geblhrenfreien Hotline erhalten. Fir die Registrierung missen
Sie die Serien-Nr. eingeben. Sie befindet sich auf der

Unterseite Ihres Scanners.
@
(:/iﬁ
[
Py

Die Kofax VRS Anwendung

Die Kofax VRS (virtuelles nochmaliges Abtasten) Anwendung
bietet automatische Qualitatskontrolle lhrer gescannten
Dokumente. Kofax VRS Kontrolliert alle gescannten Dokumente,
konvertiert automatisch Graustufenbilder in schwarz/weil} und
unterstitzt die Fehlerbehebung in den Bereichen Helligkeit,
Kontrast, Klarheit und Ausrichtung (Versatz).

Siehe auch die Kofax VRS Dokumentation auf CD 1, die Sie mit
lhrem DocuMate Scanner erhalten haben.

Der Kofax VRS ISIS Treiber

Wahrend der Kofax VRS Installation erhalten Sie den Hinweis,

dass die VRS Installation keinen ISIS-Treiber flr den von Ihnen
ausgewahlten Scanner installiert hat. Bitte ignorieren Sie diese
Meldung und klicken Sie auf OK.

Der Kofax VRS zugelassene ISIS-Treiber wurde mit der Installation
Ihres Xerox DocuMate Scanners installiert.

¥RS Scanner Configuration ﬂ
& SYS001: The YRS installation does not install an ISIS driver For the scanner you selected,

Flease install the ISIS driver packaged with your scanner,

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Scannen

Scannen

Wenn Sie den Simplex- oder Duplexknopf driicken, wird lhr
Dokument mit den von der LED-Nummer angezeigten
Scannereinstellungen gescannt. Das gescannte Bild wird dann an
eine Softwareanwendung (Zielanwendung genannt) lhres
Computers gesandt.

Dokumenteneinzug und Scannen

1. Stellen Sie sicher, dass die Papierablage vollstandig
ausgezogen ist und passen Sie die Flihrung des Papiereinzug
der Papierbreite an.

HINWEIS: Entfernen Sie Buroklammern oder Heftklammern
von den Dokumenten, bevor Sie sie in den Papiereinzug
einlegen. Buroklammern und Heftklammern kénnen den
Einzugmechanismus beschadigen.

@
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Scannen

2. Legen Sie die Dokumente mit der bedruckten Seite nach unten
in den automatischen Dokumenteneinzug ein.
Fur Simplex (einseitige) Scans legen Sie die Dokumente mit
dem Gesicht nach unten ein.

Fur Duplex (beidseitige) Scans ist unwichtig, welche Seite nach
unten eingelegt wird, weil beide Seiten gescannt werden.

3. Uberpriifen Sie die LED-Nummer, um sicher zu stellen, dass
mit den von Ihnen gewlinschten Scannereinstellungen

gescannt wird.

Dricken Sie den Zielauswahlknopf fur die Auswahl einer neuen
Scannereinstellung.

Die aktuelle Scannereinstellung.
Siehe “Uberprifen Sie vor dem
Scannen die Scaneinstellungen” auf
Seite 12 zur Uberprifung der
Scannereinstellungen.

Driicken Sie die Zielauswahl fir den
Durchlauf der Scannereinstellungen
zur Auswahl der von lhnen

gewunschten Scannereinstellungen.

10 DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Scannen

4. Drucken Sie den Simplexknopf zum Scannen eines
einseitigen Dokuments.

Zum Scannen eines zweiseitigen Dokuments driicken Sie den
Knopf Duplex.

Ein Scanablauffenster 6ffnet sich, und ein Miniaturbild des
gescannten Bildes erscheint in der Zielanwendung. In diesem
Beispiel eines Duplex (beidseitigen) Scans ist die
Zielanwendung der PaperPort Desktop, und die beiden Seiten
werden eine Uber die andere gestapel.

(OneTouch 4.0 Ablauf - Duplex

Knopf J L Knopf

Abbruch Pause

Sd VY &z BHE 272 e 7SR -

Um den Scanvorgang abzubrechen, driicken Sie den Knopf
Abbruch.

Um den Scanvorgang zu unterbrechen, driicken Sie den Knopf
Pause. Er andert sich in einen Knopf Weiter. Klicken Sie
darauf, wenn Sie den Scanvorgang fortsetzen wollen.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung 11



Scannen

Uberpriifen Sie vor dem Scannen die Scaneinstellungen

Zur Uberpriifung der Scaneinstellungen vor dem Scannen,
driicken Sie entweder den Knopf Simplex oder Duplex, halten

ihn gedrickt und 16sen ihn dann.

Um die
Einstellung der
gewahlten LED-
Nr. erkennen zu
kénnen, missen
Sie einen der
beiden Knopfe
driicken, sie
gedrickt halten
und dann Iésen.

Die OneTouch Knopf-Schaltflache erscheint mit der

Beschreibung der ausgewahlten Einstellung. Dieses Beispiel

zeigt die aktuelle Beschreibung der Einstellung 6.

Diese Nummer entspricht der
LED-Anzeige auf dem Scanner.

0 ] = ®erox DocuMate 252

B Qualitat US Letter [Duplex) (RTF)

D_er Icon Zeigt dle gj - Scanmodus: Schwarzweill & 300 dpi
Zielanwendung fir * Duplex

diese Einstellung an. OcR - Seitengrofe: 850"« 11.00"

Der aktuelle Name der J

Einstellung.

lhr Dokument wird mit diesen
Optionen der Einstellung Nr. 6

12
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Scannen

Das OneTouch Eigenschaftenfenster fur diese Einstellung
erscheint ebenfalls, so dass die Scanoptionen vor dem
Scanvorgang noch geandert werden kdnnen.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252 @E|
Multiturktion | Dptionen
3 E OCR Format und Seitefn) wahlen
' 5 2%
Ziel wiblen =
é T — - BMF  TIFF  JPG  FDF | RTF
ET Mictasoft WordPad
Konfiguration wihler:
‘"‘; Motepad W Dualitt US Letter (Duplex) o]
W Oualits &4 fiir OCR 5
P Configureren voor het scannen 5
B Oualit US Legal (Duplex) 5
Abbrechen

In diesem Fenster kdnnen Sie die Konfiguration,
Zielanwendungen, Dateiformate usw. zuriicksetzen. Siehe
“Konfiguration der OneTouch Knopfe” auf Seite 19 fir die
Ricksetzung der Einstellungen.

2. Wenn Sie auf die Schlielenfelder auf der OneTouch Knopf-
Schaltflache klicken, schlie3t das Eigenschaftenfenster alle.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung 13



Scannen

Scannen von der OneTouch Knopf-Schaltflache

Sie kdnnen von der OneTouch Knopf-Schaltflache auf dem
Bildschirm scannen.

1.

Passen Sie die Papierfiihrung der Papierbreite an und legen
Sie die Dokumente mit der bedruckten Seite nach unten in den
automatischen Papiereinzug ein.

Fur Simplex (einseitige) Scans, legen Sie das Dokument mit
dem Gesicht nach unten ein.

Fur Duplex (beidseitige) Scans, ist unwichtig, welche Seite
nach unten eingelegt wird, weil beide Seiten gescannt werden.

Nun klicken Sie auf den OneTouch Icon auf der Windows
Systemschaltflache (in der rechten unteren Ecke des
Bildschirms).

Der OneTouch Icon

Die OneTouch Knopf-Schaltflache erscheint und zeigt die
ersten funf Bildschirm-Scanknépfe an. Fur den Ablauf aller 9
Einstellungen klicken Sie auf den Pfeil.

o 0 T Herox Docubd ate 252

? ? Y B
%!j %!j = uég g gj .
Scannen FOF Crucken et ail Fax .

| I | ‘
Klicken Sie auf den Knopf, Klicken Sie auf diese

den Sie zum Scannen
nutzen moéchten.

Pfeile fiir die Navigation
durch alle 9 Knopfe.

Eigenschaftenfenster fur diese Einstellung erscheint ebenfalls,
so dass die Scanoptionen vor dem Scanvorgang noch
geandert werden kénnen.

14
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Scannen

3. Auf dem Bildschirm—nicht auf dem Scanner—klicken Sie die

Knépfe an, die Sie zum Scannen nutzen mdchten.

) € > erox Docubate 252

? ? \:earj ‘4*: u:5=

Scannen Drucken efd il F am

Wenn Sie z.B. mit dem Knopf  Oder wenn Sie mit dem Knopf 4, der
2, der das Dokument in PDF  das gescannte Dokument in eine
konvertiert, scannen leere Email einfligt, scannen
maochten, klicken Sie hier. mdochten, klicken Sie hier.

Der Scanner startet den Scanvorgang. Dann erscheint das
gescannte Bild genauso in der Zielanwendung, als hatten Sie
mit den Knopfen Simplex oder Duplex gescannt.

Verwendung der OneTouch Knopf-Schaltflache

Die OneTouch Knopf-Schaltflache ist also Ihr
Bildschirmkontrollsatz fir den Scanner. Die OneTouch Knopf-
Schaltflache zeigt Informationen zum Scanner und seinen
Einstellungen an.

1.

Um die OneTouch Knopf-Schaltflache zu 6ffnen, klicken Sie auf
den OneTouch Icon. Er befindet sich auf der Windows
Systemschaltflache in der rechten unteren Ecke des
Bildschirms.

Die OneTouch Knopf-Schaltflache 6ffnet die Knopfanzeige, die
die Bildschirm-Scanknépfe anzeigt.

O ) = ¥emoxDocuMate 252 (%]

Scannen F'DF Drucken =0 alI Fax

Die Knopfanzeige

Zum Scannen von der Schaltflache klicken Sie auf den Icon,
den Sie zum Scannen verwenden mochten.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung
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Scannen

3. Mit dem rechten Mausklick werden Details zu einem Knopf
angezeigt. Das Eigenschaftenfenster fir diesen Knopf wird
ebenfalls angezeigt.

Mit dem rechten Mausklick auf einen Knopf

werden Details in der Anzeige Detail und dem
Eigenschaftenfenster angezeigt.

'\) f\' > Xerox DocuMate 252 @ ) = RemxDocuMate 252 [X]
= U = d “#B  Qualitat US Letter (Duplex) (RTF)
f\ﬁj \#E« (_) Kj 1 . ] 5 o Scanmodus: Schwarzweil & 300 dpi
8 8 “ Duplex
Drucken ehdail Fax DIEIF! Archiv B . OCR - Seitengrofe: 850"« 11.00"
Wenn Sie auf einen Icon einer der Anzeigen Die Detailanzeige
klicken, startet der Scanner den Scanvorgan

mit den Einstellungen des Knopfs.

4. Klicken Sie fur den Durchlauf aller neun Knopfe auf die Pfeile
auf der Seite der Schaltflache rechts.

@ © = Rerox DocuMate 252

Klicken Sie auf diese Pfeile
E E f\ﬁj \44: Z 5 . —fir den Durchlauf aller neun
! Knépfe.

Scannen Drucken ebail Fax

5. Klicken Sie flr die Navigation durch alle drei Anzeigen der
Schaltflache auf die griinen Pfeile oben auf der Schaltflache.

slhecskeegfse:lzaﬂlﬁi '\) f\' > Xerox DocuMate 252

die Navigation = L =
durch alle 3 r\ﬁj ‘4‘; g Kj d .

Anzeigen. Drucken ebail Fax DEF! Archiv B .
Der Knopf Anzeige

() © > Heox DocuMate 252 [X] @ ) = RemxDocuMate 252 [X]

? 5B 0ualitit US Letter [Duplex] [RTF)

@ 5 o Scanmodus: Schwarzwe? (& 300 dpi

“ Duplex
DM 252 OCR - Seitenagrafe: 850"« 11.00"
Die Hardware-Anzeige Die Detailanzeige

» Der Knopf Anzeige ist Ihre Hauptkontrollschaltflache fir
den Scanner. Verwenden Sie sie zum Scannen oder um
alle neun Knopfe anzuzeigen.

+ Die Detailanzeige zeigt die aktuellen Scaneinstellungen
eines Knopfs an.

16 DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Scannen

+ Die Hardware-Anzeige zeigt den aktuell mit Ihrem
Computer verbundenen Scanner an.

Wenn das Eigenschaftenfenster nicht gedffnet ist, klicken
Sie mit einem rechten Mausklick auf den Icon auf
Detailanzeige oder Knopfanzeige, um es zu 6ffnen.

Von der Hardware- und Detailanzeige klicken Sie auf den
grinen Pfeil, um auf die Knopfanzeige zurtick zu kehren.
Sie kdnnen auch auf den Hardware-Icon klicken, um in die
Knopfanzeige zuriick zu kehren.

6. Um die OneTouch Knopf-Schaltflache zu schlieen, klicken Sie
den SchlieRenknopf auf der Schaltflache an.

Uber die Namen und Icons der OneTouch Knopf-Schaltfliche

Die Namen der Knopfe, wie z.B. PDF, Email oder Fax, zeigen die
Werkseinstellungen eines Knopfs an. Zum Beispiel ist der Email-
Knopf fiir Scandokumente konfiguriert und fligt sie sofort in eine
neue Emailnachricht in Microsoft Outlook Express ein. Aber Sie
kdnnen den Namen, die Zielanwendung und alle anderen Punkte
des Knopfs andern.

Ein Fragezeichen fiir einen Knopf, wie fir Knopf 5 dargestellt,
bedeutet, dass Ihr Computer nicht Uiber die entsprechende
Software fir die Werkseinstellungen (Fax- Software im Beispiel
oben) verfiigt. In diesem Fall méchten Sie vielleicht den Namen
und die Zielanwendung andern. Wenn Sie z.B. einen Stapel
Dokumente wie undeutliche Bilder, z.B. Handskizzen mit dinnem
Stift enthalten, scannen, kénnen Sie den Namen des Knopfes in
Skizzen und die Zielanwendung in Microsoft Zeichnen oder ein
anderes Zeichenprogramm andern.

Siehe “Konfiguration der OneTouch Knépfe” auf Seite 19 zur
Anderung der Einstellungen von Kndpfen auf der OneTouch Knopf-
Schaltflache.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung 17



Scannen

Die OneTouch-Grundeinstellungen lhres Scanners

Sie erhalten Ihren Scanner mit vorinstallierten Einstellungen fiir
Email der Fax und Senden gescannter Bilder an eine bestimmte,
vorausgewéhlte Zielanwendung. Die folgende Tabelle fiihrt die
Werkseinstellungen auf. Sie kénnen alle diese Einstellungen
andern.

Knopf Name Zielanwendung Vorinstallierte Einstellungen

1 Scan PaperPort schwarz&weilt @ 200dpi
Duplex
8.5" x 11" Seite
Helligkeit 50%

2 PDF PaperPort schwarz&weilt @ 200dpi
Duplex
8.5" x 11" Seite
Helligkeit 50% Kontrast 50%

3 Druck Drucker schwarz&weild @ 300dpi
Simplex
8.5" x 14" Seite
Helligkeit 50%

4 Email Microsoft Outlook schwarz&weill @ 200dpi
(Anlage) Simplex
8.5" x 11" Seite
Helligkeit 50% Kontrast 50%

5 Fax Faxanwendung  schwarz&weill @ 200dpi
Simplex
8.5" x 11" Seite
Helligkeit 50%

6 OCR Microsoft Word schwarz&weild @ 300dpi
Duplex
8.5" x 11" Seite
Helligkeit 50%

7 Archiv Ubergabe an schwarz&weilt @ 300dpi
Speicher Simplex
8.5" x 11" Seite
Helligkeit 50%

8 Normal Microsoft Farbe @ 100dpi Simplex
Zeichnen 6" x 4" Fotoformat
Helligkeit 50% Kontrast 50%

9 Zeichnung Microsoft Farbe @ 300dpi Simplex
Zeichnen 8.5" x 11" Seite
Helligkeit 50% Kontrast 50%
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Konfiguration der OneTouch Knopfe

Alle OneTouch Knopfkonfigurationen bestehen aus einer
Zielanwendung, einer Scan-Konfiguration und einem
Dokumentformat. Im OneTouch Eigenschaftenfenster wahlen Sie
diese drei Elemente fir einen Knopf aus.

Das OneTouch Eigenschaftenfenster 6ffnen:

. 1. Klicken Sie auf den OneTouch Icon. Er liegt auf der Windows
Systemschaltflache in der unteren rechten Ecke des
Bildschirms.

2. Klicken Sie mit dem rechten Mausklick einen Knopf auf der
OneTouch Knopf-Schaltflache anl.

HINWEIS: Denken Sie daran, dass der linke Mausklick auf einen
Knopf auf der OneTouch Knopf-Schaltflache den Scanvorgang
auslost. Mit dem rechten Mausklick 6ffnen Sie das OneTouch
Eigenschaftenfenster.

Das OneTouch Eigenschaftenfenster wird fur diesen Knopf
gedffnet.

Klicken Sie mit dem rechten Mausklick auf einen
Knopf (z.B. Knopf 2) und das Eigenschaftenfenster
fir diesen Knopf wird gedffnet. Multturktion | Optionen

‘ : . P D F Format und Seite[n] wahlen:

BMP PDF

TIFF  JPG

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

@ © = Rerox DocuMate 252 B8

E‘ E‘ ‘:.__\ 5 \S;: ’_,;. g ScanSoft PaperPort Dffice
> Wy Dy Uy Cg
PDF

<

Scannen Drucken ebail Fax

Konfiguration wahlen:
o4 Farbdokument ol
B 1U5-Legal (Duplex] )
B A4 Letter Kopie [Duplex) )
B 1S Letter Kopie [Duplex] )
)
)
)

Configureren voor het scannen
o Cualiats-Farbfato (524)
* Anzchauliches Farbfoto [Bxd)

Aktualizieren ] [ Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Kopieren] [Bearbeiten]

[ oK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

Das OneTouch Eigenschaftenfenster wird auch gedffnet, wenn
Sie den Knopf Simplex oder Duplex auf dem Scanner gedrtickt
halten und den Knopf Simplex oder Duplex auf dem Scanner
I6sen.
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Uber das OneTouch Eigenschaftenfenster

Die Nummer und der Name
des Knopfes.

Die Zielanwendung. Diese
Anwendung wird geoffnet,
wenn der Scanvorgang
beendet ist.

Im OneTouch Eigenschaftenfenster kdnnen Sie neue
Einstellungen fir die Knépfe auswahlen. Das OneTouch

Eigenschaftenfenster verfiigt auch liber besondere

Scaneigenschaften scannen auf eine CD, Scannen und sofortiges
Konvertieren in eine HTML-Webseite und Scannen mit optischer
Zeichenerkennung (OCR), die ein gescanntes Bild in Text
umwandelt, den Sie bearbeiten kbnnen.

Das folgende Beispiel eines OneTouch Fensters stellt die
Einstellungen fiir Knopf 2 dar. Der Knopf ist zum Scannen mit der
Scankonfiguration namens Farbdokument eingestellt und 6ffnet
ScanSoft PaperPort zur Anzeige des gescannten Bildes. Die
Format- und die Seite(n)option ist zum Scannen im PDF-Bildformat

eingestellt.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

RIX

Multifurktion | Optionen

<[ POF

Ziel wahler:

E‘l ScanSoft PaperPort Office

Format und Seite(n] wahlen:

W = ) 1) ¢

BMP  TIFF PG

Kanfiguration wahlen:

o Farbdokument

B US-Legal [Duplex)

B 44 Letter Kopie [Duplex)
B US Letter Kopie [Duplex)

Configureren voor het scannen

* Gualtats-Farbfoto [Gx4]
* Anschauliches Farbfoto [Bx4]

Aktualizieren ][ Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Knpielen] [Bearbeiten]

[ Ok 1 [ Abbrechen ] [Ul_:emehmenl

Klicken Sie hier die
Optiosnauswahl an.

Das Dateiformat
der Bilder
gescannter
Dokumente.

Die vom Scanner
verwendeten
Einstellungen,
wenn mit dem
aktuell
ausgewahlten
Knopf (in diesem
Fall Knopf 2)
gescannt wird.

Die Einstellungen in dem Eigenschaftenfenster sind:

Ziel auswahlen—die Liste der Anwendungen, die Sie 6fnen
kénnen, um das mit dem ausgewahlten Knopf gescannte Bild
anzuzeigen. Um die Liste verfligbarer Anwendungen zu
konfigurieren, klicken Sie auf den Optionen-Tab in dem Dialogfeld
oben und wahlen Sie die gewinschten Optionen aus. Siehe
Optionen fir einen Knopf auswahlen fir weitere Informationen.
Siehe “Optionen fiir einen Knopf auswahlen” auf Seite 35 for more

information.
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Konfiguration wahlen—Die Liste der Scankonfigurationen der
Taste. Die Konfigurationseinstellungen umfassen: Farbe,
Schwarzweil oder Graustufen, Auflésung in Punkte pro Zoll (dpi),
Seitengrofle, Helligkeit und Kontrast. Klicken Sie auf das Symbol in
der Liste, um Details einer Konfiguration anzuzeigen. Klicken Sie
erneut auf das Symbol, um die Details zu schlief3en.

K.onfiguration wahlen:

o Farbdokument & S
Klicken $|e aufdas B US-Legal [Duplex) )
SymbOI in der . —— By Al etter Kapie (Duplex) £
Liste, um Details : L e

. Konfiguration - Seanmodus: Schwarzwei @

einer Qn g - Seitengrofie: 827" % 11.69" Du
anzuzeigen. VIS i En e

B 1S Letter Kopie [Duplex] )

Configureren voor het scannen ) s

Sie kdnnen auch den Knopf Bearbeiten anklicken oder auf die
Konfiguration doppelklicken, um weitere Informationen zu der
ausgewahlten Konfiguration zu erhalten.

Format und Seite(n) auswahlen—verschiedene Dateiformate fur
mit dem ausgewahlten Knopf gescannte Bilder. Die Formate sind
der von lhnen ausgewahlten Zielanwendung angepasst. Dieses
Beispiel zeigt die fiir den PaperPort Desktop verfligbaren Formate.

EMF  TIFF  JPG

Eﬁa

sPDF

Die Namen der Kndpfe geben ihre Dateitypen an. Siehe
“Seitenformat-Optionen auswahlen” auf Seite 30 fir weitere
Informationen zu den Formaten.

Eigenschaften—Zeigt ein Dialogfeld an, in dem Optionen
bezlglich der Zielanwendung flir das gescannte Bild ausgewahlt
werden konnen.
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Klicken Sie auf diese Pfeile,
um die Eigenschaften des

Neue Einstellungen fir einen Knopf auswahlen

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifunktion | Optionen

Knopfs anzuzeigen, dessen
Einstellungen Sie andern
mdchten.

Wabhlen Sie eine Software-
Anwendung Ziel furr die
gescannten Dokumente aus.

“§ POF

Ziel wahlen:

E" ScanSoft PaperPort Office EMP  TIFF

Format und Seite[n) wahlen: Select a format for
Wabhlen Sie ein

@ @ @ @ Il Format fiir das
JPG  POF

néa gescannte Bild.

Wabhlen Sie eine
Konfiguration fir das
gescannte Dokumen.

Fonfiguration wahlen: —
o4 Farbdokument ol
B 1US-Legal [Duplex] v ]
B A4 Letter Kopie [Duplex) ]
B US Letter Kopie [Duplex] 7]
E Configureren voor het scarnen &)
o8 DuslitdtsFarbfoto (Bxd) )
* Anschauliches Farbfoto [Ged) ]

Aktualisieren I I Eigenschalten I [ Mew.. ][Kop\eran] IBearbe\tan]

I ok ] [ Abbrechen ] [Upemahmen]

Fur die Auswahl neuer Einstellungen des Scanner-
Knopfs:

Klicken Sie auf die Knopf-Auswahlpfeile, um den Knopf
auszuwahlen, den Sie andern méchten.

Jeder Knopf verfugt Uber seine eigenen Einstellungen. Wenn
Sie fur den Durchlauf der Kndpfe auf die Pfeile klicken,
verandern sich im Fenster die verfligbaren Einstellungen fur
die Anzeige der Knopfe.

Aus der Liste Ziel auswahlen, wahlen Sie die Anwendung aus,
an die die Dokumente nach abgeschlossenem Scanvorgang zu
senden sind.

Siehe “Optionen fiir einen Knopf auswahlen” auf Seite 35 fiir
die Anzeige einer vollstandigen Liste von Zielanwendungen,
die Sie mit Ihrem Scanner nutzen kdnnen.

HINWEIS: Wenn Sie ein Textverarbeitungsprogramm wie
Microsoft WordPad oder Microsoft Word und ein Seitenformat

auswahlen, das OCR tauglich ist (wie Text, RTF, Word, oder

PDF), wird der Text im gescannten Bild automatisch in das

Textverarbeitungsprogramm konvertiert. Siehe “Scannen mit
optischer Zeichenerkennung (OCR)” auf Seite 46 flr weitere

Informationen.
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3.

Aus der Liste Konfiguration auswahlen wahlen Sie eine
Scankonfiguration aus.

Die Liste Scankonfiguration ist fiir die Anwendung, die Sie in
der Liste Ziel auswahlen auswahlen, voreingestellt. Wenn Sie
eine andere Anwendung auswahlen, gilt die Konfiguration flr
diese Anwendung. Sie kdnnen aber auch eigene
Spankonfigurationen einstellen.

Auswahl einer Format- und Seite(n)option.

Die verfugbaren Optionen beziehen sich auf die von Ihnen
ausgewahlte Zielanwendung. Wenn Sie zum Beispiel Microsoft
Word als Zielanwendung auswahlen, sind die verfligbaren
Formate fiir Text z.B. .doc, .txt, und .rtf. Wenn Sie aber
Microsoft Zeichnen als Zielanwendung auswahlen, sind die
verflgbaren Formate flr graphische Darstellung zum Beispiel
.bmp, und .jpg.

Klicken Sie auf OK oder wenn das Fenster getffnet bleiben soll
und mit anderen Eigenschaften arbeiten soll, auf Bearbeiten.

anklicken oder driicken, wird das Dokument mit den neuen
Einstellungen fur diesen Knopf gescannt.

Zielanwendungseigenschaften einstellen

Die verschiedenen Zielanwendungstypen verfiigen tber
unterschiedliche, von Ihnen auswahlbare Eigenschaften.

1. Klicken Sie auf dem OneTouch Eigenschaftenfenster eine
Zielanwendung an.
2. Klicken Sie auf den Knopf Eigenschaften.
OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252 @El
Multifurktion | Oplionen
. PDF Format und Seiteln] wahlen:
~ [ 1 =
Ziel wihlern: i‘ﬁ @ @ @
Klicken Sie auf eine Scandaft PapePort Dffice BMP  TIFF JPG [ FDF n/a
Zielanwendung. [ @
F.onfiguration wahlen:
8 Farbdokument )]
B US-Legal [Duplex] )
B A4 Letter Kopie [Duplex) ]
B 1S Letter Kopie [Duplex] ]
E Configurersn voor het scannen 5
o8 Oualtats-Farbfato [Gxd) ]
Anzchauliches Farbfoto [Exd) 0w
Klicken Sie auf - ’
den Knopf { Ftoratisrererr H Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Kopieren] [Baarbeiten]
Eigenschaften
[ 0Ok 1 [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

Ein OneTouch 4.0 Link-Eigenschaften-Dialogfeld erscheint fur
den von Ihnen ausgewahlten Zielanwendungstyp, und die
verfigbaren Optionen sind flir diesen Anwendungstyp
bestimmt.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung
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PaperPort Eigenschaften

Diese Eigenschaften sind mit PaperPort anwendbar, und sind fur
die Auswahl der Ordner, in die die gescannten Dokumente
abgelegt werden, bestimmt.

1.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Link g|
FaperPort

‘wahlen Sie lhre Praferenzen fiir ScanSoft's
% PaperPort aus den Optionen hisrunter,

Wwiahlen Sie den Zielordner fur gescannte Dokumente:

= [®] My PaperPort Documents -
(21 articles
[Z1 Bark Statements
(2 Business Cards
D Faxes
[Z Irvestments
{21 oneTouch Docs
[Z Photographs
D Presentations
{2 Rreal Estate
D Receipts
[ER= | 5amples
£ >

My PaperPort DocumentsiOneT ouch Docsh

[ ok ][ abbrechen |

Wabhlen Sie den PaperPort Ordner aus, in den die gescannte
Datei abgelegt werden soll.

Klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf OK oder Verwenden auf dem OneTouch
Eigenschaftenfenster.

Wenn der Scanvorgang beendet ist, erscheint ein
Miniaturbilder-Bild auf dem PaperPort Desktop.
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Textdokument-Eigenschaften

Diese Eigenschaften sind mit Microsoft Word, Excel, Adobe
Reader, und den anderen in Ihrer Icon-Liste angegebenen
Anwendungen zu verwenden. Die Eigenschaften sind mit den
OCR-Einstellungen fir die Anwendungen zu verwenden.

1.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Link g|

Textdokumente
Die Arwendungen dieser Gruppe kinnen
& auzschlieblich Test basierende Dokumente
akzeptieren.

g Microzoft Explarer
_{r Microzoft \WordPad
[& Motepad

# Allgemeine OCR Einstellungen
[ Immer eine D atei senden, auch wenn kein Test gefun
O Meldung anzeigen, wenn Testerkennung feblschiug

< >

[ ok ][ abbrechen |

Klicken Sie in das Feld OCR Einstellungen, um die von lhnen
gewlnschten Optionen auszuwahlen.

Die Optionen sind mit allen Anwendungen dieser Gruppe
anzuwenden.

Immer eine Datei senden, selbst wenn kein Text gefunden
wurde—Die gescannte Datei wird auch dann an den OCR
Reader gesandt, wenn das Bild anscheinend keinen Text
enthalt. Das ist der Fall, wenn Sie ein Foto mit einer OneTouch
Knopfeinstellung fir Textanwendungen gescannt haben.

Meldung anzeigen, wenn Texterkennung fehlschlug—
Wenn der OCR Reader keinen Text in einem Bild gefunden hat,
erscheint eine Meldung auf dem Bildschirm.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung
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2. Klicken Sie auf den Knopf Anwendung hinzufiigen, wenn der
Liste eine andere Anwendung hinzugefliigt werden soll.

Es erscheint das Dialogfeld Text basierenden Link
hinzufiigen.

Textbasierenden Link hinzufiigen g|
Hier kinnen Sie eine Benutzer definierte Anwendung definieren, die
ein Textdokument akzeptiert,

Schritt 1: W ahlen Sie den Pfad fur die Anwendung

Schritt 2: Mame der Anwendung

Schritt 3: W ahlen Sie den |con fur diese Anwendung

Schritt 4: ‘W ahlen Sie die von er Anwendung unterstiitzten Bildformate,

[ HTML Formatted fils (= HTHL) -~
[] Rich Text Format (< RTF)

[ Standard ASCI test file [=. TT)

L_| &elrhe PMF frrmat 1+ POF) b

3. Klicken Sie auf Durchsuchen, um die Anwendung, die Sie der

Liste hinzufligen mochten, zu suchen.

Wenn Sie die Anwendung durch Durchsuchen waehlen, sind
Schritte 1 und 2 automatisch im Dialog Fenster ausgefuellt,
und das Anwendungssymbol erscheint in Schritt 3.

4. Den Icon in Schritt 3 auswéahlen.

Um die Optionen in Schritt 4 im Dialogfeld auszuwahlen,
entnehmen Sie bitte der mit der Anwendung gelieferten
Dokumentation welche Textformate unterstitzt werden.

Die hier ausgewahlten Felder bestimmen die Seitenformat-
Icons, die im OneTouch Eigenschaftenfenster fir diese
Anwendungsgruppe angezeigt werden.

Klicken Sie auf den Knopf Hinzufiigen.

Klicken Sie auf OK oder Verwenden im OneTouch-
Eigenschaftenfenster.
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Bilddokument-Eigenschaften

Diese Eigenschaften sind auf ScanSoft OmniPage Pro 12
anwendbar, das Sie mit Ihrem Scanner plus Microsoft Zeichnen
und anderen Bilderverarbeitungsanwendungen erhalten haben.

1.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Link @

Bilddokumnerite

Die Arwendungen dieser Gruppe sind ausgelegt,
auzschlieblich mit Bilddokumenten zu arbeiten

19 Microzoft Paint

# Bearbeitung eines Farbdokuments
O ¥Konvertienng von Bitmaps mit Bildschimaufldsung
O Bitmaps in JPEG korwertisren

[ ok ][ abbrechen |

Klicken Sie flr die von Ihnen gewilinschte Option auf das Feld
OCR Einstellungen.

Die Optionen sind fir alle Anwendungen in der Gruppe
anwendbar.

Bildschirmauflésung nutzende Bitmaps konvertieren—
Verwenden Sie diese Option, um sicher zu stellen, dass das
Bild auf den Computermonitor passt. Fur einen Monitor mit
niedrigerer Auflosung kann ein bitmap-Bild mit einer héheren
Auflésung zu grol} sein. Konvertieren Sie das bitmap-Bild
entsprechend der Auflésung des Monitors, damit das Bild auf
den Monitor passt.

Bitmaps in JPG konvertieren—JPG Dateien kénnen
komprimiert werden, um die GréR3e der Datei zu reduzieren und
somit eine kiirzere Ubertragungszeit zu erreichen. Verwenden
Sie diese Option flir die Komprimierung von Bilddateien.

Um der Liste eine weitere Anwendung hinzuzufugen, klicken
Sie auf den Knopf Anwendung hinzufiuigen.

Siehe die Schritte fur Klicken Sie auf den Knopf Anwendung
hinzufliigen auf Seite 26, um der Liste eine weitere Anwendung
hinzuzufiigen.

Klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf OK oder Verwenden im OneTouch
Eigenschaftenfenster.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung
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Speicher-Eigenschaften

Diese Eigenschaften sind auf Zielanwendung Namens zum
Speichern Ubertragen anwendbar. Wenn Sie Uber einen CD-
Brenner in Inrem Computer verfligen, kénnen Sie aus diesem
Dialogfeld den Brennvorgang starten.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Link g]
Speicher

ré Auf diesem Link abgelegte Dokumente werden zu
\“ﬁ Speichereinheiten, wie z.B. Dateien oder CD-Brennem
ubertranen.

= Speicher
O alle Dokumente sind im Stamm
QO Dokumentenordner nach Monaten
QO Dokumentenordner nach wWochen
® Dokumentenardner nach Typ

Speicherplatz

Io:ADocuments and Settingsdministratorby

0K | [ Abbrechen

HINWEIS: Wenn Sie Uber keinen CD-Brenner in lhrem
Computer verfiigen, werden die CD-Optionen im Dialogfeld nicht
angezeigt.

1.

Klicken Sie auf die von lhnen gewlinschten Speicher-Layout-
Optionen.

Alle Dokumente sind im Stamm—Die gesannten Dokumente
sind im Stamm des als Speicherplatz ausgewahlten Ordners.

Die Dokumente sind nach Monat, Woche oder Typ in den
Ordnern abgelegt—Die Ordner kdnnen lhrer Auswahl (Monat,
Woche oder Typ) entsprechend erstellt werden, und die
gescannten Dokumente werden in diesen Ordnern
gespeichert. Fur jeden Monat und jede Woche werden neue
Ordner erstellt, so dass Sie zurlick verfolgen kénnen, wann Sie
die Dokumente gescannt haben.

Klicken Sie auf den Knopf Suchen, um das Speicherziel zum
Speichern der gescannten Dokumente auszuwahlen oder
tragen Sie das Speicherziel direkt in das Feld ein.

Wenn Sie Gber einen CD-Brenner in lnrem Computer verfiigen,
kénnen Sie die Option Meldung anzeigen, wenn zum
Brennen auf 5" CD (700MB) bereit auswahlen.

Wie erhalten eine Meldung, wenn Sie auf den Knopf Brennen
auf CD klicken mussen.

28
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4. Klicken Sie auf OK.

5. Klicken Sie auf OK oder Verwenden im OneTouch
Eigenschaftenfenster.

Email-Eigenschafte

Diese Eigenschaften sind flir Email-Anwendungen verwendbar. So
kénnen Sie den Ordner fir Dokumente auswahlen, die einer Email-
Nachricht hinzugeflgt werden sollen. Microsoft Outlook und AOL
Version 9 lassen direktes Hinzufigen von Dokumenten in eine
leere Email-Nachricht gleich nach Beendigung des Scanvorgangs
zu, aber andere Email-Anwendungen lassen dies nicht zu. Wenn
Sie eine dieser anderen Anwendungen nutzen, missen Sie
wissen, in welchem Ordner die gescannten Dokumente angelegt
sind, um sie Ilhrer Email-Nachricht manuell hinzufligen zu kénnen.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Link @

E-tail

Die Anwendungen dieser Gruppe gestatten
% Dokumente alz Anlagen an einen ebd ail-E mpfanger
2u versenden.

Einige et ail-Clients wie Hotmail”, 401 und M5SN Explorer
lazzen Anlagen direkt zu ausgewahlten Dokumenten nicht zu.
Sie konnen den Ordner fur die Anlagen hierunter spezifizieren.

Ordner zum Speichern fur Anlagen:

C:ADocuments and SettingzhGertisbhy Docum

Ordner zum Speichern von Anlagen fur A0L:

Mot inztalled

# Bearbeitung eines Farbdokuments
O Konvertienng von Bitmaps mit Bildschimaufidsung
O Bitmaps in JPEG korwertiersn

[ ok ][ abbechen |

1. Klicken Sie auf den Knopf Suchen fir Ordner zum Speichern
von Anlagen und wahlen Sie einen Ordner fiir die Email-
Anlagen aus.

2. Klicken Sie auf den Knopf Suchen, um das Speicherziel zum
Speichern der gescannten Dokumente auszuwahlen oder
tragen das Speicherziel direkt in das Feld ein.

Siehe die Schritte auf Seite 26 fur der Liste eine Anwendung
hinzufiigen.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung 29



Scannen

3. Wenn Sie mit Inrem Computer America Online (AOL)
verwenden und der Ordnername fir AOL inkorrekt ist, klicken
Sie auf den Knopf Suchen, um den korrekten AOL-Ordner
finden zu kénnen.

Normalerweise wird der AOL-Ordner zum Speichern von
Anlagen im Feld angezeigt. Fir AOL-Versionen vor Version 9.0
muss der bestimmte von AOL verwendete Ordner sein, um
Anlagen finden zu kénnen. AOL 9.0 kann Dokumente nach
Beendigung des Scanvorgangs automatisch hinzufligen.

4. Wenn Sie fur AOL irgend welche Internetoptionen einstellen
oder andern muissen, klicken Sie auf den Knopf
Internetoptionen.

Das Windows Internet-Optionen-Steuerfeld erscheint. Siehe
Ihre Windows Dokumentation und das AOL Benutzerhandbuch
fur die Einstellungen auf der Windows Steuerschaltflache.

5. Farbdokumenten auswahlen.

Bildschirmauflosung nutzende Bitmaps konvertieren—
Nutzen Sie diese Option, um sicher zu stellen, dass das Bild
auf den Monitor des Computers passt. Fr einen Monitor mit
niedrigerer Aufldsung, kann ein bitmap-Bild mit einer hdheren
Auflésung zu grol3 sein. Konvertieren Sie das bitmap-Bild
entsprechend der Auflésung des Monitors, damit das Bild auf
den Monitor passt.

Bitmaps in JPG konvertieren—JPG Dateien kénnen
komprimiert werden, um die Gré3e der Datei zu reduzieren und
somit eine kiirzere Ubertragungszeit zu erreichen. Verwenden
Sie diese Option flr die Komprimierung von Bilddateien.

6. OK. OK.

Klicken Sie auf OK oder Verwenden im OneTouch
Eigenschaftenfenster.

Seitenformat-Optionen auswahlen

Die von lhnen ausgewahlten Seitenformat-Optionen bestimmen
das Seitenformat des gescannten Dokuments. Passende
Seitenformat-Optionen und Dateitypen sind fiir den fiir den Knopf
ausgewahlten Typ der Zielanwendung verfugbar.
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Die verfugbaren Optionen sind fur Bilder und Text bestimmt.

TIFF  JPG sPDF
[ |

|
Bildformate Textformate; PDF ist nur
eines der verflgbaren
Textformate.

Die Textformate sind fur Textdateitypen bestimmt. Die Namen der
Formate geben den Dateityp an. Siehe “Textformate” auf Seite 32
fur Einzelheiten.

boc RTF #LS

Csv HTHL sFDF TE=T

)

Bildformate

Wabhlen Sie ein Bilddateiformat flir Fotos, Bilder oder andere
Dokumente, die Sie als Bilder speichern méchten. BMP und TIFF
sind Standard-Bilddateiformate, die normalerweise verwendet
werden, wenn eine zusatzliche Bildbearbeitung wie
Bildverbesserung oder Farbkorrektur gewlnscht wird. Beide
Dateiformate sind gréler als das JPG-Format.

Weil JPG-Bilddateien verkleinert werden konnen, wird das JPG-
Format haufig fir Bilder auf Webseiten oder wenn die Dateigrofle
fur elektronischen Versand der Dateien problematisch sein kdnnte,
verwendet. JPG-Dateien werden durch Minderung der Bildqualitat
verkleinert, und Sie kénnen die Qualitat fur Ihre gescannten Bilder
vom JPG-Seitenformat-lcon auswahlen.

Das PDF-Format wird haufig fur die Herstellung von Bildern in
Textseiten verwendet. Sie kdnnen PDF als Seitenformat
auswahlen, wenn Textseiten gescannt werden sollen, fir die auf
das OCR-Verfahren oder andere Verfahren verzichtet werden
kann. Das PDF-Format wird auch verwendet, um mehrseitige
Dokumente auf Websites als pdf-lesbare Dateien zu erstellen. Wie
die JPG-Option kann auch das PDF-Format in Gré3e und Qualitat
reduziert werden.

Eine JPG- oder PDF-DateigroRe auswahlen:

1. JPG oder PDF als Seitenformat auswahlen.
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2. Klicken Sie mit dem rechten Mausklick auf den JPG- oder
PDF-lcon.

Ein Men( wird angezeigt.

W =) E 4 &
W ! i
212 13 d Grife verkleinern

v Marmal
Cualitat maximieren

3. Wabhlen Sie die Option DateigréRRe/Bildqualitat fur lhre
gescannten Bilder aus.

Verkleinern—geringste DateigroRe, niedrigste Bildqualitat.

Normal—Mittlere Dateigré3e, geringflgiger Verlust der
Bildqualitat.

Maximale Qualitat—Grofite DateigroRe, volle Bildqualitat.

OneTouch Eigenschaftenfenster aktuell ausgewahlten Knopf.
Andere Knopfe mit der Seitenformatauswahl JPG oder PDF
sind davon ausgenommen, so dass Sie JPG- oder PDF-
DateigroRRe/Bildqualitat fiir jeden Knopf einzeln einstellen
kénnen.

4. Kilicken Sie auf OK oder Verwenden im OneTouch
Eigenschaftenfenster.

Textformate

Mit der Auswahl der Textformatoption wird automatisch das OCR-
Verfahren zum Scannen ausgewéhit. Wenn Sie also ein Dokument
mit ausgewéhltem Textformat scannen, wird der Text im Dokument
automatisch in bearbeitbaren Text konvertiert. Siehe “Scannen mit
optischer Zeichenerkennung (OCR)” auf Seite 46.

Wabhlen Sie ein Textformat flir Dokumente mit Text oder Zahlen wie
z.B. einen Geschaftsbrief, Bericht oder eine Tabelle aus. Der
Textformat-lcon verfligt abhangig von der von lhnen ausgewahlten
Zielanwendung Uber verschiedene Dateiformate.

Das spezielle Dateiformat ist die Dateinamenerweiterung auf dem
Textformat-Icon.

DOC —— Das spezielle Textformat;
dieses Beispiel ist fiir ein
Microsoft Word Format (.doc).
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Wenn Sie Zielanwendungen auswahlen, die Textanwendungen
sind, andert sich der Textformat-lcon, um den Dateityp der
Anwendung anzupassen. In einigen Fallen unterstitzt die
Zielanwendung mehrere Dateitypen, und Sie kdnnen mit dem
rechten Mausklick auf den Icon klicken, um den bestimmten
Dateityp firr diese Anwendung auszuwahlen.

Einen Dateityp fur das Textformat auswahlen:

1. Wahlen Sie die Zielanwendung aus.

2. Klicken Sie mit dem rechten Mausklick auf den Textformat-
Icon.

Ein Menl erscheint. Die folgenden Abbildungen zeigen
Beispiele fur verschiedene Formate.

Beispielmend fur das Beispielmeni fir das
DOC Textformat. sPDF Textformat.

Do oF Einfacher Text

Einfacher Text Rich Text Format
Rich Text Format Word Dokument
v Wiord Dokument: Durch Komma getrennt
Durch Komma getrennk Excel-Arbeitsblatt
Excel-Arbeitsblatt HTML Dokument
HTML Dokument v Durchsuchbares PDF
Durchsuchbares POF Mormal PDF
Mormal POF ]
QR Optionen. .
QR Optionen. .

3. Wabhlen Sie den fir das Textformat gewiinschten Dateityp aus.

Ihre Auswahl betrifft nur den im OneTouch
Eigenschaftenfenster aktuell ausgewahlten Knopf. Andere
Kndpfe mit der Seitenformatauswahl Textoption sind davon
ausgenommen, so dass Sie den Textdateityp fur jeden Knopf
einzeln einstellen kénnen.

_ ‘5 Einfacher Text—Das .txt Dateiformat. Nicht formatierter Text;
= wie die Standard Microsoft Notepad Anwendung.

TExT

‘5 Rich Text Format—Das .rtf Dateiformat. Text, der nach der
= Konvertierung formatiert bleibt. Verfligbar mit Microsoft

- Wordpad und Word.

Word Dokument—Das .doc Dateiformat mit Microsoft Word.
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Komma abgegrenzt—Das .csv Dateiformat fur Datenbanken
oder Tabellendaten mit durch Kommata abgegrenzten Feldern.
Wenn das Dokument mit der OCR-Software in bearbeitbaren
Text konvertiert wird, bleiben die Felder erhalten, so dass Sie
sie infaus Datenbanken- oder Tabellenanwendungen kopieren
und ausschneiden kénnen.

Excel Tabelle—Das .xIs Dateiformat mit Microsoft Excel.

HTML Dokument—Das .htm Dateiformat fir die Herstellung
von Webseiten.

Durchsuchbare PDF—Das von Adobe Acrobat und
OmniPage Pro 12 verwendete .sPDF Dateiformat. Dieses
Format konvertiert gescannten Text in PDF mit Textsuche und
OCR (optische Zeichenerkennung). Es ist nur anwendbar,
wenn Sie auf Ihrem Computer OmniPage Pro 12 installiert
haben. Fur weitere Informationen siehe “Scannen mit
durchsuchbarem PDF (sPDF)” auf Seite 48.

. Wahlen Sie OCR Optionen, um die OCR Einstellungen zu

andern. Diese Menuauswabhl ist nicht verfugbar, wenn die
Zielanwendung NotePad oder der Microsoft Internet Explorer
ist.

Die OCR Optionen stellen fiir das Scannen von Text mehrere
OCR Merkmale zur Auswahl. Diese MenUoption ist nur
verfugbar, wenn Sie auf Ihrem Computer OmniPage Pro 12
installiert haben. Fur weitere Informationen siehe “OCR
Optionen wahlen” auf Seite 47.

Bitte beachten Sie, dass die Einstellungen der OCR Optionen
mit allen Kndpfen anwendbar ist. Wenn Sie Anderungen fiir
einen Knopf vornehmen, gelten diese auch fur die anderen
Kndpfe.

Klicken Sie auf OK oder Verwenden im OneTouch
Eigenschaftenfenster.

Einen OneTouch Knopf umbenennen

Die Namen der OneTouch Knoépfe identifizieren ihre
voreingestellten Funktionen wie OCR und PDF, Sie kénnen aber
die Namen andern.

Namen der Knopfe andern:

Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster.

2. Verwenden Sie die Pfeile zur Auswahl des Knopfes, den Sie

umbenennen mochten.

34
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3. Wahlen Sie den Namenstext aus und Uberschreiben Sie ihn.

Multifunktion | Optionen
Klicken Sie auf die Pfeile

fir die Auswahl des =~ ——— A.

Knopfes, den Sie
umbenennen moéchten,

Multifunktion | Optionen

Uberschreiben Sie ihn.

Klicken Sie auf OK oder Verwenden.

Der Knopf ist nun umbenannt.

O © 3 XeroxDocuMate 252 B8

US Letter Kopie [Duplex] [PDF)
%!J/ - Scanmodus: Schwarzweil @ 200 dpi
“ Duplex
Werdunkelt - Seitengrobe: 8.50" % 11.00"

Optionen fur einen Knopf auswahlen

.8 Verdunkelt

Die OneTouch Optionen bestimmen die Art der fir einen Knopf

verflgbaren Zielanwendungen und die Speicherstelle der Dateien
Ihrer gescannten Dokumente.

Optionen auswahlen:

1.

2. Klicken Sie auf die Menupfeile und wahlen Sie den Knopf fiir

Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster und klicken

Sie auf den Optionen Tab.

Optionen Tab

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifurktion | Jptianen

Wwighlen Sie einen Knopf aus: | eMail w

O slle Ziele zeigen

[ Dokumentenvenwaltung E-mail
[ Bildeditaren (z.B. Farbe) [ Speicher und COR A%
[ Texthearbeitungsanwendungen [ Fax und Diuck

[ PDF Anwendungen [] 5TI*organgsiibermittiung

Ablauffenster anzeigen

[ Kopien der gescannten Dokumente anfertigen

Ordnerkopieroptionen:

Ordner: (O Gruppenpositionen nach Knopt O Ohne
(®) Gruppenpositionen nach Typ

Unterordner: (O Gruppenpositionen nach wWoche () Ohne
(®) Gruppenpositionen nach Monaten

[ ok ][ abbrechen |

Ziel: C\Documents and SettingshGertie\My Documentsy

die neuen Optionen aus.

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung
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. Wahlen Sie die Knopf Optionen wie hierunter beschrieben aus.

Alle Ziele anzeigen—Diese Option wahlt alle
Zielanwendungskategorien aus. Die Liste der fur den
ausgewahlten Knopf verfliigbaren Zielanwendungen enthalt alle
Anwendungen auf lhrem Computer, die in diese Kategorien
fallen. Dies ist die voreingestellte Auswabhl fir Knopf 8. Die
Liste enthalt auch Drucker und andere an Ihren Computer
angeschlossene Gerate, so dass Sie zum Beispiel ein
Dokument scannen und sofort ausdrucken kénnen.

Ziele auswdhlen—Wahlen Sie diese Option fiir die individuelle
Auswahl der Anwendungstypen, die in die Liste der
Zielanwendungen eingefiigt werden sollen. Uberpriifen Sie die
Felder fur die einzufigenden Typen von Anwendungen.

* Dokumentenverwaltung enthalt PaperPort und andere
Anwendungen flr die Bearbeitung und Verfolgung Ihrer
gescannten Dokumente.

« Bildeditoren enthalten Microsoft Zeichnen und andere
Zeichen- und Grafikanwendungen.

+ Texteditoren enthalten Microsoft Word und WordPad,
Microsoft Excel und andere Wortbearbeitungs- und
Tabellenanwendungen. Wahlen Sie diese Option, wenn Sie
OCR Bearbeitung zur Konvertierung lhrer gescannten
Dokumente in bearbeitbaren Text winschen. Fir weitere
Informationen zu OCR siehe “Scannen mit optischer
Zeichenerkennung (OCR)” auf Seite 46.

+ PDF Anwendungen sind fur im PDF-Format gescannte
Dokumente vorgesehen.

+ Email enthalt Microsoft Outlook und andere
Emailanwendungen. Wenn Sie Microsoft Outlook oder AOL
Version 9.0 (oder neuer) verwenden, werden lhre
gescannten Dokumente leeren Email-Nachrichten
hinzugefug.

* Speichern und CD-R/W ist zum Speichern gescannter
Dokumente in einen Ordner oder zum Senden an den CD-
Brenner zur Erstellung einer CD der gescannten
Dokumente vorgesehen. Fir weitere Informationen siehe
“Gescannte Dokumente speichern” auf Seite 54 und siehe
“Scannen und auf eine CD brennen” auf Seite 51.

« Fax und Druck ist zur direkten Ubertragung lhrer
gescannten Dokumente an den Drucker oder an die
Faxsoftware zum Versenden per Telefax vorgesehen.

36
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4.

* Verwendung einer anderen Anwendungsschnittstelle zum
Scannen vorgesehen. Das OneTouch
Ereignisweiterleitungs-Dialogfeld erscheint, und Sie
koénnen die fir die Fortsetzung des Scanvorgangs
erforderliche Anwendung auswahlen. Fir weitere
Informationen siehe “Scannen mit Ereignisweiterleitung”
auf Seite 49.

Nach Auswahl eines neuen Typs der Zielanwendungen, klicken
Sie auf den Tab Multifunktion, um anzeigen zu lassen, welche
der Liste hinzugefligt wurden.

Statusfenster anzeigen—Wahlen Sie diese Option, um das
Statusfenster wahrend des Scanvorgangs anzeigen zu lassen.

Kopien der gescannten Dokumente erstellen—\Wahlen Sie
diese Option, wenn Sie eine Kopie lhrer gescannten
Dokumente in dem in Ordner Kopieoptionen spezifizierten
Ordner speichern mdéchten. Bitte beachten Sie, dass diese
Kopien zusatzlich zu den gescannten Dateien an die
Zielanwendung gesandt wird. Wenn die Zielanwendung zum
Beispiel Microsoft Word ist, werden zwei Kopien gespeichert —
eine im Word-Ordner und die andere im
Kopiespeicherstellenordner. Diese Option ist nicht verfligbar,
wenn Sie Dokumentenverwaltung oder Speichern und CD-R/W
als Zielanwendungstyp ausgewahlt haben.

Ordner Kopieoptionen—Typ des Namen und Pfades des
Ordners, in dem Sie Kopien der gescannten Dokumente
speichern mdchten oder klicken Sie auf den Knopf Suchen,
um den Ordner fiir Kopien zu finden. Wahlen Sie die
Gruppierungsoption fiir die Dokumente. Gruppieren Sie die
Dokumente nach Knopfgruppen unter dem Namen des
OneTouch Knopfes. Wenn der Knopf zum Beispiel Drucker
heil3t, sind die Dokumente unter dem Namen Drucker
gruppiert. Gruppieren nach Typ gruppiert die gescannten
Dokumente nach dem Typ des Ordners, wie z.B. .doc oder .jpg.
Wenn Sie sie zusatzlich nach Datum gruppieren méchten,
kénnen Sie die Optionen Woche und Monat auswahlen.

Klicken Sie auf OK, um die Optionen flr den ausgewahlten
Knopf zu speichern.
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Eine neue Scankonfiguration einrichten

Die Scankonfigurationen befinden sich dort, wo Sie die Auflésung,
Helligkeit, Art (Farbe, schwarz&weil} oder Graustufen) und eine
Anzahl anderer Einstellungen auswahlen.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multitunktion | Optionen

F E PDF Format und Seiteln) wahlen:
Ziel wahlen: i‘ﬁ @ @ @

E“ ScanSoft PaperPort Office BMP  TIFF  JFG  PDF n'a

—————— 1 Die Scankonfigurationen.

Konfiguration wahler

w4 Fabdokument

B US-Legal [Duplex]

B 24 Letter Kopie [Duplex]

5 &
0
0

B 15 Letter Kapie [Duplex] )
8
B
il

—1— Der Sperr-Icon.

Configureren voor het scannen
o Qualitas-Farbloto [Ex4)

é Angchauliches Farbfoto [Brd) ~ f .
— Klicken Sie auf Neu,
Aktualisieren ][ Eigenschaften ] [ Meu. ][Knpiaren] [Eealheilen] g?aﬁlllgoen?lgﬂreatlon

[ 0k ] [ Abbrechen ] [UI_Jemehmen] einzurichten.

Beachten Sie den Sperr-lcon in den voreingestellten
Konfigurationen. Obwohl Sie die voreingestellten Konfigurationen
freischalten und bearbeiten kbnnen, empfehlen wir, sie gesperrt zu
lassen und nur neue Konfigurationen hinzuzufigen. Auf diese
Weise bleiben die werkseingestellten Konfigurationen immer
verflgbar.

Eine neue Konfiguration einrichten:

1. Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster und priifen
Sie, ob der Tab Multifunktion ausgewahlt ist.

2. Scrollen Sie durch die Anwendungen in der Wahlen Sie die
Zielliste und klicken Sie auf die Art der Anwendung, flr die Sie
eine neue Scankonfiguration einrichten méchten.

Wenn Sie eine neue Scankonfiguration einrichten, erscheint
diese fur die Knopfe, die fur die gleichen Typen von
Zielanwendungen eingestellt sind. Wenn Sie zum Beispiel eine
neue Konfiguration fur einen Knopf, der die Bildeditor-
Anwendungen anzeigt, einrichten, erscheint diese neue
Konfiguration fiir alle anderen flr Bildeditoren, aber nicht fir
die fur Textbearbeitungsanwendungen eingestellten Knopfe.
Dadurch kdnnen Sie spezielle Einstellungen von
Scankonfigurationen flr bestimmte Funktionen einrichten, die
nur flr die anwendbaren angezeigt werden.
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Tragen Sie einen neuen
Namen fur die
Konfiguration ein.

Wahlen Sie den

Scanmodus und ziehen _____

Sie den Schiebregler,
um die Auflésung
einzustellen.

Ziehen Sie den
Schiebregler, um
Helligkeit und Kontrast
einzustellen.

3. Klicken Sie auf den Knopf Neu.

Wenn Sie eine andere Konfiguration von den Einstellungen
einrichten mdchten, wahlen Sie die Konfiguration und klicken
Sie dann auf den Knopf Kopie.

Wenn der Tab Scaneinstellungen nicht ausgewabhlt ist, klicken

Sie auf ihn.

Tragen Sie den Namen in das Scankonfigurations-
Eigenschaften-Dialogfeld ein.

Eigenschaften von Scan Configuration E]g|

Scaneinstellungen | Seiteneinstellungen | Enveiterte Einstellungen

Farbdokumen
Betrichsart

Ll O Schwarzweil

Auflozung

50 a0 300 600

& O Graustufen J
* (®) Farbe

Helligkeit: J
Kontrast: J

[ ok ][ abbrechen

200 dpi

55—

| Wenn die
Konfiguration
gesperrt ist, klicken
Sie auf die Sperre,
um sie frei zu
schalten. Der Icon
wird eine Taste.

HINWEIS: Wenn Sie einen Drucker oder ein anderes Gerat in
Zielliste auswahlen auswahlen, wird im Dialogfeld
gegebenenfalls ein zusatzlicher Tab Gerateeinstellungen zur
Einstellung bestimmter Optionen flir das entsprechende Geréat

angezeigt.

5. Wahlen Sie Scan-Einstellungen flur eine neue Konfiguration

aus.

Betriebsart—\Wahlen Schwarzweild aus, um in Schwarz und
Weil} zu scannen. Briefe und Memos z. B. werden in der Regel
in Schwarzweild gescannt. Wahlen Sie Graustufen aus, um
Elemente wie Dokumente mit Zeichnungen oder Schwarzweil3-
Fotografien zu scannen. Beim Scannen entsteht ein Bild mit
unterschiedlichen Grauschattierungen. Wahlen Sie Farbe zum
Scannen von Farbfotografien und anderen farbigen Elementen

aus.
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Auflosung —Ziehen Sie den Schieberegler nach rechts bzw.
nach links, um die Punkte pro Zoll (dpi) fur die Auflésung
anzupassen. Je héher die dpi-Einstellung, desto scharfer und
deutlicher wird das gescannte Bild. Bei hohen dpi-
Einstellungen dauert das Scannen jedoch langer und die fir
die gescannten Bilder entstehenden Dateien sind groRer.

Helligkeit und Kontrast—Ziehen Sie die Schieberegler nach
rechts bzw. nach links, um die Helligkeit und den Kontrast des
gescannten Bildes anzupassen. Die Einstellung Kontrast kann
im Modus Schwarzweif} nicht angewendet werden.

Wenn Sie die Konfiguration sperren mochten, klicken Sie auf
den Sperr-Icon, um ihn von einer Taste in eine Sperre zu
andern.

Klicken Sie auf den Tab Seiteneinstellungen, um
Seiteneinstellungen auszuwahlen.

Eigenschaften von Scan Configuration E]@
Scaneinstellungen | Seiteneinstellungen | Enweiterte Einstellungen
Grafe
@ Standard.  |Brief 8% 111 N Klicken Sie hier,
[@]] definiert:  Breite: | 8.50 Hihe: |11.00 Inct L um von Inch auf
enutzerdefiniert: reite: X che: . nc Zentimeter
umzuschalten.

Werbesserungen und Einstellungen

[ Autoschnitt zum Original
Reduziertes boiré

[ oK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

Format—Klicken Sie auf Standard, klicken Sie auf den
Menupfeil und wahlen Sie ein Seitenformat aus der Liste aus
oder klicken Sie auf Erweitert und geben Sie in den Feldern
die horizontalen und vertikalen Seitenformate ein. Das max.
Format ist 8.5" auf 14". Die Maf3einheiten kdnnen in Inch oder
Zentimetern eingegeben werden. Klicken Sie auf den Namen
der Einheiten, Inch oder Zentimeter, um entsprechend
umzuschalten.

Optimierungen und Einstellungen—Es stehen
ausschliel3lich die fur die ausgewahlte Zielanwendung
anwendbaren Optionen zur Verfigung. Die Optionen Zuschnitt
des Originals und Bild ausrichten stehen fir Ihren DocuMate
Scanner nicht zur Verfligung.
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Entrastern—Moire sind wellige Linien, die manchmal bei
gescannten Bildern von Fotografien oder Abbildungen
speziell bei Abbildungen aus Zeitungen und Zeitschriften
auftreten. Die Auswahl Moire reduzieren entrastert das
gescannte Bild ganz oder teilweise. Diese Option ist nur fiir
Graustufen oder Farbmodus mit 200dpi oder darunter
verflgbar.

Bild umkehren—Ist nur verfligbar fir schwarz&weif}
Modus, diese Option tauscht schwarz und weil} eines
Bildes.

Originalbild Umgekehrtes Bild

Duplex—Scannen beider Seiten einer Seite. Wenn diese
Option nicht ausgewahlt ist, wird nur die Vorderseite einer
Seite gescannt.

HINWEIS: Weil Sie Duplex und Simplex fir die OneTouch
Knopfe einstellen kdnnen, kénnte gegebenenfalls eine Stérung
eintreten, wenn Sie den Simplex- oder Duplexknopf auf dem
Scanner driicken. Unabhangig von der OneTouch Einstellung
hat der Scanner-Knopf immer die Prioritat. Mit anderen Worten,
selbst wenn die LED-Nummer auf dem Scanner die Einstellung
fur Duplex anzeigt, wird der Scanner, wenn Sie den Simplex-
Scanner-Knopf driicken, im Simplexmodus und umgekehrt
scannen.

Leere Originale liberspringen—Uberspringt vollstandig
leere Seiten. Diese Option verwenden Sie normalerweise,
wenn Sie einen Stapel doppelseitiger Seiten scannen
mdchten, in dem auch ein Teil leerer Seiten enthalten ist.
Diese Option steht ausschlieRlich fir Duplex scannen zur
Verfligung.

Farbfilter—Mit dem Farbfilter kann Ihr Scanner
automatisch eine Farbe aus einem gescannten Dokument
entfernen. Wenn Sie zum Beispiel einen Brief mit rotem
Wasserzeichen scannen, kdnnen Sie die rote Farbe
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auszufiltern, so dass der gescannte Brief nur den Text und

nicht das rote Wasserzeic!

hen aufweist. Farbfilter steht

ausschlieBlich fur den schwarz&weil3- oder
Graustufenmodus zur Verfiigung.

Das Original mit einem roten
Wasserzeichen Uber dem
schwarzen Text.

Markating

i and 50 i s produc] worbieids

var 3wl aned
el

Der gescannte Text mit
ausgefiltertem Rot.

mameng

KB lre. disvibutes and 5 BEsprodact soridwice
twgugh CEMeOL M, snd datripytzeg

As ol Jung 1358, ABC vt empoyad over J) welimined
rarelng, ablet, wnd s1ppan porancel

o batherasres &8 cwatome e, ADBE has ansgned an

soa ety " ak in bk, mesafidureg
ur's

iy it p n 2 schavg and
nankie compoty oveD Mo ool

8. Klicken Sie auf den Tab Erweitert.

Die Optionen des Tabs Erweitert sind fir den Farb- oder
Graustufen-Scanmodus bestimmt.

Sattigung ist die Farbstarke oder —reinheit einer Farbe,

Schattierung ist die von lhren

Augen wahrgenommene, vom

Bild reflektierte Farbe, und Gamma steuert die Helligkeit der

Farbmitteltone.

Eigenschaften von Scan Configuration

Scaneinstellungen Seiteneinstellungen| Enweiterte Einstellungen

Grauton/Farbsattigung

Farbtor:

3

Gamma:

Woreinztellungen

[ ok

] [ Abbrechen ]

9. Ziehen Sie den Schiebregler nach links oder rechts, um die

Farbeinstellungen zu verande
dass die Effekte der neuen Ei
werden.

rn. Das Bild verandert sich, so
nstellungen sofort angezeigt

10. Klicken Sie auf OK, um die neue Konfiguration zu speichern.

Sie wird nun in der Liste Scankonfigurationen im OneTouch
Eigenschaftenfenster fur die entsprechende Zielanwendungen

angezeigt.
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Der Tab Gerateinstellungen

Ein Tab Gerateinstellungen wird angezeigt im
Scankonfigurationen-Dialogfeld, wenn die von lhnen ausgewahlte
Zielanwendung das gescannte Bild an eine Drucker- oder
Faxanwendung oder ein anderes Gerat sendet. Sie verwenden die
Optionen des Tabs Gerateinstellungen, um die Einstellungen flr
ein Gerat auszuwahlen.

1. Klicken Sie auf on den Tab Geréateinstellungen.

Eigenschaften von Scan Configuration E]g|

Scaneinstellungen Seiteneinstellungen
Geritesinstellungen Erweiterte Einstellungen

Seitenoptionen

O &ktuelle Grobe, Bild falls erforderich beschneiden

Legen Sie daz Bild in die Mitte der Seite

Ansichiratio beibehalten

Autodrehen zur Bildanpassung

[ Kopien zuordnen: K.opien: 1

[ oK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

Seite anpassen, Bild gegebenenfalls verkleinern—Wenn
das gescannte Bild zu grof} ist, um auf einer einzigen Seite
gedruckt oder gefaxt zu werden, wird es automatisch der Seite
angepasst.

Aktuelles Format, gegebenenfalls weille Rander
abschneiden—Wenn das gescannte Bild zu grof3 ist, um auf
einer einzigen Seite gedruckt oder gefaxt zu werden, werden
automatisch die weil’en Rander abgeschnitten, um das Bild der
Seite anzupassen.

Das Bild auf der Seite zentrieren—Das Bild wird zentriert
statt in der oberen rechten Ecke gescannt.

Ansichtverhiltnis beibehalten—Das Ansichtverhaltnis ist
das Langen-/Breitenverhaltnis der Abmessungen des Bildes.
Wabhlen Sie diese Option, um die Proportionen des Bildes zu
erhalten.
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Automatisches Justieren des Bildes—Ist das Bild
querformatig und das Gerat druckt im Hochformat oder
umgekehrt, wird das Bild automatisch der Seite angepasst.

eine Seite drucken, werden die Kopien zugewiesen. Geben Sie
die Anzahl der Kopien im Feld Kopien ein.

Erweitert—Klicken Sie hierauf, um zusatzliche Einstellungen
fur das Gerat anzeigen zu lassen. Der angezeigte Dialog ist
speziell fir dieses Gerat bestimmt. Wenn das Gerat zum
Beispiel Ihr Drucker ist, zeigt das Dialogfeld die eingerichteten
Druckereinstellungen an.

2. Kilicken Sie auf OK oder Verwenden.

Scankonfigurationen bearbeiten oder lI6schen

Eine Scankonfiguration bearbeiten oder I6schen:

1. Eigenschaftenfenster.

2. Wabhlen Sie die Scankonfiguration, die Sie bearbeiten oder
I6schen mochten aus.

Die Auswahl muss eine freigegebene Konfiguration sein.

3. Kilicken Sie auf den Knopf Loschen, um die Konfiguration zu
I6schen.

4. Klicken Sie auf den Knopf Bearbeiten, um die Konfiguration zu
bearbeiten.

Das Scankonfigurations-Eigenschaften-Dialogfeld fur diese
Konfiguration wird angezeigt.

Eigenschaften von Scan Configuration

Scaneinstellungen | Seiteneinstellungen | Enweiterte Einstellungen
Farbdokumen &
Betriehzart Auflozung

B O Schwarzweil 50 100 300 GO0

& O Graustufen J 200 dpi
* (®) Farbe

Heligksit J 50%
Kontrast: J 50%

[ ok ][ abbrechen |

5. Bearbeiten Sie die Einstellungen und klicken Sie auf OK.

6. Klicken Sie auf OK, um das Dialogfeld zu schlieRRen.
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Konfigurieren vor dem Scanvorgang

Gegebenenfalls méchten Sie die Scaneinstellungen vor Beginn
des Scanvorgangs manuell konfigurieren. In diesem Fall wahlen
Sie fir die Scaneinstellungen Konfigurieren vor dem Scanvorgang
aus. Wenn Sie einen Scanknopf driicken, wird eine der Scan-
Schnittstellen fur die Einstellung der Scanoptionen angezeigt.

Konfigurieren vor dem Scanvorgang:

1. Eigenschaftenfenster.

2. Verwenden Sie die Pfeile zur Auswahl des Knopfes, flir den Sie
die Konfiguration vor dem Scanvorgang einstellen mochten.

3. Wahlen Sie die Scankonfiguration Konfigurieren vor dem
Scanvorgang.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifunktion | Optionen

Klicken Sie zur I Paint Format und Seite{n) wahler:
Auswahl des Knopfes I E ain
auf die Pfeile. @ e .ﬁ
Ziel wahlen: L
13 Microsaft Paint BMP  TIFF JPG  PDF  n/a
i)
Wahlen Sie F.onfiguration wahlen:
Konfigurieren vordem o Oualtt Farbdokument )
Scanvorgang. Configureren voor het scanne

v Twain
1515
WIS
Klicken Sie mit dem —

rechten Mausklick auf
Konfigurieren vor dem
Scanvorgang und

wahlen Sie eine vor — -
dem Scanvorgang zu Aktualizieren ] [ Eigenschaften ] [ Mew.. ]
konfigurierende
Schnittstelle aus. [ ak. ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

4. Klicken Sie mit dem rechten Mausklick auf Konfigurieren vor
dem Scanvorgang und wahlen Sie eine vor dem Scanvorgang
zu konfigurierende Schnittstelle aus.

Twain—Die Basisschnittstelle oder erweiterte Schnittstelle fiir
die Konfiguration des Scanvorgangs wird angezeigt. Siehe
“Von der Basis-Schnittstelle oder erweiterten Schnittstelle
scannen” auf Seite 60.

ISIS—Die ISIS Scan-Schnittstelle fur die Konfiguration des
Scanvorgangs wird angezeigt. Siehe “Mit der ISIS-Schnittstelle
scannen” auf Seite 76.

WIA—Die Windows Bildzugangsschnittstelle (WIA) fur die
Konfiguration des Scanvorgangs wird angezeigt.
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HINWEIS: Die WIA Option steht nur zur Verfligung, wenn |hr
Computer mit dem Betriebssystem Microsoft Windows XP
arbeitet.

5. Klicken Sie auf OK oder Verwenden im OneTouch
Eigenschaftenfenster.

Scannen mit optischer Zeichenerkennung (OCR)

Optische Zeichenerkennung (OCR) ist wie ein umgekehrter
Drucker. Statt auf Papier zu drucken, was auf dem Monitor
abgebildet ist, konvertiert OCR Text und Zahlen einer gescannten
Seite in Text und Zahlen auf dem Monitor, das bedeutet
bearbeitbare Texte und Zahlen. Sie kbnnen dann die Texte und
Zahlen bearbeiten, Rechtschreibung und Grammatikprifung
vornehmen, Fonts und Schriftgrof3e andern, sortieren, rechnen
usw.

Um OCR mit der OneTouch Software und lhrem DocuMate 252
Scanner verwenden zu kénnen, missen Sie die OmniPage Pro12
Software auf Ihnrem Computer installieren. OneTouch und
OmniPage Pro12 arbeiten zusammen, um den Scanvorgang mit
dem OCR Verfahren in einem Schritt zu kombinieren. OmniPage
Pro12 ist auf der Disk 2 CD, die Sie mit lhrem Scanner erhalten
haben, fir den Fall, dass Sie es bisher noch nicht installiert haben.

Nachdem OmniPage Pro12 installiert ist, lauft das OCR Verfahren
automatisch, wenn es sich bei dem Seitenformat im OneTouch
Eigenschaftenfenster um ein Textformat wie DOC, TEXT, XLS,
RTF usw. handelt.

Scannen mit OCR:

1. Zum Scannen mit den Knépfen auf dem Scanner driicken Sie
Ziel wahlen oder solange, bis LED 6 anzeigt, dann dricken Sie
den Knopf Simplex oder Duplex.
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Sie auf den OneTouch Icon auf der Windows
Systemschaltflache, klicken Sie auf die Pfeile bis zum Knopf 6,
klicken Sie dann auf Knopf 6.

2. Zum Scannen von der OneTouch Knopf-Schaltflache, klicken

'n.J l“" 2 Kerox DocuMate 252

om G ;:ﬁ An fﬁ:l

Drucken efail Fax Archiv B .

Klicken Sie auf die
Pfeile bis zum Knopf 6

auf der Schaltflache,
klicken Sie dann aufden
Knopf 6.

Ihre gescannten Seiten erscheinen mit dem zur Bearbeitung
fertigen Text in der Zielanwendung.

HINWEIS: OCR Scannen ist auch fiir Tabellen, die Sie in
Microsoft Excel (oder einer anderen Tabellenanwendung) mit
den Zahlen und Texten der Originaltabelle bearbeiten kénnen,
geeignet.

OCR Optionen wahlen

Die OCR Optionen sind nur verfiigbar, wenn Sie auf lhrem
Computer OmniPage Pro 12 installiert haben.

HINWEIS: OCR options apply globally to all the OneTouch
buttons that perform OCR. For example, if Button 6 and Button 8
both have OCR configurations, and you change the OCR
options for Button 6, those changes also apply to Button 8.

OCR Optionen auswahlen:

1. Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster.

2. Verwenden Sie die Pfeile, wahlen Sie einen Knopf mit
Zielanwendungen, die das Textformat als ihren Dateityp
verwenden.

3. Wabhlen Sie die Zielanwendung, um einen der
Textformatdateitypen als Seitenformat zu erhalten.

4. Kilicken Sie mit dem rechten Mausklick auf den Seitenformat-
Icon, um das MenU anzeigen zu lassen.
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5. Wabhlen Sie OCR Optionen aus dem Mendi aus.

Das OCR Optionenfenster wird mit dem ausgewahlten OCR

Tab angezeigt.

=

Einfacher Tewxt
Rich Text Formak
v Word Dokurment

Durch Kamma getrennl

Excel-arbeitshlatt

ach l Werarbeiten ] Faormat ]

Sprachen im Dokument: Anwendenwirterbuch

4 Deutsch ~ [lkeine] =
O  Afikaans

O Albanisch Professionnelle ‘witerbiicher Abbrechen
O Apmara —

O Baskizch O Deutzch [Medizin ~

[0 Bemba O Deut.sc:h [Hecht.]

O  Blackfoaot [ Englisch [Medizin) v

[0  Bretonisch

O Bugotu Auslassungszeichen

O  Bulgarisch -~

O Chamora

O Chuana

O Crow -

M1 M Enieeh - Schriftartzuardnung...

Wahlen Sie aus den OCR-, Bearbeitungs- und Formatfenster
die gewlinschten die Optionen aus. Schauen Sie fir
Erklarungen zu diesen Einstellungen in der
Gebrauchsanleitung flir OmniPage Pro 12 auf CD2 nach.

Wenn Sie die Auswahl der OCR Optionen beendet haben,
klicken Sie auf OK im Fenster Optionen.

Diese Optionen finden nun Anwendung auf das OCR
Verfahren, wenn Sie einen Scanknopf mit einem Textformat als
Seitenformat auswahlen.

Scannen mit durchsuchbarem PDF (sPDF)

Durchsuchbares PDF (sPDF) ist eine spezielle Form einer Adobe

PDF Datei mit der Funktion Suche nach Text in gescannten
Dokumenten. Durchsuchbares PDF ist nur verfligbar als eine

Seitenformatoption, wenn Sie auf Ihrem Computer OmniPage Pro

12 installiert haben.

Scannen mit durchsuchbarem PDF:

1. Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster.
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2. Verwenden Sie die Pfeile, wahlen Sie einen Knopf fir sPDF
Scannen.

3. Wahlen Sie eine Zielanwendung, die ein Textformat als
Seitenformat verwendet.

4. Wahlen Sie sPDF als Seitenformat.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252 @g|

Multifunktion | Dptionen

: E Be n utZe rd ef Format und Seite[n) wahler:

Ziel wilen: @ @ @ @ :

E Micrasoft WORD ~ BMP TIFF JPG FDF na
[g Microsoft 'wordPad
Konfiguration wahlen:
.-\-“"-. Motepad é Gualitat Farbdokument ) L
¥ Farbfota [Ex4) )
;I Acrobat Reader 7.0 ¥§ Farbdokument )
W Qualitat 15 Letter [Duples] 5
E“ ScanSoft PaperPort Deluxe ﬁ 1S Letter Kapie 2
i ; By US-Legal [Duplex) )
Ubertragung zum 5 peicher ﬁ Oualtat US Legal 5 B
v
[ Aktualizieren ] [ Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Kopieren] [Bearbeiten]
[ aK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen

Wabhlen Sie eine Scankonfiguration aus.
Klicken Sie auf Verwenden oder OK.

Scannen Sie nun mit diesem Knopf, und das gescannte
Dokument erhalt das sPDF-Format.

8. Offnen Sie den Adobe Acrobat Reader oder Adobe Acrobat,
um nach Text zu suchen.

9. Wahlen Sie aus dem Adobe Acrobat Dateimeni Offnen aus
und 6ffnen Sie die gerade gescannte Datei.

10. Wahlen Sie aus dem Adobe Acrobat Bearbeitungsmen(
Finden aus.

11. Das Finden-Dialogfeld wird angezeigt.

12. Geben Sie den zu suchenden Text ein und klicken Sie auf den
Knopf Finden.

Scannen mit Ereignisweiterleitung

Wenn Sie eine Scan-Anwendung zu Beginn des Verfahrens
spezifizieren wollen, kdnnen Sie die Ereignisweiterleitung
verwenden. Der Scanner zieht die erste Seite ein, wartet aber bis
Sie die entsprechende Anwendung ausgewahlt haben. Nach
Auswahl der Anwendung wird die Schnittstelle gedffnet, und Sie
kénnen diese verwenden, um den Scanvorgang fortzusetzen.
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Scannen mit Ereignisweiterleitung:

1.

Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster.

2. Verwenden Sie die Pfeile zur Auswahl eines Knopfes fiir die

Ereignisweiterleitung.
Wabhlen Sie Still Image Client als Zielanwendung.

Beachten Sie bitte, dass Sie fiir diese Option kein Seitenformat
auswahlen kénnen, weil die aktuelle Zielanwendung erst
ausgewahlt wird, wenn der Scanner die erste Seite lhres
Dokuments eingezogen hat.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifunktion | Optionen

: . Be n utZe rd ef Format und Seite[n) wahler:

"

Ziel wahlen:
E“ ScanSoft PaperPort Office 2%/ BMP - TIFF - JPG PDF nda

[bertragung zum Speicher
E Konfiguration wahlen:

é Agﬂp‘lleultla‘ls;r\:\friterllg # Qualitat Farbdokument "] b
v o8 Farbfoto [6x4) 5
%9 Microzoft Paint # Farbdaokurnent ")
y B Qualitat US Letter [Duplex) o)

ISJ Outlook, Express B S Letter Kopie 5

B 1U5-Legal (Duplex] )
;.‘-Q Still Image: Clignt B Qualitit US Legal 5B

v

[ Aktualizieren ] [ Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Kopieren] [Bearbeiten]

[ oK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

Wabhlen Sie eine Scankonfiguration aus.
Klicken Sie auf Verwenden oder OK.

Starten Sie den Scanvorgang mit dem von lhnen ausgewahlten
Knopf fiir Ereignisweiterleitung.

Ein Dialogfeld, aus dem Sie die Anwendung fur den
Scanvorgang auswahlen kdnnen, wird angezeigt.

Xerox DocuMate 252 E| Pz|

Meuen Scanvorgang initiieren.

EBrogramm fur diese Aktion auswahlen:

“\I_'T- FaperPort
€55 PaperPort

[] Dieses Programm immer fiir diese &ktion auswahlen

0K | [ Abbrechen
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7. Wahlen Sie die Anwendung in dem Feld aus und klicken Sie
auf OK.

Nun wird die von lhnen ausgewahlte Anwendung geéffnet, und
Sie kdnnen den Scanvorgang aus der TWAIN Schnittstelle der
Anwendung fortsetzen.

Scannen und auf eine CD brennen

Wenn Sie Uber einen CD-Brenner in Ihrem Computer verfligen,
kénnen Sie direkt von Ihrem DocuMate Scanner auf eine CD
brennen. Dieses Merkmal steht nur mit Computern mit dem
Betriebssystem Windows XP zur Verfligung.

Scannen und auf eine CD brennen:

1. Legen Sie eine leere CD in das CD-Laufwerk lhres Computers
ein.

Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster.

Verwenden Sie die Pfeile fir die Auswahl eines Knopfes zum
Scannen und Brennen einer CD.

4. Wahlen Sie Auf CD brennen als Zielanwendung.

Die Brennen-auf-CD-Zielanwendung steht nur zur Verfigung,
wenn Sie Uber einen CD-Brenner in Inrem Computer verfligen.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifunktion | Dptionen

: E Be n utZe rd ef Format und Seite[n) wahlen:

Ziel wahlen: i‘ﬁ @ @ @ %

[g Microsoft 'wordPad e’ BMP  TIFF JPG TEXT
'-\_“‘\ Motepad

' K.onfiguration wahlen:
ﬂ Acrobat Reader 7.0 ﬁ Gualitat U5 Letter [Duplex] B

By LS Letter Kopie j

g ScanSoft PaperPort Office ﬁ 15-Legal [Duplex] 3
o W Qualitat 5 Legal 5
Ubertragung zum 5 peicher ﬁ A4 Letter Kopie [Duplex) o
By Qualitat 15 Letter o)
2

(+) BumtoCD-ROM - DiiveF: ® US Legalfrchiv

v

[ Aktualizieren ] [ Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Kopieren] [Bearbeiten]

[ aK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

5. Wabhlen Sie ein Seitenformat und eine Scankonfiguration aus.

6. Klicken Sie auf Verwenden oder OK.
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7. Starten Sie nun den Scanvorgang mit dem von Ihnen
ausgewahlten Knopf zum Scannen und Brennen auf CD.

Wenn der Scanvorgang beendet ist, zeigt lhnen eine
Sprechblase auf dem Monitor an, dass diese Dateien zum
Brennen auf CD fertig sind.

8. Stellen Sie sicher, dass die Brennen-auf-CD Zielanwendung
im OneTouch Fenster ausgewahlt ist und klicken Sie auf den
Eigenschaften Knopf.

Das OneTouch 4.0 Link Eigenschaftenfenster wird angezeigt.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Link §|

Speicher

Fék‘ Auf diesem Link abgelegte Dokumente werden zu
\\‘3} Speichereinheiten, wie 2.B. Dateien oder CO-Brennem
ubertranen.

= Speicher
O alle Dokumente sind im Stamm
QO Dokumentenordner nach Monaten
QO Dokumentenordner nach wWochen
® Dokumentenardner nach Typ

Speicherplatz

C:\Documents and 5 ettings W Administratorbdy

[ ok ][ abbrechen |

9. Klicken Sie auf den Knopf Brennen auf CD.

Der CD Brenner startet, und lhre gescannten Dokumente
werden auf die CD geschrieben.

Eine HTML Webseite von lhren gescannten Dokumenten erstellen

Wenn Sie ein Dokument, eine einzelne oder mehrere Seiten
scannen, haben Sie die Méglichkeit, diese Seiten direkt in html
formatierte Seiten zur sofortigen Ubertagung in lhre Website
konvertieren zu lassen. Solche Seiten sind dann fiir Besucher lhrer
Website ohne die Notwendigkeit irgend welcher Internet Plug-Ins
fir den Browser oder anderer spezieller Verfahren sichtbar. Es ist
von lhrem Scanner zu einem webfertigen Format tatsachlich nur
ein Schritt.

Scannen und eine HTML-Webseite erstellen:

1. Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster.
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2. Verwenden Sie die Pfeile zur Auswahl des Knopfes 6 oder

eines anderen mit Microsoft belegten Knopfes. Explorer als
einer seiner Zielanwendungen.

3. Wahlen Sie Microsoft Explorer als Zielanwendung.
4. Wahlen Sie HTML als Seitenformat.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifunktion | Optionen
A Format und Seite[n] wahlen:
:[B Benutzerdef _
"= ) H ) B Wahlen Sie
Ziel wahlen: = HTML
é Microsoft Explarer "~ EMP  TIFF  JPG PDF  HTML
B Microsoft 'wordPad
Konfiguration wahlen:
[_ i& Motepad # Qualitat Farbdokument "] b
o Farbfoto (Ex4) )
1 Acrobat Reader 7.0 “ Farbdokurnent 7l
A B Qualitat US Letter [Duplex) )
E“ ScanSoft PaperPort Office B S Letter Kopie 5
-Legal [Duplex ¥
B 1U5-Legal (Duplex] ]
Ubertragung zum 5 peicher B Qualitit US Legal 5B
v
[ Aktualizieren ] [ Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Kopieren] [Bearbeiten]
[ oK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen]

5. Wabhlen Sie eine Scankonfiguration.
6. Klicken Sie auf Verwenden oder OK.

7. Klicken Sie nun auf der OneTouch Knopf-Schaltflache auf
Knopf 6 (oder alternativ auf einen anderen von lhnen
ausgewahlten Knopf).

Wenn der Scanvorgang beendet ist, wird das Dokument
zunachst mittels OCR-Verfahren in bearbeitbaren Text und
dann in ein HTML Format konvertiert. Der Microsoft Internet
Explorer wird zur Anzeige |hrer konvertierten Seite gedffnet.

] Recognized HTML document - Index - Microsoft Internet Explorer

Datsl Bearbsiten Ansicht  Favoriten  Extras 7 "

€) D ¥ B | Osuhen Slprseren §2) - 2y )&

=

Adresse ‘@ C:\Documents and SettingshAdministratoriLocal Settings) Templ~OTEPO00F HTML Vl Wechselnzu  Links >

~QTEPO00F Pagel.htm [ yu

il

4§ My Computer
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8. Wahlen Sie Speichern unter aus dem Internet Explorer Datei

Men, geben Sie der Seite einen Namen und speichern Sie sie
in dem von Ihnen verwendeten Ziel fur Ihre Webseiten-Dateien
ab.

Gegebenenfalls mochten Sie die in der Adressenleiste
angegebene Adresse notieren, um sicher zu stellen, dass Sie
Ihre neue HTML Seite jederzeit wieder finden.

Klicken Sie auf die Seite, wenn Sie sehen mochten, wie sie in
lhrer Website aussieht.

Mit dem Microsoft Internet Explorer oder einer anderen
Anwendung kénnen Sie das Dokument wie jede anderen
HTML-Seite an Ihre Webseite senden.

Gescannte Dokumente speichern

Mit dem Scanverfahren Speichern kénnen Sie Dokumente
scannen und in einem Schritt in einem Ordner abspeichern. Dieses
Verfahren ist fur die Archivierung von Dokumenten ohne manuelles
Speichern oder ohne weitere Bearbeitung ideal. Wenn Sie fur das
Dateiformat ein Textformat ausgewahlt haben, werden die
Dokumente mit dem OCR-Verfahren vor dem Speichern
automatisch in bearbeitbare Texte und Zahlen konvertiert.

Um mit den Kndpfen auf dem Scanner zu scannen, driicken
Sie Ziel wahlen oder so lange, bis die LED 7 anzeigt, driicken
Sie dann den Knopf Simplex oder Duplex.
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2. Zum Scannen von der OneTouch Knopf-Schaltflache, klicken

Sie auf den OneTouch Icon auf der Windows
Systemschaltflache, klicken Sie auf die Pfeile bis zur Anzeige
des Knopfes 7, klicken Sie dann auf Knopf 7.

O C‘ 2 Kerox DocuMate 252

s 2k [ 'l:‘fé?jl

et ail Fax OCH Archiv Berutzerdsfin |

Klicken Sie auf die Pfeile bis
zur Anzeige des Knopfes 7,
klicken Sie dann auf Knopf 7.

Ihre gescannten Seiten werden in dem von lhnen in dem
OneTouch 4.0 Link Eigenschaftenfenster eingegebenen
Speicherplatz gespeichert.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Link g|
Speicher

Fék‘ Auf diesem Link abgelegte Dokumente werden zu
Speichereinheiten, wie z.B. Dateien oder CD-Brennem
ubertranen.

= Speicher
O alle Dokumente sind im Stamm
QO Dokumentenordner nach Monaten
QO Dokumentenordner nach wWochen
® Dokumentenardner nach Typ

lhre Dokumente werden in
diesem Speicherplatz
gespeichert.

Speicherplatz

Io:ADocuments and Settingsdministratorby

[ ok ][ abbrechen |

Verwendung von OCR vor dem Speichern

Wenn es sich bei den zu speichernden Dokumenten um
Textdokumente oder Tabellen handelt, kbnnen Sie diese mit dem
OCR-Verfahren vor dem Speichern konvertiert werden.

1. Offnen Sie das OneTouch Eigenschaftenfenster.

2. Verwenden Sie die Pfeile zur Auswahl des Knopfes 7 oder
eines anderen mit der Ubertragung zum Speichern als
Zielanwendung belegten Knopfes.

3. Wahlen Sie ein Textformat als Dateiformat.
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4. Klicken Sie mit dem rechten Mausklick auf den Textformat-lcon
und wahlen Sie das Dateiformat fiir die gescannten Dokumente
aus.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifunktion | Optionen

“ H Format und Seite(n] wahlen:
Hl Archiv
; 8B
Ziel wahlen: W ! L o
5 - X Einfacher Text
Ubertragung zum Speicher BMP TIFF JPG FOF ol Rich Text Format

v 'Word Dokument

(+) Bumto CD-ROM - Drive F: Durch Komma getrennt
ST

Konfiguration wahlen: Excel-arbeitshlatt
B LS Legal Archiv HTML Dokument:
h Meue Scankonfiguration Durchsuchbares FOF
o ) Mormal PDF
Configureren voor het scannen
W LS Letter Auchiv QCR Optionen. .
By &4 Letter Archiv 5

Aktualisieren ] [ Eigenschaften ] [ Meu.. ] [Kopieren] [Bearbeiten]
[ aK ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen

5. Wahlen Sie eine Scankonfiguration.
6. Klicken Sie auf Verwenden oder OK.

7. Starten Sie nun den Scanvorgang mit Knopf 7 (oder einem
anderen von lhnen fur die Archivierung eingestellten Knopf).

Wenn der Scanvorgang beendet ist, werden die Dokumente in
dem Text-Dateiformat und in dem von lhnen ausgewahlten
Speicherplatz gespeichert.
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Uberpriifung der Hardware und Energiespar-einstellung der
Lampe

1. Klicken Sie mit dem rechten Mausklick auf den OneTouch Icon
und wahlen Sie Hardware anzeigen aus dem Pop-up Mendi.

Zeigen Hardware, ,

Cnline Akkualisierungen prifen

= =EOR

Sie konnen auch auf den Scanner-lcon oben auf der OneTouch
Knopf-Schaltflache klicken.

Der Hardware icon

0 o T Herow DocuM ate 262

"3}@:%'

Scanren FOF Dirucken e ail .

Wenn die Hardware Ansicht auf der Schaltflache angezeigt
wird, kdnnen Sie auch mit dem rechten Mausklick auf den DM
Icon klicken.

Das Hardware-Eigenschaften-Dialogfeld erscheint und zeigt
Informationen zu lhrem Xerox DocuMate Scanner an.

Eigenschaften von OneTouch 4.0 Hardware

Hardware |

Arbeitzgruppen-Hardware-Status:
'j! Local Host [gertiexp)
) w i

[
[~
DM 252

Aktualizieren

Wwiahlen Sie Hardwarek apazitaten:

> Herox DocuMate 252
&) Typ: Automatischer Dokumenteneinzug [Duplex)
¥ Optizche Auflasung: BOO = 1200 dpi (48 bpp]
&) Dokumentgrofe: 850" = 14.00"
¥l Knopfe: 39

0K | [ Abbrechen
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2. Klicken Sie auf den Knopf Eigenschaften.

Eigenschaften von Device Configuration E]g|
Gerdtesinztellungen

Information

Gerdtename: Herox DocuMate 252
T Treiberversion: 4.0.4,925
@ Firrnwsare wversion: 012
Schnittstelle: UsSE
Gescannte Dokumente® 118 Pages

* Zur Gewahrleistung des einwandfreien Dokumenteneinzugs ist die
Auflage nach 20.000 Seiten zu wechzeln. Der Dokumentation und
dem Hilfe-System konnen Sie entnehmen, wie.

Steusrung
Abschaltung der Lampe 15 Min :
| Lampe ein | [ Lampe aus ] [ Gerat wiederherstellen]

[ ok ][ abbrechen |

Ihr Scanner verflgt Uber ein eingebautes Energiespar-
Merkmal, das den Energiesparmodus nach 15 Minuten
Leerlauf einschaltet. Diesen Energiesparmodus kdnnen Sie in
10 Minuten bis zu max. 10 Stunden &ndern.

3. Klicken Sie auf die Pfeile fiir die Einstellung der
Lampenabschaltung und wahlen Sie eine Zeiteinstellung aus.

Schalten Sie die Lampe manuell ein und aus, ohne den
Einschaltknopf des Scanners zu betatigen, klicken Sie auf die
Knoépfe Lampe ein oder Lampe aus.

Um den Scanner auf die Werkseinstellungen zuriick zu setzen,
klicken Sie auf Gerat zuriicksetzen.

4. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu und das Dialogfeld
zu schlieRen.
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Aus PaperPort scannen

Anstatt die Scannerkndpfe oder die OneTouch Knopf-Schaltflache
zum Scannen zu verwenden, kénnen Sie aus PaperPort scannen.

Sie scannen aus PaperPort unter Verwendung der Basis- oder
erweitere Benutzeroberflache oder der Windows Image Acquisition
(WIA).

Die Basis-Schnittstelle und die erweiterte Schnittstelle nutzen den
TWAIN-Standard zum Scannen. Die Verwendung des TWAIN
Treibers ist empfehlenswerter als die des WIA Treibers.

Sie kdnnen auch mit anderer Software direkt scannen, die den
TWAIN-Standards flir das Scannen entspricht. Dazu gehoren viele
Grafik- und Bildbearbeitungsanwendungen, die fur Ihren Computer
zur Verfugung stehen. In den folgenden Schritten wird erklart, wie
die PaperPort-Software eingerichtet und wie damit gescannt wird,
doch dieselben grundlegenden Vorgehensweisen kénnen Sie auch
bei anderer TWAIN-Software verwenden.
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Von der Basis-Schnittstelle oder erweiterten Schnittstelle
scannen

Scannen aus PaperPort:

1. Starten Sie PaperPort.
Der PaperPort Desktop wird geodffnet.

Scan-Icon

Ordnerausschnitt

X PaperPot

Datei Bearbgten Ansicht Obiskt[ Extras Hife

B & @& ;| é. & & X v|lg & . [@B. = .88 .

nen  Abrufen | Suchen | Ordner Lbsshen Frordnen  Ansichten

Ordner x

= (&) Eigene PaperPort-Dokumente

w20 Artikel
SR |Eeispicle

[ Fotos
(23 tmmabilien
w2 Investitionen
- Kentoauszige
{2 OneTouch Docs
(L] Prasentationen
L1 Quittungen
- Steuern
(L] visitenkarten
[ Webseiten

Blumen Hawai
Primel

)

2 A Y &z 0 W2 e F S By E

Crdner: Beispiels (3 Objekie}.

2. Klicken Sie auf den Scan-lcon auf der PaperPort-
Befehlsleiste.

&
Der Ordnerausschnitt (der den Ordner zur Ablage lhrer
gescannten Bilder anzeigt) wird durch den Scanausschnitt
ersetzt.

Scanausschnitt
ersetzt Wahlen Sie Xerox DocuMate

X PaperPort

Datei Bearpeiten Ansicht  Chiskt [ Extras Hife

Bl @ & 8. & B X 2| .00 . 8.8 .

nen forufen | Sufen  Ordner Fnondnen Posieiten

Scannen B x=
Soanner.

[ Reron Docubate 262 -

Was seannen?

[ Dakument
[E] Foto

Einstellunaen.

N Ee D Blumen Hawai Minitiger
Primel

Klicken Sie auf "Scannen', um mit

dem Scannen zu beginnen,

S A Y @z B E®RZEeTH My E

Ordner: Beispiele (3 Objekie).
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3. Wahlen Sie Xerox DocuMate aus der Scannerliste aus.

Im Bereich "Was scannen?" Wahlen Sie ein Dokument oder
eine Fotografie scannen aus.

Wenn Sie das Format des gescannten Dokumentdateinamen
oder des Dateitype vor dem Scanvorgang andern moéchten,
klicken Sie auf Einstellungen. Der voreingestellte Dateityp flr
Dokumente ist .pdf, und die Voreinstellung fur Fotografien ist
JPg.

5. Verwenden Sie das Einzelseiten-Dokumentkastchen wie
folgt:

« Wenn das Kastchen markiert ist, werden alle Seiten im
Dokumenteneinzug gescannt und als Einzelseiten auf dem
PaperPort Desktop abgelegt.

« Wenn das Kastchen nicht markiert ist, werden alle Seiten
im Dokumenteneinzug gescannt, aber solange nicht auf
dem PaperPort Desktop abgelegt, bis Sie den
Scanvorgang durch Klicken auf Fertig im PaperPort-Scan
beendet haben.

C cannen 6. Klicken Sie auf den Scanknopf im Scanbereich.

Die Basis-Benutzeroberflache wird gedffnet, und Sie kénnen
den Scanvorgang starten.

7. Wenn Sie das Dokument noch nicht in den Papiereinzug des
Scanners eingelegt haben, tun Sie es jetzt.

HINWEIS: Wenn Sie beim letzten Scanvorgang aus PaperPort
die erweiterte Schnittstelle verwendet haben, wird diese
geosffnet.

HINWEIS: Sie kénnen die Basis-Schnittstelle und die erweiterte
Schnittstelle auch aus der PaperPort ScanDirekt Anwendung
offnen.

Einstellungen auswahlen

Wenn Sie auf die Einstellungen Option auf der PaperPort Scan-
Schaltflache klicken, zeigt das Einstellungen Dialogfeld an, wo Sie
die gescannten Dokumente und ihre Dateitypen andern kénnen.
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Einstellungen auswahlen:

1. Klicken Sie auf Einstellungen auf der Scan-Schaltflache,
bevor Sie auf den Scanknopf klicken.

Das Einstellungen-Dialogfeld wird angezeigt.

Einstellungen - Scannen, E‘

Soamen | Ausgabet Klicken Sie zur Ansicht
der Einstellungs-
Optionen auf den
Ausgabe-Tab.

Name der Scansinstslungen

|Fota
Diglagfeld des Scannertieibers verwenden

“Wahlen Sie im Scannerdialogield die $canfarbe und
die Auflizung. Klicken Sie danach auf dis
Schaltlche "Seannen' oder 0K,

Fiir Fotos oder Bildes werden 100 - 200 DP Farbe:
oder 200 DPI Graustufen empfohlen.

Fiir Dokuments werden 300 DP| Schwarzwei? oder
200 DPI Graustufen bzw. Faibe empiohlen, Fiir
Dokuments mit schlechter Qualitat oder klsiner
Schiitt werden 400 DFI S chwarzweif. ader 300 DFI
Graustufen empfolen

i3 dbbreshen | Hill

Wenn der Scan-Tab wie oben gezeigt ausgewahlt ist, werden
im Dialogfeld die Informationen zum Scanvorgang angezeigt.

2. Klicken Sie auf den Ausgabe Tab.

Das Einstellungen-Dialogfeld hat nun Optionen zur Einstellung
von Namen und Dateityp der gescannten Dokumente.

Einstellungen - Scannen El
Scannen Ausgabe |
Objektnams
Geben Sie einen Namen ein oder .
wahlen Sie das Datumsformat aus Sz
Fato -
Daleityp

JPEG [*ipg) =

Optionen..

ax abbueshen | Hits |

* Namen eingeben oder Dateiformat auswahlen—Sie
verfligen Uber zwei Basis- Optionen, Namen fiir gescannte
Dokumente zu vergeben: einen Textnamen oder ein
Datum.

Um gescannten Dokumenten einen Textnamen zu geben,
schreiben Sie den Namen in das Feld. Um lhre gescannten
Dokumente z.B. Fotografie zu nennen, schreiben Sie das
Wort Fotografie in das Feld. Von nun an werden alle
gescannten Dokumente Fotografie genannt und fortlaufend
nummeriert, Fotografie (1), Fotografie (2) usw.
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Um die Dokumente mit dem Scan-Datum zu versehen,
klicken Sie auf den Menipfeil und wahlen eines der
Datenformate wie zum Beispiel 4. Marz 2001 aus. Von nun
an werden alle gescannten, mit Datumsnamen benannte
Dokumente fortlaufend nummeriert 23. Mai 2003 (1), 23.
Mai 2003 (2) usw.

+ Dateityp—Klicken Sie auf den Menupfeil und wahlen Sie
den Dateityp wie zum Beispiel .jpg, .pdf, oder .omp fir lhre
gescannten Dokumente aus. lhre gescannten Dokumente
werden in diesen Dateityp konvertiert und auf dem
PaperPort Desktop abgelegt. Der kleine Icon in der unteren
rechten Ecke der PaperPort Miniaturbilder zeigt den von
Ihnen ausgewahlten Dateityp an.

=zl —— Dieser Icon zeigt das
PDF-Format an.

Abhangig von dem von Ihnen ausgewahlten Dateityp, kbnnen
Sie gegebenenfalls auch Bildqualitats-Optionen auszuwahlen.

Klicken Sie auf den Knopf Optionen, um Optionen flr den
Dateityp einzustellen.

PaperPort Optionen, gj

Algemeines | Desktop | Objekt | Drcner | Sendeleists | Suchen Enweitett |
Bildaualitit (PaperPort Bildobieki)
PapeiPort Bildobiekt speichern, auf PaperPort
diicken oder Webseitenaufzeichnung mit

" Maximale Qualitit (giobere D atei]
Standardwerte wiederherstelen

& Hohe Qualét [Kleinere Date

£ Benutzerdefiniente Qualtét |
Niedrige Qualit
[Kleiners Datzi)

Hohe Qualit
[GraPere Datei]
OLE
Bidobiskt in das Dokument eines anderen Programms
einfligen aks

& volbid

" Miristuransic} ht

Diese Optionen bieten mehrere Moéglichkeiten flr den
Ausgleich zwischen Bildqualitdt und Dateigréf3e. Je héher die
Bildqualitat gewahlt wird, desto groRer wird die Datei. Zum
Beispiel kdnnen Sie flr Bilder auf Ihrer Website eine geringere
Bildqualitat und DateigroRe wahlen, um die Bilder so schneller
in lhre Webseiten laden zu kénnen. Die Optionen Gute Qualitat
und Geringere Qualitét erstellen akzeptable Bilder. Um lhre
eigene Option auszuwahlen, klicken Sie auf Erweitert und
ziehen den Schiebregler. Klicken Sie auf OK.
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Von der Basis-Schnittstelle scannen

YWaorschau

Die Basis-Schnittstelle scannt eine Bild-Vorschau, so konnen Sie
die Abbildung anpassen, bevor das Bild endglltig gescannt wird.
Nach Anpassung der Abbildung, klicken Sie auf den Scanknopf auf
der Basis-Schnittstelle (nicht auf dem Scanner), um das Dokument
Zu scannen.

von Xerox DocuMate 252 auf PaperPort

ScanTyp

uto Document Feeder - Duples. 7|

Helligkeit:

Auflgsung:
200 -
Seitengiiibe

[Letter 8.5 5 11 inches (215 % 273 mm) |

Erweiterte: Schnittstelle:

Klicken Sie auf den Knopf erweiterte
Schnittstelle, wenn Sie lieber mit der
erweiterten Schnittstelle scannen mochten.

1. Aus dem Scantyp-Menii wahlen Sie die Option zum Simplex
(einseitig) oder Duplex (beidseitig) Scannen.

2. Wabhlen Sie die Option Farbe, Graustufen oder schwarz und
weild aus dem Bildtyp-Menii aus.

HINWEIS: Wenn Sie vor dem Scanvorgang eine
Dokumentenvorschau winschen, missen Sie sicherstellen,
dass nur eine Seite in den Scanner eingelegt ist.

3. Klicken Sie auf den Knopf Vorschau.

Der Scanner scannt das Dokument und zeigt eine Bildvorschau
an. Sie kénnen nun die Optionen zur Bildanpassung auf der
Basis-Schnittstelle auswahlen.

HINWEIS: Wenn Sie die Vorschau eines Stapels wiinschen,
verwenden Sie eine der Seiten als Testseite und legen Sie sie in
den Scanner ein. Klicken Sie auf den Vorschauknopf und
passen Sie die Scanner-Einstellungen an. Dann legen Sie die
Seite wieder an ihren Platz im Stapel zurtick und legen den
Stapel in den Scanner ein. Jetzt missen Sie nur noch auf den
Scanknopf klicken.

64

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Aus PaperPort scannen

Passen Sie Helligkeit, Kontrast und Auflésung an, bis das Bild
so ist, wie Sie es wiinschen.

Sie kdnnen auch den Bildtyp noch einmal, zum Beispiel von
Farbe in Graustufen andern.

Zur Dokumentenvorschau mit den neuen Einstellungen, legen
Sie das Dokument wieder in den automatischen Papiereinzug
ein und klicken noch einmal auf den Vorschau-Knopf auf der
Basis-Schnittstelle.

Wenn Sie mit der Bildvorschau zufrieden sind, legen Sie das
Dokument wieder in den automatischen Papiereinzug ein und
klicken auf Scannen.

Wenn das Einzelseiten-Kastchen auf dem PaperPort Desktop
ausgewahlt ist, erscheint das Dokument als Miniaturbild auf
dem Desktop.

Wenn das Einzelseiten-Kastchen nicht ausgewahlt ist,
erscheinen die Miniaturbilder erst, wenn Sie den Scanjob
beendet haben.

Siehe “Das Einzelseiten-Dokumentenkastchen” auf Seite 66.

Klicken Sie auf dem PaperPort Scan-Meldungskastchen auf
Fertig.

Wenn der Scanvorgang beendet ist, erscheint ein
Miniaturbilder-Bild auf dem PaperPort Desktop.

3 PaperPort

Ordner @ x
= (@) Eigene PaperPort-Dokumente

(1 kel

CCCooooooooo

SdVYVeB e Fs5 9@ E

[Ordrer: Beispiele (4 Objekte). Objekt: Montag, 4. Apr 2005.max (PaperPort Document). | 72 DP1, 24-8it Ferbe | 52,5K8

Ein Miniaturbilder-Bild der Der kleine Icon steht fir das
gescannten Dokumente erscheint  Dateiformat, in diesem Fall
auf dem PaperPort Desktop. das PaperPort Format.

Auf dem PaperPort Desktop

Solange Sie mit der Option Einstellungen keine Umbenennung
vorgenommen haben, ist der Name des gescannten Bildes der
Tag, das Datum und die laufende Nummer der an diesem Tag
gescannten Dokumente. Zum Beispiel wird das zweite an
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diesem Tag gescannte Dokument mit einer (2) gekennzeichnet,
das dritte mit (3) und so weiter. Um den Namen zu andern,
klicken Sie darauf, wahlen Sie seinen Text und geben Sie den
neuen Namen ein.

* Miniaturbild-Bilder eines Stapels von Dokumenten hat "Gehe
zu... Seite Pfeile" in den Ecken oben rechts. Sie kénnen auf sie
klicken, um durch die Seiten des Stapels zu blattern. Der
Seitenzahler unter dem Miniaturbildnamen zeigt an, welche
Seite Sie gerade ansehen.

* Der kleine Icon in der unteren rechten Ecke des Miniaturbild-
Bildes zeigt das Dateiformat des gescannten Dokuments an.

Das Einzelseiten-Dokumentenkastchen

Das Einzelseiten-Dokumentenkastchen (auf der PaperPort
Desktop Scan-Schaltflache) bietet die Option zusatzliche
Dokumente zum Scanjob hinzuzufligen. Wenn das Kastchen
ausgewahlt ist, erscheinen die gescannten Dokumente sofort auf
dem PaperPort Desktop. Wenn das Kastchen nicht ausgewahlt ist
(das ist die Voreinstellung), wird, wenn Sie die Basis-Schnittstelle
schlieflen, das folgende Meldungsfeld angezeigt.

PaperPort - Scannen

&

1 Seite gescannt

‘wienn das Dbjekt weitere Seiten enthalt, fabren Sie mit dem S cannen fort,
Bei beidseitia bedruckten Dokumenten scannen Sie zuerst die Yaorderseite

aller Blatter. Drehen Sie danach das Dokument um und scannen Sie die
Riickszite aller Blatter

‘wieitere Seiten scannen | Riickseite scannen ‘ Fertig |

* Klicken Sie auf Mehr Seiten scannen, um zusatzliche Seiten
hinzuzufligen und fligen Sie sie dem auf dem PaperPort
Desktop abgelegten Dokumenten hinzu.

« Klicken Sie auf Weitere Seite scannen, um zu aktualisieren
und die weitere Seite der vorher gescannten Seiten
hinzuzuftugen. Diese Option steht nur einmal zur Verfigung.

* Kilicken Sie auf Fertig, wenn Sie den Scanvorgang beendet
haben. Die gescannten Dokumente sind auf dem PaperPort
Desktop abgelegt.

Hilfe fur PaperPort

PaperPort enthalt eine umfangreiche Hilfe, mit der Sie anfallende
Fragen zu allen Funktionen beantworten kébnnen. Um sie
aufzurufen, driicken Sie die Taste F1 oder wahlen im Men( Hilfe
PaperPort-Hilfethemen.
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Von der erweiterten Schnittstelle scannen

Die erweiterte Schnittstelle verflgt Gber mehr Scan-Optionen.

1.

Emmeiterte Schrittztelle

Wahlen Sie Simplex (einseitige) oder
Duplex (beidseitig) aus dem Menu aus.

Wahlen Sie mit den Symbolen eine

Konfiguration: ,Farbe®, ,Graustufen* oder
~Schwarz-weil“. Bei diesem Beispiel is

die Konfiguration ,Farbe/
Benutzerdefiniert” gewahlt. Wenn Sie auf
das ,+* vor ,Benutzerdefiniert* klicken,
werden die benutzerdefinierten
Scaneinstellungen als Liste dargestellt.

Zum Andern einer Einstellung klicken Sie in
der Liste darauf. Die Optionen der
Einstellung werden rechts im erweiterte
Schnittstelle angezeigt, wo Sie bei Bedarf
neue Optionen auswahlen kénnen.

Uberpriifen Sie die ,Scaninfo®, um sich zu
vergewissern, dass lhr Computer noch
genugend Platz fur das Bild aufweist. Es
werden Warnsymbole in diesem Feld
angezeigt, wenn auf lhrem

Computer nicht gentgend Platz fur die
Scandatei vorhanden ist.

Wenn Sie nicht alle Merkmale der
erweiterten Schnittstelle benoetigen,
klicken Sie auf die Basis-Schnittstelle, um
da hin zurueck zu kehren.

Offnen Sie die Basis-Schnittstelle wie in dem Abschnitt
“Scannen aus PaperPort:” auf Seite 60.

Klicken Sie auf den Knopf Erweiterte Schnittstelle auf der
Basis-Schnittstelle.

Die erweiterte Schnittstelle wird angezeigt.

Scannen von Xerox DocuMate 252 auf PaperPort

O O O O o O P

ocument Feeder - Duplex

- [Em Fabkonfiguationen
=il Berutzerdsfinist
+ @ Auffisung 100 DFI
2 Helligksit: 0
© FKontrast 0
lly Gamma: 1.65
&2 Farbsatiguna: 0
<& Farbtor: 0 Grad
17 Scangribe
=il Farbs - Hohere Qualtat
s Aufisung: 200 DPI
2 Helligksit: 0
© FKontrast 0
lly Gamma: 1.65
&2 Farbsatiguna: 0
<& Farbtor: 0 Grad
1] Scangroke: 85« 11.07
D Graustufen-Konfigurationen
WO Schwarzweit-Konfigurationen

&

Locchen] Sccctin] Speichem e

| Scaninfo |

0n.00

et 2 e 10 B B B L B 2t B

Bildaise 355 ME
= Frei 27568
] 2 2
Basisschnitstelle Vorschau Scannen Ecenden
Il Il

Klicken Sie auf ,Vorschau®,  Entspricht alles lhren
und Sie sehen, wie das Bild  Vorstellungen, klicken
aussieht. Sie auf Scannen.

Aus dem Meni der Schaltflache oben links wahlen Sie
entweder ein Simplex (einseitige) oder Duplex (beidseitig)
Dokument aus.

Klicken Sie auf einen der Icons; um die Konfirguration
auszuwahlen.

Wahlen Sie zum Beispiel Farbkonfigurationen und danach
Benutzerdefiniert, scannen Sie eine Farbvorlage mit der
vorgewahlten Scaneinstellungen Benutzerdefiniert.

Die Einstellungen dieser Konfiguration werden als Liste
angezeigt. Klicken Sie auf das Zeichen ,+* (plus), um sich die
vollstéandige Liste der Scaneinstellungen darstellen zu lassen.
Klicken Sie auf das Zeichen ,-“ (minus), um die Liste
einzuklappen.
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* Wahlen Schwarzweil} aus, um in Schwarz und Weil} zu
scannen. Briefe und Memos z. B. werden in der Regel in
Schwarzweil} gescannt.

« Wahlen Sie Graustufen aus, um Elemente wie Dokumente
mit Zeichnungen oder Schwarzweil-Fotografien zu
scannen. Beim Scannen entsteht ein Bild mit
unterschiedlichen Grauschattierungen.

+ Wahlen Sie Farbe zum Scannen von Farbfotografien und
anderen farbigen Elementen aus.

Vor dem Scannen konnen Sie sich mit der Schaltflache
Vorschau das Bild vorab anzeigen lassen.

Vergewissern Sie sich, dass das Bild wie gewiinscht aussieht.

Wenn Sie fur den Scan eine der Einstellungen anpassen
wollen, klicken Sie auf es in der Liste der Einstellungen.

Rechts von erweiterten Schnittstelle wird ein Bereich fir diese
Einstellung angezeigt. Wahlen Sie dort die neuen Optionen.
Weitere Informationen zum Andern der Scaneinstellungen
finden Sie unter “Das Bild mit der erweiterten Schnittstelle
anpassen” auf Seite 69.

Wenn Sie mit dem Bild zufrieden sind, legen Sie alle
Dokumente in die Papierfiihrung ein und klicken Sie auf den
Scanknopf.

Ein Statusfenster wird gedffnet

Scannen yon Xerox DocuMate 252 auf PaperPort

Lo Bild wird eingelezen 1 Duplex

L~ ge——

@ Vizsioneer Inc. Alle Rechte vorbehalten. abbicele

Wenn der Scanvorgang beendet ist, wird ein Miniaturbild des
gescannten Bildes auf dem PaperPort Desktop angezeigt.
Wenn Sie mehrere Seiten scannen, werden sie auf dem
PaperPort als Stapel angezeigt.

el @ BB EE X 9 g & (] EH .| .

coooopeene -0

Sd VY &goh XEZ2erFSs

Jekts)

@
]
@
&)
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10.

Um den Scanvorgang abzubrechen, klicken Sie auf den Knopf
Abbrechen in dem Statusfenster.

Wenn das Einzelseiten-Dokumentenkastchen auf dem
PaperPort Desktop ausgewahlt ist, wird das Dokument als
Miniaturbild auf dem Desktop angezeigt.

Wenn das Einzelseiten-Dokumentenkéstchen nicht
ausgewahlt ist, erscheinen die Miniaturbilder erst, wenn Sie
den Scanjob beendet haben.

Siehe “Das Einzelseiten-Dokumentenkéastchen” auf Seite 66.

Verwenden Sie die PaperPort Software flr die Bearbeitung
Ihres Bildes.

Das Bild mit der erweiterten Schnittstelle anpassen

Sie kdnnen die Scanneinstellungen von der erweiterten
Schnittstelle fir bestmdgliche Ergebnisse andern Eine Einstellung
andern.

Eine Einstellung andern:

Klicken Sie in der Liste auf eine Einstellung oder auf die
entsprechende Schaltflache auf der rechten Seite von der
erweiterten Schnittstelle.

Scannen yon Xeror DocuMk 2 auf PaperPort

W Farbkonfigurstionen
- il Benutzerdefiniert ...

0 Helligkeit: 0
© Kontast: 0
il Gamma: 1.5

fg Scangrabe

O Helligk.eit: 0
© Konbast: 0
Ml G amma: 1.65

+ - mes Auflazung 100 DRI

&9 Faibztigung: 0
@ Farbton: 0 Grad

= i Farbe - Hohere Qualitat
- mee Auflgzung: 200 DPI

&9 Faibsitigung: 0

@ Farbtor: 0 Grad

EQ Scangrobe: 85" % 17.0"
0 Graustufen-Konfigurationen
W 5chwarz\Weil-Konfigurationen

| Speichern unter

% O o AV =
? 5§3> | Aufldsung

_ ~“ Helligkeit und

= ;8:} | Kontrast

= = Farbe (Gamma,

i A |t—Farbsattigung und
= ?||  Farbton)

= D; | Bildformat

Scaninfo ]

=8 T

Bildarale:
=3 Frei:

[ 08.01

Basizschrittstelle

HiRExT40

365 ME
275GE

a2l kel 8

EBeenden
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HINWEIS: Die Liste der Scaneinstellungen einer Konfiguration
enthalt nur fir diesen Konfigurationstyp gtiltige Punkte. So
enthalt beispielsweise eine Schwarz-Weil3-Konfiguration keine
Einstellungsmoglichkeit fur den Farbton.

Die folgende Abbildung zeigt der erweiterten Schnittstelle,
wenn Sie in der Liste auf die Einstellung Auflésung oder auf die
Schaltflache Auflésung klicken.

Scannen von Xerox DocuMate 252 auf PaperPort
[Auto Document Feeder -Duples =] 1] [2,.

Em Farbkonfigurationen
= il Benutzerdefiniert ...

[y Ausung arpsscen

= Visitenkaite
+- me Aufltzung: 100 DR = Faibkopie

- Heligkeit: 0 o Foto per E-Mail verssnde

O Konhast: 0 H Dakurent scannen [OCF

4l Gamma: 165 L [Peischit scamnen

&9 Fabsitigung 0 2

‘@ Farbton: 0 Grad o .

1 Scangiote &, udirg 100 =
#- il Farbe - Hohere Qualitat ' J
D Graustufen-Konfigurationen I R R ]
WO Schwarz-Weil-Konfigurationen ¥

Zurlicksetzen;

Emv. Einstellungen

[ Muiré weringem

| Speichern uner

Seaninfa |
|

Zuriicksetzen

F00.00 Bl B5x140

Bildgriife: 355 MB
= Frei 275GB

el M 20 Bl Bl Z e Bl Bl A AL B,

Ly 4Bz

Basisschnittstelle Worschau Scannen Beenden |

—

SchlieRen Sie mit der Maus den Einstellungsbereich

HINWEIS: Die Informationen in der Liste der Scaneinstellungen

sowie die Optionen, die Sie in den diversen Einstellungsbereichen
vornehmen, sind interaktiv. Wenn Sie also die Einstellungen im
jeweiligen Bereich andern, andern sich die Werte in der Liste links
ebenfalls.
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Einstellen von Auflosung

% Auflasung anpassen

Wigitenk arte

Farbkopie

Fota per E-Mail versender
Dokument scannen [OCF
Zeitschiift scannen

Emw. Einstellungen

[~ Muoiré verringem

Zuriicksetzen

Die Auflésung bestimmt, wie detailreich das gescannte Bild ist. Die
Auflésungseinstellung fur den Scan wird in Punkten pro Zoll (dpi;
dots per inch) angegeben. Je hdher die Auflésung, desto feiner die
Details, doch bei hohen dpi-Werten werden die Dateien auch
immer groRer. Eine hohe Auflosung wird normalerweise flr
Prazisionsarbeiten bendtigt, z. B. an Fotos oder feinen Grafiken.

Die Abbildung links zeigt die Optionen fur Auflosung.

HINWEIS: Die Lage der diversen Schaltflachen in den Fenstern
kann bei Ihrem erweiterten Schnittstelle etwas abweichen, da das
Aussehen von der Auflésung lhres Bildschirms abhangt.

Einstellen von Auflosung:

1. Wenn Sie eine vordefinierte Auflésung fir typische gescannte
Vorlagen verwenden wollen, klicken Sie auf eine der Optionen
in der Liste.

Wenn Sie zum Beispiel die Auflésung flr das Scannen einer
Visitenkarte einstellen wollen, wahlen Sie Visitenkarte. Diese
Einstellung ist fir den klein gedruckten Text auf einer typischen
Visitenkarte optimiert.

2. Zur manuellen Einstellung der Auflésung ziehen Sie den
Schieberegler Auflésung fiir einen niedrigeren Wert nach links
oder fUr einen hdheren Wert nach rechts.

Sie kdnnen auch eine Zahl direkt in das jeweilige Feld
eingeben oder mit den Pfeilen nach unten und oben neben
dem Feld den Wert andern.

3. Wenn Sie die Werte auf die urspringliche Einstellung
zurtickstellen wollen, klicken Sie auf Zuriicksetzen.

Der Bereich Aufldsung und Scharfe enthalt weiterhin eine
erweiterte Einstellung flr Moiré-Muster. Moiré-Muster sind wellig
geriffelte Linien, die manchmal auf Scans von Fotos oder
lllustrationen auftauchen, im Besonderen bei lllustrationen von
Zeitungen und Zeitschriften. Zum Scannen eines Bildes und
Begrenzen oder Beheben des Moiré-Musters, wahlen Sie die
Option Moiré verringern.
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Einstellen von Helligkeit und Kontrast

T Manchmal scannt man eine Vorlage mit falschen Einstellungen fur
_ ) Helligkeit und Kontrast. So muss zur Verbesserung der Lesbarkeit
e eine mit einem hellen Stift geschriebene Notiz eventuell dunkler

gl gescannt werden.
2 onlrast: =
’o: " P4 Die Abbildung links zeigt die Optionen fur Auflésung und Kontrast.
5 IR Contrast is only available for Color and Gray Scale configurations.
Zuriicksetzen
D? Einstellen von Helligkeit und Kontrast:
-
1. Ziehen Sie den Schieberegler Helligkeit zum Abdunkeln der
Vorlage nach links oder zum Aufhellen nach rechts.
2. Ziehen Sie den Schieberegler Kontrast fir einen niedrigeren
Wert nach links oder fiir einen héheren Wert nach rechts.
Sie kdnnen auch eine Zahl direkt in das jeweilige Feld
eingeben oder mit den Pfeilen nach unten und oben neben
dem Feld den Wert andern.
2 3. Wenn Sie die Werte auf die ursprungliche Einstellung

zuruckstellen wollen, klicken Sie auf Zuriicksetzen.

Anpassen von Gamma, Farbsattigung und Farbton

@ s e ey Wenn Sie zum Scannen die Farbkonfiguration verwenden, kénnen
= e Sie eine Gruppe von Farbeinstellungen anpassen. Gamma steuert
— die Helligkeit der Mitteltone der Farbe, Farbsattigung ist die Starke

=& Zutichseteen oder Reinheit einer Farbe und Farbton ist die Farbe, die lhre
O—> Pisel Rendeiing Augen als vom Bild reflektiert wahrnehmen.
5 Farbzattigung: 'U_ il . . . . . .
[ — Die Abbildung links zeigt die Farboptionen.
» Farbton: ’U_H
LI =
: Zuicksatzer Anpassen der Farbeinstellungen:
1. Ziehen Sie die Schieberegler Gamma, Farbsattigung und
Farbton flr einen niedrigeren Wert nach links oder fiir einen
héheren Wert nach rechts.
Sie kdnnen auch eine Zahl direkt in das jeweilige Feld
eingeben oder mit den Pfeilen nach unten und oben neben
dem Feld den Wert andern.
2 2. Wenn Sie die Werte auf die urspringliche Einstellung

zurtickstellen wollen, klicken Sie auf Zuriicksetzen.
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Das Eingabeformat anpassen

W P — Sie kdnnen Dokumente bis zu einer Grolie von 8.5" auf 14"
Eingabebidgrite: scannen, Sie konnen aber auch andere Formate wahlen oder das

S EC T Eingabeformat zum Scannen bestimmter Bereiche eines Bildes

==3>- SDabroee | anpassen. Wenn Sie zum Beispiel eine Fotografie scannen und

o I einen bestimmten Bereich fokussieren méchten, wird durch

) Anpassung des Eingabeformats der Rest der Fotografie aus dem

?> endgliltig gescannten Bild entfernt.

il Die Abbildung zeigt die Eingabeformat-Optionen.

Das Bildformat einstellen:

1. Wahlen Sie das Bildformat aus dem MenU aus.
Die gepunkteten Konturen zeigen den Bildausschnitt an.

Die folgende Abbildung zeigt ein Beispiel eines manuell
ausgewahlten Ausschnitts an.

|

o Document Feeder-Duplex v] & [ ] [ Ausoebayofs apacsen Dies ist das Bild, das auf dem
N Fabkorfigadionen | Eingabebildgrie: PaperPort Desktop angezeigt

EW Faibkonfiguiationen

- @ agn;u;_@em%m 3 — wird, wenn der Scanvorgang
# #e fufisung 3520Vsterkate i
% Heligkeit. D 50615 Foloaraphis beendet ist.
¢ Foon 0 500k Flsgohie
5.0 Fotographie.
iy Gomma: 1.65 £0+10.0 Falographie
20 Fabsittigung: 0 83611744 v

& Fabton: 0 Grad

10 Scangrie
+ il Farbe - Hohere Bualist
D Graustufen Konfigurationen
W1 S chware Wil Konfiguiationen

Speicherm unter

10341 E_iB3xdd

Bildgiafe: S0B KB
= Frei: 275 GE

w2 0 8 B T S B A Bl B

_ihkLo2

Basisschnittstelle Vorschau Scannen |

Das Scan-Infofeld zeigt die Grolie Der ausgewahlte Scanbereich.
und Position des Ausschnitts an.

Entfemen

Sie kdnnen die Kontur bewegen oder die zu scannende
Bildausschnittgréfie verandern.

2. Um die gepunktete Kontur zu bewegen, bewegen Sie den
Zeiger in den ausgewahlten Bereich und ziehen die Maus.
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3. Um die Bildausschnittgrof3e zu verandern, bewegen Sie den
Zeiger auf eine gepunktete Linie und ziehen ihn.

Bitte beachten Sie, dass sich die Menuauswahl fir die
BildgroRRe in Erweitert andert, um die Benutzerdefinierte
Grolie anzuzeigen, wenn Sie eine gepunktete Linie ziehen.

Das Scan-Infofeld auf der unteren Halfte links der erweiterten
Schnittstelle zeigt die Informationen fir den neuen Bereich an.

4. Ifthe dotted line is not exactly where you want it, put the pointer
on the line and drag the mouse.

5. Wenn Sie den ausgewahlten Bereich I6schen und neu
beginnen mochten, klicken Sie auf Entfernen im Scan-Infofeld.

HINWEIS: Wenn Sie auf Entfernen klicken, wird der gesamte
8.5" auf 14" Bereich ausgewahlt.

Der Kasten Scaninfo

Die folgende Abbildung zeigt die Informationen im Kasten
Scaninfo:

Physische GroRe des

zu scannenden Bildes
Lage der oberen

linken Ecke des

Bildes im Scaninfo §.1:
Vorschaufenster

DE— 0341 b iR3x41

Bidgrife: B0 kB Datelgrotﬁe dBeflsd

Aktuelle Position = Frei: 275G gescannten Bildes
desZeigersbeider ____
Bewegung im iy B102 Entfemen|
Vorschaufenster

der Festplatte Ihres Computer

Ein neues Profil fur die erweiterte Schnittstelle erzeugen

Sie kénnen die Einstellungen der voreingestellten Profile in der
erweiterten Schnittstelle nicht &ndern. Sie haben aber die
Méglichkeit, neue Profile zu erzeugen und fur zukinftige Nutzung
zu speichern.

Ein neues Profil erzeugen:

1. Wahlen Sie auf der erweiterten Schnittstelle eines der
voreingestellten Profile, zum Beispiel schwarz/weil}
Konfigurationen/Benutzer definiert, aus.
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2. Passen Sie die Einstellungen wie gewunscht an und klicken
Sie dann auf den Knopf Speichern unter.

Das Dialogfeld Profile speichern wird angezeigt.

Profil speichern

Profil auf der Basiz der gewahlten Einstellungen

M ame: |Neues Frofil

0k | Abbrechen |

3. Geben Sie den Namen fur das neue Profil ein und klicken Sie
auf OK. Der Name muss mindestens zwei Zeichen haben.

Ihr neues Profil wird der Konfigurationsliste hinzugeflgt.

Ein von lhnen erstelltes Profil andern oder loschen:

1. Wahlen Sie lhr Profil aus der Konfigurationsliste aus.

2. Nehmen Sie die erforderlichen Profilanderungen vor und
klicken Sie dann auf Speichern.

3. Wenn Sie das ausgewabhlte Profil Idschen mdchten, klicken Sie
auf Loschen.
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Mit der ISIS-Schnittstelle scannen

Die ISIS-Schnittstelle fir den Scanvorgang wird angezeigt, wenn
Sie mit einem Knopf scannen, der auf die Konfiguration
Konfigurieren vor dem Scanvorgang eingestellt und fir den ISIS
als die zu verwendende Schnittstelle ausgewahlt ist.

HINWEIS: Sie konnen die ISIS-Schnittstelle mit anderen ISIS
konformen Anwendungen, wie zum Beispiel QuickScan 3.0, die
Sie zusammen mit |hrem Scanner erhalten haben, nutzen. Die
QuickScan 3.0 Software befindet sich auf Disc 1CD. Beachten
Sie bitte, dass die ISIS-Schnittstelle fur andere Anwendungen
gegebenenfalls von der Beschreibung im Benutzerhandbuch
abweichen kann.

Um ISIS auszuwéahlen, klicken Sie mit dem rechten Mausklick auf
die Konfiguration Konfigurieren vor dem Scanvorgang und
wahlen Sie es aus.

OneTouch 4.0 Eigenschaften: Xerox DocuMate 252

Multifunktion | Optionen

~ H Format und Seite(n] wahlen:
1 E Paint
| i)
Ziel wihlen: i‘ﬁ .
EMP

%ﬁ Microsoft Paint TIFF JPG PDF  nfa
1!

Konfiguration wahlen:
o Clualitat Farbdokument )

Klicken Sie mit dem E Configureren voor het scanner

Twwain
rechten Mausklick auf v ISI5
Konfigurieren vor dem WIA
Scanvorgang, um das —
Meni anzuzeigen und
wabhlen Sie ISIS aus,
um ISIS als die vor dem
Scannen zu
konfigurierende

Schnittstelle
auszuwahlen. [ 0K ] [ Abbrechen ] [Ubemehmen

[ Aktualizieren ] [ Eigenschaften ] [ Meu.. ]
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Wenn Sie den Knopf zum Scannen driicken, wird das OneTouch
ISIS Scanfenster angezeigt. Verwenden Sie dieses Fenster, um
die Scan-Optionen auszuwahlen und den Scanner zu starten.

OneTouch ISIS Scan on Xerox DocuMate 252
Auto Feed |

Color Document
Image : 128 § ---, 200 dpi
Klicken Sie auf
einen Knopf, um
den Scan-Typ
auszuwahlen.

Klicken Sie auf J

Definieren, um
die Scan-
Einstellungen fir
den
ausgewahlten
Knopf zu andern. Document Size Info

Page: Letter - 85 %11 in

Define

GrayScale
Image : 128 /-, 200 dpi

]

Text Document
Image : 128 § ---, 200 dpi

Define

Custom Document
Image : 128 § ---, 300 dpi

5 )| ()]

Define

Klicken Sie auf
Vorschau eins, um
zu sehen, wie die Progress:
erste zu [ ] [ Scan Al ] [ Preview Dne] [ Done
scannende Seite
aussieht und

welche Scan-

Elnstgllung?n” Klicken Sie auf Scannen alles wenn alle Seiten

gege enetn a ‘:‘j gescannt werden kénnen. Denken Sie daran, die
?nnugses%arllss werden Vorschauseite wieder in den Stapel einzulegen, so dass

auch sie mit den neuen Einstellungen gescannt wird,

1. Klicken Sie auf den fiir das zu scannende Dokument am
besten geeigneten Knopf.

2. Klicken Sie auf Vorschau eins, um das Bild vor dem
Scanvorgang noch einmal ansehen zu kénnen.

Das Bild wird auf der rechten Seite des Fensters angezeigt.

HINWEIS: FUr die Vorschau vor dem Scanvorgang eines
Dokumentenstapels wird die erste Seite des Stapels fir die
Vorschau durch den automatischen Papiereinzug eingezogen.
Legen Sie diese Seite nach Anpassung der
Scannereinstellungen in den Stapel zurlick, so dass sie mit den
restlichen Seiten gescannt werden kann.

3. Klicken Sie auf den Knopf Definieren und passen Sie falls
erforderlich die Scan-Einstellungen an.

Sie kdnnen auch auf einen der anderen Scantypknépfe klicken,
wenn Sie lieber mit einem anderen scannen mochten. \Wenn
zum Beispiel Farbdokument ausgewahlt ist, kbnnen Sie auch
auf Graustufen klicken, wenn Sie lieber damit scannen
mochten.
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4. Wenn alles zum Scannen vorbereitet ist, legen Sie die
Vorschauseite wieder in den Stapel zuriick und driicken
Scannen alles.

Das Dokument wird mit den neuen Scan-Einstellungen
gescannt.

Die ISIS Scan-Einstellungen anpassen

Sie kdnnen die Scan-Einstellungen fir den ausgewahlten Scan-
Typ anpassen.

HINWEIS: Einige der Optionen fir die ISIS Scan-Einstellungen
sind "ausgegraut" und nicht verfligbar. Die ausgegrauten
Optionen sind fir lhren DocuMate Scanner nicht anwendbar.
Wenn Sie die ISIS-Schnittstelle mit anderen Xerox Scannern
nutzen, werden ausgegraute Optionen, sofern anwendbar,
aktiviert.

Farbdokument-, Graustufen- oder Textdokument-
Einstellungen anpassen:

1. Klicken Sie auf den Knopf Farbdokument,
Graustufendokument oder Textdokument und klicken Sie
dann auf den Knopf Definieren.

Das Dialogfeld fur Graustufen- oder Farbdokumente wird links
angezeigt. Das Dialogfeld fur Textdokumente wird rechts
angezeigt. Ein Textdokumenten-Scan erfolgt in schwarz/weil3.

Brightness: (&) Manual Brightness: (&) Manual

< ¥ 128 < ¥ 128

[ Datken | [ Momal ] [ Lighten | [ Datken | [ Momal ] [ Lighten |

Cmtiest Ohuto Fiesolution: 2008 e
128

Page: Letter - 85% 11 in v
Fiesolution: 200) w

S QK ] [ Cancel

Page: Letter - 8.5 %11 in w

Ok ] [ Cancel

Helligkeit—Ziehen Sie die Schiebregler oder klicken Sie auf
die Pfeilkndpfe nach rechts oder links, um die Helligkeit immer
um eine Einheit zu verandern. Klicken Sie auf die Kndpfe
Dunkler, Normal oder Heller, um den Schiebregler in
groleren Schritten bewegen zu kénnen.
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2.

Kontrast—FUr Farb- und Graustufendokumente wird der
Kontrast automatisch eingestellt. Weil mit der Textdokument-
Option Schwarz/weil} gescannt wird, ist die Kontrast-Option
nicht anwendbar.

Auflosung—Klicken Sie auf den Knopf Mentipfeil und wahlen
Sie eine Auflésung (dpi). Thr DocuMate Scanner scannt bis zu
600 dpi.

Seite—Klicken Sie auf den Knopf Menupfeil und wahlen Sie
ein Seitenformat aus. |hr DocuMate Scanner scannt Seiten bis
zu einer Grofle von 8.5" auf 14".

Klicken Sie auf OK.

Die Benutzerdefinierten Dokumenteinstellungen
anpassen:

1.

Klicken Sie auf den Knopf Benutzerdefiniertes Dokument
und klicken Sie auf den Knopf Definieren.

Das Dialogfeld fur Benutzerdefinierte Einstellungen wird
angezeigt.

Scanner Settings

o -
Black and "white w (&) Manual
Dither: | K] w1128
N [ Darken ] [ Morm ] [ Lighten ]
P
Iea...

150 v

Page Size: Contrast

Letter- 85% 11 in " () Automatic

PI=DFLT Yersion 56.4.260.1913 =
HERDH PN Driver ¥3.01.010204

Modus—KIlicken Sie auf den Pfeilknopf und wahlen Sie einen
Scanmodus aus.

Streuung—AusschlielYlich fir den Schwarz/weil3-Modus
verfugbar. Klicken Sie auf den Knopf Mentpfeil und wahlen Sie
eine Halbton-Option oder Streuung aus der Liste aus. Halbton
konvertiert das Bild, so dass es aussieht, als bestinde es aus
Grautdnen. Halbtdne stellen simulierte Grauténe durch
Verwendung schwarzer und weiler Pixel unterschiedlicher
Grofde her und werden haufig fir die Herstellung von Bildern in
Zeitungen und Zeitschriften verwendet. Verwenden Sie diese
Einstellung flr niedrigere Auflosung von schwarz/weif} Bildern.
Die Halbtoneinstellungen erzeugen ebenfalls kleine
Dateiformate. Streuung konvertiert das Bild auch in Grautone,
streut Grau aber in umliegende Pixel, so dass das Bild eine
kérnige, filmahnliche Textur erhalt. Streuung dient der
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Bildbetrachtung auf schwarz/weil3-Bildschirm. Das
Vorschaubild zeigt den von Ihnen ausgewahlten
Streuungseffekt an, so kdnnen Sie den flr den Scanvorgang
am besten geeigneten herausfinden.

Punkte pro Inch (dpi)—Klicken Sie auf den Knopf MenUpfeil
und wahlen Sie eine Auflésung (dpi) aus. Ihr DocuMate
Scanner scannt bis zu 600 dpi.

Seitenformat—Klicken Sie auf den Knopf Menupfeil und
wahlen Sie ein Seitenformat aus. |hr DocuMate Scanner
scannt Seiten bis zu einer Grofke von to 8.5" auf 14".

Helligkeit—Ziehen Sie den Schiebregler oder klicken Sie auf
die Pfeilknopfe nach rechts oder links, um die Helligkeit in
kleinen Schritten zu andern. Klicken Sie auf die Kndpfe
Dunkler, Normal oder Heller, um den Schiebregler in
gréBeren Schritten bewegen zu kdnnen.

Kontrast—FUr Farb- und Graustufendokumente wird der
Kontrast automatisch eingestellt. Fir schwarz/weil} ist der
Kontrast automatisch eingestellt.

Um nur einen bestimmten Bereich eines Bildes zu scannen,
klicken Sie auf den Knopf Bereich.

Das Dialogfeld Scanbereich einstellen wird angezeigt.

Set Scanning Area : [ Letter - 8.5x 11 in ]

Units in - Inches v

# Positior: 1.706
' Paosition: 3786
“width: 5.493
Length: 352

Uncompressed Size: 1274k

[ Ok ] [ Cancel ]

Klicken Sie in das Bild und ziehen Sie ein Rechteck um den zu
scannenden Bereich.

Die Felder links zeigen die relative Position und GroRRe des
ausgewahlten Bereichs an.

Sie kdnnen das Rechteck nun bewegen und die Grolle
verandern, um den zu scannenden Bereich anzupassen.

Um das Rechteck zu bewegen, gehen Sie mit dem
Fadenkreuz-Cursor hinein, halten die Strg-Taste gedriickt und
ziehen die Maus.

Sie kdnnen auch neue Zahlen in die Felder links eingeben.
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5. Um die GroRRe des Rechtecks anzupassen, klicken Sie in die
Breiten- oder Langenfelder und geben die neuen
Abmessungen ein.

Um die MaReinheiten einzustellen, klicken Sie auf den
Menupfeil fir das MaReinheitenfeld und wahlen die
Maleinheiten aus.

6. Um mit einem neuen Rechteck noch einmal zu beginnen,
klicken Sie auf das Bild und ziehen ein neues Rechteck.

7. Wenn der ausgewahlte Bereich lhren Winschen entspricht,
klicken Sie auf OK.

Wenn Sie nun mit der ISIS-Schnittstelle scannen, wird nur der
ausgewahlte Bereich als Bild in der Zielanwendung angezeigt.

QuickScan 3.0 ISIS Treiber

Wenn Sie zum ersten Mal einen Scanner aus QuickScan 3.0
auswahlen, erhalten Sie die Warnmeldung, dass im System ein
von Pixel Translations nicht zugelassener Treiber installiert wurde.

warning x|

A driver installed on thiz system [C:NWINNTAPERTRAN KRS can FN]
hasz naot been certified by Pixel Tranzlations. [t may work, or it may cause
problems including Application Emors. Click Continue to attempt to use
this driver.

™ Da not shaw this dialog for this driver again

1. Wenn mdglich, klicken Sie auf Weiter, weil mit der Installation
Ihres Xerox DocuMate Scanners sowohl der Kofax VRS als
auch der Pixel Translations ISIS-Treiber installiert wurde. Das
Scanner-Auswahldialogfeld wird gedffnet.

Scanner Selection =
Scanner: 0K I
Demo Driver
Irmport Driver Cancel |
HERD: Docubdate 252
Sefup... |

2. Wahlen Sie XEROX DocuMate aus und klicken Sie auf OK. Ihr
Scanner arbeitet nun mit dem QuickScan 3.0 ISIS-Treiber.
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Wartung

Dieses Kapitel enthalt Informationen zu Wartung, Problemldsung,
Deinstallation, Scanner Spezifikation und Ersatzteile.

Den automatischen Dokumenteneinzug reinigen

Wenn |hre Dokumente vom automatischen Dokumenteneinzug
nicht mehr problemlos oder mehrere Seiten gleichzeitig
eingezogen werden, sollten Sie den Einzugsmechanismus des
automatischen Dokumenteneinzugs reinigen.

Den automatischen Dokumenteneinzug reinigen:

1.

Tranken Sie ein weiches Baumwolltuch mit Alkoholreiniger (95
%).

. Zum Offnen des automatischen Dokumenteneinzugs driicken

Sie auf die Deckelentriegelung auf dem Scanner oben links.

Wischen Sie entlang der Einzugsrolle. Drehen Sie die
Einzugsrolle, um die gesamte Oberflache reinigen zu kénnen.

Wischen Sie das Pad von oben nach unten ab. Vermeiden Sie,
mit dem Tuch die Federn seitlich der Pads zu beruthren.

SchlieRen Sie den Deckel wieder, wenn Sie die Reinigung
beendet haben.
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Einen Papierstau beseitigen

Wenn |hr Scanner den Scanvorgang aufgrund eines Papierstaus
im automatischen Dokumenteneinzug unterbricht, wird kurz darauf
ein Warnungs-Dialogfeld angezeigt.

Einen Papierstau beseitigen:

1. Zum Offnen des automatischen Dokumenteneinzugs driicken
Sie auf die Deckelentriegelung auf dem Scanner oben links.

Um Papierstaus vorzubeugen, sollten Sie das Papier vor Beginn
des Scanvorgangs glatten und ausrichten und die Papierfihrung
dem Seitenformat anpassen.
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Die Auflageeinheit des automatischen Dokumenteneinzugs
austauschen

Die Auflagefeder des automatischen Dokumenteneinzugs kann
verschleillen und ist ausgelegt als vom Anwender austauschbares
Ersatzteil. Probleme mit dem Dokumenteneinzug in den
automatischen Dokumenteneinzug kann ein Hinweis darauf sein,
dass die Auflagefeder verschliel3en ist.

Siehe “Ersatzteilliste flir den Xerox DocuMate Scanner” auf
@ Seite 92 fur Informationen zur Bestellung.

Die Auflageeinheit des automatischen
Dokumenteneinzugs austauschen:

1. Zum Offnen des automatischen Dokumenteneinzugs driicken
Sie auf die Deckelentriegelung auf dem Scanner oben links.

2. Dricken Sie die Kunststoffklammern, die die Auflageeinheit
feststellen, zusammen und ziehen Sie die Auflage heraus.

3. Um das neue Pad in den Steckplatz einzusetzen, gehen Sie
umgekehrt vor.
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Problemlosung

Sehen Sie sich bitte zusatzlich zu den
Problemlésungsinformationen dies Kapitels die Readme-Datei auf
Ihrer Installations-CD an. Die Readme-Datei enthalt weitere
Informationen fir die Problemdiagnose.

Wenn die in diesem Kapitel und der Readme-Datei beschriebenen
Problemlésungsverfahren erfolglos waren, liegt gegebenenfalls
eine Stoérung lhres Scanners vor. Nutzen Sie die Karte fiir den
technischen Support, die Sie mit lnrem Scanner erhalten haben
oder besuchen Sie fir weitere technische Informationen unsere
Website unter www.xeroxScannern.com.

Problem: Der Scanner scannt nicht. Was ist falsch?

Prifen Sie, ob dies eines der mdglichen Probleme is:

. §ind die Kabel lose oder nicht richtig eingesteckt?
Uberprifen Sie die Kabelverbindungen. Stellen Sie sicher,
dass die Kabel fest eingesteckt sind.

* Leuchtet die Statuslampe des Scanners? Schalten Sie den
Scanner ein. Wenn sich die Statuslampe nicht einschaltet,
stecken Sie den Netzstecker in eine andere Steckdose.

* Haben Sie den Computer nach der Softwareinstallation
neu gestartet? \WWenn Sie den Computer nicht neu gestartet
haben, wurden maéglicherweise nicht alle Softwaredateien
geladen. Versuchen Sie, den Computer neu zu starten.

* Haben Sie den Scanner in einen USB Hub eingesteckt?
Wenn Sei zur Verbindung des Scanners einen USB Hub
verwenden, bendtigt der Hub eine eigene Stromversorgung.
Verfugt der Hub Gber keine eigene Stromversorgung, stecken
Sie den Scanner in einen USB-Port an lhrem Computer ein.

* Haben Sie eine andere Scan-Quelle in der PaperPort Scan-
Schaltflache ausgewahlt? Wenn Sie mit Inrem Computer
Mehrfachgerate verwenden, haben Sie fur Bilder vielleicht eine
andere Quelle ausgewahlt. Starten Sie die PaperPort Software
und klicken Sie auf den Scan Icon, und stellen Sie sicher, dass
der DocuMate als Scanner ausgewahlt ist.
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Problem: Ich habe die Fehlermeldung: PaperPort kann
nicht genuiigend Speicherkapazitat zuweisen, um interne
kritische Arbeitsablaufe durchzufiihren erhalten. Was
muss ich tun?

Schlieen Sie alle anderen aktiven Anwendungen, so dass
zusatzliche Speicherkapazitat verfiigbar wird. Wenn Sie auf
Fortsetzen klicken, sendet PaperPort die Datei an das PaperPort
Datenverzeichnis und benennt sie mit dem Zusatz "fehlerhaft" um.
Dadurch kénnen Sie die Datei spater wiederherstellen.

Um die Datei wieder herzustellen, kbnnen Sie sie mit dem
Importbefehl im Dateimeni in PaperPort importieren.

Von der Statuslampe angezeigte Problemléosungs-Codes

Das griine Statuslicht zeigt den Normalstatus des Scanners an.

Normaler Betrieb

* Grin blinkend: zeigt an, der Scanner schaltet um vom
Energiesparmodus zur Vorbereitung des Scanvorgangs.

* Dauerhaft griin: zeigt an, der Scanner ist bereit.

Fehlercodes

Wenn lhr Scanner Hardwareprobleme aufweist, blinkt das
Statuslicht rot, und in der LED blinkt ein "E" und die Nummer des
Fehlercodes.

Das LED blinkt vor und zurueck
zwischen “E” und der Fehler -
Nummer (so wie 6).

l I
—

Das Statuslicht blinkt rot so
viele male wie die Fehler
Nummer (6 im Beispiel).

In der Tabelle hierunter sind die Fehlercodes aufgeflhrt.

86

DocuMate Scanner Benutzer Anleitung



Wartung

Fehler
Code Problembeschreibung Lésung

0 Der Scanner ist nicht Ein Kabel konnte lose sein.
mit dem Computer Uberprifen Sie, ob die Kabel
verbunden. (In der des Scanners korrekt an den
LED blinkt kein "E" Computer angeschlossen sind.
und das Statuslicht Ist der Scanner immer noch
bleibt griin.) nicht verbunden, starten Sie

den Computer neu.

1 Die Scanner- Starten Sie den Computer neu.
Hardware im Scanner Sollte das Problem nicht zu
hat eine beheben sein, wenden Sie sich
Funktionsstorung. an den Kundendienst von

Xerox.

2 Die Scanner- Starten Sie den Computer neu.
Hardware im Sollte das Problem nicht zu
automatischen beheben sein, wenden Sie sich
Dokumenteneinzug an den Kundendienst von
im Bereich des Xerox.

Scanners hat eine
Funktionsstorung.

3 Die Hauptplatine im Starten Sie den Computer neu.
Scanner hat eine Sollte das Problem nicht zu
Funktionsstérung. beheben sein, wenden Sie sich

an den Kundendienst von
Xerox.

4 CCD im Scanner hat  Starten Sie den Computer neu.
eine Sollte das Problem nicht zu
Funktionsstérung. beheben sein, wenden Sie sich

an den Kundendienst von
Xerox.

5 CCD im Starten Sie den Computer neu.
automatischen Sollte das Problem nicht zu
Dokumenteneinzug beheben sein, wenden Sie sich
im Bereich des an den Kundendienst von
Scanners hat eine Xerox.

Funktionsstérung.
6 Der Deckel des Schliel3en Sie den Deckel des

Scanners ist offen.

Scanners und stellen Sie
sicher, dass er vollstéandig
schliel3t.
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Fehler
Code

Problembeschreibung

Losung

Die Lampe im
Scanner hat eine
Funktionsstorung.

Stellen Sie sicher, dass die
Lampe nicht manuell
ausgeschaltet wurde. Siehe
Schritte zu Uberpriifung der
Hardware und
Energiespareinstellung der
Lampe zum ein- und
ausschalten der Lampe auf
Seite 57. Starten Sie den
Computer neu. Sollte das
Problem nicht zu beheben sein,
wenden Sie sich an den
Kundendienst von Xerox.

Die Lampe im
automatischen
Dokumenteneinzug
im Bereich des
Scanners hat eine
Funktionsstérung.

Stellen Sie sicher, dass die
Lampe nicht manuell
ausgeschaltet wurde. Siehe
Schritte zu Uberpriifung der
Hardware und
Energiespareinstellung der
Lampe zum ein- und
ausschalten der Lampe auf
Seite 57. Starten Sie den
Computer neu. Sollte das
Problem nicht zu beheben sein,
wenden Sie sich an den
Kundendienst von Xerox.

Papierstau

Siehe “Einen Papierstau
beseitigen” auf Seite 83.
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Deinstallieren lhres Scanners

Zum Deinstallieren Ihres DocuMate Scanner entfernen Sie zuerst
die Scanner Software, danach PaperPort oder sonstige fiir den
Scanner installierte Software.

Schritt 1: Deinstallieren der DocuMate Software

Klicken Sie in der Windows-Taskleiste auf Start.

2. Wabhlen Sie Einstellungen und dort Systemsteuerung.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Scanner/Cameras.

« Unter Windows 2000, klicken Sie auf den Geréate Tab,
wahlen Sie den XEROX DocuMate Scanner und klicken
Sie auf den Knopf Entfernen, um den Scanner aus der
Liste zu entfernen. Klicken Sie auf OK.

* Unter Windows ME oder XP klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf den XEROX DocuMate Icon und wahlen
Entfernen, um den Scanner aus der Liste zu entfernen.

4. Ziehen Sie das USB Kabel vom Scanner ab.

11.

12.

Klicken Sie die Backspace-Taste in der Symbolleiste, um zum
Bedienfeld zurlick zu kehren.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Add/Remove Programs.

* Windows ME: Das Fenster Eigenschaften von Software
wird angezeigt. Vergewissern Sie sich, dass die
Registerkarte Installieren/Deinstallieren gewanhlt ist.

*  Windows 2000 or XP: Das angezeigte Fenster heifl3t
Software. In der linken Fensterspalte wahlen Sie die Option
Programme andern oder entfernen.

Blattern Sie nach unten, und wahlen Sie XEROX DocuMate.

*  Windows ME: Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufuigen/
Entfernen.

*  Windows 2000 or XP: Klicken Sie auf die Schaltflache
Andern/Entfernen.

Klicken Sie auf Remove und klicken Sie auf Next im Xerox
DocuMate InstallShield Wizard fenster.

Klicken Sie auf OK im Confirm Uninstall fenster.

. klicken Sie auf Finish im Maintenance Complete fenster.

Die DocuMate Software wird von lhrem Computer entfernt.

Schlieen Sie das Fenster zum Entfernen von Programmen.
SchlieRen Sie die Systemsteuerung.

Starten Sie Ihren Computer neu.
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Schritt 2: Deinstallieren von PaperPort

1. Klicken Sie in der Windows-Taskleiste auf Start.
2. Wabhlen Sie Einstellungen und dort Systemsteuerung.
Doppelklicken Sie auf das Symbol Add/Remove Programs.

Windows ME: Das Fenster Eigenschaften von Software wird
angezeigt. Vergewissern Sie sich, dass die Registerkarte
Installieren/Deinstallieren gewahlt ist.

Windows 2000 oder XP: Das Fenster Software wird angezeigt.
In der linken Spalte wahlen Sie die Option Programme andern
oder entfernen.

4. Blattern Sie nach unten, und wahlen Sie PaperPort.

5. Windows ME: Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufligen/
Entfernen.

Windows 2000 oder XP: Klicken Sie auf die Schaltflache
Andern/Entfernen.

Das Fenster fir die Deinstallation von PaperPort wird
angezeigt.

6. Lesen Sie sich die Warnhinweise genau durch. Klicken Sie auf
Weiter.

7. Wenn das Fenster Entfernen gemeinsam genutzter Dateien
angezeigt wird, wahlen Sie Nein fiir Alle.

PaperPort wird entfernt. Sie werden gefragt, ob Sie die
gegenwartig auf dem Computer gespeicherten gescannten
Bilder behalten oder entfernen wollen.

8. Klicken Sie auf Nein, wenn Sie die Bilddateien behalten wollen,
oder auf Ja, wenn Sie sie dauerhaft vom Computer I6schen
wollen.

HINWEIS: Von PaperPort erstellte Dateien liegen in einem
eigenen Format (mit der Endung ,.max") vor und kénnen von
keiner anderen Anwendung geéffnet werden. Wenn Sie Ihre
gescannten Bilddateien behalten und sie wieder ansehen wollen,
kénnen Sie den PaperPort-Viewer anstelle der Anwendung
PaperPort verwenden. Diesen Viewer kbnnen Sie unter
www.xeroxscanners.com herunterladen.

Es wird eventuell ein Hinweis wegen fehlender Software
angezeigt. Klicken Sie auf OK.

9. Bei Windows XP klicken Sie auf Fertigstellen.

10. SchlieRen Sie das Fenster zum Entfernen von Programmen.
SchlieRen Sie die Systemsteuerung.

11. Starten Sie lhren Computer neu.
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Xerox DocuMate Scanner Spezifikationen

Optische Auflosung

Bittiefe

Max. Dokumentformat

Min. Dokumentformat

Scanverfahren

ADF Spezifikationen
Scan-Geschwindigkeit

Leistung

Papierstarke
Lichtquelle
Interface
Scannerabmessungen

Hoéhe

Breite

Lange
Gewicht
Betriebstemperatur
Relative Feuchtigkeit
Stromversorgungsadapter
Stromverbrauch
Sicherheits- und
Agenturzertifizierung

600 x 1200 dpi

48-bit Farbe (intern)

8.5" x 14”

3.5” x 2” (automatischer Dokumenteinzug)
Automatischer Dokumenteinzug (ADF)

Bis zu 25 Seiten/Min.

Bis zu 50 Bilder/Min. @ 200 dpi schw/w
50 Blatter

16 - 28 Ibs. (0.002” - 0.006”)

Kalte Leuchtstofflampe

USB 2.0 Hochgeschwindigkeit

12.5 Inch (31.75 cm)

13.25 Inch (33.66 cm)

17 Inch (43.18 cm)

8.6 pounds (3.91 kg)

50°-104° F (5°-35° C ohne Kondensation)

40%—-70% (@35° C ohne Kondensation)

Gleichstrom, 24V/2.0A (60W), 100-240V (mit EMI Kern)
< =30 Watt

UL, C-UL, TUV/GS, FCC Klasse B, CE
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Ersatzteilliste fur den Xerox DocuMate Scanner

Bitte geben Sie die folgenden Ersatzteilbezeichnungen und —
nummern an, wenn Sie Ersatzteile fiir Inren Scanner bestellen
mochten.

Ersatzteilbezeichnung Ersatzteilnummer

Papierfihrung 57-0104-000
Ausgabeablage 57-0105-000
ADF Pad 57-0103-000
Netzstromkabel 35-0071-000
Stromversorgung 37-0067-000
Tastenetiketten 09-0631-000
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