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Bienvenido

Su nuevo escaner Xerox DocuMate 632 puede escanear rapidamente
pilas de documentos de una cara o de dos caras en color y blanco y
negro, de hasta 8,5" x 14", y colocar sus imagenes en su computadora.

Contenido de la caja

Antes de continuar, verifique el contenido de la caja. Si faltan
elementos o si éstos estan dafados, contacte al distribuidor donde

compro el escaner.

Almohadilla
del ADF
de reemplazo

Escéaner Xerox DocuMate 632 Bandeja del papel

Cable USB
Q =
Guiadel Etiqueta de Suministro de alimentacion Cable de
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DVD de instalacion Guia de instalacion rapida Tarjeta de
soporte técnico
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Bienvenido

El escaner Xerox DocuMate 632

Apertura de la cubierta del ADF

Luz de estado

Ndmero LED

Bot6n Duplex

Boton Simplex

Bandeja de entrada

Botones selectores de destino

Bandeja de salida

Tope del papel Bloqueo del escaner
(en el costado del escaner)

Cable del
ADF

LI
Interruptor de encendido/apagadc)—l

Enchufe de alimentacion

Puerto USB

Apertura de la cubierta del ADF: abre la cubierta del ADF.

Bandeja de entrada: mantiene los documentos en su posicion. La
guia del papel de la bandeja de entrada se ajusta conforme al ancho
del documento.

Bandeja de salida: recibe los documentos que se escanean a través
del alimentador automatico de documentos (ADF).

Tope del papel: mantiene los documentos escaneados en la bandeja
de salida.

Luz de estado: indica el estado del escéaner. Una luz verde fija indica
que el escaner esta disponible para escanear. Una luz verde con
destellos rapidos indica que el escaner se esta preparando para
escanear o0 que esta escaneando. Consulte la seccién Solucién de
problemas para obtener detalles adicionales.

Botones selectores de destino: seleccionan la configuracion de
escaneo de los botones Simplex y Duplex. Presionelo para recorrer
las configuraciones.

Numero LED: muestra la configuracion de escaneo de los botones de
escaneo Simplex y Daplex. Una configuracién de escaneo incluye la
resolucion, el tipo de archivo, el brillo, la impresién en color 0 en
blanco y negro, el destino, etc.

Botdn Duplex: presiénelo para escanear un documento de dos caras.
Botdn Simplex: presiénelo para escanear un documento de una cara.
Bloqueo del escaner: bloquea el cabezal de escaneo del escaner en su
posicion con el fin de protegerlo. Empuje hacia abajo la lengiieta de
blogueo para desactivar el bloqueo. Para escanear, el escaner debe
estar desbloqueado. Bloquee siempre el escaner antes de moverlo.
Cable del ADF: conecta el ADF al cuerpo del escaner. El cable suministra
alimentacion al ADF y debe estar conectado para que éste funcione.
Interruptor de encendido/apagado: permite encender y apagar el escaner.
Enchufe de alimentacion: conecta el cable de alimentacion al escaner.
Puerto bus serie universal (USB): conecta el escaner a la computadora.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Bienvenido

Elementos necesarios

Documentacion

PC Pentium 4 compatible con IBM o0 AMD equivalente con:
e Unidad de DVD-ROM

e Puerto bus serie universal (USB) disponible

« Sistema operativo Microsoft® Windows®: 2000 (Service Pack 4),
XP (Service Pack 1y 2) o Vista

e Windows 2000 y XP: minimo de 512 megabytes (MB) de memoria
interna (RAM)

Windows Vista: minimo de 1 gigabyte (GB) de memoria interna
(RAM)

e Espacio minimo de 350 MB en el disco duro

Monitor VGA o SVGA
La configuracion recomendada para el monitor es:

e Color de alta densidad (16 bits) o color verdadero
(24-bits o0 32 bits)

« Resolucién configurada al menos en 800 x 600 pixeles
Para configurar los colores y la resolucion del monitor:
» Abra el Panel de control de Windows
» Haga doble clic en Pantalla y seleccione la ficha Configuracion

Su escaner incluye la siguiente documentacion:

» Guia de instalacion rapida: instrucciones breves para la
instalacion.

* Guia del usuario del escaner Xerox DocuMate 632: en el DVD
de instalacién; incluye informacion detallada sobre la instalacion,
el escaneo, la configuracion y el mantenimiento).

* Ayuda en linea: para la configuracién del escaner, las interfaces
TWAIN y WIA.
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Instalacion

Antes de comenzar

Instalacion

La instalacién es un proceso rapido de cuatro pasos:

P wn

Ensamblaje del escaner

Instalaciéon del software

Conexién del suministro de alimentacion
Conexioén del cable USB y encendido

Antes de dar inicio a la instalacion, asegurese de lo siguiente:

Es posible que lainformacién de esta guia haga referencia

a software que no se suministra con el escaner que compro.
Haga caso omiso de informacion sobre software no aplicable
al producto que eligi6. Visite nuestro sitio Web en
www.xeroxscanners.com para obtener las Gltimas
actualizaciones de software para su escaner Xerox
DocuMate 632.

Si hay software antivirus o antispyware en ejecucion en su
computadora, puede ver mensajes durante lainstalacion que
solicitan permitir que ésta continle. Aunque los mensajes
diferiran conforme al software en ejecucion en su
computadora, debe permitir en cada caso que la instalacién
continte. Como alternativa, puede desactivar el software
antivirus o antispyware antes de instalar su escaner. Sin
embargo, si lo hace, asegurese de volver a activarlo al
finalizar la instalacién.

Si ya hay un escaner conectado a la computadora, puede ser
necesario quitar sus programas de controlador antes de
comenzar la instalacion del escaner Xerox DocuMate 632.
Consulte “Desinstalacion del escaner” en la pagina 121 para
obtener instrucciones basicas, o consulte la Guia del usuario
gue recibié con el otro escaner para obtener instrucciones
especificas.

Si su computadora ejecuta Windows Vista, puede ver la
pantalla Control de acceso de usuarios de Vista que solicita
confirmar los cambios en el sistema. Haga clic en el botdn
Continuar para permitir que continle la instalacion.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Instalacion

Paso 1: ensamble el escaner

Para ensamblar el escaner:

1. Quite la cinta adhesiva del escaner y de la bandeja del papel.

#

2. Deslice la bandeja de modo que las clavijas se inserten
en los orificios del ADF.

3. Quite cuidadosamente la espuma protectora de la apertura
de la cubierta del ADF, presione la apertura y abra la cubierta
del alimentador automatico de documentos.

Apertura de la

4. Quite cuidadosamente las particulas de espuma que puedan
haber ingresado en el alimentador de documentos y cierre la
cubierta.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632 5



Instalacion

5. Gire hacia arriba la bandeja de entrada hasta que encaje en su
posicion.

6. Conecte el cable del ADF en el puerto del ADF de la parte
posterior del escaner. Asegurese de que el cable esté conectado
con seguridad. EI ADF no funcionara si el cable esta suelto o
desconectado.

7. Empuje hacia abajo la lengieta de bloqueo a la posicién
de desbloqueo.

NOTA: La lengieta de blogueo protege el cabezal de escaneo del
escéner al mantenerlo seguro en su posicion. Bloquee el escaner
cuando lo transporte de un lugar a otro, pero recuerde desbloguearlo
antes de escanear. El escaner no escanea cuando esta bloqueado.

8. Cuando termine de ensamblar el escaner, coléquelo sobre una
superficie nivelada en su escritorio. Si esta en una superficie irregular,
el escéner puede detenerse cuando se escanea desde la base plana.

9. Continle con el “Paso 2: instale el software”.

6 Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Instalacion

Paso 2: instale el software

Para instalar el software:

1. Inicie Microsoft Windows y asegurese de que no haya otras
aplicaciones en ejecucion.

2. Inserte el DVD de instalacion en la unidad de DVD-ROM de su
computadora.

El menu de instalacién se abre automéaticamente.

NOTA: Siel DVD no se inicia, compruebe lo siguiente:

» Aseglrese de que la puerta de la unidad de DVD esté
completamente cerrada.

» Aseglrese de que el DVD se haya insertado en la unidad en
la direccidn correcta (cara de la etiqueta hacia arriba).

Para iniciar el DVD manualmente:

» Abrala opcién Mi PC de Windows. Para abrirla, haga doble clic
en el icono Mi PC del escritorio.

« Haga doble clic en el icono de la unidad de DVD-ROM.
» Debe aparecer el menu de instalacion del DVD.
Si el menu no se abre:

« Enlalista de archivos del DVD, haga doble clic en el archivo
START32.EXE.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632 7



Instalacion

3. En el menu de instalacién, seleccione Instalar productos.

XEROX

DocuMate 632

Haga clic en un enlace a continuacion.

P VER LEAME

INSTALAR PRODUCTOS

GUIAS DEL USUARIO

P EXAMINAR FI CONTENIDO DEL CD

.VER NUESTRO SITIO WER

SALIR

4. Asegurese de que la casilla Controlador del escaner

esté marcada.

XEROX

DocuMate 632

Elija las aplicaciones que desea instalar.
[ CONTROLADOR DEL ESCANER
[~ KEOFAX VRS
[ QUICKSCAN
[~ CLIENTE DE X1 ENTERPRISE

[T OMNIPAGE PRO

- INSTALAR AHORA

‘@g PRINCIPAL

NOTA: El software que se incluye con su escaner puede diferir

levemente de la lista que aparece en la ventana.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Instalacion

Nota: es posible que algunas
de las opciones que aparecen
en esta ventana no estén
disponibles cuando usted
adquiere su escaner.

Visite nuestro sitio Web en:
WWW.Xeroxscanners.com
para obtener las Ultimas
actualizaciones.

5. Haga clic en Instalar ahora.
Se abre la pantalla del Asistente para instalacién de One Touch 4.0.

Este es el Asistente para instalacién de OneTouch %
4.0

Elinstalador le guiaré a través de log pazos necesarios para ingtalar OneT ouch 4.0 para el
Docukdate 632 en su computadora,

ADVERTEMCIA: Este programa de ordenador esté protegido por leyes de copyright v tratados
internacionales. La duplicacion o distibucion no autorizada de este programa, o de una parte
cualquiera de él, puede resultar en severas penas civiles o criminales, y seran sancionados con el
maximo rigor de la ley.

6. Haga clic en Siguiente.

7. Enlaventana Acuerdo de licencia de Xerox, lea el acuerdo
de licencia. Si acepta los términos, seleccione Acepto y haga
clic en Siguiente.

Si decide no aceptar el acuerdo de licencia, la instalacion
finalizara y no se instalara el controlador del escaner.

La siguiente ventana enumera las opciones de los controladores
que puede instalar para el escaner.

Opciones de software del escaner %

Se recomienda la "Instalacion completa”, que incluye software OneT ouch para aumentar laz
funciones de log botones del escaner. Algunas aplicaciones pueden necesitar log softwares TWAIN
ol5IS.

@ Instalacion completa (OneTouch, TwAIN, v 1515)
() TWwiaIM wISIS
() Séla TwAIN

() 56lo 1515

Cancelar ] [ < Alrds ] [ Siguiente >

Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Instalacion

8. Seleccione la opcién que desee.

NOTA: Sisu computadora ejecuta Windows XP o Windows Vista,
la interfaz Adquisicion de imagenes de Windows (WIA) de
Microsoft para escanear estara siempre disponible,
independientemente de la opcion que seleccione.

* Instalacion completa (One Touch, TWAIN y ISIS): ésta es la
instalacion recomendada. Instala el software One Touch 4.0
que proporciona el software del controlador necesario para el
escaner. También instala las interfaces de escaneo de los
controladores TWAIN y ISIS. La instalacion de esta opcion
significa que usted puede usar varios métodos distintos para
escanear, tal como se explica en esta Guia del usuario.

« TWAIN Yy ISIS: se instalan los controladores TWAIN y ISIS.
No se ejecutara One Touch 4.0 Monitor y usted no podra usar
las caracteristicas de One Touch. Puede usar el controlador
TWAIN de Xerox DocuMate 632 para escanear desde otras
aplicaciones TWAIN. También puede escanear desde
aplicaciones que usen el controlador ISIS. No podréa invocar
la funcionalidad de los botones del escaner.

* Sélo TWAIN: se instala el controlador TWAIN sin el software
One Touch 4.0 ni el controlador ISIS. Puede usar el
controlador TWAIN de Xerox DocuMate 632 para escanear
desde aplicaciones TWAIN. No podra escanear con los
botones del escaner.

e Soélo ISIS: se instala el controlador ISIS. Puede escanear
desde aplicaciones que usen el controlador ISIS, tales como
Kofax y QuickScan. No se ejecutara One Touch 4.0 Monitor y
usted no podra usar las caracteristicas de One Touch. No
podra usar el controlador TWAIN de Xerox DocuMate 632.
No podra escanear con los botones del escéner.

NOTA: Sidecide cambiar posteriormente los controladores
instalados, primero debe desinstalar los controladores que usa el
escaner. Consulte “Instalar otro controlador” en la pagina 122.

10
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Instalacion

9. Haga clic en Siguiente.

Durante la instalacion vera esta ventana que solicita seleccionar
una de las imagenes para la configuracién del espacio de color.

Confirmar instalacion Q

Seleccione la imagen que prefiera, después pulse "Siguiente’ para continuar con la instalacidn.

() Prefiern ésta @ Prefiern ésta () Prefiern ésta

[ Cancelar ] [ < Alrds ] [ Siguiente > ]

La configuracién del espacio de color establece el valor gamma
para el escaner, de modo que los elementos escaneados se vean
bien en un monitor. El valor gamma controla el brillo de los tonos
medios de los colores. Esta configuracién se puede cambiar
posteriormente al escanear.

10. Seleccione la opcién que se vea mejor y haga clic en Siguiente.
Ahora comenzara la instalacion del controlador.

11. DETENGASE cuando vea la ventana “Complete la instalacion
conectando el hardware”. NO haga clic en Aceptar. Deje la
ventana abierta y continle el “Paso 3: conecte el suministro
de alimentacion” en la pagina 12.

+ Busque el seguro en |a parte inferior o lateral del escaner y deslicelo hacia la posicién de desbloqueo 1
+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escaner 2 y a un tomacorriente 3

+ Conecte el cable USB al escéner 4 y a la computadora 5

+ Finalmente, encienda el escaner ©

Plug and Play terminard de instalar el escdner.
Obtenga mas detalles en la Guia de instalacién rapida
o en la Guia del usuario.

Mas ...

Aceptar

Guia del usuario del escaner DocuMate 632 11



Instalacion

Paso 3: conecte el suministro de alimentacion

Conecte el suministro y el cable de alimentacion y enchufe
el suministro en un tomacorriente.

Para conectar el escaner Xerox DocuMate 632:

1. Conecte el suministro de alimentacion en el puerto de
alimentacion del escaner.

NOTA: Utilice solamente el suministro de alimentacion incluido
con su escaner (HEG42-240200-7L fabricado por HiTron). La
conexién de cualquier otro tipo de suministro de alimentacion
puede dafar el escaner e invalidara su garantia.

2. Conecte el cable de alimentacién en el suministro de alimentacién
y luego en un tomacorriente.

Ahora contintie con la seccion siguiente, “Paso 4: conecte el cable
USB y encienda el escaner.”

12 Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Instalacion

Paso 4: conecte el cable USB y encienda el escaner

El escaner Xerox DocuMate 632 se conecta en cualquier puerto USB
disponible. Consulte el manual de su computadora para conocer la
ubicacién de los puertos USB.

NOTA: Puede conectar el escaner a su computadora mientras
ésta se encuentra funcionando. No es necesario apagarla.

1. Quite la cinta protectora del cable USB.

2. Conecte el cable USB en el puerto USB del escaner y luego
en un puerto USB de la computadora. La conexién en un puerto
USB 2.0 de alta velocidad proporciona un rendimiento 6ptimo;
sin embargo, también es posible conectar el escaner en un
puerto USB 1.1.

El simbolo USB, que aparece en el diagrama anterior, identifica
la ubicacién del puerto USB en la computadora. Si el conector no
entra con facilidad, asegUrese de estar conectandolo
correctamente. No fuerce el conector para realizar la conexion.

También puede conectar el escaner en un hub USB. Si usa un
hub USB, éste debe tener el suministro de alimentacién propio
ya conectado a un tomacorriente.

NOTA: Sino ha instalado el controlador del escaner, desconecte
el cable USB de la computadora e instale el software ahora.
Cuando finalice la instalacion del controlador, un mensaje le
indicara cudndo conectar el escéaner.
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3. Presione el interruptor de encendido/apagado que se encuentra
en la parte posterior del escaner, a la izquierda del puerto de
alimentacion.

La luz de estado se enciende y destella, lo que indica que
el escaner esta recibiendo alimentacion.

Si usa Windows XP Service Pack 2 o Windows Vista y conect6
el cable USB en un puerto USB 1.1, puede abrirse una burbuja
de informacién que explica que “Se conectd un dispositivo USB
de alta velocidad en un hub USB no de alta velocidad”. Conecte
el cable USB en un puerto USB 2.0 (si esta disponible) o
simplemente haga caso omiso del mensaje. Si lo deja conectado
en el puerto USB 1.1, el escaner puede escanear a una velocidad
un poco menor a 35 paginas por minuto y 70 imagenes por
minuto, rendimiento disponible con un puerto USB 2.0.

4. Posteriormente, su computadora reconoce que hay un escaner
conectado en el puerto USB y carga automaticamente el software
apropiado que permite usarlo.

No continGe hasta que reciba un mensaje que sefiala que la
computadora encontro el hardware nuevo o que actualizo la base
de datos del controlador. Si la computadora esta ejecutando
Windows XP o Windows Vista, vera un mensaje similar al
siguiente.

== Xerox DocuMate 632 £

4 Controlador de dispositivo instalado correctamente.

14 Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Instalacion

5. Cuando esté seguro de que el software se cargé completamente,
vuelva a la ventana “Complete la instalacion conectando el
hardware”.

+ Busque el seguro en la parte inferior o lateral del escdner y deslicelo hacia la posicién de desblogueo 1
+ Conecte el adaptador de CA (AC) al escaner 2 y a un tomacorriente 3
+ Conecte el cable USB al escéner 4 y a la computadora 5

+ Finalmente, encienda el escaner 6

Plug and Play terminara de instalar el escaner.
Obtenga mds detalles en |a Guia de instalacién rdpida
o en la Guia del usuario.

Aceptar |

6. Haga clic en Aceptar.

También puede hacer clic en M&s para ver una descripcion
general rpida sobre el acceso y la navegacion en el Panel
de botones de One Touch. Cuando haya terminado de leer la
informacién adicional, haga clic en Aceptar.

La luz de estado del escaner se enciende en verde cuando
el escaner y la computadora se comunican correctamente.

7. Haga clic en Cerrar en la ventana Instalacion finalizada para
cerrar y salir del instalador del software.

Instalacion finalizada Q

OneTouch 4.0 s& ha instalado corectamente.

Haga clic en "Cenar" para salir.

Cancelar < Alrdz

Ahora puede instalar las aplicaciones adicionales que recibié
€on su escaner.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632
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Aplicaciones adicionales disponibles con su escaner

El escaner incluye aplicaciones adicionales gratuitas en el DVD

de instalacion.

1. Vuelva a insertar el DVD de instalacién en la unidad de DVD-

ROM.

Se abre el menu de instalacion.

XEROX :
DocuMate 632 o SN

Haga clic en un enlace a continuacion.

® ¥ER LEAME

P INSTALAR PRODUCTOS

P GUisaS DEL USUARIO

I EXAMINAR FI. CONTENIDO DFL CD

.VER NUESTRO SITIO WEB

o—SaLIR

=7

Junto con las Guias del usuario, el DVD incluye el software
gratuito Adobe® Acrobat® Reader®. Consulte los pasos de la

pagina 18 para instalar Adobe® Acrobat® Reader®.

2. Haga clic en Instalar productos.
Verd la pantalla que muestra las aplicaciones.

XEROX :
DocuMate 632 ok 2 \}\ \k

Elija las aplicaciones que desea instalar.
tfustalads! |~ CONTROLADOR DEL ESCANER

KOFAX VRS

-

QUICKSCAN

-

CLIENTE DE X1 ENTERFPRISE

-

OMNIPAGE PRO

P INSTALAR AHORA

d@g PRINCIPAL

=7

3. Consulte la siguiente tabla para decidir qué software desea

instalar.
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4. En el menu de instalacion anterior, haga clic en las casillas de
otros software que desee instalar y luego en Instalar ahora. Siga
las instrucciones que aparecen en pantalla para instalar cada uno
de los productos adicionales.

Software adicional Acerca del software

Adobe® Acrobat® Adobe® Acrobat® Reader® es una aplicacion autbnoma que se usa para
Reader® abrir, ver, buscar e imprimir archivos PDF. Las Guias del usuario de los DVD
de instalacion del escaner estan en formato PDF y se requiere Adobe®
Acrobat® Reader® para verlas y guardarlas.

Kofax® VRS® Kofax VRS mejora autométicamente documentos escaneados a partir de
y originales menos que perfectos. Es una interfaz de escaneo adicional que usa
Kofax® Scan Demo  tecnologia VRS (VirtualReScan) patentada y que garantiza el escaneo mas
eficaz y sencillo posible, ademés de mejorar la calidad de las imagenes
escaneadas. Kofax VRS usa para escanear un controlador certificado por ISIS.
Este software proporciona un método adicional para escanear desde el escaner.
Si instala el software Kofax VRS, puede ver el siguiente mensaje.

'E SYS001: The YRS installation does not install an ISIS driver For the scanner you selected,

Please install the I1SIS driver packaged with your scanner,

Haga caso omiso de este mensaje y haga clic en OK. El controlador Kofax

VRS Certified 1SIS® se instala correctamente cuando usted instala el escaner
Xerox DocuMate 632 e ISIS es una de las opciones.

OmniPage® OmniPage Pro ofrece andlisis de OCR de precision, deteccion avanzada del
disefio y tecnologia Logical Form Recognition™ (LFR). Las avanzadas
caracteristicas de seguridad convierten rapidamente documentos y
formularios de oficina a mas de 30 aplicaciones distintas para PC con fines
de edicion, busqueda y uso compartido. Los flujos de trabajo personalizados
manejan grandes volimenes de documentos, y usted puede usar sus
herramientas para imprimir en PDF. OmniPage Pro también incluye los
programas ScanSoft PDF Create!® y PDF Converter.

QuickScan™ QuickScan es una solucion estandar y auténoma de digitalizacion de
imagenes que proporciona todas las capacidades necesarias para escaneo
a alta velocidad, mejoramiento, visualizacién, anotacién, impresion y
almacenamiento de imagenes, tanto para paginas en blanco y negro como
en color. Utiliza para escanear un controlador certificado por ISIS e incluye
separacion flexible de trabajos y reconocimiento de cédigos de barras.
Puede usar este software como un método adicional para escanear desde
el escéner.

X1® Enterprise Client X1 es un software de motor de busqueda de escritorio. Mediante una sola
interfaz, el software X1 Enterprise Client busca rapida y eficazmente archivos
y correos electrénicos almacenados en una computadora.
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Ver las guias del usuario

1. Para obtener la documentacion de cada producto adicional,
regrese a la ventana Menu principal y haga clic en Guias del
usuario.

2. Se abre la ventana Guias del usuario. Use esta ventana para ver
y guardar las guias del usuario que desea.

XEROX
DocuMate 632

N ol A
T \l ’/.‘
! ‘é( -

Haga clic en un enlace a continuacién para ver la guia del
usuario correspondiente. Para ver lag guias del usuario se
debe instalar Adobe Acrobat Reader.

WA

ACROBAT READER

o LEAME DEL ESCANER

. ESCANER

YRS

QUICKESCAN

FFERENCM RAPIDA DE ONETOUCH OMNIPAGE
® REFERENCIA RAPIDA DE ONETOUCH VRS

® REFERENCIA RAPTDA DE SHAREFOINT

CLIFNTE DE X1 ENTERPRISE

@—CLENTE DE X1 ENTERPRISE

OMNIPAGE

d@g PRINCIPAL

3. Las guias del usuario estan en formato Adobe® Acrobat® PDF.
El DVD también incluye una copia gratuita de Acrobat® Reader®
en caso de que su computadora no lo tenga instalado. El archivo
Léame del escaner esta en formato HTML y se abre en cualquier
explorador estandar.

Si es necesario, haga clic en Acrobat® Reader® para instalarlo
ahora. Luego, siga las instrucciones que aparecen en la ventana
de instalacion.

Si Adobe® Acrobat® Reader® ya esta instalado en su
computadora, no lo seleccione a menos que la version del DVD
de instalacién sea mas reciente que la instalada.
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Para ver y guardar las guias del usuario:

1. Haga clic en el nombre de una guia del usuario que desee ver
y ésta se abrira en Acrobat® Reader®. Use el comando Guardar
de Acrobat® Reader® para guardar esa guia del usuario en su
computadora.

2. Regrese a la ventana Guias del usuario y repita el proceso para
abrir, ver y guardar las demas guias del usuario que desee.
El archivo Léame incluye las ultimas novedades sobre
el escaner.

La Referencia rapida de SharePoint contiene informacién
sobre una nueva caracteristica del software One Touch 4.0
que establece un enlace con la aplicacién SharePoint de
Microsoft. Esta Referencia rapida explica como configurar el
enlace SharePoint y usar las caracteristicas de SharePoint al
elegir nuevas configuraciones de escaneo para su escaner.

La Referencia rapida de One Touch VRS incluye informacion
sobre una nueva caracteristica del software One Touch 4.0.
Esta Referencia rapida explica de qué caracteristica se trata
y como usar la configuracion de VRS al crear o modificar una
configuracion de escaneo.

La Referencia rapida de One Touch OmniPage incluye
informacién sobre una nueva caracteristica del software

One Touch 4.0. Esta Referencia rapida explica de qué
caracteristica se trata y como usar la configuracion de
OmniPage al crear o modificar una configuracion de escaneo.

3. Cuando termine, haga clic en Menu principal para regresar a la
ventana Men( principal, y luego haga clic en Salir.

4. Quite el DVD y guardelo en un lugar seguro.

Eso es todo. La instalacion finalizé y su escaner Xerox DocuMate 632
esta listo para escanear.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632
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Registrar el escaner y buscar actualizaciones

Es importante que registre su escaner ya que esto le proporciona
acceso a nuestro servicio gratuito de soporte telefénico. El registro
también le ofrece acceso gratuito a actualizaciones de software para
el escéner.

Para registrar su escaner:

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch del area
de notificaciones de Windows (en la esquina inferior derecha de la
pantalla).

2. Seleccione para buscar actualizaciones en linea en el menu
emergente.

Mastrar Hardware...

El icono de

Comprobar por Actualizaciones online... One Touch
Maeostrar Referencia Rapida...

Acerca de...

3. Siga las instrucciones que aparecen en pantalla y registre su
escaner ingresando el nimero de serie del equipo y su direccion
de correo electronico.

NOTA: Se requiere una direccién de correo electronico valida.

El nimero de serie se encuentra en el costado del escaner.

El nimero de serie

Luego del registro, recibira un mensaje de correo electrénico con
su ID de registro.

Su ID de registro es importante ya que la necesitara cuando
acceda al soporte telefonico gratuito o cuando busque
actualizaciones en linea.

4. Escriba su ID de registro en el espacio proporcionado a
continuacién para encontrarla facilmente en el futuro.

ID de registro:
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Escaneo

Si selecciond la opcion Instalacion completa recomendada para el
controlador del escaner (consulte la pagina 10), tendra varias
opciones para escanear con su escaner Xerox DocuMate 632. Cada
método escanea igualmente bien, asi es que puede usar el que
incluya las opciones adecuadas para el elemento que va a escaneatr.

Botones del escaner: cuando presiona el boton Simplex o el
botén Duplex, los documentos se escanean con la configuracion
de escaneo sefialada por el nUmero LED. Posteriormente, las
imagenes escaneadas se envian a una aplicacién de software
(conocida como la aplicacion de destino) en la computadora.
Consulte “Colocar y escanear documentos” en la pagina 22.

One Touch: use esta opcion de escaneo cuando desee escanear
desde la pantalla de la computadora. Abra el panel de escaneo

y la ventana de One Touch, ajuste la configuracion de escaneo
segln sea necesario, coloque el documento en el escaner y haga
clic en el icono del panel de One Touch. Use también este método
de escaneo One Touch si desea acceder a las caracteristicas
avanzadas de Reconocimiento éptico de caracteres (OCR)
disponibles desde la aplicacion OmniPage Pro. Consulte
“Escanear desde el Panel de botones de One Touch” en la
pagina 26.

Interfaz TWAIN: esta opcidn utiliza la interfaz TWAIN del escaner
para escanear. Seleccione opciones de escaneo antes de escanear,
coloque el documento en el escaner y haga clic en un botén de la
ventana de la interfaz TWAIN. Consulte “Escaneo con la interfaz
TWAIN" en la pagina 86 y “Escaneo con la interfaz WIA” en la
pagina 104.

Adquisicién de imagenes de Windows: si su computador
ejecuta Windows XP o Windows Vista, puede utilizar esta opcién
para escanear con la interfaz WIA de Microsoft Windows.
Seleccione la configuracion de escaneo WIA, coloque el
documento en el escaner y haga clic en un botén de la ventana
de la interfaz WIA. Consulte “Escaneo con la interfaz WIA” en la
pagina 104.

Interfaz ISIS: esta opcidn utiliza el controlador ISIS para
escanear. Puede acceder a la interfaz ISIS desde una aplicacion
de escaneo ISIS. Seleccione la configuracion de escaneo de ISIS,
coloque el documento en el escaner y utilice la aplicacion ISIS
para escanear mediante la interfaz ISIS. Consulte “Escaneo con
la interfaz ISIS” en la pagina 108.
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Colocar y escanear documentos

@R

Cuando presiona el boton Simplex o el botdn Duplex, los documentos
se escanean con la configuracion de escaneo sefialada por el nimero
LED. Posteriormente, las imagenes escaneadas se envian a una
aplicacion de software (conocida como la aplicacion de destino)

en la computadora.

1. Ajuste la guia del papel segun el ancho del papel.

NOTA: Quite siempre las grapas o los clips de los documentos
antes de insertarlos en el alimentador automético de documentos
del escéaner. Las grapas y los clips pueden atascar el mecanismo
de alimentacion y rayar los componentes internos. Quite también
las etiquetas, los adhesivos o las notas Post-I1t™ que puedan
desprenderse durante el proceso de escaneo y quedar atascados
en el escaner. El uso incorrecto aqui descrito anulara la garantia
del escéaner.

2. Ajuste las guias del papel conforme al ancho del papel y coloque
los documentos en el alimentador automatico de documentos
insertando primero su parte superior.

Para realizar escaneos simplex (de una cara), coloque los
documentos hacia arriba.

Para realizar escaneos duplex (de dos caras), los documentos
se pueden colocar hacia arriba o hacia abajo ya que se escanean
ambas caras.
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3. Verifique el nUmero LED para asegurarse de usar la configuracion
de escaneo que desea.

Para seleccionar una nueva configuracién de escaneo, presione
los botones selectores de destino Arriba o Abajo.

Presione los selectores de destino \

Arriba o Abajo para recorrer las ]
configuraciones de escaneo con el fin
de seleccionar la que desea.

l\'.
N L
W
La configuracion de escaneo actual. N \\ \
X\

Consulte “Comprobar la configuracion
de escaneo antes de escanear” en la

pagina 24 para verificar la o O el
configuracion. il E I o=

4. Para escanear un documento de una cara, presione el botén
Simplex.

Para escanear un documento de dos caras, presione el boton
Duplex.

Se abre una ventana de progreso del escaneo y la imagen se
envia a la aplicacién seleccionada desde la utilidad One Touch.

Para cancelar el escaneo, haga clic en el botén Cancelar.

Para colocarlo en pausa, haga clic en el boton Pausa. Su etiqueta
cambiara a Continuar. Vuelva a colocar la pagina en el escanery
haga clic en Continuar para reanudar el escaneo.
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Comprobar la configuracion de escaneo antes de escanear

El icono de One Touch 1. Para comprobar la configuracion de escaneo antes de escanear,
\ haga clic en el icono de One Touch del area de naotificaciones de
T 504 PM Windows (en la esquina inferior derecha de la pantalla).

Se abre el Panel de botones de One Touch. Haga clic en las
flechas para recorrer los otros botones.

o O 3 ¥erox DocuMate 632

o B o (O «t:'

Escanear POF Imprirnir eMail Fax

2. Haga clic con el botdén derecho en un boton del panel para ver su
descripcion.

El Panel de botones de One Touch muestra la descripcion de la

configuracion seleccionada. Este ejemplo muestra la descripcion
de la configuracion 6.

Este nimero corresponde
al LED del escaner.

@ ©| = Xerox DocuMate 632 [x}

: P g5 E Documento A4 de calidad (duplex)
El |pon9,|nd|ca la . "—T—"g - Modo: Blanco y negro @& 300 dpi Duplex
aplicacion de destino _Pagina: 8.27" x 11.69"
para esta OCR - Configuraciones: Brillo 50 %
configuracion.
El nombre actual de la
configuracion.

El documento se escaneara con
estas opciones para la

Se abre la ventana Propiedades de One Touch de esa

configuracion para que usted pueda cambiar valores antes
de escanear.

Nota: las configuraciones que o
aparecen en este ejemplo de la Seciares
ventana Propiedades de A n OCR Selectionar formato:
One Touch tienen solo fines 5 =il S INE @
ilustrativos. Las configuraciones Seleccionar destios:
que usted ve en su ventana [z Moo sl FMTTI AR TR T
Propiedades de One Touch pr— E
pueden diferir. ¢ Wy Legal EEUU. decalidad (duple) )
LE Microsoft 'WORD h Carts EE.UL. de calidad &
j Mot P W, Documento A4 de calidad (duples) )
= W Documento A4 ds calidad o)
<1 Notepad Corfigurar antes de escanear o)
"J W Carta EE.ULL. ds calidad [duplex] o)
W Legal EEUL. de calidad o]

3. Cuando esté listo para escanear, haga clic en el boton del Panel
de botones de One Touch. Consulte mas informacion sobre el
panel de botones en “Escanear desde el Panel de botones de
One Touch” en la pagina 26.
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Escanear desde el vidrio de la base plana

Use el vidrio de la base plana para escanear documentos en papel
ligero, tal como recibos de tarjetas de crédito, o elementos que no se
pueden escanear con el alimentador automatico de documentos, tal
como paginas de libros.

NOTA: Antes de escanear desde el vidrio de la base plana, debe
quitar las paginas del alimentador automatico de documentos. Si
éste contiene paginas, éstas se escanearan en lugar de la pagina
que esta sobre el vidrio de la base plana.

Para escanear desde el vidrio de la base plana:

1. Quite las paginas del alimentador automatico de documentos.

2. Abra la tapa del escaner y coloque la pagina hacia abajo sobre
el vidrio.

3. Alinee el papel con las flechas del escaner conforme al tamafio
del papel en uso.

4. Cierre la tapa.

5. Presione los botones selectores de destino Arriba o Abajo para
seleccionar una configuracion de escaneo. Luego, presione el
botén Simplex o el boton Duplex.

6. La cara hacia abajo de la pagina se escanea y la imagen se envia a
la aplicacion de destino seleccionada desde la utilidad One Touch.
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Escanear desde el Panel de botones de One Touch

El icono de One Touch

W) 504 M

Puede escanear desde el Panel de botones de One Touch en la pantalla.

1.

2.

3.

Ajuste la guia del papel conforme al ancho del papel y coloque los
documentos en el alimentador automatico de documentos
insertando primero su parte superior.

Para realizar escaneos simplex (de una cara), coloque los
documentos hacia arriba.

Para realizar escaneos duplex (de dos caras), los documentos
se pueden colocar hacia arriba o hacia abajo ya que se escanean
ambas caras.

Ahora, haga clic en el icono de One Touch del &rea de notificaciones
de Windows (en la esquina inferior derecha de la pantalla).

Se abre el Panel de botones de One Touch y muestra los
primeros cinco botones de escaneo en pantalla. Haga clic en
las flechas para recorrer todas las configuraciones de botones.
Cuando llegue al dltimo botén, haga clic para volver al primero.

O ) > ¥erox DocuMate 632 (%]
F — g .
1 l -.'. v 'q J!I
Escanear Impnmlr eMail Fax
| |
Haga clic en el bot6n Haga clic en estas
gque desea usar para flechas pararecorrer
escanear. los botones.

En la pantalla, no en el escaner, haga clic en el botén que desea
usar para escanear.

O € > Xerox DocuMate 632 ]
W .
. . | e Iq H—-"ﬁ
Escanear Impnmlr eMail Fax
Por ejemplo, si desea O bien, si desea escanear con el
escanear con el botén 2, botén 4, que adjunta el documento
gue convierte eldocumento  escaneado a un mensaje de correo
a PDF, haga clic aqui. electrénico en blanco, haga clic aqui.

NOTA: Su escéaner incluye configuraciones de botones de

One Touch preestablecidas de fabrica. Puede reconfigurar y
cambiar el nombre de los botones de acuerdo con sus requisitos
de escaneo especificos.

El escaner comienza a escanear. Al finalizar el proceso, las imagenes
escaneadas aparecen en la aplicacion de destino, tal como si usted
hubiera escaneado con los botones Simplex o Duplex del escaner.
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Uso del Panel de botones de One Touch

El Panel de botones de One Touch es también su conjunto de
controles en pantalla para el escaner. El Panel de botones de
One Touch muestra informacion sobre el escaner y su configuracion.

. 1. Para abrir el Panel de botones de One Touch, haga clic en el icono
T de One Touch. Este se encuentra en el area de notificaciones de
Windows en la esquina inferior derecha de la pantalla.

El Panel de botones de One Touch se abre en su Vista de
botones, la que muestra los botones de escaneo en pantalla.

0 f\' 2 ¥erox DocuMate 632 %]
3 \E - — 15 .

B ;. H ;. :/'rj "tj
Esanear Impnmlr eMail Fax

La Vista de botones

2. Para escanear desde el panel, haga clic en el icono que desea
usar para escanear.

3. Para ver la configuracién detallada de un botén antes de
escanear, haga clic en las flechas verdes con el fin de recorrer
las 3 vistas del panel.

Haga clic en )
| ) 2» Xerox DocuMate 632
estas flechas \‘? o -
para recorrer )\ O~ E g .
las tres vistas ﬁﬁj g = ‘-rj 3
del panel. Imprimir eMail Fax Archivo
La Vista de botones
() © > XeroxDocuMate 632 [x] @ © > Xerox DocuMate 532 [x]
E Documento A4 de calidad (duplex)
& '—_rj - Modo: Blanco y negro @& 300 dpi Duplex
- -Pagina: 8.27" % 11.69"
DM 632 OCR - Configuraciones: Brillo 50 %
La Vista de hardware La Vista detallada

« La Vista de botones es el panel de control principal del
escaner. Usela para escanear o para ver todos los botones.

» La Vista detallada muestra la configuracién de escaneo de
un botén.

Si la ventana Propiedades no esta abierta, haga clic con el
boton derecho en el icono de la Vista detallada o de la Vista
de botones para abrirla.

« La Vista de hardware muestra los escaneres conectados a
su computadora.

Desde las Vistas de hardware y detallada, haga clic en la
flecha verde para regresar a la Vista de botones. También
puede hacer clic en el icono de hardware para regresar a
la Vista de botones.
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4. Para recorrer los botones, haga clic en las flechas del lado
derecho del panel.

@ © > XeroxDocuMate 532

: : W )
iy [y Gy g oy ) ——Hagaclic en estas flechas
PDF

T o -~ para recorrer los botones.

E

¥ |

Escanear

=)

5. Para cerrar el Panel de botones de One Touch, haga clic en el
botdn de cierre en el panel.

La configuracion predeterminada de One Touch para el escaner

Sobre la base de la instalacibn completa recomendada del
controlador del escaner, los botones de su escaner estan
preconfigurados para escanear elementos para diversas tareas
béasicas, tales como correo electrénico o fax, y luego enviar la imagen
escaneada a una aplicacion de destino preseleccionada
correspondiente. Los nombres de boton, tal como PDF, Email o Fax,
indican la configuracion original de fabrica para un botén.

Puede cambiar cualquiera de estas opciones. Consulte mas
informacién en “Configuracion de los botones de One Touch” en la
pagina 29.

Por ejemplo, el botéon Email (Correo electrénico) esta configurado
para escanear documentos y luego adjuntarlos de inmediato a un
mensaje de correo electronico nuevo en su programa de correo
electrénico predeterminado. La aplicacién de correo electronico se
configura en forma predeterminada en el programa de correo
electronico especificado en las opciones de Internet de Internet
Explorer.

Un icono de carpeta para un botén, tal como el del botén 7, significa
que el botdn esta configurado para archivar el elemento escaneado.
Esta es una opcion de Transferir a almacenamiento especial
preconfigurada para el escaner. El escaner envia la imagen
escaneada directamente a una carpeta sin abrirla en una aplicacion
de destino.

Un signo de interrogaciéon en un boton significa que su computadora
no tiene software adecuado o, en algunos casos, hardware adecuado
para la configuracion inicial de fabrica. En este caso, probablemente
desee cambiar el nombre y la aplicacion de destino y usar otros
valores.

Si One Touch OmniPage o el software OmniPage no estan instalados,
las opciones de envio a aplicaciones de procesamiento de palabras
tales como Microsoft Word no estaran disponibles.

NOTA: El tamafio de pagina predeterminado en cada configuracion se
basa en la ubicacién seleccionada en su configuracion de Windows.
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Configuracion de los botones de One Touch

La configuracién de cada botén de One Touch consta de una
Aplicacién de destino, una Configuracién de Escaneo y un
Formato de documento. La ventana Propiedades de One Touch
permite seleccionar estos tres elementos para un botén.

Para abrir la ventana Propiedades de One Touch:

1. Haga clic en el icono de One Touch. Este se encuentra en el area
de notificaciones de Windows en la esquina inferior derecha de
la pantalla.

2. Haga clic con el botén derecho en un botén del Panel de botones
de One Touch.

RECORDATORIO: Recuerde que hacer clic con el botdn izquierdo
en un boton del Panel de botones de One Touch inicia la operacion
del escaner. Hacer clic con el botdn derecho abre la ventana
Propiedades de One Touch.

Se abre la ventana Propiedades de One Touch de ese botén.

Haga clic con el botén derecho en
un boton (por ejemplo, el botén 2)
para abrir la ventana Propiedades

de ese boton.

Multifuncién | Opciones

Selecdonar formato:

@ © > xerox DocuMate 632

EEE

Escanear PDF Irnprimir

-5 POF -

W = | 3 &
Seleccionar destinos: Wi =45
EMP PDF

8 Transferir a almacenamiento TIFF JPG sPDF
-] - ) B Crear archivos de una imagen
L gj \/‘kj _) Copiar a CO-ROM E: Seleccionar la configuracidn:
eMai Fax g Wy Legsl EE UL de calidad [duples) &) =

By Carta EELILL
By Documento 44

e
@ Sharepoint

2
2
.“ Documento en color )
W Carta EELIU. de calidad &
WYy Carta EELILL [duplex) ")
By Legal EE.ULL [duplex] ")

Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
Aceptar Aplicar HAyuda

La ventana Propiedades de One Touch también se abre cuando
usted mantiene presionado y suelta el botén Simplex o el botén
Duplex del escéaner.

NOTA: Algunas de las opciones de la ventana Propiedades de
One Touch (y de otras ventanas y cuadros de dialogo de

One Touch) aparecen en gris y no estan disponibles. Las opciones
en gris no se aplican a su escaner Xerox DocuMate 632.
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Acerca de la ventana Propiedades de One Touch

El nimero y el nombre
del botén.

La aplicacion de destino.
Esta es la aplicacion que se
abre cuando finaliza el
escaneo.

La ventana Propiedades de One Touch permite seleccionar nuevas
configuraciones para los botones. La ventana Propiedades de

One Touch también incluye caracteristicas especiales de escaneo
tales como el escaneo y la grabacién en un CD, el escaneo y la
conversion de texto directamente en una pagina Web HTML y el
escaneo con Reconocimiento optico de caracteres (OCR) que
convierte una imagen escaneada en texto que se puede editar.

NOTA: Algunas de las opciones de la ventana Propiedades de
One Touch (y de otras ventanas y cuadros de didlogo de

One Touch) pueden aparecer en gris y no estar disponibles. Las
opciones en gris no se aplican a su escaner Xerox DocuMate 632.
Si usa la aplicacion One Touch con otros escaneres Xerox, las
opciones en gris se activan, si corresponde.

El siguiente ejemplo de la ventana de One Touch muestra la
configuracion del boton 6. El boton esta configurado para escanear
con la configuracién de escaneo denominada Documento color y
luego abrir Microsoft Word para mostrar la imagen escaneada. La
opcion Formato y Pagina(s) esta configurada para escanear en el
formato de imagen RTF. El proceso de OCR convierte el texto de las
paginas escaneadas en texto que puede editar en Word.

Haga clic para
seleccionar opciones.

Muttifuncién | Opcians |
“s OCR

Selecdonar formato:

El formato de archivo
de las imagenes del
elemento escaneado.

(g
s i

Seleccionar destinos:

|'_‘_|: Microzaft Excel
L

(3 Microsaft E xplorer

BWMF  TIFF  JPG PDF RTF

Selecdonar la configuracidn:

W, L=gal EE L. de caidad (dupies) La configuracién que

v p
'WE Microsoft WORD W Carta EE.UU. de calidad 0 usa el escaner al .
= escanear con el botén
h Diocumenta 44 de calidad [duplex] 2 seleccionado (en este
! Microzaft WordPad z
:l Wy Documento &4 de calidad ) caso, el botén 2).
l Notepad Configurar antes de escanear )
= Wy Carta EE.UU. de calidad (duplex] 1)
¥ Legal EELL. de calidad 0

l Actualizar I I Fropiedades... I lNuEvn...I ICnuar..‘I lEdimr...I Eliminar

=

La configuracion de la ventana Propiedades es:

Seleccionar destinos: lista de aplicaciones para el boton
seleccionado que se pueden abrir para mostrar la imagen escaneada.
Para configurar la lista de aplicaciones disponibles, haga clic en la
ficha Opciones de la parte superior del cuadro de dialogo y seleccione
las opciones deseadas. Consulte mas informacién en “Seleccion de
opciones para un botén” en la pagina 48.
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Seleccionar la configuracidn: lista de configuraciones de escaneo
disponibles para el botén seleccionado. Los ajustes de configuracion
incluyen: modo de escaneo, resolucién (dpi), tamafio de pagina, brillo
(Br), contraste (Cr), saturacion del color, tono y valor gamma. Para ver un
valor de configuracion de escaneo seleccionado, haga clic en su icono.
Vuelva a hacer clic en el icono para cerrar la informacion detallada.

Haga clic en el icono Wy Carta EE.LIL.

Configurar antes de escanear

! o )

de una configuracion W, Docurerts 4 3
seleccionada para

ver sus valores. ¥ Documento en color )

¥ Foto en color [Exd) )

W Legal EE.LILL. )

4

4

* Fato en color de calidad [Bx4]

Estos iconos junto a cada configuracién de escaneo indican el modo
de escaneo:

a4 B & W

Color  Blanco y negro Escalade  Configurarantes
grises de escanear

NOTA: Use Configurar antes de escanear si desea configurar
manualmente el modo de escaneo antes de escanear. Consulte
“Configurar antes de escanear” en la pagina 65.

También puede hacer clic en el boton Editar o doble clic en
la configuracion para ver informacion més detallada sobre la
configuracion seleccionada.

Seleccionar formato y pagina(s): conjunto de formatos de archivo
para la imagen escaneada correspondiente al boton seleccionado.
Los formatos se basan en el tipo de aplicacion de destino que

selecciona.
- 7 [@=
Vi I =
BrF

TIFF  JPG  PDF  sPDF

Los nombres de icono indican sus tipos de archivo. Consulte
“Seleccién de opciones de formato de pagina” en la pagina 42 para
obtener més informacion sobre los formatos.

Ficha Opciones: muestra una ventana que permite elegir opciones
relacionadas con la aplicacion de destino seleccionada para la
imagen escaneada.

Botén Propiedades: muestra una ventana que permite seleccionar
propiedades para cada tipo de aplicacién de destino. Consulte
“Configuracion de las propiedades de la aplicacion de destino” en la
pagina 35.
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Botdn Actualizar: actualiza los enlaces entre todas las aplicaciones
de destino de su computadora y One Touch 4.0.

NOTA: Siinstala nuevo software que se puede usar como
aplicacion de destino, haga clic en el boton Actualizar para enlazar
el nuevo software con One Touch 4.0.

Botones Nuevo/Copiar/Editar/Eliminar: haga clic en Nuevo o en
Copiar para agregar nuevas configuraciones de escaneo a la lista.
Haga clic en Editar o en Eliminar para cambiarlas o quitarlas.
Consulte las secciones “Creacion de una nueva configuracion de
escaneo” en la pagina 51 y “Edicion o eliminacién de configuraciones
de escaneo” en la pagina 63.

Botones Aceptar/Cancelar/Aplicar:Aceptar acepta los cambios y
cierra la ventana. Aplicar acepta los cambios, pero deja la ventana
abierta para que usted pueda continuar haciendo cambios
adicionales. Cancelar cierra la ventana sin aceptar los cambios.
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Seleccién de una nueva configuracion para un botén

Haga clic en estas flechas
para ver las propiedades del
botén cuya configuracion
desea cambiar.

Seleccione una aplicacion de
software como el destino
para enviar documentos
escaneados.

Para cada boton de One Touch, usted puede seleccionar nuevos
valores para Aplicacion de destino, Configuracién de Escaneo
y Formato de documento.

Multfuncién | Opciones

- P D F Seleccionar formato:
= LG
Seleccionar destinos: L : = Seleccione un formato
L Transfeiir a amacenamient EMF  TIFF  JPG  FDF | sPDF para la imagen
Crear archivos de una imagen escaneada
\.) Copiar 5 CD-ROM E: Seleccionar la configuradién:
Wy Leoal EE UL de calidad (duples] (5 +
@ Sharepoint h Carta EE UL v
= ¥y Documento A4 7] 1
% Documento en color ")
W, Carta EE LU, de calidad o) Seleccione una
Wy Carta EE.UU. (dupkes] % configuracion para
W, Lol EE.UL. (uplen) 5. escanear el elemento.
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo‘..] [Cop@r..‘] [Edimr...] Eliminar

Aceptar Aplicar

Para seleccionar una nueva configuracién para el boton
del escaner:

Haga clic en las flechas de seleccién de botones para elegir el
botén que desea cambiar.

Cada botdn tiene su propia configuracién. De este modo, cuando
hace clic en las flechas para recorrer los botones, la configuracién
disponible en la ventana cambia para mostrar la que corresponde
a cada boton.

Desde la lista Seleccionar destinos, seleccione la aplicacién a la
que desea enviar los documentos al finalizar el escaneo.

Consulte “Seleccién de opciones para un boton” en la pagina 48
para ver una lista completa de las aplicaciones de destino que
puede usar con el escéaner.

NOTA: Si selecciona un programa de procesamiento de palabras,
tal como Microsoft WordPad o Microsoft Word, y un formato de
pagina que se puede usar para OCR (tal como texto, RTF, Word,
sPDF o nPDF), el texto de las imagenes escaneadas se convierte
automaticamente a texto de procesamiento de palabras. Consulte
“Escaneo con Reconocimiento éptico de caracteres (OCR)” en la
pagina 69 para obtener detalles.

3. Desde la lista Seleccionar la configuracién, seleccione una

configuracion de escaneo.
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Para escanear en color, seleccione una de las configuraciones
# indicadas por el icono de color pequefio, tal como la configuracion
Documento color.

La lista de configuraciones de escaneo esta preestablecida para
la aplicacion que selecciona en la lista Seleccionar destinos. Si
selecciona otra aplicacion, las configuraciones corresponderan
a esa aplicacion. Sin embargo, también puede crear
configuraciones de escaneo propias.

4. Seleccione una opcién de Formato y Pagina(s).

Las opciones disponibles se usan en la aplicacion de destino
que selecciona. Por ejemplo, si selecciona Microsoft Word como
la aplicacion de destino, los formatos disponibles corresponden
a texto, tal como .doc, .txt y .rtf. Sin embargo, si selecciona
Microsoft Paint como la aplicacion de destino, los formatos
disponibles corresponden a gréficos, tal como .bmp, y .jpg.

5. Haga clic en Aceptar o, si desea mantener la ventana abierta
y trabajar con otras caracteristicas, haga clic en Aplicar.

Observe que mientras la ventana Propiedades de One Touch
esta abierta, no puede escanear mediante un botén del Panel
de One Touch. Primero debe hacer clic en Aceptar o cerrar
la ventana Propiedades de One Touch. Sin embargo, puede
escanear en cualquier momento al presionar los botones
Simplex o Duplex del escaner.

Cuando termina de seleccionar la nueva configuracién de
un botén y presiona o hace clic en un botén del escaner,
el documento se escanea con los valores recientemente
configurados para ese boton.
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Configuracién de las propiedades de la aplicacion de destino

Los distintos tipos de aplicaciones de destino tienen distintas
propiedades que se pueden seleccionar.

1. En la ventana Propiedades de One Touch, haga clic en una
aplicacion de destino.

2. Haga clic en el botén Propiedades.

Mutltifuncién | Opciones;
. - OCR Seleccionar formato:
- I
W) =) H) 2
Seleccionar destinos: ' pal
E?‘: Micrasolt Excel BWMF  TIFF  JPG PDF RTF
L] Crear archives de una imagen
@ Microsoft E xplorer Seleccionar la configuradién:
( ¥ Legal EE UL de calidad [duplex] )
Haga clic en una |!§ Microsaft WORD Wy Carta EE.UU. de calidad )
aplicacién de - . i wordba ¥ Documento 44 de calidad [duplex] o)
destino. j eraselt words Wy Documento 44 de calidad )
j Notepad Configurar antes de escanear )
-~ Wy Carta EE.UU. de calidad (duplex] )
W Leoal EE.UU. de calidad )
Eatg,a %IC e,n gl d { Artuatzar } { Propiedades... ] [Nuevo...] [Couar..‘] [Edimr...] Eliminar
oton Propiedades.
Aceptar Aplicar HAyuda

Se abre un cuadro de dialogo Propiedades de enlaces de
One Touch 4.0 para el tipo de aplicacion de destino seleccionado,
y las opciones disponibles corresponden a ese tipo de aplicacion.
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Propiedades de documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, a Microsoft Excel®,
a Adobe® Reader® y a las demas aplicaciones indicadas por sus

iconos en la lista. Las propi
OCR para las aplicaciones.

edades se aplican a la configuracion de

Documentos de texto

7 Las aplicaciones de este grupo sdlo pueden aceptar
documentos basados en texto.

jNohepad

[ Microsaft Excel
@Miaosof‘t Explorer
(i Microsoft wORD
3 Microsoft WordPad

Eliminar aplicacion Agregar aplicacidn

# Configuracién general de OCR
Enviar siempre el archivo, induse cuando no se haya
Mostrar mensaje si hay error en reconodmiento de te

I 2

Aceptar Aplicar

1. Haga clic en los cuadros de configuracion del OCR para

establecer las opciones

que desea.

Las opciones se usaran en todas las aplicaciones del grupo.

Enviar siempre el archivo, incluso cuando no se haya
encontrado texto: el archivo escaneado se envia al lector de
OCR incluso si la imagen parece no incluir texto. Esto puede
suceder si usted escane6 una foto con un boton de One Touch
configurado para aplicaciones de texto.

Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de texto: se
abre un mensaje en la pantalla si el lector de OCR no detecta

texto en la imagen.
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2. Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el botén
Agregar aplicacion.

Se abre el cuadro de dialogo Agregar enlace basado en texto.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto,
Paso 1: Seleccione la ruta de la aplicadidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Selecdone un icono para esta aplicacion

Paso 4: Selecdone los formatos de texto admitidos por esta aplicacion

[] HTML Formatted file (= HTML) -
[] rich Text Format (=.RTF)
[ standard ASCII text file (= TXT)

[ &dnhe BME farmat (% BOFY
] 1 ¢

Cancelar Agregar

3. Haga clic en Examinar para buscar la aplicacion que desea
agregar a la lista.

Cuando selecciona la aplicacion mediante el boton Examinar, los
pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se completan automaticamente,
y el icono de la aplicacién aparece en el paso 3.

4. Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de dialogo. Ese es
el icono que aparece en la lista de destinos de One Touch.

5. En el paso 4 del cuadro de dialogo, seleccione los formatos de
archivo que aceptara la aplicacion.

Consulte la documentacion que recibié con la aplicacién para ver
qué formatos de texto acepta.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos
de formato de pagina de la ventana Propiedades de One Touch
para ese grupo de aplicaciones.

Haga clic en el boton Agregar.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de enlaces.

8. Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de
One Touch.

9. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de One Touch.
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Propiedades de documentos de imagen

Estas propiedades se aplican a la versién de OmniPage Pro que

recibio con el escaner, ademas de Microsoft Paint y otras aplicaciones

de procesamiento de imagenes.

Documentos de imagen

Las aplicaciones de este grupo estan disefiadas para
funcionar con documentos de imagen solamente,

\ Microsoft Paint

Eliminar aplicacién Agregar aplicacidn

# Manejo de documentos de color
O convertir Mapa de Bits utiizando Resoludién de la Pal
O convertir Mapa de Bits a JFEG

4 I 2

Aceptar Aplicar

1. Haga clic en los cuadros de configuracién de manejo de

documentos en color para establecer las opciones que desea.
Estas opciones se usaran en todas las aplicaciones del grupo.

Convertir Mapa de Bits utilizando Resolucién de la Pantalla:
use esta opcion para asegurarse de que una imagen se ajuste al
tamafio de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de
una computadora esta configurada en una resolucion menor, las
imagenes de mapa de bits con una resolucion mayor pueden ser
muy grandes y no ajustarse a ella. La conversion de la imagen
de mapa de bits para igualar la resolucién de la pantalla garantiza
que la imagen se ajuste a la pantalla.

Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden
comprimir para producir tamafios de archivo méas pequefios y, por
lo tanto, tiempos de transmision mas cortos. Use esta opcion para
proporcionar esa capacidad de compresioén a los archivos

de imagen.

Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el bot6n
Agregar aplicacion.

Consulte los pasos de la pagina 37 para agregar una aplicacién
a la lista.

Haga clic en Aceptar.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de
One Touch.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de enlaces.
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Propiedades de almacenamiento

Estas propiedades se aplican a la aplicaciéon de destino denominada
Transferir a almacenamiento. Si hay una grabadora de CD conectada
a su computadora, también puede usar este cuadro de diadlogo para
iniciar el proceso Copiar a CD. Consulte la seccién “Escanear y
grabar en un CD” en la pagina 72.

También puede establecer varias configuraciones para almacenar
elementos escaneados en distintas ubicaciones. Consulte “La ficha
Opciones de almacenamiento (archivo)” en la pagina 57 y “Escaneo a
varias carpetas” en la pagina 58.

Almacenamiento

rék‘l“ Los documentos puestos en este enlace serén

transferidos a dispositivos de almacenamiento, como
son el sistema de archivos o el Quemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacién del almacenamiento

C:\Documentos Examinar

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...
Copiar a CD...

Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

NOTA: Sino tiene una grabadora de CD instalada en la
computadora, las opciones relacionadas con CD no aparecen en
el cuadro de dialogo. La opcién Copiar a CD so6lo esté disponible
para Windows XP y Windows Vista.

1. Hagaclic en las opciones de Distribucidon de almacenamiento
que desee.

Todos los documentos estan en la raiz: los documentos
escaneados se guardan en la raiz de la carpeta especificada en
la Ubicacién del almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente,
semanalmente o por tipo: se crean carpetas sobre la base de
su seleccién (mes, semana o tipo) y se guardan en ellas los
documentos escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada
mes y semana, de modo que usted pueda realizar un seguimiento
de la fecha en que los escaneb.

2. Haga clic en el botén Examinar para especificar la ubicacion
donde desea almacenar los documentos escaneados.
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Si hay una grabadora de CD conectada a su computadora, la
opcién Muestre un mensaje cuando esté preparado para crear
5" CD (700 MB) también se debe seleccionar para que aparezca
un mensaje cuando sea el momento de hacer clic en el botén
Copiar a CD.

3. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.

Propiedades de email

Estas propiedades se usan en aplicaciones de correo electrénico para
que usted pueda especificar la carpeta de los documentos que va a
adjuntar a un mensaje de correo electrénico. Microsoft Outlook®
acepta la adicion directa de documentos en un mensaje de correo
electrénico en blanco inmediatamente luego de finalizado el escaneo,
cosa que no sucede en otras aplicaciones. Si usa una de esas
aplicaciones, tal como America Online® (AOL), debe saber qué
carpeta contiene los documentos escaneados para poder adjuntarlos
manualmente a sus mensajes de correo electrénico.

Comeo electrénico

@ Las aplicaciones de este grupo permiten enviar

documentos como archivos adjuntos a un destinatario
de correo electrdnico.

Algunos dientes de correo electrdnico, tales como Hotmail,
America Online y MSN Explorer, no permiten adjuntar los
documentos selecdonados de forma directa.

Carpeta para almacenar adjuntos:

C:\Documentos Examinar

Carpeta para almacenar adjuntos para AOL:
Mo instalado Examinar

Opdiones de Internet

# Manejo de documentos de color
O convertir mapa de bits utiizando Resoludidn de la Pan
O convertir Mapa de Bits a JPEG

4 I 2

I Aceptar I ICanceIarI I Aplicar I

1. Hagaclic en el botén Examinar de Carpeta para almacenar
adjuntos y seleccione una carpeta para sus archivos adjuntos
a correo electrénico.

2. Siusa America Online (AOL) en su computadora y el nombre de
carpeta para AOL esta incorrecto, haga clic en el boton Examinar
y busque la carpeta de AOL correcta.

Para que las imagenes escaneadas se adjunten automaticamente
a un mensaje de correo electrénico en blanco, usted debe
conocer la ubicacidn de carpeta especifica que AOL utiliza para
buscar los archivos adjuntos. Contacte a AOL para obtener mas
informacién sobre la ubicacion de carpeta en que AOL almacena
archivos adjuntos.
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3. Sidebe cambiar su cliente de correo electrénico o cualquier otra
opcién de Internet, haga clic en el botén Opciones de Internet.

Se abre la ventana Opciones de Internet del Panel de control de
Windows. Haga clic en la ficha Programas y seleccione un nuevo
cliente de correo electronico desde la lista Email. Estas son las
opciones estandar de Internet en Windows. Consulte la
documentacion de Windows para obtener mas informacion sobre
las opciones de Internet. Si usa AOL, consulte el manual del
usuario de AOL para hacer cambios en las opciones de Internet
aplicables a AOL.

4. Seleccione las opciones para el manejo de documentos en color.

Convertir mapa de bits utilizando Resolucion de la Pantalla:
use esta opcion para asegurarse de que una imagen se ajuste al
tamafio de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de
una computadora esta configurada en una resolucion menor, las
imagenes de mapa de bits con una resolucién mayor pueden ser
muy grandes y no ajustarse a ella. La conversién de la imagen de
mapa de bits para igualar la resolucion de la pantalla garantiza
que la imagen se ajuste a la pantalla.

Convertir Mapa de Bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden
comprimir para producir tamafos de archivo mas pequefios v,
por lo tanto, tiempos de transmisién mas cortos. Use esta opcion
para proporcionar esa capacidad de compresion a los archivos
de imagen.

Haga clic en Aceptar.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de One Touch.

Guia del usuario del escaner DocuMate 632 41



Escaneo

Seleccién de opciones de formato de pagina

Las opciones de formato de pagina que usted selecciona determinan
el formato de archivo del documento escaneado. Las opciones de
formato de pagina y los tipos de archivo correspondientes estan
disponibles para el tipo de aplicacion de destino seleccionado para
ese botdn.

Las opciones disponibles son para imagenes y texto.

TIFF JPG zPDF
L |
| |
Formatos de Formatos de texto; sPDF es
imagen el Unico de varios formatos

de texto disponibles.
Los formatos de texto son para tipos de archivo de texto. Los

nombres de los formatos indican sus tipos de archivo. Consulte
“Formatos de texto” en la pagina 44 para obtener detalles.

) @ || R @ |
Doc LS

C5Y HTrL nPDF sPDF RTF TEXT

5

Crear archivos de unaimagen

Los formatos TIFF y PDF admiten documentos de mdltiples paginas.
Si esta escaneando como archivo TIFF o PDF y desea crear una
imagen por documento, selecciones Crear archivos de unaimagen.
Tenga en cuenta que esta opcion se activa y desactiva si ha
seleccionado un formato que so6lo admite una sola pagina, tal como
BMP o JPG.

Seleccionar formato:

. L [
Vi ! Lt
BHF TIFF JPG PDF :PDF

[| crear archivos de una imagen

Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, ilustraciones u
otros documentos que desee guardar como imagenes. BMP y TIFF son
formatos de archivo de imagen estandar que se utilizan con frecuencia
si se desea realizar un procesamiento adicional de las imagenes, tal
como el retoque de fotos o la correccion del color. Ambos formatos de
archivo tienden a ser mas grandes que el formato JPEG.
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Dado que es posible reducir el tamafio de los archivos de imagen
JPEG, el formato JPEG se usa con frecuencia para imagenes en
paginas Web o en caso de que el tamafio pueda ocasionar problemas
en envios electrénicos. El tamafio de los archivos JPEG se reduce al
disminuir su calidad de imagen, y usted puede seleccionar el grado
de calidad para las imagenes escaneadas desde el icono del formato
de pagina JPEG.

El formato PDF se usa con frecuencia para crear imagenes de
paginas de texto. Puede ser util seleccionar PDF como el formato de
pagina al escanear paginas de texto que no requieren procesamiento
de OCR u otro. El formato PDF también se usa para colocar
documentos de varias paginas en sitios Web como archivos pdf
legibles. Al igual que en la opcién JPEG, es posible reducir el tamafio
o0 la calidad del formato PDF.

NOTA: Los otros dos formatos PDF, nPDF y sPDF, son para
escanear con procesamiento de OCR y con la capacidad de
realizar busquedas en el texto escaneado. Consulte la seccién
siguiente, “Formatos de texto,” y también “Escaneo con sPDF o
nPDF y busqueda de texto” en la pagina 71 para obtener detalles.

Para seleccionar un tamafo de archivo JPEG o PDF:

1. Seleccione JPG o PDF como el formato de pagina.
2. Haga clic con el botén derecho en el icono JPG o PDF.
Se abre un mendu.

Vi I
BRP TIFF JPF s H
Minimizar tamario

¥ MNormal

Maxirmizar calidad

3. Seleccione la opcién de tamafio de archivo/calidad de imagen
para las imagenes escaneadas.

Minimizar tamafio: tamafio de archivo mas pequefio y calidad
de imagen mas baja.

Normal: tamafio de archivo medio y pérdida parcial de calidad
de imagen.

Maximizar calidad: tamafio de archivo mas grande sin pérdida
de calidad de imagen.

Su seleccidn solo se aplica al botdn seleccionado en la ventana
Propiedades de One Touch. Otros botones con JPG o PDF
seleccionado como el formato de pagina no se ven afectados, de
modo que puede configurar el tamafio de archivo o la calidad de
imagen de JPEG o de PDF independientemente para cada botén.
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4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades
de One Touch.

Formatos de texto

La seleccion de la opcion de formato de texto también selecciona el
procesamiento de OCR como un paso automatico para el escaneo.
Por lo tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto
seleccionado, las partes de texto del documento se convierten
automaticamente en texto editable. Consulte “Escaneo con
Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR)” en la pagina 69.

Seleccione un formato de texto para documentos con texto o
nameros, tal como una carta comercial, un informe o una hoja de
calculo. Hay varios formatos de archivo disponibles en el icono de
formato de texto, dependiendo de la aplicacidn de destino

que selecciona.

El formato de archivo especifico es la extension del nombre
de archivo en el icono de formato de texto.

Ry
=

[DOC —— Elformato de texto especifico;
este ejemplo corresponde al
formato Microsoft Word (.doc).

A medida que selecciona aplicaciones de destino que son
aplicaciones de texto, el icono de formato de texto cambia conforme
al tipo de archivo de la aplicacion. En algunos casos, la aplicacion de
destino admite varios tipos de archivo, y usted puede hacer clic con
el botén derecho en el icono para seleccionar el tipo de archivo en
particular para esa aplicacion.

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato
de texto:

1. Seleccione la aplicacion de destino.
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2. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de texto.

Se abre un mend. La siguiente figura muestra ejemplos de
distintos formatos.

Ejemplo de menu para el Ejemplo de menu para el formato
formato de texto cuando la de texto cuando la aplicacion de
aplicacion de destino es destino es una ubicacion de
Microsoft Word. almacenamiento.
Dl } nPr=
Texto simple Texto simple
Rich Text Format Rich Text Format
v Documento de Word Documento de Word
Delimitade por comas
Hoja de célculo de Excel
Deocumente HTML
PDF buscable
v PDF normal
YRS R S e Minimizar tamafio
v Normal

Mazximizar calidad

Opciones de OCR ...

3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.

Su seleccién de un tipo de archivo solo se aplica al boton
seleccionado en la ventana Propiedades de One Touch. Otros
botones con una opcidn de texto seleccionada como el formato de
pagina no se ven afectados, de modo que puede configurar el tipo
de archivo de texto independientemente para cada boton.

NOTA: Los tipos de archivo TXT que aparecen a continuacion sélo
estan disponibles si el software One Touch OmniPage OCR
Module u OmniPage Pro esté instalado en la computadora.

Texto simple: el formato de archivo .txt. Texto sin formato; lo usa
la aplicacion estandar Bloc de notas de Microsoft.

Rich Text Format: el formato de archivo .rtf. Texto que conserva
el formato cuando se convierte. Disponible con Microsoft
WordPad y Word.

Documento de Word: el formato de archivo .doc utilizado por
Microsoft Word.

Delimitado por comas: el formato de archivo .csv; se usa para
datos de bases de datos o de hojas de célculo con campos
separados por comas. Cuando el software OCR convierte el
documento a texto editable, los campos se conservan y usted
puede copiarlos y pegarlos en una aplicacion de base de datos
o de hoja de calculo.

Hoja de calculo de Excel: el formato de archivo .xIs utilizado
por Microsoft Excel.
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HTML
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=

sPDF

=y
=

nFDF

Documento HTML: el formato de archivo .htm que se usa para
crear paginas Web.

PDF buscable: el formato de archivo .sPDF utilizado por
Adobe® Acrobat® y OmniPage Pro. Este formato convierte el texto
escaneado a PDF con capacidades de blsqueda de texto y de
OCR. Consulte “Escaneo con sPDF o nPDF y basqueda de texto”
en la pagina 71 para obtener detalles.

PDF normal: el formato de archivo nPDF utilizado por Adobe®
Acrobat® y OmniPage Pro. Este formato también convierte el
texto escaneado a PDF con capacidades de busqueda de texto y
de OCR. Ademas, puede editar el texto de una imagen nPDF si
tiene un programa de edicién de PDF. Consulte “Escaneo con
sPDF o nPDF y busqueda de texto” en la pagina 71 para obtener
detalles.

Para cambiar la configuracién de OCR, seleccione Opciones
de OCR.

Las opciones de OCR proporcionan una serie de selecciones
para la caracteristica OCR durante el escaneo de texto. Esta
opcion de menu soélo esta disponible si el software One Touch
OmniPage Module u OmniPage Pro esta instalado en la
computadora. Para obtener detalles, consulte la Referencia
rapida de One Touch OmniPage del disco 1 de instalacion.

Observe que la configuracién de Opciones de OCR se aplica a
todos los botones. Si la cambia para un botén, estos cambios se
aplican también a los otros botones.

5. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de One Touch.

Cambio de nombre de un botén de One Touch

Los botones de One Touch tienen nombres que identifican sus funciones
preestablecidas, tal como OCR y PDF, pero usted puede editarlos.

Para cambiar los nombres de los botones:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.
2. Con las flechas, seleccione el boton cuyo nombre desea cambiar.
3. Seleccione el texto del nombre y escriba un nuevo nombre.

Haga clic en las flechas
para ir al botén cuyo
nombre desea cambiar
y seleccione el texto
del nombre.

8 -JPDE

Escriba un nuevo nombre
para el botén.

jE Oscura
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4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
El nombre del botén cambia.

e o » Xerox DocuMate 632

Escanear PDF Irnprimir eMail

E
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Seleccion de opciones para un boton

Las opciones de One Touch determinan los tipos de aplicaciones
de destino disponibles para un boton, asi como la ubicacién de
los archivos de los elementos escaneados.

SUGERENCIA: Para acceder rapidamente a un botoén, en lugar
de hacer clic en las flechas hacia adelante y hacia atras del panel
de botones, abra la ventana Propiedades de One Touch, haga clic
en la ficha Opciones y luego en el menu desplegable Botén
Seleccionar. Ahora puede seleccionar el botdon desde la lista de
menu. Haga clic en la ficha Multifuncién para volver a la
configuracion de botones.

Para seleccionar opciones:

1. Abralaventana Propiedades de One Touch y haga clic en la ficha
Opciones.

Ficha Opciones

Botén Selecconar: o -
() Mostrar todos los destinos @ Seleccionar destinos:
[ Gestidn de documentos Correo electrénico
[~ Editores de imagen {coma Paint) [ Almacenamiento y CD-RMW
[ Aplicacién de edicidn textos (Word) | Faxear e imprimir
|:| Aplicaciones PDF |:| Enviar evento STI

Mostrar ventana de progreso

[ Crear copias de documentos escanead Usar explorador de carpeta mejo

Opciones de copia de carpeta:

Ubicacién:  C:\Documentos

Carpetas: () Unir elementos por botdn @) Unir elementos por tipo (7 Ningunc

Subcarpetas: () Unir elementos por seman @) Unir elementos por mes  (7) Mingunc
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] [ HAyuda ]

2. Haga clic en la flecha del menu y seleccione el boton para el
que desea definir nuevas opciones.

3. Selecciones las opciones del boton tal como se describe a
continuacion.

Mostrar todos los destinos: esta opcién selecciona todas las
categorias de aplicaciones de destino. La lista de aplicaciones de
destino disponibles para el boton seleccionado incluira todas las
aplicaciones de la computadora que entren en estas categorias.
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Esta es la seleccion predeterminada para el boton 8. La lista
también incluye impresoras y otros dispositivos conectados a la
computadora. De este modo, es posible escanear un elemento
e imprimirlo de inmediato.

Seleccionar destinos: seleccione esta opcion para elegir
individualmente los tipos de aplicaciones que desea incluir
en la lista de aplicaciones de destino. Marque las casillas
correspondientes al tipo de aplicacién que desea incluir.

e Gestidon de documentos incluye aplicaciones para procesar
documentos escaneados Yy realizar seguimientos.

- Editores de imagen incluye Microsoft Paint y otras
aplicaciones de dibujos y gréficos.

e Aplicacion de edicién textos incluye Microsoft Word y
WordPad, Microsoft Excel y otras aplicaciones de
procesamiento de palabras y hoja de calculo. Seleccione esta
opcion si desea que el procesamiento de OCR convierta los
documentos escaneados en texto que se puede editar.
Consulte mas informacién sobre OCR en “Escaneo con
Reconocimiento optico de caracteres (OCR)” en la pagina 69.

¢ Aplicaciones PDF corresponde a documentos escaneados
en el formato PDF.

e Correo electrénico incluye Microsoft Outlook y otras
aplicaciones de correo electrénico. Consulte “Propiedades de
email” en la pagina 40 para obtener detalles sobre como
adjuntar documentos escaneados a mensajes de correo
electronico.

¢ Almacenamiento y CD-R/W sirve para almacenar
documentos escaneados en una carpeta o para enviarlos a una
grabadora de CD. Consulte “Transferencia de documentos
escaneados a almacenamiento” en la pagina 80 y “Escanear y
grabar en un CD” en la pagina 72 para obtener detalles.

» Faxear e imprimir sirve para enviar los documentos
escaneados directamente a una impresora o a un software de
fax para transmision via fax.

« Enviar evento STI permite usar la interfaz de otra aplicacién
para escanear. Se abre el cuadro de didlogo Envio de evento
de One Touch para que usted seleccione la aplicacion que
desea usar para continuar con el escaneo. Consulte “Escaneo
con envio de eventos” en la pagina 76 para obtener detalles.

4. Luego de seleccionar una nueva categoria de aplicaciones de
destino, haga clic en la ficha Multifuncién para ver las
aplicaciones que se agregan a la lista.

Mostrar ventana de progreso: seleccione esta opcién para ver
la ventana de progreso de los documentos durante el escaneo.

Usar explorador de carpeta mejorado: Seleccione esta opcién
si desea guardar los escaneos en una ubicacion de red que no
esta asignada en su computadora.
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Crear copias de documentos escaneados: en ocasiones, la
imagen de un documento escaneado s6lo se guarda como un
archivo temporal hasta que su aplicacion de destino deja de
usarla. En estos casos, puede que desee 0 no guardar una copia
adicional y permanente en su disco duro.

Por ejemplo, si escanea una imagen a una aplicacién de correo
electrénico, la imagen escaneada se guarda como un archivo
temporal, se adjunta al correo electronico y éste se envia. Luego,
el archivo temporal de la imagen escaneada se elimina. Lo mismo
puede ocurrir cuando usted escanea directamente a una
impresora o0 a una aplicacién de fax. Luego de la impresion o el
envio por fax de un elemento escaneado, su archivo temporal se
elimina. Sin embargo, al seleccionar la opcion Crear copias de
documentos escaneados, puede guardar copias permanentes
de estos tipos de imagenes en su disco duro.

Esta opcién no esta disponible si se selecciona las opciones
Gestion de documentos o Almacenamiento y CD-R/W, ya que
en forma predeterminada, las copias de archivos de estos tipos
de aplicaciones de destino se guardan automaticamente en la
carpeta de copias.

Por este motivo, la opcion no esta disponible para la configuracion
predeterminada de los botones 1, 2 y 7 de One Touch. Estos
botones estan configurados como Transferir a almacenamiento
con el tipo de aplicacién de destino configurado en
Almacenamiento y CD-R/W.

Opciones de copia de carpeta: esta seccion del cuadro de
dialogo configura la ubicacion de copias de los documentos
escaneados y la forma en que se desean agrupar.

Haga clic en el boton Examinar y busque la carpeta para las
copias. Seleccione la opcién de agrupacién de los documentos.
La opcién Unir por botdn agrupa los documentos bajo el nombre
del botén de One Touch. Por ejemplo, si el botén tiene el nombre
Impresora, los documentos se agrupan bajo el nombre Impresora.
Unir por tipo ordena los documentos escaneados por tipo de
archivo, tal como .doc o .jpg. Si también desea agruparlos por
fecha, puede seleccionar las opciones de semana y mes.

Haga clic en Aceptar para guardar las opciones del boton
seleccionado.
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Creacidon de una nueva configuraciéon de escaneo

Las configuraciones de escaneo permiten seleccionar la resolucion
del escaneo, el brillo, el modo (color, blanco y negro o escala de
grises) y una serie de otros valores.

Multfuncién | Opeiones

=l T Seleccionar formato:
& PDF
R
W =) & 1) ]
Seleccionar destinos: Ll ==
EMP FDF

Transferit a almacenamiento TIFF JFG sFDF

Crear archivos de L magen Las configuraciones
"\.) Copiar a CO-ROM E: Seleccionar la configuracion: de escaneo.
T Wy Leoal EE.UU. de calidad [duplex)

»

"
@ Sharepoint B Carta EE.LIL. J |-
: ® Documenio &4 4|5 Elicono de candado.
* Documento en color )
W Carta EE.UU. de calidad "
By Carta EE UL (duplex] 5
 Losa EE L (dupen Lo Haga clic en Nuevo
Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] ICopiar...] [Editar...] Eliminar para crear !'ma .,
nueva conflgurauon
e = TniE de escaneo.

Observe el icono de candado en las configuraciones preestablecidas.
Aunque usted puede desbloquear y editar las configuraciones
preestablecidas, recomendamos dejarlas bloqueadas y limitarse a
agregar nuevas configuraciones. De esta forma, las configuraciones
originales establecidas de fabrica estaran siempre disponibles.

Para crear una nueva configuracion:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch y asegulrese de que
esté seleccionada la ficha Multifuncion.

2. Recorra las aplicaciones en la lista Seleccionar destinos y haga
clic en el tipo de aplicacién para la que desea crear una nueva
configuracion de escaneo.

Cuando crea una nueva configuracion de escaneo, ésta aparece
para los botones configurados para los mismos tipos de
aplicaciones de destino. Por ejemplo, si crea una nueva
configuracion para un botén configurado para mostrar
aplicaciones de edicion de imagenes, esa nueva configuracion
aparece también para otros botones configurados para editores
de imagenes, pero no para botones configurados para
aplicaciones de edicion de texto. De este modo, usted puede
crear conjuntos especificos de configuraciones de escaneo para
funciones especificas y éstos aparecen so6lo cuando corresponde.

3. Haga clic en el botén Nuevo.

Si desea usar los valores de otra configuracién, seleccione la
configuracion y haga clic en el boton Copiar.

Si la ficha Configuracién de escaneo no esta seleccionada,
haga clic en ella.
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4. En el cuadro de diadlogo Propiedades de configuracion de
escaneo, escriba un nombre.

SUGERENCIA: Siva a establecer la nueva configuracion para
escanear duplex (dos caras), incluya eso en el nombre, tal como
“Escanear para impresién oscura (duplex)”, de modo que recuerde
que se trata de un escaneo duplex.

| Opciones de almacenamiento I Configuracion avanzada |
Corfiguracion de escaneo | Corfiguracién de pagina |

Escriba un nuevo nombre ——
para la configuracion.

Seleccione el modo de
escaneo y arrastre el I
control deslizante para
configurar la resolucién.

Arrastre los controles
deslizantes para -
configurar el brillo y el
contraste.

Redbos comerdiales

Modo Resolucidn

ﬁ Blanco y negro 50 100 300
49 () Escala de grises [}

ﬂ @ Color

Brillo: | J

Contraste: ]

600

|
[

200 dpi

50 %

50 %

[ Aceptar ] | Cancelar |

| Aplicar

Si la configuracién
esta bloqueada,
haga clic en el
candado para
desbloquearla. El
icono se transforma
en una llave.

NOTA: Si selecciona una impresora u otro dispositivo en la lista
Seleccionar destinos, el cuadro de didlogo puede incluir una ficha
adicional Configuracién del dispositivo que permite configurar
valores especificos del dispositivo en particular.

5. Seleccione valores para la nueva configuracion de escaneo.

Modo: seleccione un modo de escaneo:

* Blanco y negro permite escanear en blanco y negro. Por
ejemplo, las cartas y las notas se escanean generalmente en
blanco y negro. Este modo de escaneo produce el tamafio de
archivo méas pequefio.

« Escalade grises permite escanear elementos tales como
documentos que contienen dibujos o fotos en blanco y negro. El
escaneo produce una imagen de hasta 256 sombras de gris.

¢ Color permite escanear fotos y otros elementos en color. Los
escaneos en color producen el tamafio de archivo mas grande.

Resolucién: arrastre el control deslizante hacia la derecha o
hacia la izquierda para ajustar la cantidad de puntos por pulgada
(dpi) de la resolucién. La resolucion maxima es 600 dpi y la
minima, 50 dpi. Mientras mayor sea la configuracion de dpi, mas
nitida y clara sera la imagen escaneada. Sin embargo, una
configuracion de dpi alta tarda mas en escanearse y produce
archivos mas grandes para las imagenes escaneadas.

Brillo y Contraste: en ocasiones, un elemento se escanea con el
brillo y el contraste configurados en valores demasiado claros o
demasiado oscuros. Por ejemplo, una nota escrita con un lapiz claro
puede requerir un escaneo mas oscuro que mejore la legibilidad.
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El brillo se refiere a la luminosidad o a la oscuridad de la imagen. El
contraste es el rango entre las partes mas oscuras y mas claras de la
imagen. Mientras mayor sea el contraste, mayor sera la diferencia
entre las sombras mas claras y mas oscuras en la imagen.

Arrastre los controles deslizantes hacia la derecha o hacia la
izquierda para ajustar el brillo y el contraste de la imagen
escaneada. La configuracién del contraste no se aplica al modo
Blanco y negro.

6. Sidesea bloquear la configuracion, haga clic en el icono de llave
para que se transforme en un candado.

7. Haga clic en la ficha Configuracién de pagina para seleccionar
la configuracion de pagina.

| Corfiguracion de VRS I Configuracion avanzada
| Corfiguracién de escaneo | Corfiguracidn de pagina
Tamafio
'@ Estandar: A4 210 x 297 mm -
~) Pranlzdo: Ancho: 210 Altura: 297 mm Haga clic para
alternar entre
Mejoras y parametros pl‘_”,gadas y
milimetros.

Diiplex

[ saltar originales en blanco

[T Filtro de color

[T tnvertir imagen Rojo Verde Az

Aceptar Cancelar Aplicar

Tamafio: haga clic en Estandar y en la flecha del mena y
seleccione un tamafio de pagina desde la lista. O bien, haga clic
en Prsnlzdo e ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la
pagina en los cuadros. El tamafio maximo es 8,5" x 14" para
escaneos desde el ADF y desde la base plana. Las unidades de
medida pueden ser pulgadas o milimetros. Haga clic en el nombre
de las unidades, pulgadas o milimetros, para alternar entre ellas.

Mejoras y configuraciones: sélo estan disponibles las opciones
gue corresponden a la aplicaciéon de destino seleccionada.

* Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas
onduladas y rizadas que suelen aparecer en imagenes
escaneadas de fotos o ilustraciones, en especial en
ilustraciones de periddicos y revistas. Seleccione esta opcién
para limitar o eliminar franjas de moiré en la imagen
escaneada. Esta opcién solo esta disponible en los modos
Escala de grises o Color a 200 dpi 0 menos.
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Invertir imagen: solo disponible para el modo Blanco y negro,
esta opcion invierte el blanco y el negro de una imagen.

Imagen original Invertir imagen

Duplex: escanea ambas caras de la pagina. Si esta opcién no
se selecciona, el escaner escanea Unicamente el anverso de
la pagina.

NOTA: Independientemente de la configuracién de One Touch,

el boton del escaner siempre tiene prioridad. En otras palabras,
incluso si el numero LED del escaner tiene una configuracion para
Duplex, cuando usted presiona el boton Simplex del escaner, éste
escanea en modo simplex, y viceversa.

e Saltar originales en blanco: omite paginas completamente
en blanco. Esta opcién se usa cominmente cuando se
escanea una pila de paginas de dos caras que tienen una
serie de caras en blanco. Esta opcién sélo esta disponible

para escaneo duplex.

» Filtro de color: el filtro de color es la capacidad del escaner
de quitar automaticamente un color de un elemento
escaneado. Por ejemplo, si estd escaneando una carta con
una marca de agua roja, puede optar por omitir el rojo de
modo que la carta escaneada s6lo muestre el texto y no la
marca de agua roja. El filtro de color se aplica a los modos
Blanco y negro o Escala de grises.

El original con una marca de
agua roja sobre el texto negro.

Markiting

A5G e digdtates 3 saln 4y produc wietieids
thanuph COFMCRIRE, nbatar

Ag ol Jung 1599, red ovar 3 el nned
by, L8, rues el

Tabter s i ARG hin samgnad an
accownd managlle foe pach of e QEMTCOM cidoman
Thass sccoumt fuarapers are sasponiible for sfectivefy
Coarsnate thi OUtEa RSN BB N W, A,
1 dn alegernant e KB e B AMYN O REER CUMEREL
PIOALEL if prope dy MIcAGrRa Cur gailis i Scha d knd
masrian complels uemar elifacian

El elemento escaneado con el
rojo omitido.

Madeiny

ABIG trc. digributes and s BEsprodect sroridwite
Ewough CEMeOL Mz, snd dubriaulzes
As ol Jung 1359, ABC vad eepioyad over d) wel imined
e, Shle, ¥ RpgoH puesantel
T batharaares 25 Swatomd s, ADC hap anrgrad an
At M#'O.P"O-tﬂ"ﬂ"iwmtUCMH#“-{"’-

e tra s are et nabli T oe sl

con dire wtstandng iswias in sdas, mesfacureg
& devaléame it snd sasurs be Rid sof Gich sudteme’a
pradud it praposly mantomd  Ow gealis % schvs and
nankE ceTpet cecte e pakalidlon
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8. Haga clic en la ficha Configuracidon avanzada.

Las opciones de la ficha Configuracidon avanzada se aplican a
los modos de escaneo Color o Escala de grises.

| Configuracion de escaneo I Configuracién de pagina
| Opciones de almacenamiento | Corfiguracidén avanzada

Escala de grises/Configuraciones de color

Saturacién de color: 50 %

)

Tono de color: e

Lt
Gamma: 1.80
Lt

9. Arrastre los controles deslizantes hacia la izquierda o hacia la
derecha para cambiar la configuracion del color. Al hacerlo, la
imagen cambia para mostrar los efectos de la nueva
configuracion.

La saturacion es la intensidad o la pureza de un color, el tono es
el color que usted ve reflejado en la imagen y el valor gamma
controla el brillo de los tonos medios del color.

10. Haga clic en Aceptar para guardar la nueva configuracion.

Esta aparece ahora en la lista de configuraciones de escaneo
de la ventana Propiedades de One Touch para las aplicaciones
de destino correspondientes.
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La ficha Configuracién del dispositivo

El cuadro de didlogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha
Configuracion del dispositivo cuando su aplicacion de destino
seleccionada envia la imagen escaneada a una impresora, a una
aplicacion de fax o a otro dispositivo. Las opciones de la ficha
Configuracion del dispositivo se usan para seleccionar la
configuracion del dispositivo.

1. Hagaclic en la ficha Parametros del dispositivo.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Pardmetros del dispositivo | Corfiguracitn avanzada |
Opdiones de pagina
_) Ajustar a pagina, redudr imagen si fuera necesario
@ Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario
Centrar imagen en pagina Mantener relacion de aspecto

Autorrotar imagen para mejor ajuste

|:| Compaginar copias: Copias: 1

Avanzadas...

[ Aceptar ] ICanceIarI I Aplicar I

Ajustar a pagina, reducir imagen si fuera necesario: si la
imagen escaneada es muy grande para imprimirse o enviarse por
fax en una sola pagina, ésta se reduce automaticamente de modo
que se ajuste a la pagina.

Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario: si la imagen
escaneada es muy grande para imprimirse o enviarse por fax en
una sola pagina, ésta se recorta automaticamente por sus bordes
de modo que se ajuste a la pagina.

Centrar imagen en pagina: la imagen se imprime en el centro
de la pagina y no en la esquina superior derecha.

Mantener elacién de aspecto: la relacidn de aspecto es la
relacion entre el largo y el ancho de las dimensiones de la
imagen. Seleccione esta opcidn de modo que las proporciones
relativas de la imagen permanezcan constantes.

Autorrotar imagen para mejor ajuste: si la imagen tiene un
formato apaisado y el dispositivo imprime en orientacion vertical,
0 viceversa, la imagen se rota para ajustarse a la pagina.

Compaginar copias: si va a imprimir mas de una péagina, las copias
se compaginan. Ingrese el numero de copias en el cuadro Copias.
Avanzadas: haga clic para ver opciones adicionales para el
dispositivo. El cuadro de didlogo que se abre es especifico del

dispositivo. Por ejemplo, si el dispositivo es su impresora, el cuadro
de didlogo muestra los valores de configuracion de la impresora.

2. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
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La ficha Opciones de almacenamiento (archivo)

El cuadro de didlogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha
Opciones de almacenamiento cuando la aplicaciéon de destino
seleccionada se configura en Transferir a almacenamiento. Las
opciones de esta ficha permiten seleccionar dénde se desea guardar
los elementos escaneados cuando se escanea con esa configuracion
de escaneo en particular. El boton 7 esta configurado como el botén
Archivo predeterminado para escanear a almacenamiento, con
Transferir a almacenamiento como el destino. Por lo tanto, si desea
hacer que la configuracion de escaneo se aplique al boton 7, active
este botén antes de crear la nueva configuracion de escaneo.

NOTA: Las selecciones que hace en la ficha Opciones de
almacenamiento invalidan las opciones de almacenamiento que se
aplican a las Propiedades de almacenamiento. Esto significa que
usted puede crear configuraciones de escaneo independientes
para almacenar elementos escaneados en distintas ubicaciones
ademas de la ubicacion principal configurada por las Propiedades
de almacenamiento. Consulte “Propiedades de almacenamiento”
en la pagina 39 y “Transferencia de documentos escaneados a
almacenamiento” en la pagina 80 para obtener detalles.

1. Hagaclic en la ficha Opciones de almacenamiento.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |

Opciones de almacenamiento | Corfiguracién avanzada |

Elegir carpeta y opdones de transferenda

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmente
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento

C:'Recbos comerdales

Examinar

Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]
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2. Haga clic en las opciones de Distribucién de almacenamiento

que desee.

Todos los documentos estan en la raiz: los documentos
escaneados se guardan en la raiz de la carpeta especificada
en la Ubicacién del almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente,
semanalmente o por tipo: se crean carpetas sobre la base de
su seleccién (mes, semana o tipo) y se guardan en ellas los
documentos escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada
mes y semana, de modo que usted pueda realizar un seguimiento
de la fecha en que los escanebé.

En forma predeterminada, la ubicacién de los documentos
archivados es C:\Documentos y configuracién\<su nombre de
usuario>\Mis documentos\Mi archivo One Touch y una carpeta
que depende de su seleccidn en Distribucién de almacenamiento.
Por ejemplo, si el tipo de archivo es TIFF y usted selecciona Los
documentos se almacenan en carpetas por tipo, la ubicacion
predeterminada de los documentos de archivo escaneados es
C:\Documentos y configuracién\<su nombre de usuario>\Mis
documentos\Mi archivo One Touch\TIFF Documents.

Si desea almacenar sus documentos de archivo en otra
ubicacion, haga clic en el botdon Examinar para especificar la
nueva ubicacion.

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.

Escaneo a varias carpetas

Cuando archiva documentos con la opcién Transferir a almacenamiento,
puede escanearlos a varias carpetas. Por ejemplo, una primera carpeta
puede estar destinada a “Recibos comerciales”, una segunda a “Recibos
personales” y una tercera a “Recibos anuales”.

Para escanear a varia carpetas, debe crear varias configuraciones
de escaneo con Transferir a almacenamiento como la aplicacion
de destino, y asignar cada configuracion de escaneo a uno de los
botones del escaner.

Configuracién de varias carpetas para transferencia
a almacenamiento:

1.

2.

Con Microsoft Windows, cree las carpetas que desee usar para
almacenar elementos escaneados. Observe que también puede
crear las carpetas posteriormente mientras crea las nuevas
configuraciones de escaneo.

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacion
de destino.
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4. Haga clic en el botén Nuevo.

Muttifuncién | Opciones
P . Seleccionar formato:
[ Archivo =
) = | &
Seleccionar destinos: :
L Transferir a almacenamiento EMP TIFF JPG FOF  sPOF : :
Crear archivos de una imagen SeIeCC|0ne Tr.ansferlr
- R P a almacenamiento.
{ .) Copiar a CO-ROM E Selecdonar la configuradién:
= Wy Legal EE. UL, de calidad [duple) )
@ Sharepoint W Canla EE.UIU. de calidad o)
- h Diocumenta 44 de calidad [duplex] &
Wy Documento A4 de calidad )
E Configurar antes de escanear )
Wy Carta EE.UU. de calidad (duplex] 1)
Legal EE UL d= calidad = Haga clic en el botén
Nuevo.
Actualizar ] [ Fropiedades... ] [Nuevn...] [Cnuar..‘l [Edimr...] Eliminar
Aceptar Aplicar Fyuda

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion

de escaneo.

5. Haga clic en las fichas Configuraciéon de escaneo,
Configuracién de paginay Configuracién avanzada,

y seleccione la configuracién que de
6. Como ayuda para recordar qué carp

See.

eta es, asigne a la nueva

configuracion un nombre que indique el nombre de carpeta,
tal como “Almacenamiento para recibos comerciales”.

7. Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento.

Corfiguracién de escaneo |

Configuracion de pagina |

Opciones de almacenamierto |

Configuracion avanzada |

Elegir carpeta y opdones de transferenda

[ Distribucién de almacenamiento

O Todos los documentos estén en la raiz

O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmente
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento

C:'Recbos comerdales

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

8. Haga clic en el boton Examinar.
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9. Seleccione la carpeta que cred para almacenar los documentos
escaneados.

Elija un lugar para almacenar documentos

J Acceso plblico &
4 M Equipo |
» =4 Unidad de disquete (&)

a 5_’, Disco local (C)

. Archivos de programa —

m

. Recibos comerciales
. Recibos personales
. Usuarios

., Windows

> —a Image (D:) -

Carpeta: ~Redbos comerdiales

[Crearnuevaarpeta] [ Aceptar ][ Cancelar ]

Si aun no ha creado la carpeta, puede hacer clic en el botdn
Crear nueva carpeta e ingresar el nombre de la nueva carpeta.

10. Haga clic en Aceptar. Ahora, la carpeta seleccionada se
configurard como la ubicacién de almacenamiento, tal como
“Recibos comerciales”.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Opciones de almacenamierto | Corfiguracitn avanzada |

Elegir carpeta y opdones de transferenda

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmente
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmente
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento

C:'Recbos comerdales

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

11. Haga clic en Aplicar. Ahora, la nueva configuracién aparece
como una configuracion de Transferir a almacenamiento.

12. Repita el proceso para crear nuevas configuraciones adicionales,
como una con el nombre “Almacenamiento para recibos personales”.
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13. Asegurese de designar carpetas separadas como las ubicaciones
de almacenamiento para las nuevas configuraciones.

Ahora tendra varias configuraciones establecidas para el destino
Transferir a almacenamiento, y cada una escaneara documentos
a carpetas separadas.

Multifuncién | Opciones

. . Seleccionar formato:
- Archivo —
W = E ) %)
Seleccionar destinos: - C—
Y L. Transferir a almacenamiento BhP TIFF JPG FOF sPDF
& Crear archivos de una imagen
{';] Copiar a CO-ROM E: Selecconar la configuracidn:
g h Legal EE.UL. de calidad [duplex] )
@ Sharepoint W Carta EE.UU. de calidad 2
- h Documento 44 de calidad [duplex) )
By Documento 44 de calidad )
E Configurar antes de escanear ) Las configuraciones
Wy CatsEE UL de calidad (duples) ) nuevas se aplican a
; ; la aplicacion de
¥, Legal EE.UU. de calidad v destino Transferir a
almacenamiento.
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
Aceptar Aplicar fyuda

14. Ahora, haga clic en los botones de flecha para seleccionar un
botén del escaner para cada nueva configuracion. Haga clic en
Aplicar para definir ese botén para esa configuracion.

Los siguientes ejemplos muestran que los botones 7 y 8 se
han definido para escanear con cada una de las nuevas
configuraciones.

[ — [ —
= . Sebecairiar farmato: = . Seleccionar formato;
- Archivo 1 i — n Archivo 2 e s
i = & & k] . I
Seleccionsr destnos: ‘ ﬁl = L Seleccionsr destnos: = L
e TN R R BME  TIE  UPG POF | sPOP - Motepsd BME  TIE  UPG POF | sPOP
FH e . : <] . _
£+) CopiseaCDROM E Seleorisrar a configuracdn: E Arsnhat Resder 80 Seleorisrar a configuracdn:
s [ — cabedsd [dhpten] 8 |~ W LegalEE LU & |
"3 Shatepord Wy Docuser cabdsd o) @ Tiansters a sinacenamnly Conligursr srbs de escanesr o)
- W Conii; nex A . Fevia #
V) Copisr 8 COAOM E r =) 4
Wy Caila EE.UL. e cabded fhier] £ = Wy Caila EE.UL. e cabded i) £
Wy Legel EE.ULL de cabded " " X/ Micsosoit Paint Wy Legel EE.ULL. de cabded "
W, Reocihos comesciakes ?/ W Rncshos comecinkes 3
By Rebus prrsomaies = g R ) Rewlos prrooridies =
| chusiz | | Progedaces... | (Movo,. | |Cor... | |Etar,.. | | e | | chusizr | | Progedaces... | [Moevo,. | |Cor... | |Etar,.. | | e |
[(amter | | Conr | [(amter | | Conr |

Observe que los nombres de los botones también han cambiado
a Almacenamiento 1 y Almacenamiento 2 para recordarle que
ambos envian documentos a almacenamiento, pero a distintas
ubicaciones. Para cambiar los nombres de los botones, consulte
“Cambio de nombre de un botén de One Touch” en la pagina 46.

Escanee a varias carpetas de almacenamiento:

1. Inserte los documentos que desea escanear a varias carpetas

de almacenamiento.
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2. Presione los botones selectores de destino del escaner para
ir a uno de los botones configurados para escaneo a
almacenamiento.

3. Presione el botdn Simplex o el botén Dlplex para escanear
los documentos.

4. Alfinalizar el escaneo, coloque el siguiente conjunto de
documentos en el escaner y presione los botones selectores
de destino para ir al siguiente boton configurado para escaneo.

5. Presione el botdn Simplex o el botén Dlplex para escanear
los documentos.

Al finalizar el escaneo, los documentos se almacenan en las
dos carpetas separadas.
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Edicion o eliminacion de configuraciones de escaneo

NOTA: Su escaner incluye una serie de configuraciones
preestablecidas de fabrica. Para asegurarse de que el escaner
tenga siempre un conjunto de configuraciones de escaneo
correctas, no elimine estas configuraciones preestablecidas.
También recomendamos mantener estas configuraciones
bloqueadas de modo que no se eliminen involuntariamente. Si las
edita o las elimina y desea volver a contar con ellas, tendra que
desinstalar y volver a instalar el controlador del escaner.

Para editar o eliminar una configuracion de escaneo:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la configuracion de escaneo que desea editar
o eliminar.

Muttifuncién | Opciones

- : Seleccionar formato:
‘g eVail
W = & &) ®
Selecconar destinos: L ! L
BMP PDF

vt Microsolt Outlock TIFF  JPG
== [ Crear archivos de una imagen

Selecdonar la configuracidn:
Wy Legal EE. L. (duplex) )
W Documento A4 (duplex] )
¥ Legsl EE LU, o
Configurar antes de escanear )
v

o FRevista en color

W Escanen de texto clam |

Seleccione la configuracion

Wy Cata EEUU. de calidad (duplex) 3 - de_escango_que desea
editar o eliminar. Debe estar
Actualizar ] [ Fropiedades... ] [Nuevn...] [Cnuar..‘l [Edimr...] [Himinar ] des_bloqueadar C_0mo lo
indica la ausencia de un
Aceptar -Cf_mcelar Aplicar fyuda candado aquil.

3. Para eliminar la configuracion, haga clic en el boton Eliminar.

NOTA: Si el botén Eliminar no esta disponible, la configuracion
seleccionada esta bloqueada y no se puede eliminar. Primero debe
hacer clic en el botén Editar y desbloquear la configuracion, tal
como se explica en los pasos siguientes.
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4. Para editar la configuracién, haga clic en el botén Editar.

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de
escaneo de esa configuracion.

Puede hacer cambios en una configuracidn, pero para guardarlos,
ésta debe estar desbloqueada. Haga clic en el icono de candado
para desbloquear la configuracién. Hacer clic en este botén
alterna entre el bloqueo y el desbloqueo de la configuracion. El
icono de llave indica que la configuracion estd desbloqueada.

| Opciones de almacenamiento I Configuracion avanzada |
Corfiguracion de escaneo | Corfiguracién de pagina |
Redbos comerdales J Haga clic en el icono de
Modo Resolucién candado/llave para alternar
] entre el bloqueo y el
® @ Blancoynegro | 50 100 300 600 desblogueo
49 () Escala de grises |} 200 dpi
¥$ @ Color
Brillo: {J 50 %
Contraste: |t 50 %
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Edite la configuracién y haga clic en Aceptar.
6. Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.
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Configurar antes de escanear

Configurar antes de escanear simplemente abre una interfaz de
escaneo cuando usted presiona o hace clic en un botén de escaneo.
Posteriormente puede usar la interfaz para cambiar la resolucion, el
modo de escaneo y otras opciones. Cuando escanea, la imagen
escaneada se envia de todos modos con los valores de tipo de
archivo y aplicacion de destino ya seleccionados en la ventana
Propiedades de One Touch para ese boton.

Para establecer la opcién Configurar antes de escanear:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Con las flechas, seleccione el botdén que desea configurar antes
de escanear.

3. Seleccione la configuracion de escaneo Configurar antes de

escanear.
Haga clic en las - H Paint Seeccionar formsto:
flechas para _ _ i‘ﬁ " @
seleccionar el Selecconar destinos:
botén. ./ Microsoft Paint BMP  TIFF JPG  FOF  nid
J Crear archivos de una imagen
Selecdonar la configuracidn:
¥ Documento 44 g -
* Documento en color de calidad )
WYy Carta EELILL [duplex) )
By Legal EE.ULL [duplex] 3|2
By Documento 44 [duples] ) 1
By Legal EE.LILL )
Seleqcione Configurar antes de escanear ~ N
antes e s (i) (e e |
escanear. piedades. .. Muevo... | |Copiar... WIA
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] HAyuda

Haga clic con el bot6n
derecho en Configurar
antes de escanear
para abrir el mena y
seleccione la interfaz
gue desea usar para
configurar.

4. Haga clic con el botén derecho en Configurar antes de
escanear para seleccionar una interfaz que utilizara para
establecer la configuracién antes de escanear.

Es posible que algunas opciones de la interfaz no estén disponibles
de acuerdo con los controladores que instalé para el escaner.

TWAIN: se abre la interfaz TWAIN para que usted configure el
escaneo. Consulte “Escaneo con la interfaz TWAIN” en la
pagina 86.
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WIA: se abre la interfaz Adquisicion de imagenes de Windows
(WIA) para que usted configure el escaneo (disponible solo en
Windows XP o en Windows Vista). Consulte “Escaneo con la
interfaz WIA” en la pagina 104.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de
One Touch.
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Para escanear utilizando Configurar antes de escanear

1.

Coloque los documentos en la bandeja del ADF del escaner
0 en el vidrio de la base plana.

Haga clic en el botén que configuré para usar la opcién
Configurar antes de escanear.

En el ejemplo que aparece en la pagina anterior, la opcion de
escaneo 9 se configurd para usar Configurar antes de escanear.

Se abre la interfaz TWAIN basica.

Tipa de escanea

[ im. automético de documentos - sm ~ |

Tipo de imagen

[1magen en colr -

Brillo:

r 0
Contraste:

¥ 0

Resolucién (DPT)

Tamafio de pagina

[44 (210 x 297 mm) -

[ vistaprevia | [ Escanear | [ st |

Seleccione el Tipo de escaneo en la esquina superior izquierda
de la pantalla.

Alim. automético de documentos: seleccione esta opcion para
escanear una pila de paginas en el ADF.

Usando escaneo reflectivo: seleccione esta opcion para
escanear una pagina en la base plana.

Para Tipo de imagen, seleccione las opciones Blanco y negro,
Escala de grises o Color.

Haga clic en el boton Escanear de la interfaz TWAIN.

Sus documentos se escanean y se envian a la aplicacion de
destino especificada en las Propiedades de One Touch 4.0.

En el ejemplo que aparece en la pagina anterior, la aplicacion de
destino es Microsoft Paint.

Consulte “Escaneo con la interfaz TWAIN” en la pagina 86 para
obtener instrucciones sobre como usar las caracteristicas de escaneo
de las interfaces basica y avanzada de TWAIN.
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Cancelacion de Configurar antes de escanear

Para cancelar un escaneo en curso:
1. Hagaclic en el botén Cancelar de la ventana de progreso

del escaneo.
P, Escaneando pagina 1
E—
i
© Visioneer Inc, Todos los derechos reservados.

2. Se abre la siguiente ventana que pregunta si desea cancelar
el trabajo completo.

;Desea cancelar el trabajo por completo 7

Si || N

e Si: el escaneo se detiene y se eliminan todas las paginas
escaneadas del lote hasta el momento. La interfaz TWAIN se
cierra y usted puede reiniciar el escaneo desde el principio.

Seleccione Si si la configuracion de escaneo TWAIN esta
incorrecta para el lote de escaneo.

Por ejemplo, el Tipo de imagen es Blanco y negro, pero usted
desea escanear sus documentos en color. Seleccione Si para
eliminar las paginas escaneadas, elija el Tipo de imagen
correcto y reinicie el escaneo.

* No: el escaneo se detiene, pero las paginas escaneadas del
lote hasta el momento no se eliminan y la interfaz TWAIN
permanece abierta. Puede colocar una nueva pagina en el
vidrio de la base plana o en el ADF, ajustar la configuracion de
TWAIN para la nueva péagina y hacer clic en el botén Escanear
de lainterfaz TWAIN para continuar con el escaneo. Al terminar
el lote de escaneo, las paginas de la primera y de la segunda
parte del trabajo se envian a la aplicaciéon de destino.

Seleccione esta opcion, por ejemplo, si usted ha escaneado
un documento en blanco y negro, pero desea insertar una
pagina en color en el documento. En lugar de tener que volver
a escanear la pila completa, puede detener el escaneo actual,
cambiar el Tipo de imagen de Blanco y negro a Color y
reiniciar el escaneo sin perder las paginas ya escaneadas.
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Escaneo con Reconocimiento Optico de caracteres (OCR)

El Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR) convierte texto y
nameros de una pagina escaneada en texto y nimeros editables.
Posteriormente puede trabajar con el texto y los nUmeros con tareas
tales como editar, corregir la ortografia, cambiar la fuente o su
tamano, ordenar, calcular, etc.

NOTA: Xerox recomienda usar la configuracion original de fabrica
gue viene con el escaner en todo el procesamiento de OCR.
Cuando escanee con otra configuracion, use una resolucion de al
menos 300 dpi. Si la calidad de los documentos originales es
deficiente y si su fuente es pequenfa, es posible usar 400 dpi como
la resolucion méaxima.

Para usar las opciones de OCR con el software One Touch 4.0

y el escaner DocuMate 632, el software One Touch OmniPage
Module u OmniPage Pro debe estar instalado en la computadora.
One Touch 4.0 y OmniPage Pro funcionan en conjunto para combinar
el escaneo con el procesamiento de OCR en un paso integrado.
One Touch OmniPage Module se instala automaticamente cuando
usted instala el controlador. El software OmniPage Pro viene en el
disco 2 que recibi6 con el escaner. One Touch OmniPage Module

y OmniPage se pueden instalar simultdneamente en la computadora.
Sin embargo, cuando se usa One Touch 4.0, las caracteristicas de
One Touch OmniPage Module tienen prioridad sobre las del software
OmniPage. La “Referencia rapida de One Touch OmniPage” esta
disponible en el disco 1 de instalacion.

Con el software One Touch OmniPage Module u OmniPage Pro
instalado, el proceso de OCR es automatico cuando el formato
de pagina en la ventana Propiedades de One Touch corresponde
a formato de texto, tal como DOC, TXT, XLS, RTF, etc.

Para escanear con OCR:

1. Para escanear mediante los botones del escaner, presione el
selector de destino hasta que el LED muestre 6 (el botén
preestablecido para convertir documentos escaneados a texto
editable) , y luego presione el boton Simplex o el botén Daplex.

™ ¥
N\ X 4 \
II"\ \\
.

5 L‘{»/\ IIII'\.I \ ‘%\< I"\II
N i
o oMEIZ . o oE:S
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. 2. Para escanear desde el Panel de botones de One Touch, haga
T clic en el icono de One Touch del area de notificaciones de
Windows, en las flechas para ver el botdn 6 y luego en el botdn 6.

O C‘ @ Yerox DocuMate 632

|\ B _g = 05} :
= g 'f—rj ﬂ.

Imprirmir eMail Fax Archivo ‘:

Haga clic en las flechas

hasta que el boton 6
aparezca en el panel.
Luego, haga clic en él.

Las paginas escaneadas aparecen en la aplicacion de destino
con su texto listo para edicion y procesamiento adicional.

NOTA: El escaneo con OCR también se aplica a hojas de calculo,
de modo que usted puede trabajar en Microsoft Excel (o en otra
aplicacion de hoja de calculo) con las cifras y el texto de hojas de
calculo originales.

NOTA: Consulte la Referencia rapida de One Touch OmniPage,
en el disco 1 que recibi6é con el escaner, para obtener instrucciones
detalladas sobre como configurar y escanear con las opciones
avanzadas de OCR.

70 Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Escaneo

Escaneo con sPDF o nPDF y busqueda de texto

PDF buscable (sPDF) y PDF normal (nPDF) son formatos especiales
de un archivo Adobe PDF. sPDF convierte el texto escaneado al
formato PDF con capacidades de busqueda de texto y de OCR. nPDF
tiene estas mismas caracteristicas, pero ademas, usted puede editar
el texto de una imagen nPDF si tiene un programa de edicién de PDF.
Los dos formatos PDF pueden producir imagenes de distintas
calidades, de modo que puede resultarle util experimentar con ellos
para determinar cual es mejor para sus documentos escaneados.
sPDF y nPDF sélo estan disponibles como opciones de formato de
pagina si tiene el software One Touch OmniPage Module u OmniPage
Pro instalado en su computadora.

Para escanear con sPDF o nPDF:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Con las flechas, seleccione un botén de One Touch que desee
usar para el escaneo con sPDF o nPDF.

3. Seleccione una aplicacion de destino que use un formato de texto
como el formato de pagina.

4. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de texto.

=y
=

nPr
Texto simple

Rich Text Format
Documento de Word
Delimitade por comas
Hoja de célculo de Excel
Documento HTML
PDF buscable

v PDF normal

Minimizar tamafio
v MNormal

Mazximizar calidad
Usar MRC

Opciones de OCR ...

5. Seleccione la opcién PDF buscable o PDF normal para el
formato de pagina.
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NOTA: No todas las aplicaciones de destino tienen las opciones
sPDF y nPDF. Por ejemplo, Microsoft Word no las incluye como
opciones de escaneo.

Ahora, la configuracion del botén (boton 8 en este ejemplo)
muestra su seleccion del formato de pagina.

Multifuncién | Opciones
. . Selecdonar formato:
- E Personaliz

W) =) &5 2 E]
Seleccionar destinos: ¥ | |=A
BMP PDF

El icono de
q Micrasoft WordPad 4 TIFF JPG nFOF formato de
3 Crear archivos de una imagen péglna esta
l Hatepad Selecdionar la configuracidn: ICOHfIIQUI’E}CJO en
- : 2 a seleccion
| Legal EE.UL. de calidad [duplex] 5 = ’
i b u del mend.
Acrobat Reader 8.0 h Carta EE.UL. 2 |
5 £ Wy Documento &4 )
& Transferir a almacenamiento .
aH % Documenta en color de calidad &)
_) Copiar a CD-ROM E: * Fata en color para ebdail [Bx4] )
= Wy Carts EE UL, de calidad 3
W/ Microsoft Paint W Carta EE.UU. [duplex) 5 .
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] HAyuda

o

Seleccione una configuracion de escaneo.

~

Haga clic en Aceptar.

8. Ahora, escanee con ese boton y el documento escaneado estara
en el formato sPDF o nPDF seleccionado para el botén.

9. Para buscar texto, abra Adobe® Acrobat® Reader® o Adobe®
Acrobat®.

10. Desde el menu Archivo de Adobe® Acrobat®, seleccione Abrir y
abra el archivo que acaba de escanear.

11. Desde el menu Editar de Adobe® Acrobat®, seleccione Buscar.
12. Ingrese el texto que desea buscar y haga clic en el boton Buscar.

Consulte el manual del usuario de Adobe® Acrobat® para obtener
mas informacién sobre la busqueda de texto en un archivo PDF
0 sobre la edicion de texto en formato PDF.

Escanear y grabar en un CD

Si tiene una grabadora de CD instalada en la computadora, puede
escanear directamente desde el escaner Xerox DocuMate 632 a un
CD. Esta caracteristica esta disponible s6lo en computadoras que
ejecutan Windows XP o Windows Vista.

Para escanear y grabar en un CD:

1. Coloque un CD en blanco en la unidad de CD de su computadora.
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2.
3.

4.

5.
6.

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Con las flechas, seleccione un botén que desee usar para
escanear y grabar en un CD.

Seleccione Copiar a CD como la aplicacion de destino.

La aplicacién de destino Copiar a CD so6lo esta disponible si hay
una grabadora de CD conectada a la computadora, pero no es
necesario que haya un CD en la grabadora para seleccionar el
destino.

Multifuncién | Opciones
. . Selecdonar formato:
- H Personaliz

— I ey
x| =y
i =
Seleccionar destinos: @ @ @ e
EMP PDF

"""" Natepad - TIFF JPG TEXT
- J Crear archivos de una imagen
#crobat Reader 8.0 Selecdonar la configuracion:
= Wy Legal EE UL de calidad [duplex] &) =
- Tranzferir a almacenamisnto By Carta EELILL 3 |
- By Documento 44 ) 1
() CopiaraCO-ROM E: = _ L
.\\@ T * Documento en color de calidad )
4/ Micrasoft Paint .“ Fata en color para ebdail [Bx4] )
&l — Wy CataEE.UU. de calidad )
¥ })\, Microzoft Outlook h Carta EE. U, [duplex) )|
= -
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] HAyuda

Seleccione un formato de pagina y una configuracion de escaneo.
Haga clic en Aceptar.
Se cierra la ventana Propiedades de One Touch.

Ahora, comience a escanear con el botén que decidio usar para
escanear y grabar en un CD.

Al finalizar el escaneo, un mensaje en la pantalla indica que los
archivos esperan ser grabados en el CD.
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8. Abra la ventana de One Touch, asegurese de que la aplicacién
de destino Copiar a CD aln esté seleccionada y haga clic en
el boton Propiedades.

Se abre la ventana Propiedades de enlaces de One Touch 4.0.

Almacenamiento

rébi Los documentos puestos en este enlace serén
=1 transferidos a dispositivos de almacenamiento, como

son el sistema de archivos o el Quemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Ubicacién del almacenamiento

C:\Documentos Examinar

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...
Copiar a CD...

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

9. Asegurese de que haya un CD en blanco en la grabadora de CD.
10. Haga clic en el botén Copiar a CD.

La grabadora de CD comienza a funcionar y los documentos
escaneados se escriben en el CD.

NOTA: Hasta que hace clic en Copiar a CD, estos archivos

se almacenan en su computadora en C:\Documentos y
configuracion\<su nombre de usuario>\Configuracién
local\Datos de programa\Microsoft\CD Burning. En esta
ubicacién, Windows XP y Windows Vista almacenan todos los
archivos que esperan ser grabados en un CD por el asistente de
grabacion automatica en CD. Si en esta ubicacion hay otros
archivos en espera, éstos se graban en el CD junto con los
archivos de One Touch.
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NOTA: Cuando escanea elementos para grabarlos en un CD,
siempre debe usar una de las configuraciones predeterminadas
de fabrica o una personalizada programada especificamente para
grabacién en CD. Las configuraciones predeterminadas ya estan
programadas para enviar las imagenes escaneadas a la ubicacion
de almacenamiento adecuada donde los asistentes de grabacién
en CD de Windows XP y de Windows Vista pueden encontrar los
archivos para grabarlos en el CD. Asimismo, cuando usted crea
una configuracién personalizada para grabacion en CD, el software
One Touch se asegura automaticamente de que la ubicacién de
almacenamiento esté correcta.

Para crear una configuracion personalizada para grabacion en CD,
seleccione Copiar a CD como la aplicacién de destino, haga clic en
el botén Nuevo y cree la nueva configuracién. No es necesario que
seleccione una ubicaciéon de almacenamiento ya que el software
One Touch la preestablecera correctamente por usted.

Sin embargo, observe que si ha creado otras configuraciones
personalizadas con ubicaciones de almacenamiento distintas (por
ejemplo, consulte “Escaneo a varias carpetas” en la pagina 58), no
las use para la aplicacion de destino Copiar a CD. De lo contrario,
los asistentes de grabacion en CD de Windows XP y de Windows
Vista no podran encontrar las imagenes para grabarlas en el CD.
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Escaneo con envio de eventos

Si desea especificar una aplicacién que se utilice para escanear al
iniciarse el proceso, puede usar envio de eventos. El escaner hara
ingresar la primera pagina, pero luego se detendra hasta que usted
seleccione la aplicacion que desea usar. Tras seleccionar la
aplicacion, se abrird su interfaz y usted podra usarla para continuar
con el escaneo.

Para escanear con envio de eventos:

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Con las flechas, seleccione un botén que desee usar para
el envio de eventos.

3. Seleccione Cliente de Imagen Fija como la aplicacion de
destino.

Observe que no puede seleccionar un formato de pagina para
esta opcion porque la aplicacion de destino real no se selecciona
hasta después de que el escaner hace ingresar la primera pagina
del documento.

Multifuncién | Opciones
. . Selecdonar formato:
- H Personaliz

e
Seleccionar destinos:
ko Transferii a simacenamients * BMP  TIFF JPG FOF néd
Crear archivos de una imagen
.) Copiar a CO-ROM E: Selecconar la configuracidn:
£ h Legal EE.UU. de calidad [duplex] &) =
W/ Microsoft Paint Wy Cata EE.LILL. )
£ By Documento 44 ) 1
e Microzoft Outlook, . e
L] * Documento en color de calidad )
@ Sharepoint = .“ Fata en color para ebdail [Bx4] )
= By Carta EELIU. de calidad )
@ Clignte: de Imagen Fija || Wy Carta EE.UL. (duplex) ' |
Propiedades... [Nuevo...] [Copiar...] [Editar... ] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] HAyuda

4. Seleccione una configuracion de escaneo.
5. Haga clic en Aceptar.
Se cierra la ventana Propiedades de One Touch.
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6. Inicie el escaneo mediante el boton que selecciond para envio

de eventos.

Se abre un cuadro de diadlogo que permite seleccionar la

aplicacion que desea usar para escaneatr.

OneTouch Event Forwarding

Seleccionar el programa que se ejecutard con esta accion:

==/ Aplicacién Faxy Escaner de Windows.
C‘S‘i Adquirir, administrar y enrutar imagenes a par...

i B Digitalizar
Capturar fotos y otras imagenes de un escéner

_i72 Microsoft Office E)oc:ument Scanning

Vicrosoft Office Document Scanning

[ Aceptar |[ Cancelar ]

7. Seleccione la aplicacion en el cuadro y haga clic en Aceptar.

Ahora, se abre la aplicacion que seleccion6 y puede continuar
con el escaneo desde su interfaz TWAIN.
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Creacidon de una pagina Web HTML a partir de los documentos

escaneados

Si escanea un documento, ya sea una o varias paginas, puede hacer
gue las paginas se conviertan directamente en paginas con formato
HTML para publicarlas de inmediato en su sitio Web. Posteriormente,
las paginas pueden ser vistas por quienes visiten su sitio Web sin
necesidad de complementos de Internet ni de procesamiento
adicional especial. Esencialmente, esto se realiza desde su escaner
a un formato listo para la Web en un paso automatico.

Para escanear y crear una pagina Web HTML.:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Con las flechas, seleccione el botén 6 o cualquier otro botén
que incluya Microsoft Explorer como una de sus aplicaciones
de destino.

3. Seleccione Microsoft Explorer como la aplicacién de destino.
Seleccione HTML como el formato de pagina.

Multifuncién | Opciones
. . Selecdonar formato:
- H Personaliz
=) ) ) &)
Seleccionar destinos: ! Lt Seleccione
"_;'_' Microsoft Excel - BMP TIFF  JPG  PDF | HTML HTML
T - a imagen
@ Microsaft Explarer Selecdionar la configuracidn:
( E| Wy Legal EE.ULL. de calidad [duplex] & =
EE Microzoft WORD Wy Carta EE.LIL. 2 ’_‘
m Documento &4 3|
4. Microzaoft \WordPad h . - e
B * Documento en color de calidad v
""" J Natepad .“ Fata en color para ebdail [Bx4] )
) By Carta EELIU. de calidad )
E Acrobat Reader 8.0 h Carta EE. U, [duplex) 8-
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] HAyuda

5. Seleccione una configuracién de escaneo que incluya la
configuracion para la imagen en la pagina HTML.

Por ejemplo, si desea que la imagen aparezca en color en
la pagina HTML, seleccione una configuracién con color.

6. Haga clic en Aceptar.
Se cierra la ventana Propiedades de One Touch.

7. Inserte el documento en el alimentador automatico de documentos
o coloque una pagina sobre el vidrio de la base plana.
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8. Abhora, en el Panel de botones de One Touch, haga clic en el
botdn 6 (si uso otro botdn, haga clic en él).

Al finalizar el escaneo, el documento se convierte en texto
editable mediante el proceso de OCR y luego se convierte a
un formato HTML. Luego, se abre Microsoft Internet Explorer
y muestra la pagina convertida.

NOTA: Dependiendo de la complejidad del documento, su
conversion al formato HTML puede tardar algunos momentos.

@ Bienvenida a MSN Espaiia - Windows Internet Explorer = | E |t
OeiL oo x | cogte o -]
WS | | v B v @ v [} Pagina = {3 Heramientas v
- - - 1
iBienvenido!

ScanSoft® PaperPort® es un paquete de software de administracién de
documentos que le ayuda a digitalizar, organizar, acceder, compartir y
administrar tanto documentos impresos como digitales en su equipo.

El escritorio de PaperPort ofrece miniaturas claras y de tamafio adecuado,
que le permiten organizar visualmente, recuperar, agrupar y utilizar todos
sus documentos digitalizados, fotografias, archivos de Word y hojas de
calculo, como asi también crear archivos PDF a partir del escaner y de
cualquier documento con capacidad de impresién.

$E&

.

PanerPort 11 incluve una aran cantidad de caracteristicas nuevas
. L3

€ Internet | Modo protegido: desactivado #100% -

9. Seleccione Guardar como desde el menu Archivo de Internet
Explorer, escriba un nombre para la pagina y guardela en la
ubicacién que usa para sus archivos de paginas Web.

Puede que desee anotar la direccion que aparece en la barra de
direcciones para asegurarse de saber donde encontrar
posteriormente su nueva pagina HTML.

10. Ahora puede usar Microsoft Internet Explorer u otra aplicaciéon
para publicar el documento en su pagina Web tal como lo haria
con cualquier otra pagina HTML.
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Transferencia de documentos escaneados a almacenamiento

Con el proceso de escaneo Transferir a almacenamiento, usted
puede escanear documentos y guardarlos en una carpeta en un solo
paso. El proceso es ideal para archivar documentos sin tener que
guardarlos o procesarlos manualmente de ninguna otra manera. Si
selecciona un formato de texto para el formato de archivo, el proceso
de OCR también convierte autométicamente los documentos en texto
y nimeros editables antes del almacenamiento.

NOTA: Los botones 1, 2 y 7 de One Touch estan preestablecidos
como los botones Archivo. Sin embargo, también puede configurar
cualquier otro boton para escanear el texto a un archivo.

1. Para escanear mediante los botones del escaner, presione el
selector de destino hasta que el LED muestre 7, y luego presione
el boton Simplex o el botén Duplex.
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. 2. Para escanear desde el Panel de botones de One Touch, haga
clic en el icono de One Touch del area de notificaciones de
Windows, en las flechas para ver el botdén 7 y luego en el boton 7.

& € = Xerox DocuMate 632 [3¢]
N ~E g
Oy Sy 1255 B ¥gd

eMail Fax OCR. Archivo  Personaliz.

Haga clic en las flechas

hasta que el boton 7
aparezca en el panel.
Luego, haga clic en él.

Las paginas escaneadas se almacenan en la ubicacion
que especificd en la ventana Propiedades de enlaces
de One Touch 4.0.

Almacenamiento

@I Los documentos puestos en este enlace serén
@ transferidos a dispositivos de almacenamiento, como
son el sistema de archivos o el Quemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se almacenan en carpetas mensualmi
O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmi
® Los documentos se almacenen en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cre;

Los documentos
escaneados se
Ubicacién del almacenamientg almacenaran en esta

C:\Documentos ubicacion.

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...
Copiar a CD...

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

Para utilizar OCR antes de la transferencia
a almacenamiento

Si los documentos que desea transferir a almacenamiento son
documentos de texto u hojas de calculo, puede hacer que el proceso
de OCR los convierta antes de almacenarlos.

1. Abrala ventana Propiedades de One Touch.
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2. Con las flechas, seleccione el boton 7 o cualquier otro botén si
esta configurado con Transferir a almacenamiento como una de
sus aplicaciones de destino. Haga clic con el boton derecho en
el boton de escaneo para abrir la ventana Propiedades de
One Touch.

Si la ventana Propiedades de One Touch ya estéa abierta, use las
flechas para seleccionar el boton 7 (Archivo) o cualquier otro
botdn configurado con Transferir a almacenamiento como una
de sus aplicaciones de destino.

3. Seleccione un formato de texto como el formato de archivo.

Multifuncién | Opciones
. . Selecdonar formato:
- H Personaliz

W) =) &5 2 E]
Seleccionar destinos: ¥ | |=A
BMP PDF

A= Microzoft WordPad i TIFF JFG nFDR -
£ crear archivos de una imagen Texto simple
:l Hatepad Seleccionar la configuracidn: Rich Text Format
) Wy Legal EE.UL. de calidad (duplex] () Documento de Word
Acrobat Reader 8.0 B Carta EE.LILL. ) Delimitade por comas
- 2| Wy Documento 44 ) Hoja de célculo de Excel
L. Transferir a almacenamiento
% Documento en color de calidad n Documento HTML
_) Copiar a CD-ROM E: * Fata en color para ebdail [Bx4] ) PDF buscable
S W, Cata EE UL de calidad | (&l |EoEnonsal
i/ Micosoft Paint WYy Carta EELILL [duplex) ") Minimizar tamafio
= 4 v MNormal
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar... ] Eliming| Masximizar calidad
[ Aceptar ] [ Cancelar ] [ Aplicar ] Ayug Usar MRC

Opciones de OCR ...

4. Seleccione una configuracion de escaneo.
5. Haga clic en Aceptar.
Se cierra la ventana Propiedades de One Touch.

6. Ahora, comience a escanear mediante el boton 7 (u otro botén
configurado para archivado).

Al finalizar el escaneo, los documentos se guardan en el formato
de archivo de texto y en la ubicacién que especifico.
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Para transferir documentos a un servidor o a una unidad
asignada

Cuando selecciona la ubicacion de almacenamiento para los
documentos escaneados, puede seleccionar una carpeta local o una
carpeta en un servidor o en una unidad asignada. Seleccione una
unidad asignada mediante el botén Examinar.

1. Consulte “Escaneo a varias carpetas” en la pagina 58 o
“Transferencia de documentos escaneados a almacenamiento”
en la pagina 80 para conocer los pasos necesarios para
seleccionar las opciones de Transferir a almacenamiento.

2. Enla ventana Propiedades de enlaces de One Touch 4.0 o en la
ventana Propiedades de configuracion de escaneo, haga clic en
el boton Examinar.

Almacenamiento | Configuracion de escaneo I Configuracion de pagina ‘
Los documentos puestos en este enlace serdn Gpeionss = dmacenamierio M
w transferidos a dispositivos de almacenamiento, como Elegir carpeta v opciones de transferencia
son el sistema de archivos o el Quemador de CD. —
(55 Distrbucién de smacenamiento < Dolsﬁ:;::lﬂ‘:zzz‘::::;?:t?n enlaraiz
© Todos los documentos estén enla raiz O Los documentos se almacenan en carpetas mensuaiments
8 tz: :Ez:s:ﬁ: :: :E:i:::: :: E::;:Z: ;H:"'::E::rr;' O Los documentos se almacenan en carpetas semanalmente
@ Los documentos se almacenen en carpetas por tipo © Los domentos se smacenen en carpetas por fipo
Opdones de creador de €D
Muestre un mensaje cuando esté preparado para cref Ubicacién del aimacenamisnto
C:\Recibos comerdiales
Ubicacidn del almacenamiento
C:\Documentos
Lo e o o e o2 O e dota ] (Gresa ] (L ivtea. ]
l Aceptar ] [ Cancelar l l Aplicar ]

Se abre la ventana Buscar carpeta.

Seleccione una ubicacion de almacenamiento en la unidad
asignada o en el servidor para los documentos escaneados.

Los servidores y las unidades asignadas estan representadas
por un icono que indica su conexion de red.

Elija un lugar para almacenar documentos

a a Disco local (C:) &
. Archivos de programa
. Documentos

. Recibos comerciales

m

. Recibos personales
. Usuarios _
., Windows

> Image (D)

* e Unidad de DVD RW (E})

Seleccione una unidad

: ‘;I' Red Z asignada o un servidor
conforme a la indicacién
Carpeta:  Red del icono.
[Crear nueva carpeta ] [ Aceptar ] [ Cancelar ]
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4. Haga clic en Aceptar.

Ahora, cuando escanee utilizando Transferir a almacenamiento
como la aplicacion de destino, los documentos se almacenaran
en el servidor o en la unidad asignada.

Comprobacién del hardware y configuracion del ahorro de
energia de lalampara

1. Haga clic con el botén derecho en el icono de One Touch y
seleccione Mostrar hardware desde el menu desplegable.

Mostrar Hardware...

Comprobar por Actualizaciones onling...
Mostrar Referencia Rapida...

Acerca de...

También puede hacer clic en el icono del escaner en la parte
superior del Panel de botones de One Touch.

El icono Hardware

J 0 I ¥erox DocuMate 632 |

S

DM 632

Si est4 abierta la Vista de hardware del panel, también puede
hacer clic con el botén derecho en el icono DM632.

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades de hardware que
muestra informacion sobre su escaner Xerox DocuMate 632.

Hardware
Estado de hardware del grupo de trabajo:
98 Host local 0
P, ¥erox DocuMate 632 a
DM 632
Actualizar

Selecdonar capacddades del hardware:

= Xerox DocuMate 632 -
¥ Tipo de Escaner: Flatbed + Alimentador de documentos (habilitade por Dup N
¥l Resolucidn dptica: 600 x 1200 dpi (48 bpp color interno ) £
% Maximo tamafio de documento Flatbed @ 8,50 x 14,007 | 4
- . Maximo tamafio de documento ADF : 8.507 x 14.007 il

m | 3

Aceptar Aplicar
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2. Haga clic en el botén Propiedades.

Configuracion del dispositivo |

Informacién

Mombre del dispositivo: ¥erox DocuMate 632
& Versidn del driver: 0,0,0,35
Versidn de firmware: 037e

Interfaz: USB
Documentos escaneados™: 7286 Paginas

*Para evitar problemas con el alimentador de documentos, sustituya
la guia tras 20,000 paginas. La documentacidn y el sistema de ayuda
explican cémo hacerlo,

Control

Tiempo de apagado de la ldmpara 15 Minutos =
=

El escaner tiene una caracteristica de ahorro de energia
incorporada que esta programada para apagar el equipo después
de 15 minutos de inactividad. Usted puede cambiar el tiempo
antes de que el escaner se apague de 1 minuto a un maximo

de 10 horas.

3. Haga clic en las flechas de la configuracion del tiempo de
apagado de la lampara y seleccione una opcién de tiempo.

Para encender y apagar la lampara manualmente sin apagar el
escéner, haga clic en los botones Enc. L4&mp. 0 Apag. Lamp.

Para restablecer la configuracion de fabrica del escaner, haga clic
en Reiniciar.

4. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el cuadro
de dialogo.
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Escaneo con la interfaz
TWAIN

Ademas de usar el Panel de botones de One Touch para escanear,
también puede utilizar la interfaz TWAIN para escanear. Muchas
aplicaciones pueden usar TWAIN para escaneatr.

Note sobre el escéaner y el estandar TWAIN: TWAIN es un
procedimiento ampliamente reconocido que utilizan las computadoras
para recibir imagenes desde escaneres, camaras digitales y otros
dispositivos digitales. Dado que la interfaz TWAIN es
fundamentalmente la misma, sin importar el software que se usa para
abrirla, puede utilizar las instrucciones de esta Guia del usuario para
escanear con el escaner Xerox DocuMate 632. Los siguientes pasos
indican el proceso basico para abrir la interfaz TWAIN. Sin embargo,
si desea abrirla en aplicaciones de software especificas, consulte las
guias de usuario correspondientes a dichas aplicaciones y luego,
regrese a esta Guia del usuario para conocer los pasos necesarios
para escanear.

NOTA: Sila configuracién de One Touch que usa para escanear
esta definida en Configurar antes de escanear y la opcion
seleccionada es TWAIN, la interfaz TWAIN se abre de inmediato.
No es necesario que la abra desde otra aplicacion, como se
explica en los siguientes pasos.

Pasos basicos para abrir la interfaz TWAIN

Cada aplicacion de software compatible con TWAIN posee sus
propios pasos especificos para abrir la interfaz TWAIN; sin embargo,
el proceso basico es el mismo para la mayoria de ellas.

Para escanear con la interfaz TWAIN:

1. Abra una aplicacion compatible con TWAIN.

Entre las aplicaciones compatibles con TWAIN se incluyen
Microsoft PowerPoint y Microsoft Word, ademéas de muchas otras
aplicaciones graficas y de procesamiento de palabras.

2. Use el comando de la aplicacion que abre la interfaz TWAIN.

Por ejemplo, en Microsoft PowerPoint, desde el menu Insertar,
seleccione Imagen y luego Desde escaner o camara. Haga clic
en el menu desplegable y seleccione Xerox DocuMate 632.
Luego, haga clic en Personalizar insercion. Tenga en cuenta
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gue es posible que su escéner aparezca en dos listas. Una lista
es para seleccionar la interfaz TWAIN y la otra suele ser para
seleccionar la interfaz WIA. Consulte “Escaneo con la interfaz
WIA” en la pagina 104 para escanear desde WIA.

Otras aplicaciones tienen pasos similares a los de PowerPaint.

3. Se abre la interfaz TWAIN. Si ya ha escaneado con TWAIN, la
interfaz que se abre es la que us6 anteriormente para escanear.

Consulte la guia del usuario de la aplicaciéon correspondiente para
conocer los pasos correctos para abrir la interfaz TWAIN para su
escaner.
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Las dos opciones de interfaz TWAIN

Al escanear con TWAIN, usted dispone de dos opciones de interfaz:

» Interfaz basica: use la Interfaz bésica si nho necesita realizar
ajustes en la imagen antes de escanear. Puede ajustar el brillo, el
contraste, la resolucion, el tamafio de pagina y el tipo de imagen.
También puede optar por escanear desde el ADF o desde la base
plana. Consulte “Escaneo desde la Interfaz basica de TWAIN" en
la pagina 89.

* Interfaz avanzada: la Interfaz avanzada incluye toda la
configuracion de la Interfaz basica, ademas de una amplia gama
de opciones mas avanzadas, tales como saturacién del color,
valor gamma y tono. Consulte “Escaneo desde la Interfaz
avanzada de TWAIN” en la pagina 91.

Tipo de escaneo

IAI\m. automético de documentos - Sim VI

Tipo de imagen

[Ahm. automético de documentos - Si V] PR PP IOOO O CrOM POON PP OOI

W Configuraciones de Calor
= il Personalizar...
e+ Resolucidn: 100 DPI

Brillo: 0

[Imagen en color '] Contraste: 0
kil Gamma: 1.80
Brilo: @’ Saturacién: 0
@ Tono de color: 0 Grados
f 0 *-i[] Tamafio de escaneo
Contraste: - il Calor -- Mejor Calidad
it 0 O Configuraciones de Escala de Grise!
W Configuraciones de Blanco [ negro
Resolucién {DPT)
Tamafio de pagina
84 (210 x 297 mm) -
= =] [ |
< . | »
Eliminar | | Guardar
Informacién de Escaneo
La Interfaz basica incluye la Tipo,00 L Bsxi40
8onf|gura::|0n para escanear BEE] Tamafio: 3,55 MByte
ocumentos comunes. e
Iy B0z i ;

Interfaz basica

[ Interfaz Avanzada ]

La Interfaz avanzada incluye toda
la configuracion de escaneo de la
Interfaz basica, ademas de una gama
de opciones adicionales para ajustes
mas avanzados de las imagenes.

Para cambiar entre las interfaces basica y avanzada, haga clic en los
botones Interfaz béasica o Interfaz avanzada.

NOTA: Cuando escanea desde una aplicacion TWAIN, la interfaz
gue se abre es la que uso anteriormente para escanear.
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Escaneo desde la Interfaz basica de TWAIN

La Interfaz basica puede escanear una vista previa de la imagen

de modo que usted pueda ajustar su apariencia antes de escanear
la imagen final. Luego de ajustar la apariencia, haga clic en el botén
Escanear de la Interfaz basica (no del escaner) para escanear

el elemento.

Tipa de escanea

[ im. automético de documentos - sm ~ |

Tipo de imagen

[1magen en colr -

Brillo:

¥ 0
Contraste:

r 0

Resolucién (DPT)

Tamafio de pagina

[44 (210 x 297 mm) -]

[ vstprevia | [ Esaanear | [ Lsto

Haga clic en el boton Interfaz avanzada
si prefiere escanear con esta interfaz.

Para escanear desde la Interfaz basica:

o e T TR 1. Desde el menu Tipo de escaneo, seleccione la opcién que desee
R e B utilizar para escanear:

Alim. automatico de documentos - Ddplex
Usando escaneo reflectivo:

« Usando escaneo reflectivo: escanea el documento desde la
base plana.

e Alim. automético de documentos — Duplex: escanea
documentos de dos caras desde el alimentador automatico
de documentos.

e Alim. automético de documentos — Simplex: escanea
documentos de una cara desde el Alimentador automatico
de documentos.

2. Elija la opcién color, escala de grises o blanco y negro desde
el mend Tipo de imagen.

NOTA: Sidesea obtener una vista previa del documento antes de
escanearlo desde el ADF, aseglrese de que s6lo se haya colocado
una pagina en el escaner.

3. Haga clic en el botén Vista previa.
9 P

El escaner escanea el elemento y muestra una imagen de vista
previa. Ahora puede usar las opciones de la Interfaz basica para
ajustar la imagen.
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NOTA: Sidesea obtener una vista previa de una pila de paginas,
use una de las paginas como pagina de prueba y coléquela en el
escaner. Haga clic en el boton Vista previa y ajuste la
configuracion del escéner. Vuelva a colocar la pagina en la pila en
su posicion original y coloque la pila en el escaner. Luego,
simplemente haga clic en el botén Escanear.

4. Ajuste el Brillo, el Contraste y la Resolucion hasta que esté
conforme con la imagen. También puede volver a cambiar el tipo
de imagen, por ejemplo, de color a escala de grises.

5. Cuando esté conforme con la imagen de la vista previa, recuerde
volver a colocar el documento en el ADF si va a escanear una pila
de péaginas. Haga clic en Escanear.

6. Cuando termine de escanear elementos, haga clic en Listo para
cerrar la Interfaz basica.

7. Las imagenes escaneadas aparecen en la aplicacion TWAIN que
esta usando.
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Escaneo desde la Interfaz avanzada de TWAIN

La Interfaz avanzada incluye una amplia gama de ajustes de
imagenes para escaneatr.

Interfaz Avanzada

Seleccione un elemento de
este menu para escanear
desde el Alimentador
automatico de documentos con
la opcién Simplex (una cara),

Duplex (dos caras) o Reflectiva
(desde la base plana).
Haga clic en un icono para

seleccionar una configuracion:
Color, Escala de grises o
Blanco y negro. Si hace clic en
el signo “+” frente a Personaliz,
aparece la configuracion de
escaneo personalizada.

Haga clic en una opcién
de la lista para cambiarla. Las
opciones de configuracion
aparecen en el lado derecho de
la Interfaz avanzada. Aqui
puede realizar cambios si es
necesario.

1. Abralainterfaz TWAIN tal como se describe en la seccion
“Escaneo con la interfaz TWAIN” en la pagina 86.
2. Sise abre la Interfaz basica, haga clic en el boton Interfaz

avanzada.

Se abre la Interfaz avanzada.

[Rectkeoe Moo oo el Brefloed 2

[Alim‘ automatico de documentos - Si v]

W Configuradiones de Colar
- il Personalizar...
e+ Resolucidn: 100 DPT
G Brilo: 0
Contraste: 0
iy Gamma: 1.80
&9 saturacién: 0
@" Tono de color: 0 Grados

- Colar — Mejor Calidad
O Configuradones de Escala de Grise!
M Configuradiones de Blanco / negro

4 n ] »

Guardar

Eliminar

| informacndecscanea |
Consulte la Informacion de i oo | Eie
Escaneo para asegurarse de o
que su computadora tenga g Tamafo: 3.5 MEyte
espacio suficiente para la S Diporible:  49.0GByte
imagen. En este cuadro fiAzos
aparecen iconos de
advertencia si su

computadora no tiene espacio
suficiente para el archivo de la
imagen escaneada.

Si no necesita todas las
caracteristicas de la Interfaz
avanzada, haga clic en
Interfaz basica para volver
a esta interfaz.

Alim. automatico de documentos - Simplexd
Alim. automatico de documentos - Ddplex
Usando escaneo reflectivo:

Haga clic en Vista
previa para ver la
imagen en la ventana.

Cuando esté conforme conla
configuracion de escaneo,
haga clic en Escanear.

Haga clic en Listo
para cerrar la Interfaz
avanzada.

3. Desde el menl Tipo de escaneo, seleccione la opcion que desee

utilizar para escanear:

Usando escaneo reflectivo: escanea el documento desde
la base plana.

Alim. automatico de documentos — Duplex: escanea
documentos de dos caras desde el alimentador automatico
de documentos.

Alim. automético de documentos — Simplex: escanea
documentos de una cara desde el Alimentador automatico
de documentos.
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B Configuraciones de Color
:
W+ Resoludidn: 100 DPL
-0 Brillo: 0
0 Contraste: 0
Gamma: 1.80
&2 Saturadidn: 0
“@ Tono de color: 0 Grados
7 Tamafio de escaneo
il Color - Mejor Calidad
D Configuraciones de Escala de Grise:
W0 Configuraciones de Blanco [ negro

4.

10.

Haga clic en uno de los iconos para seleccionar una
configuracion.

Por ejemplo, seleccione Configuraciones de color y luego
Personalizar... para escanear un elemento en color con la
configuracion preestablecida de escaneo Personalizado.

Las opciones de configuracién aparecen como una lista. Haga clic
en el signo + (mas) para ver la lista completa. Haga clic en el
signo - (menos) para contraer la lista.

« Color permite escanear la imagen a todo color. Use esta
opcion para escanear fotos y otras imagenes en color. Esta
opcion de tipo de imagen produce el tamafio de archivo
mas grande.

« Escalade grises permite escanear la imagen con un maximo
de 256 sombras de gris reales. Use esta opcion para
escanear fotos y otras imagenes de mayor calidad en blanco
y negro. Con esta opcién también puede escanear una foto en
color para convertir sus colores a sombras de gris. El tamafio
del archivo es aproximadamente un tercio del tamafio de un
escaneo en color.

e Blanco y negro se usa para cartas, notas, dibujos a lapiz y
a tinta y otro material en blanco y negro. Esta opcién produce
el tamafio de archivo mas pequefio para los elementos
escaneados.

Haga clic en el bot6n Vista previa para obtener una vista previa
de la imagen antes de escanearla.

Revise la imagen para determinar si es necesario realizar ajustes.

Para ajustar una opcion, haga clic en ella en la lista de la
izquierda debajo de la configuracion seleccionada.

Se abre un panel para la opcion seleccionada en el lado derecho
de la Interfaz avanzada. Seleccione nuevas opciones en ese
panel. Consulte “Ajuste de la imagen con la Interfaz avanzada” en
la pagina 93 para obtener detalles sobre como cambiar
configuraciones de escaneo.

(opcional) Para volver a obtener una vista previa de la imagen,
coloque nuevamente el documento en el alimentador automético
de documentos del escaner, si esta escaneando desde éste,

y haga clic en el bot6n Vista previa. Si es necesario, vuelva a
ajustar la configuracion.

Cuando esté conforme con la imagen, coloque todos los
documentos en la bandeja de entrada del ADF y haga clic en
el boton Escanear.

Cuando termine de escanear elementos, haga clic en Listo para
cerrar la Interfaz avanzada.

Se abre una ventana de progreso del escaneo. Para cancelar un
escaneo en curso, haga clic en el boton Cancelar de la ventana
de progreso.
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Ajuste de laimagen con la Interfaz avanzada

Puede ajustar la configuracion de escaneo en la Interfaz avanzada
para producir la mejor imagen posible de los documentos que esta

escaneando.

Para ajustar una opcion:

1. En ellado izquierdo de la Interfaz avanzada, seleccione una
configuracion, por ejemplo, Configuraciones de color.

2. Haga clic en una opcion de la lista 0 en su botdn correspondiente
del lado derecho de la Interfaz avanzada.

Alim. automatico de documentos - Si '] Ql
=

W Configuradiones de Color

- il Personalizar...
-@e+ Resoludidn: 100 DPL
Brillo: 0
Contraste: 0 =
lﬂ][n Gamma: 1.80 —
Saturacién: 0

‘@ Tono de color: 0 Grados E
.g Tamario de escaneo H
[+ il Color - Mejor Calidad A
O Configuradiones de Escala de Grisel
W Configuradones de Blanco [ negro | &

(] I F| =

Eliminar_| | Guardar
Informacidn de Escaneo

[ 118
e
bt

783
e

L8|

e

5

o

—Resolucion

___Brillo/Contraste

——Color (Gamma,
Saturaciéon y Tono)
——Tamafio del
escaneo

Toipo,00  ELiBSx140

B Tamaio:
(=3 Disponible:

3.55 MByte
43,0 GByte

ghrros

POTTRLL | PRI

I‘zl

‘|3|

&

Interfaz basica

Escanear

NOTA: La lista de opciones de escaneo para una configuracion
se aplica s6lo a ese tipo de configuracién. Por ejemplo, la
configuracion Blanco y negro no tiene una opcién para ajustar
el Tono de color.
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La siguiente figura muestra un ejemplo de la Interfaz avanzada
cuando usted hace clic en la opcién Resolucion de la lista o
en el botdén Resolucion.

Alim. automético de documentos -5i - Ajustar Resolucién
BN Configuraciones de Color
=)l Personalizar... - ps—
@e- Resolucdn: 100 DPL
Brillo: 0 Fotografia por Email
© Contraste: 0 Explorar documento {OCF
A Gama: .80 Explorar Revista
&9 saturacién: 0 o
“&" Tono de color: 0 Grados % | resowosn: w0 =
[ Tamafio de escaneo .4 8
il Color — Mejor Calidad F D
0 Configuraciones de Escala de Grise
WO Configuradiones de Blanco / negro
Restablecer
Avanzada:
[] Redudir Moire
< I r
Eliminar | | Guardar
Informacidn de Escaneo
- Ly Restablecer
Tino,00  EolBSx140
[ Tamafio: 3.55 MByte
(= Disponible: 50.0 GByte
Ty 55,00

Haga clic para
cerrar el panel
de opciones

NOTA: La informacioén de la lista de opciones de escaneo y las
opciones que usted selecciona en los distintos paneles de opciones
son interactivas. A medida que cambia las opciones del panel, los
numeros de la lista de la izquierda también cambian.
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Ajuste de laresolucién

La resolucién determina la cantidad de detalle que puede ver en la
imagen escaneada. La configuracién de la resolucion para el escaneo
se mide en puntos por pulgada (dpi). Mientras mas alta sea la
resolucion, mas finos seran los detalles. Sin embargo, una
configuracion de dpi alta tarda mas en escanearse y produce tamafios
de archivo mas grandes. Comunmente, la configuracion de la
resolucion mas alta se usa para trabajos de precision, tales como
fotos o ilustraciones finas.

La siguiente figura muestra las opciones para la resolucion.

Ajustar Resolucidn

Tarjeta de neqodo

Copia de Color
Fotografia por Email
Explorar documento (OCF
Explorar Revista

L

Resolucidn: 100 =
Avanzada:
7] Reducir Maire

NOTA: La ubicacion de los diversos botones en los paneles

puede variar levemente en su ventana de la Interfaz avanzada.

La apariencia de la ventana depende de la resolucion de la pantalla
del monitor de su computadora.

Para ajustar la resolucion:

1. Para usar una de las resoluciones preestablecidas para
elementos que se escanean cominmente, haga clic en una de
las opciones de la lista.

Por ejemplo, para configurar la resolucién para escanear una
tarjeta de presentacion, seleccione Tarjeta de presentacion. Esa
configuracion esta preestablecida para leer las letras pequefias
de una tarjeta de presentacion comun.
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2. Para configurar la resolucion manualmente, arrastre el control
deslizante Resolucion hacia la izquierda para disminuir la
resolucion o hacia la derecha para aumentarla.

3. Para restablecer la resolucion a su configuracion original, haga
clic en Restablecer.

El panel de resolucién también incluye una opcién avanzada para
franjas de moiré. Las franjas de moiré son lineas onduladas y rizadas
que suelen aparecer en imagenes escaneadas de fotos o
ilustraciones, en especial en ilustraciones de periddicos y revistas.
Para escanear la imagen y limitar o eliminar las franjas de moiré,
seleccione la opcién Reducir moiré. Esta opcién solo esté disponible
de 50 a 300 dpi.

96 Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Escaneo con la interfaz TWAIN

Ajuste del brillo y del contraste

En ocasiones, un elemento se escanea con el brillo y el contraste
configurados en valores demasiado claros o demasiado oscuros.

Por ejemplo, una nota escrita con un lapiz claro puede requerir un
escaneo mas oscuro que mejore la legibilidad.

La siguiente figura muestra las opciones para el brillo y el contraste.
El contraste sélo esta disponible para las configuraciones Color y
Escala de grises.

Ajustar Aparienda

Brillo: o] =
U

Contraste: ] =
U

Para ajustar el brillo y el contraste:

1. Arrastre el control deslizante Brillo hacia la izquierda para
oscurecer el elemento o hacia la derecha para aclararlo.

2. Arrastre el control deslizante Contraste hacia la izquierda para
disminuir el contraste o hacia la derecha para aumentarlo.

También puede ingresar un nimero directamente en los cuadros
de configuracién del brillo o del contraste, o hacer clic en las
flechas hacia arriba y hacia abajo junto a éstos para aumentar

o disminuir el valor.

3. Para restablecer los valores a sus numeros originales, haga clic
en Restablecer.
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Ajuste del valor gamma, de la saturacion y del tono de color

Si usa la configuracion del color para escanear, puede ajustar un
grupo de opciones para el color. El valor gamma controla el brillo de
los tonos medios del color. La saturacion es la intensidad o la pureza
de un color y el tono es el color que usted ve reflejado en la imagen.

La siguiente figura muestra las opciones para el color.

Ajustar curva resp.

-

Gamma: [Leo =
Rendimiento en color:

Saturacion: 0 =

Tono de color: ] =

Para ajustar la configuracién del color:

1. Arrastre los controles deslizantes Gamma, Saturacion y Tono
de color hacia la izquierda para disminuir los valores o hacia la
derecha para aumentarlos.

También puede ingresar un nimero directamente en los cuadros
de configuracién, o hacer clic en las flechas hacia arriba y hacia
abajo junto a éstos.

2. Para restablecer los valores a sus numeros originales, haga clic
en Restablecer.
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Ajuste del tamafio de entrada

Puede escanear documentos de hasta 8,5" x 14", pero también puede
seleccionar otros tamafios de escaneo o ajustar el tamafio de entrada
para escanear so6lo secciones especificas de una imagen. Por
ejemplo, si esta4 escaneando una foto y desea concentrarse en una
seccion, el ajuste del tamafio de entrada elimina el resto de la foto de
la imagen escaneada final.

La siguiente figura muestra las opciones para el tamafio de entrada.

Ajustar Tamario De Salida

Introducir tamafio de imagen:

Personaliz...

5.0x4.0 Foto

7.0x5.0 Foto
8.0x10.0 Foto
3.3x11.7 A4

8.5x11 Carta EE.LUU.
8.5%14.0 Legal EE.UU.

Para configurar el tamafo de laimagen:

1. Seleccione el tamafio de la imagen desde el mend.

El contorno de puntos muestra el area seleccionada en la imagen.
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La siguiente figura muestra el ejemplo de un area seleccionada

il Color —Mejor Calidad
M Configuraciones de Escala de Grise:
M0 Configuradiones de Blance / negro

manualmente.
Alm, autemético de documentes -5+ Bl B B BB
ER Configuraciones de Color
= il Personalizar...
o+ Resolucn: 100 DPT
& Brilo: 0 e
© Contraste: 0 o
by Gamma: 1.30 b
&9 saturaddn: 0 *
@' Tono de color: 0 Grados 0
{0 Tamafio de escaneo b

4 T ] »

Eliminar ] [Guardar
Informacién de Escanco

ipo,0.0 E_iB5x140

00 8 B B S A AL 2 M I

Tamaio: 3.55 MByte 57
(= Disponible: 49.0GByte | | _:
i k703 i
El cuadro Informacién de El area de escaneo
Escaneo muestra el tamafioy seleccionada.

la posicion del area.

Ahora puede mover o cambiar el tamafio del contorno para
seleccionar el area especifica que desea escanear.

2. Para mover el contorno de puntos, coloque el puntero en el area
seleccionada y arrastre el mouse.

3. Paracambiar el tamafio del rea seleccionada, coloque el puntero
sobre una linea de puntos y arrastrela.

Observe que a medida que arrastra una linea de puntos, la
seleccion del menu para el tamafio de la imagen cambia a
Personaliz para indicar que usted esta personalizando el tamafio.

El cuadro Informacién de Escaneo de la esquina inferior izquierda
de la Interfaz avanzada muestra informacién sobre la nueva area.

4. Silalinea de puntos no esta exactamente donde usted desea,
coloque el puntero sobre la linea y arrastre el mouse.

5. Sidesea eliminar el area seleccionada y volver a comenzar,
haga clic en Quitar en el cuadro Informacién de Escaneo.

NOTA: Hacer clic en Quitar hace que se seleccione el area
completa de 8,5" x 14",
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Las unidades de laregla

La regla alrededor de los bordes de la imagen ayudan a colocar

con precisién una imagen con tamafio personalizado. Puede cambiar
las unidades de la regla conforme al tipo de unidades de medida
que desea.

Para configurar las unidades de la regla:

g 1. Hagaclic en el boton Unidades de regla.

Las unidades de la regla en las secciones superior y lateral de la
ventana muestran las opciones centimetros, pulgadas y pixeles.

El cuadro Informacién de Escaneo

La siguiente figura muestra la informacion del cuadro Informacién de
Escaneo:

Tamafio fisico de la imagen

Posicién de la gue se va a escanear

esquina superior
izquierda de la

imagen en la Informacién de Escaneo |1
ventana Vista
previa 6.9 % 8.0
B8 Tamafio: 1.63 MByte Tamafio del archivo

Posicion actual del 3 Disponible: 43.0 GByte dela |ma:jgen

; escaneada
puntero a medida 5 s | =
que se arrastra en Rhy 02,8,
la ventana Vista
previa El espacio en el disco

duro de su computadora
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Creacidon de un nuevo perfil de la Interfaz avanzada

Usted no puede cambiar la configuracion de los perfiles
preestablecidos en la Interfaz avanzada. Sin embargo, puede crear
nuevos perfiles y guardarlos para uso futuro.

Para crear un nuevo perfil:

1. En laInterfaz avanzada, seleccione uno de los perfiles
preestablecidos, por ejemplo, las configuraciones
Blanco y negro/Personaliz.

2. Ajuste la configuracidn segun sea necesario y haga clic
en el botén Guardar como.

Se abre el cuadro de didlogo Guardar Perfil.

Agregar perfil basado en configuraciones selecdonadas

Mombre:

Aceptar Cancelar

3. Escriba un nombre para el nuevo perfil y haga clic en Aceptar.
El nombre debe tener al menos dos caracteres de largo.

El nuevo perfil se agrega a la lista de configuraciones.

Para cambiar o eliminar un perfil que ha creado:

Seleccione su perfil desde la lista de configuraciones.

Realice cambios en el perfil segin sea necesario y haga clic
en Guardar.

3. Sidesea eliminar el perfil seleccionado, haga clic en Eliminar.
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Ver la configuracién del dispositivo

1. Haga clic en el botén Configuracién del dispositivo.

Se abre la ventana Configuracion del dispositivo y muestra
informacién sobre el escaner.

Consulte la seccién “Comprobacion del hardware y configuracion
del ahorro de energia de la lampara” en la pagina 84 para obtener
mas informacién sobre la configuracién del dispositivo.

Configuracion del dispositivo |

Informacién

Mombre del dispositivo: ¥erox DocuMate 632
Versidn del driver: 0,00, 35
Versidn de firmware: 037e

Interfaz: USB
Documentos escaneados™: 7286 Paginas

*Para evitar problemas con el alimentador de documentos, sustituya
la guia tras 20,000 paginas. La documentacidn y el sistema de ayuda
explican cémo hacerlo,

Control
Tiempo de apagado de la ldmpara 15 Minutos :
=
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Escaneo con la interfaz WIA

Microsoft Windows XP y Windows Vista incluyen su propia interfaz
de escaneo, conocida como Adquisicién de imagenes de Windows
(WIA), para adquirir imagenes desde escaneres, cdmaras digitales
y otros dispositivos digitales.

Esta seccién muestra como usar Microsoft Paint para escanear
mediante la interfaz WIA, pero también puede usar otras aplicaciones
de Windows.

NOTA: El escaneo duplex (de dos caras) no esta disponible con WIA.

Para escanear utilizando WIA desde Microsoft Paint:

1. Enlabarra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Programas, Accesorios, y haga clic en Paint.

2. Desde el menu Archivo, seleccione Desde escaner o camara.

[ fachive ] Edicibn Wer Imagen Colores Ayuds

Nuee CuleN

Ak i+ A
Guardar CtrdeG

Salr Ao

documento desds
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3. Se abre la ventana Escanear utilizando Xerox DocuMate 632.
Use esta ventana para seleccionar opciones de escaneo e iniciar
el proceso de escaneo.

¢ Qué desea digitalizar? T :

Origen del papel

| Plano hd

Seleccione una de las siguientes opciones en
funicién del tipo de imagen que desea digtalizar.

El @ Imagen en color
EI Imagen en escala de grises

Texto o imagen en blanco y negro
Configuracion personalizada

También puede:

Aiustar |a calidad de |a imagen digitalizada

Cficio - 216% 356 mm | Vista previa | [ Digitalizar ] | Cancelar

4. Desde la lista desplegable Origen del papel, seleccione
Alimentador de documentos para escanear desde el
alimentador automatico de documentos, o Plano para escanear
desde el vidrio de la base plana.

5. Siescanea desde el alimentador automatico de documentos,
seleccione un tamafio de papel desde la lista Tamarfio de pagina.

Si escanea desde el vidrio de la base plana, puede cambiar el
tamafo de la imagen escaneada luego de revisar la vista previa.

6. Haga clic en Vista previa para obtener una vista previa de la
imagen antes de escanearla.

La imagen aparece en el lado derecho de la ventana.

NOTA: Sirealiza una vista previa al escanear una pila de
documentos, la primera pagina de la pila se alimenta a través del
ADF para la vista previa. Luego de ajustar la configuracion del
escaner, vuelva a colocar la pagina en la pila de modo que se
escanee con el resto.

7. Ajuste la configuracién de la imagen en vista previa de acuerdo
con su preferencia:

e Cambie la seleccién del botdn segun el tipo de imagen.

» Ajuste la configuracién personalizada; consulte la seccion
siguiente, “Ajuste fino de los escaneos”.

« Siescanea desde la base plana, cambie el tamafio de la
imagen escaneada. Para esto, haga clic y mantenga el
puntero del mouse sobre uno de los cuatro cuadros de
tamafio de las esquinas de la imagen en vista previa.
Luego, arrastre el cuadro para aumentar o disminuir el
tamafio de la imagen.

8. Vuelva a realizar la vista previa de la imagen. Cuando esté
conforme con la imagen, haga clic en el boton Digitalizar.
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9. Laimagen escaneada aparece en Microsoft Paint (o en otra
aplicacion WIA que esté usando).

File Edit WYiew Image Colors Help

Ajuste fino de los escaneos

Puede seleccionar nuevas opciones antes de escanear un elemento
para realizar un ajuste fino de la forma exacta en que desea escanear
un elemento en particular.

Para seleccionar la configuracion del escaner antes
de escanear:

¢ Qué desea digitalizar? T :
Origen del papel i ‘

[F‘\anu hd

Seleccione una de |as siguientes opciones en
funicién del tipo de imagen que desea digtalizar.

El @ Imagen en color

() Imagen en escala de grises

() Texto o imagen en blanco y negro
(2) Configuracién personalizada

También puede:

ustar 1a calidad de |la imagen digitalizads

Oficio - 216x 356 mm Vista previa ] [ Digitalizar ] [ Cancelar
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1. En laventana de escaneo, haga clic en Ajustar la calidad
de laimagen escaneada.

Se abre el cuadro de didlogo Propiedades avanzadas.

Propiedades avanzadas
Apariencia
Brillo:
{} 50
Contraste
{} 50
Resolucian (PPP): Tipo de imagen:
200 = [Imagen en color v]

Rt

2. Seleccione las opciones para escanear.

Brillo y Contraste: arrastre los controles deslizantes hacia

la derecha o hacia la izquierda para ajustar el brillo y el contraste
de la imagen escaneada. La opcién Contraste no se aplica a la
configuracion Imagen o texto en blanco y negro.

Resolucién (PPP): haga clic en la flecha del menu y seleccione
la cantidad de puntos por pulgada (ppp) para la resolucion. La
resolucion maxima es 600 ppp y la minima, 50 ppp. Mientras
mayor sea la configuracién de dpi, mas nitida y clara sera la
imagen escaneada. Sin embargo, una configuracion de dpi alta
tarda mas en escanearse y produce archivos mas grandes para
las imagenes escaneadas.

Tipo de imagen: haga clic en la flecha del menu y seleccione
el tipo mas adecuado para el elemento que desea escanear.

3. Haga clic en Aceptar.

El botén Configuracion personalizada queda programado
para escanear con las opciones que usted selecciond.

Si desea restablecer la configuracion y volver a comenzar, haga
clic en Restablecer.
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Escaneo con la interfaz ISIS

Puede usar la interfaz I1SIS desde QuickScan o desde cualquier otra
aplicacion que tenga acceso al controlador ISIS. Tenga en cuenta que
la interfaz ISIS varia segun la aplicacion. Consulte la Guia del usuario
correspondiente a la aplicacion de software que esta usando para
obtener instrucciones para escanear con la interfaz ISIS. La Guia
del usuario de QuickScan esta disponible en el disco 1 que recibid
con el escaner.

Acceso a la interfaz ISIS en QuickScan

Abra el software QuickScan para acceder a las opciones de escaneo
del controlador ISIS. Tenga en cuenta que puede ver el siguiente
mensaje de advertencia:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

1. Haga caso omiso de este mensaje y haga clic en Continue

Los controladores ISIS se instalaron correctamente durante la
instalacion de su escaner.

Aparece el cuadro de dialogo Seleccién del escaner.

2. Seleccione Xerox DocuMate 632 desde la lista de escaneres,
y haga clic en Aceptar.

Ahora, el escaner esta listo para trabajar con el controlador ISIS.
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Mantenimiento

Esta seccion incluye informacion sobre el mantenimiento, la solucién
de problemas, la desinstalacion, las especificaciones del escaner
y las piezas de repuesto.

Limpieza del escaner

El mantenimiento regular de su escaner puede ayudar a garantizar
un rendimiento 6ptimo continuo.

Limpieza del ADF:

Puede ser necesario limpiar el mecanismo de alimentacién del ADF
si los documentos no ingresan con facilidad al ADF o si se alimentan
varios a la vez.

1. Moje un pafio suave con alcohol isopropilico.

2. Presione la apertura de la cubierta del ADF en la parte superior
del cuerpo del escaner para abrir la cubierta del alimentador
automatico de documentos.

3. Limpie el rodillo de alimentacién de lado a lado. Gire el rodillo
para limpiar toda su superficie.

NOTA: Tenga cuidado al limpiar el rodillo. Este esta disefiado para
girar s6lo en una direccién. Al limpiarlo, asegurese de que gire sin
obstrucciones, y continlie girandolo en esa direccién mientras lo
limpia. NO haga que el rodillo gire a la fuerza en la direccion
opuesta. Hacer que gire a la fuerza causara dafios y puede hacer
que el escaner alimente las paginas incorrectamente.

También puede extraer el ensamblaje del rodillo del escaner para
limpiarlo. Consulte “Reemplazo del ensamblaje del rodillo” en la
pagina 113
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4. Limpie la almohadilla del ADF de arriba hacia abajo. Tenga
cuidado de no enganchar el pafio en los resortes a cada lado
de la almohadilla.

5. Cierre la cubierta cuando haya terminado.

Limpieza del vidrio de la base plana del escaner

Elementos explorados con cantidades excesivas de suciedad o polvo
pueden ensuciar el vidrio. Para que la calidad de los elementos
escaneados sea la mejor, limpie el vidrio del escaner con un pafio
suave y limpio con el fin de quitar el polvo u otros residuos.

Si hay residuos en el vidrio que no salen con un pafio seco suave,
intente humedecer el pafio con alcohol isopropilico.

NOTA: Siaparecen lineas en los escaneos desde el ADF, pero no
desde la base plana, asegurese de limpiar el area del vidrio de la
base plana en la que escanea el ADF. Esta area se encuentra en
un lado del vidrio y tiene un marco de referencia blanco. Esta es el
area del vidrio donde se capturan las imagenes a medida que el
papel pasa por el ADF durante el escaneo.
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Eliminacion de atascos de papel

Si el escaner deja de escanear debido a un atasco de papel en el
alimentador automaético de documentos, después de un instante se
abre un cuadro de didlogo de advertencia.

Para eliminar un atasco de papel:

1. Presione la apertura de la cubierta del ADF en la parte superior
del cuerpo del escaner para abrir la cubierta del alimentador
automético de documentos.

Para reducir la cantidad de atascos de papel, alise y enderece el
papel antes de escanear y ajuste las guias al tamafio del papel.
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Reemplazo del ensamblaje de la almohadilla del ADF

La almohadilla del ADF se puede desgastar y esta disefiada para ser
una pieza substituible por el usuario. Problemas relacionados con el
ingreso de documentos en el ADF son una indicacion de que la
almohadilla se ha desgastado.

Consulte la “Lista de piezas del escaner Xerox DocuMate 632" en la
pagina 124 para obtener informacién sobre pedidos.

Para reemplazar el ensamblaje de la almohadilla del ADF:

1. Presione la apertura de la cubierta del ADF en la parte superior
del cuerpo del escaner para abrir la cubierta del alimentador
automético de documentos. La almohadilla se encuentra en el
centro del ADF.

2. Presione las abrazaderas plasticas que mantienen el ensamblaje
de la almohadilla en su posicién y levante la almohadilla para
extraerla.

3. Invierta el procedimiento para instalar la nueva almohadilla
en sus ranuras.
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Reemplazo del ensamblaje del rodillo

Luego del uso prolongado, el rodillo puede desgastarse y requerir
reemplazo. El rodillo es una pieza substituible por el usuario y puede
ordenarse. Consulte la seccién “Lista de piezas del escdner Xerox
DocuMate 632" en la pagina 124 para obtener el nimero de pieza.

Un rodillo desgastado puede hacer que los documentos se alimenten
en angulo, que se alimenten varias paginas a la vez o que el rodillo no
tome el papel al resbalar en las paginas. Si el mantenimiento estandar
de limpieza del escaner y reemplazo del ensamblaje de la almohadilla
del ADF no resuelven los problemas de alimentacion del papel, puede
ser necesario reemplazar el escaner.

Tenga en cuenta que no es posible determinar con exactitud si el
rodillo se ha desgastado cuando éste no se ha sometido a una
limpieza. El exceso de polvo en el rodillo puede hacer que parezca
desgastado y que esté suave al tacto. Puede extraer el rodillo del
escaner para limpiarlo y examinarlo antes de tomar la decision de
reemplazar esta pieza.

Para quitar el ensamblaje del rodillo:

1. Abrala cubierta del ADF.

Observe que la apertura de la cubierta del ADF desengancha
automaticamente el engranaje dentado del lado derecho del
rodillo para permitir su extraccion.

El ensamblaje del rodillo se ajusta en un canal de la cubierta del
ADF. Puede identificar el ensamblaje del rodillo por su pestafia
de bloqueo naranja.
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2. Para quitar el rodillo, empuje hacia abajo la pestafia de bloqueo
con el fin de desbloquearla. El rodillo se soltara y podra quitarse
de su canal.

3. Sujete el lado derecho del rodillo y tirelo cuidadosamente hacia
abajo para extraerlo de su canal.

4. Ahora, incline el lado izquierdo del ensamblaje del rodillo para
extraerlo de su alojamiento.

5. Puede botar el rodillo. No es posible reacondicionarlo ni reutilizarlo.

114 Guia del usuario del escaner DocuMate 632



Mantenimiento

Para instalar el ensamblaje del rodillo:

1. Sujete el lado derecho del rodillo y deslice el lado izquierdo hacia
su alojamiento. Asegurese de que la rueda pequefia del extremo
izquierdo del rodillo se inserte correctamente en su alojamiento.

2. Incline el rodillo hacia arriba para insertarlo en su canal.
Asegurese de que la rueda del lado izquierdo permanezca dentro
de su alojamiento.

3. Empuje hacia arriba la pestafia de bloqueo para bloquear el
rodillo en su posicién.

4. Cierre la cubierta del ADF.

Ahora, el escéner esté listo para escanear con el nuevo ensamblaje
del rodillo.
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Solucién de problemas

Ademas de la informacidén de solucién de problemas que aparece

en esta seccion, consulte el archivo Léame del CD de instalacion.

El archivo Léame contiene informacién adicional que puede ayudarle
a diagnosticar problemas relacionados con el escaner.

Si intenta los procedimientos de solucién de problemas descritos en
esta seccion y en el archivo Léame y los problemas del escaner
persisten, es posible que el escaner no esté funcionando
correctamente. Consulte la tarjeta de soporte técnico que recibié con
el escaner. Para obtener informacion técnica adicional, visite nuestro
sitio Web en www.xeroxscanners.com.

Problema: el escaner no escanea. ¢, Cual es el error?

Verifique uno de estos posibles problemas:

e ¢Hay cables sueltos o conectados de manera
insegura?Revise las conexiones de cables. Asegurese de que
los cables estén conectados con seguridad.

« ¢Estaencendidalaluz de estado del escaner? Encienda el
escaner. Si la luz de estado no se enciende, conecte el suministro
de alimentacion en otro tomacorriente.

e ¢Reinicié lacomputadora después de instalar el software?
Si no reinicié la computadora, es posible que ésta no haya
cargado todos los archivos del software. Reinicie la computadora.

 ¢Conecto el escaner en un hub USB? Si esta usando un hub
USB para conectar el escaner, éste debe tener su propio
suministro de alimentacion. Si no lo tiene, conecte el escaner
en un puerto USB de la computadora.

» ¢Selecciond otro origen de escaneo en la aplicacion de
escaneo? Si usa varios dispositivos en su computadora, puede
gue haya seleccionado otro origen para las imagenes. Inicie la
aplicacion y asegurese de que Xerox DocuMate 632 esté
seleccionado como el escaner.

Problema: la instalacion no se realiza correctamente. Si
la instalacion finaliza, el funcionamiento de las opciones
de One Touch 4.0 del escaner no parece el adecuado.

¢, Qué hago?

Una causa probable es que algunos de los programas del controlador
ya estén instalados en su computadora para otro escaner. Estos
interfieren con la instalacion y con las opciones de One Touch y es
necesario quitarlos y volver a instalar el escaner Xerox DocuMate 632.
Consulte la documentacion que venia con el otro escéner para conocer
los pasos necesarios para quitar los programas del controlador.
También puede usar los pasos basicos de la seccién “Desinstalacion
del escaner” en la pagina 121, pero en el paso 3, en lugar de
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desinstalar One Touch 4.0, desinstale los programas del controlador
del otro escaner. Luego de desinstalar los programas del controlador
del otro escaner, desinstale One Touch 4.0 mediante los pasos de la
pagina 121 y reinstalelo mediante los pasos de la pagina 7.

Problema: el papel se atasca en el ADF. {CoOmo puedo
impedir que esto suceda con frecuencia?

Para reducir la cantidad de atascos de papel, alise y enderece el
papel antes de escanear y ajuste las guias al tamafio del papel. El
papel que ingresa al ADF en angulo puede hacer que se atasque

el mecanismo de alimentacién. Si los atascos de papel se producen
con mayor frecuencia, intente limpiar el rodillo con un pafio suave
humedecido en alcohol isopropilico. El exceso de polvo en el rodillo
puede hacer que parezca desgastado y causar problemas
relacionados con la alimentacion del papel. Consulte “Limpieza del
escaner” en la pagina 109 para obtener instrucciones de limpieza.

Problema: el ADF no alimenta las paginas
correctamente. ¢ Como puedo corregir esto?

Un ensamblaje de la almohadilla del ADF sucio o desgastado o
suciedad en el rodillo pueden hacer que los documentos se alimenten
torcidos en angulo o que se alimenten varias paginas a la vez. En
primer lugar, intente limpiar el rodillo. Consulte “Limpieza del escaner”
en la pagina 109. Si esto no resuelve el problema, puede ser
necesario reemplazar el ensamblaje de la aimohadilla. Este es
sustituible por el usuario. Consulte la “Lista de piezas del escaner
Xerox DocuMate 632" en la pagina 124 para obtener el nimero de
pedido. Consulte “Reemplazo del ensamblaje de la almohadilla del
ADF” en la pagina 112 para conocer los pasos necesarios para
reemplazar la almohadilla.

Problema: el papel se atasca en la mitad del escaneo.
¢,Como puedo impedir que esto suceda?

Revise el vidrio de la base plana para asegurarse de que no haya
elementos sobre él cuando escanea desde el ADF. Si coloca varios
elementos en el vidrio de la base plana, éstos levantaran levemente
la tapa, lo que impedira que las paginas que se alimentan a través
del ADF toquen el vidrio. Cuando esto sucede, las paginas no pueden
salir a través del ADF y se atascan.
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Problema: el motor funciona, pero no alimenta el papel.
¢,Como puedo corregir esto?

Compruebe que el papel se haya insertado con seguridad en el ADF
de manera que se apoye en los rodillos. El sensor del papel que pone
en marcha los rodillos para que tomen el papel puede haberse
activado, pero es posible que el papel no se haya insertado por
completo en la bandeja del ADF, lo que impide que los rodillos tomen
una pagina y la alimenten.

Problema: los escaneos desde el ADF estan siempre
torcidos. ¢Qué debo hacer para enderezarlos?

Asegurese de alinear las guias del papel con los bordes del papel.
Si escanea elementos pequefios que son de un tamafio menor que
el ajuste minimo de las guias del papel, escanéelos en el vidrio de
la base plana.

Problema: si el cable USB se desconecta durante un
escaneo, el escaner no se vuelve a conectar cuando
se restablece la conexidn del cable USB.

Desconecte el cable de alimentacion del escaner y vuelva a conectarlo.
Si el escéner no se vuelve a conectar:

1. Desconecte el cable de alimentacion del escaner.

2. Reinicie la computadora.

3. Luego del reinicio, vuelva a conectar el cable de alimentacion.
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Cddigos de solucién de problemas de laluz de error

La luz de estado indica el estado actual del escaner. Una luz de
estado verde indica el estado normal del escaner. Una luz de estado
roja indica que hay un problema relacionado con el hardware. Las
siguientes son descripciones de los patrones mas comunes.

Operacién normal

* \Verde destellante: indica que el escaner esta saliendo del ahorro
de energia y se esta preparando para escanear.

* Verde fijo: indica que el escaner esta listo para escanear.

Codigos de error

Si el escéaner experimenta problemas de hardware, la luz de estado
destellara en rojo y el LED mostrara una “E” y luego el nimero del
caédigo de error.

EILED destella alternadamente
entre “E”y el nimero del cédigo f—f
de error (4, por ejemplo).

Q) g S oy

Simplex

La cantidad de destellos de
la luz roja representa el cédigo
de error (4 en este ejemplo).

El nimero de cddigo E indica el problema de hardware. Use la tabla
de la pagina siguiente como referencia para resolver problemas de
hardware.

En todos los casos, usted debe apagar el escaner y comprobar su
configuracion. Abra el escaner y asegurese de que la bandeja de
entrada esté insertada por completo en la carcasa del escaner,
asegurese de que la almohadilla del ADF esté ajustada con seguridad
en su posicion y verifique las conexiones a la PC y al tomacorriente.
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Cdédigo
de error Descripcion del problema Solucién

0 El escaner no se comunica Asegurese de que el cable USB esté conectado. Si esta

con la computadora. conectado a un hub o a un teclado USB, intente conectarlo
directamente a la parte posterior de la computadora. Intente con
otro puerto USB de la computadora o con otro cable USB. Tenga
en cuenta que el cable USB no debe tener méas de 6 pies.

166 Elescaner no reconoce Esto se produce generalmente después de un atasco de papel.
que el cabezal de escaneo Apague el escaner y vuelva a encenderlo. Si el problema
esté en la posicion correcta  persiste, apague el escaner, reinicie la computadora y encienda
para comenzar a escanear. el escaner.

203 Lalampara del escaner En las propiedades de hardware de One Touch, encienda la
esta apagada o no se lampara del escéner. Si la lampara esta encendida, apaguela y
calentd lo suficiente como  vuelva a encenderla. Si el problema persiste y la alimentacién
para iniciar el escaneo. del escaner esta conectada a un protector de voltaje 0 a un

respaldo de bateria UPS, intente conectarla directamente en un
tomacorriente.

4 Atasco de papel Abra la cubierta del ADF vy retire la pagina atascada. Consulte
“Eliminacién de atascos de papel” en la pagina 111 para
obtener detalles.

5u8 Cubierta del ADF o de la Si aparece cualquiera de estos codigos E cuando se intenta
base plana abierta. escanear desde el ADF, asegurese de que la puerta del ADF

esté cerrada con seguridad y que la tapa del escaner esté
completamente cerrada sobre el vidrio de la base plana.

7 El escaner se bloqued Apague el escaner, desactive el bloqueo al empujar la lenglieta
cuando se intentd de bloqueo hacia abajo y vuelva a encender el escaner. El
escaneatr. bloqueo se encuentra en el costado del escaner. Consulte la

ubicacion del bloqueo en la pagina 6. Si el problema persiste,
reinicie la computadora.

9 Error de alimentacion de Se alimentaron varias paginas simultaneamente a través del
varias paginas. ADF. Abra el ADF y extraiga todas las paginas. Si el problema

persiste, limpie el escaner y/o reemplace el ensamblaje de la
almohadilla del ADF.

16 El cable del ADF no esta Apague el escaner y conecte el cable del ADF. Si el cable ya
conectado con seguridad esta conectado, desconéctelo y vuelva a conectarlo. Luego,
en la base del escaner. encienda nuevamente el escéner.

Todos Es posible una pieza Apague el escaner, reinicie su computadora y vuelva a

los interna del escaner haya encender el escaner. Si el problema persiste, contacte al

demas funcionado soporte técnico de Xerox.
cbdigos incorrectamente.
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Desinstalacion del escaner

Para desinstalar el escaner Xerox DocuMate 632, quite el controlador
y los médulos One Touch 4.0 y cualquier otro software de escaneo
que se incluya con el escaner.

Desinstalacion del escaner y del software One Touch

1. Enlabarra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Configuracion y haga clic en Panel de control.

2. Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en el icono
Agregar o quitar programas.

Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y
caracteristicas.

3. Desde la lista de programas, seleccione One Touch 4.0.
Haga clic en el boton Agregar o quitar.

5. Haga clic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar
estos programas de software.

6. Siga los mismos pasos para seleccionar y quitar los médulos
Kofax VirtualReScan 4.10 y One Touch 4.0 ScanSoft
OmniPage OCR de la lista de programas instalados.

7. El software One Touch 4.0 y los médulos se quitaran de la
computadora.

Desconecte el cable USB del escéner.
Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.

Desinstalacion del software OmniPage

1. Enlabarra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Configuracién y haga clic en Panel de control.

2. Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en el icono
Agregar o quitar programas.

Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y
caracteristicas.

3. Seleccione OmniPage y haga clic en Quitar.

Seleccione Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar
este programa de software.

El software OmniPage se quita de la computadora.
Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.
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Instalar otro controlador

Antes de poder instalar otro controlador para el escaner, debe quitar
el controlador instalado. Después de esto, podra instalar el nuevo
controlador.

1. Desinstale el controlador de One Touch 4.0.
a. Abra el Panel de control de Windows.

b. Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en Agregar
0 quitar programas.

Windows Vista: haga doble clic en Programas y
caracteristicas.

Seleccione One Touch 4.0 y haga clic en el botén Quitar.

Se abre un cuadro de mensaje “Agregar o quitar” que solicita
confirmar la eliminacion de One Touch 4.0 de la computadora.
Haga clic en Si.

El software One Touch 4.0 se quita de la computadora.
Desconecte el cable USB del escaner.
Reinicie la computadora.

Siga las instrucciones del “Paso 2: instale el software” en la
pagina 7 de esta Guia del usuario y los pasos para instalar una
de las otras opciones de controlador.

NOTA: El controlador de One Touch 4.0 es necesario para el
funcionamiento de los botones del escaner. Si selecciona un
controlador sin One Touch 4.0, los botones del escaner no iniciaran
el escaneo.
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Especificaciones del escaner Xerox DocuMate 632

Resolucién dptica
Profundidad en bits
Tamafio maximo de elementos

600 dpi
Color verdadero de 24 bits, gris de 8 bits, dibujos de lineas/texto de 1 bit
8,5" x 14,0” (216 mm x 356 mm)

Tamafio minimo de elementos (ADF)4,5” x 5,5” (114 mm x 139 mm)

Método de escaneo

Especificaciones del ADF
Velocidad de escaneo

Capacidad
Espesor del papel
Fuente de luz
Interfaz
Dimensiones del escaner
Alto
Ancho
Largo
Peso
Temperatura de funcionamiento
Humedad relativa
Adaptador de alimentacion
Cable de alimentacion

Potencia nominal del escaner
Consumo de energia
Cable USB

Seguridad y certificaciones de
organismos
Sistemas operativos admitidos

Controladores del escaner
Software incluido

Alimentador automatico de documentos (ADF) y base plana
tamafio legal

Hasta 40 paginas por minuto.

Hasta 80 imagenes por minuto a 200 dpi en blanco y negro
80 hojas (papel de 20 Ibs.) (75 g/m?)

16 - 28 Ibs (0,002” - 0,006") (60 - 105 g/m?)

Lampara fluorescente de cétodo frio

uUsB

8,8 pulgadas (225 mm)

16,2 pulgadas (411 mm)

20,9 pulgadas (531 mm)

23,6 libras (10,7 kg)

50°-104° F (10°-35° C sin condensacion)

40%—70% (@35° C sin condensacion)

Enchufe CC, 24Vdc/2,0A (48W), 100-240Vac

EE.UU., 3P, 10A/125V, L=1800 mm, 3C*18AWG, NEGRO,
PH8B2EDJFOA-05B, RoHS

EUR(CEE), BASE 2P+G., 16A/250V, L=1800 mm, 3C*0.75
mm?, NEGRO, PG8B9CIJG0A-05B, RoHS

R.U.(BS/PSB), 3P, 3A/250V, L=1800 mm, 3C*0.75 mm2,
NEGRO, PG8B9X3JGOA-05B, RoHS

24Vdc, 2A

< =40 Watts

185 cm, 28AWG, con nucleo, cumple con ROHS

UL, C-UL, FCC clase B, WEEE, ENERGY STAR, ROHS

Microsoft Windows

- 2000 (Service Pack 4),

- XP de 32 bits (Service Pack 2 6 3)

- Vista de 32 6 64 bits (Service Pack 1)
TWAIN, WIA, ISIS

Nuance OmniPage Pro®

EMC Captiva QuickScan™

Kofax® Virtual ReScan® (VRS™)
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Lista de piezas del escaner Xerox DocuMate 632

Use los siguientes nombres y nimeros de piezas cuando ordene
piezas de reemplazo para el escaner.

Ndumero de
Nombre de pieza pieza
Bandeja de entrada 57-0107-000

del papel

Almohadilla del ADF 57-0109-000

Ensamblaje del rodillo 57-0114-000

Cable de alimentacion

de CA 35-0103-000
Suministro de 37-0076-000
alimentacion

Etiqueta de botones 09-0631-000
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Apéndice A Avisos

Es ilegal en EE.UU.

El Congreso, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes
elementos en ciertas circunstancias. Quien sea responsable de estas
reproducciones puede recibir sanciones de multa o carcel.

1. Obligaciones o Valores del Gobierno de los Estados Unidos,

tales como:

Certificados de deudas Moneda del Banco Nacional

Cupones de bonos Pagarés del Banco de la
Reserva Federal

Certificados de plata Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos  Pagarés del Tesoro
Pagarés de la Reserva Federal Pagarés fraccionados

Certificados de depdésito Papel moneda

Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del gobierno, tales
como FHA, etc.

Bonos. (Los Bonos de Ahorro de EE.UU. pueden ser
fotografiados solamente con fines publicitarios asociados con
una campafa de venta de dichos bonos.)

Estampillas de Impuestos Internos. (Si es necesario reproducir
un documento legal en el que hay estampillas de impuestos
canceladas, esto es posible siempre que la reproduccion del
documento se realice con fines legales.)

Sellos postales, cancelados o sin cancelar. (Con fines filatélicos,
los sellos postales pueden ser fotografiados siempre que su

reproduccion sea en blanco y negro y sus dimensiones lineales
sean inferiores al 75% o superiores al 150% de las del original.)

Giros postales.

Recibos, cheques o letras de dinero girado por o para
funcionarios autorizados de los Estados Unidos.

Estampillas y otras representaciones de valor, de cualquier
denominacion, que han sido o puedan ser expedidas en virtud
de cualquier Ley del Congreso.

2. Certificados de compensacion ajustada para veteranos de
guerras mundiales.

3. Obligaciones o Valores de cualquier gobierno, banco o
empresa extranjera.
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Es ilegal en Canada

© © N o

10.

Material con derechos de autor, a menos que se haya obtenido
permiso del propietario de los derechos o que la reproduccién
pueda considerarse de “uso justo” o dentro de las disposiciones

de derechos de reproduccién de bibliotecas de la ley de derechos
de autor. Es posible obtener mas informacién sobre estas
disposiciones en la Oficina de derechos de autor de la Biblioteca del
Congreso, Washington, D.C. 20559. Pregunte por la Circular R21.

Certificados de ciudadania o de naturalizacion. (Los certificados
de naturalizacion extranjeros pueden ser fotografiados.)

Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros pueden ser fotografiados.)
Papeles de inmigracion.
Tarjetas de registro del servicio militar.

Papeles de induccién en servicio selectivo que incluyan
cualquiera de los siguientes datos sobre el registrado:

Ganancias o0 ingreso Estado de dependencia
Antecedentes judiciales Servicio militar anterior

Condicion fisica o mental

Excepcién: Los certificados de baja del Ejército y de la Marina de
EE.UU. pueden ser fotografiados.

Distintivos, tarjetas de identificacion, pases o insignias usados por
personal militar o por miembros de los diversos Departamentos
Federales, tales como el FBI, el Tesoro, etc. (a menos que la
fotografia haya sido ordenada por el director de dicho
departamento u oficina.)

En algunos estados también se prohibe la reproduccién de lo
siguiente: Licencias de automdviles, licencias de conducir,
certificados de propiedad de automdviles.

La lista anterior no incluye todo y no se asume responsabilidad por su
integridad o exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

El Parlamento, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes
elementos en ciertas circunstancias. Quien sea responsable de estas
copias puede recibir sanciones de multa o carcel.

P wn

Pagarés de banco o papel moneda actuales.
Obligaciones o valores de un gobierno o de un banco.
Billete o sello de Hacienda.

El sello publico de Canada o de una provincia, o el sello de un
cuerpo o autoridad publica en Canada o de un tribunal de justicia.

Proclamaciones, ordenes, regulaciones o designaciones, o notas
relacionadas (con la intencion de aparentar haber sido impresos
por Queen’s Printer for Canada o por el impresor equivalente de
una provincia).

126

Guia del usuario del escaner DocuMate 632



6. Marcas, sellos, envoltorios o disefios usados por o a nombre del
Gobierno de Canada o de una provincia, del gobierno de un
estado extranjero o de un departamento, junta, comisién u
organismo establecido por el Gobierno de Canada o de una
provincia o de un gobierno de un estado extranjero.

7. Estampillas impresas o adhesivas usadas con fines de lucro por
el Gobierno de Canadéa o de una provincia o por el gobierno de un
estado extranjero.

8. Documentos, registros o archivos guardados por funcionarios
publicos encargados de producir o emitir copias certificadas de
los mismos, en cuyo caso la reproduccion aparenta ser una copia
certificada de los mismos.

9. Material o marcas comerciales con derechos de autor de
cualquier manera o tipo sin el consentimiento del propietario de
los derechos de autor o de las marcas comerciales.

La lista anterior se proporciona para su conveniencia y ayuda, pero no
incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad o
exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

Comision federal de comunicaciones (FCC) para EE.UU.,

Este equipo ha sido probado y se ha determinado que cumple con los
limites para un dispositivo digital clase B, segun la parte 15 de las
reglas de la FCC. Estos limites han sido disefiados para proporcionar
proteccién razonable contra interferencia en una instalacién
residencial. Este equipo genera, usa y puede irradiar energia de
radiofrecuencia y, si no se instala y usa de acuerdo con las
instrucciones, puede ocasionar interferencia perjudicial para las
comunicaciones de radio. Sin embargo, no se garantiza que le
interferencia no se produzca en una instalacion en particular. Si este
equipo causa interferencia perjudicial para la recepcion de radio o
television, lo que puede determinarse al apagar y encender el equipo,
el usuario debe intentar corregir la interferencia mediante una o mas
de las siguientes medidas:

Reorientar o reubicar la antena receptora.
Aumentar la separacion entre el equipo y el receptor.

Conectar el equipo en un tomacorriente ubicado en un circuito distinto
al del receptor.

Solicitar ayuda al distribuidor 0 a un técnico de radio/TV con experiencia.

Se certifica que este equipo cumple con los limites para un dispositivo
computacional clase B, conforme a las reglas de la FCC. Para
mantener el cumplimiento con las reglas de la FCC, con este equipo
se deben usar cables blindados. La operacién con equipos no
aprobados o con cables no blindados puede causar interferencia a la
recepcion de radio y TV. Se advierte al usuario que los cambios y las
moadificaciones hechos en el equipo sin la aprobacién del fabricante
pueden anular la autoridad del usuario de usar este equipo.
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Este dispositivo cumple con la parte 15 de las reglas de la FCC. La
operacion esta sujeta a las dos condiciones siguientes: (1) Este
dispositivo no puede causar interferencia perjudicial y (2) este
dispositivo debe aceptar la interferencia recibida, incluida aquélla que
pueda causar una operacion no deseada.

Energy Star para EE.UU.

it

Como socio de ENERGY STAR, Xerox Corporation ha determinado
que este producto cumple con las pautas de ENERGY STAR en
relacion a la eficacia de la energia.

ENERGY STAR® es una marca comercial registrada en EE.UU.

El programa ENERGY STAR es un esfuerzo desarrollado
conjuntamente por la Agencia de protecciéon ambiental y la industria
de equipos para oficinas con el fin de promover computadoras
personales, monitores, impresoras, prensas digitales, maquinas

de fax y copiadoras energéticamente eficaces. La reduccion del
consumo de energia de estos equipos ayudard a combatir el smog,
la lluvia &cida y los cambios a largo plazo en el clima al disminuir
las emisiones que produce la generacion de electricidad.

Cumplimiento con RoHS y con WEEE

Este producto cumple con las reglas de RoHS de la Directiva del
Parlamento y del Consejo europeos sobre las restricciones del uso
de ciertas sustancias peligrosas en equipos eléctricos y electronicos
(2002/95/EC), y con la Directiva de desperdicios de equipos eléctricos
y electronicos (WEEE) (2002/96/EC).

Reciclaje y eliminacion del producto para EE.UU.

Xerox cuenta con un programa mundial de recuperacion y
reutilizacion/reciclaje de equipos. Contacte al representante de ventas
de Xerox (1-800-ASK-XEROX) para determinar si este producto
Xerox es parte del programa.

Si el producto no es parte del programa Xerox y usted esta programando
su eliminacién, tenga en cuenta que el producto puede contener plomo
y otros materiales cuya eliminacion puede estar normada debido a
consideraciones ambientales. Para obtener informacién sobre reciclaje
y eliminacion, contacte a las autoridades locales.
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