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Bienvenido

Su nuevo escaner Xerox DocuMate 765 puede escanear rapidamente
pilas de documentos de una cara o de dos caras, y colocar sus imagenes
en su computadora.

Contenido de la caja

Antes de continuar, verifique el contenido de la caja. Si faltan elementos o
si éstos estan dafiados, contacte al distribuidor donde compr6 el escaner.

Escéner DocuMate 765 Cable de alimentacién  Bandeja de entrada

7

Cable USB Marco metalico Cepillo soplador Papel de limpieza
de los rodillos

G i

]

x’f /
/ i

~d 4 .

Papel de DVD de instalacién Guia de instalacién rapida Tarjeta de soporte
calibracion técnico

*/
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Bienvenido

El escaner Xerox DocuMate 765

Bandeja de entrada

Guias del papel Extension de la bandeja de entrada

. Pantalla LCD
Apertura de la cubierta

del ADF Panel de control de One Touch

Interruptor de alimentacién Luz de estado
del papel .
Bandeja de salida Interruptor de encendido/apagado
Apertura de la

puerta de salida
Extensién de la bandeja
de salida

Ll .
= o
[ -a o | .
Enchufe de alimentacion J \— Puerto USB

Bandeja de entrada: mantiene el papel en el escaner.

]

Extension de la bandeja de entrada: se extiende para admitir papel
de distintos tamafios.

Guias del papel: se ajustan conforme al ancho del papel.

Pantalla LCD: muestra la configuracion de escaneo actual de
One Touch.

Panel de control de One Touch: presione el botdn Simplex para
escanear un documento de una cara. Presione el botén Duplex para
escanear un documento de dos caras.

Presione el botén selector de destino hacia arriba o hacia abajo para
recorrer la configuracion de One Touch.

Luz de estado: indica el estado del escaner. Una luz azul fija indica que
el escaner esta disponible para escanear. Una luz azul con destellos
rapidos indica que el escaner se esté preparando para escanear. Consulte
la seccidn Solucién de problemas para obtener detalles adicionales.

Interruptor de encendido/apagado: enciende y apaga el escéner.

Apertura de la cubierta del ADF: presionela para abrir la cubierta del
alimentador automatico de documentos (ADF)

Interruptor de alimentacién del papel: cambia entre escaneo con
alimentacion automatica y manual.

Bandeja de salida: recibe los documentos luego de pasar por el
escaner.

Extensién de la bandeja de salida: se extiende para admitir papel de
distintos tamafios.

Tope del papel: mantiene el papel en la bandeja de salida.
Apertura de la puerta de salida: abre el escaner.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765 2



Bienvenido

Puerta de laimpresora: se abre para cambiar el cartucho de la
impresora.

Enchufe de alimentacién: conecta el cable de alimentacién al escaner.

Puerto bus serie universal (USB): conecta el escaner a la
computadora.

Elementos necesarios

PC Intel Pentium™ 4 compatible con IBM 0 AMD equivalente con:
* Unidad de DVD-ROM
e Un puerto bus serie universal (USB) 2.0 disponible

+ Sistema operativo Microsoft® Windows®: 2000 (Service Pack 4),
XP de 32 bits (Service Pack 2 6 3), Vista de 32 6 64 bits

*  Windows 2000 y XP: minimo de 512 megabytes (MB) de memoria
interna (RAM)

Windows Vista: con un minimo de 1 gigabyte (GB) de memoria
interna (RAM)

* Windows 2000: espacio minimo de 350 MB en el disco duro
Windows XP y Vista: espacio minimo de 500 MB en el disco duro

Monitor VGA o SVGA
La configuracién recomendada para el monitor es:
¢ Color de alta densidad (16 bits) o color verdadero (24-bits o 32 bits)

» Resolucion configurada al menos en 800 x 600 pixeles.

Documentacion

Su escéner incluye la siguiente documentacioén:

» Guia de instalacion rapida: instrucciones breves para la instalacion.

* Guia del usuario del escaner Xerox DocuMate 765: en el disco de
instalacién del escéner; incluye informacion detallada sobre la
instalacion, el escaneo, la configuracion y el mantenimiento.

* Ayuda en linea: para la configuracion del escaner y las interfaces
TWAIN y WIA.
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Instalacion

Antes de comenzar

Instalacion

La instalacion es un proceso rapido de tres pasos:

1. Desempaque y ensamblaje del escaner

2.

Instalaciéon del software

3. Conexion del escaner

Antes de dar inicio a la instalacién, asegurese de lo siguiente:

Es posible que lainformacién de esta guia haga referencia a
software que no se suministra con el escaner que compro. Haga
caso omiso de informacién sobre software no aplicable al producto
que eligié. Visite nuestro sitio Web en www.xeroxscanners.com
para obtener las Ultimas actualizaciones de software para su
escéner Xerox DocuMate 765.

Si hay software antivirus o antispyware en ejecucion en su
computadora, puede ver mensajes durante la instalacion que
solicitan permitir que ésta continte. Aunque los mensajes
diferiran conforme al software en ejecucion en su computadora,
debe permitir en cada caso que la instalacién continde. Como
alternativa, puede desactivar el software antivirus o antispyware
antes de instalar su escaner. Sin embargo, si lo hace, asegurese
de volver a activarlo al finalizar la instalacién.

Si ya hay un escaner conectado a la computadora, puede ser
necesario quitar sus programas de controlador para instalar y
usar correctamente el escaner Xerox DocuMate 765. Consulte
“Solucién de problemas” en la pagina 134 para obtener méas
informacion, y “Desinstalacién del escaner” en la pagina 137
para obtener instrucciones béasicas sobre coémo desinstalar
programas de controlador. Consulte también la Guia del usuario
que recibié con el otro escaner para obtener instrucciones
especificas.

Si su computadora ejecuta Windows Vista, puede ver la pantalla
Control de cuentas de usuarios de Vista que solicita confirmar
los cambios en el sistema. Haga clic en el botén Continuar para
permitir que continle la instalacion.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765 4



Instalacion

Paso 1: desempagque y ensamblaje del escaner

Tenga cuidado al desempacar, mover y ensamblar el escaner. Siga estas
instrucciones para evitar lesionarse y dafiar el escaner.

e Haga siempre que por lo menos dos personas transporten el escaner,
levantandolo desde abajo.

* Mantenga un espacio minimo de 15 pulgadas a cada lado del
escaner para las extensiones de las bandejas de entrada y de salida,
el mantenimiento y para tener un flujo de aire adecuado para
ventilacion.

e Utilice un escritorio o una mesa que pueda soportar el peso del
escéner. No lo coloque sobre una superficie cubierta con telas.

Desempaque el escaner:

1. Saque el escaner de la caja y compruebe que la caja contenga todas
las piezas enumeradas en la pagina 1.

Recomendamos conservar los materiales de empaque originales
en caso de que los necesite posteriormente.

2. Coloque el escaner sobre una superficie nivelada cerca de la
computadora.

3. Quite la cinta adhesiva de la parte superior y lateral del escaner.

Instale la bandeja de entrada:

1. Alinee los orificios en los brazos de la bandeja de entrada con las
clavijas del escaner.

2. Inserte el pasador del lado izquierdo del escaner en el orificio del
brazo izquierdo de la bandeja de entrada.

3. Apligue una presion leve al brazo derecho de la bandeja de entrada e
inserte el pasador del escaner en el orificio del brazo de la bandeja.
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Instalacion

Paso 2: instalacion del software

1. Inicie Microsoft Windows y asegurese de que no haya otras
aplicaciones en ejecucion.

2. Inserte el disco de instalacion en la unidad de DVD-ROM de su
computadora.

El disco de inicia automaticamente y se abre la ventana Seleccionar
idioma.

3. Seleccione un idioma en la lista de idiomas disponibles.
El mend principal del disco se abre en el idioma seleccionado.

NOTA: Si el disco no se inicia, compruebe lo siguiente:

« Asegurese de que la puerta de la unidad de DVD esté
completamente cerrada.

« Asegurese de que el disco se haya insertado en la unidad en
la direccion correcta (cara de la etiqueta hacia arriba).

Parainiciar el disco manualmente:

* Abra la opcion de Windows para las unidades de disco de la
computadora desde el mena Inicio de Windows.

« Haga doble clic en el icono de la unidad de DVD-ROM.
« Debe aparecer el menu de instalacién del disco.
Si el mend no se abre:

« Enlalista de archivos del disco, haga doble clic en el archivo
START32.EXE.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765 6



Instalacion

4. En el menu de instalacién, seleccione Instalar productos.

" DocuMate 765

XEROX

Haga clic en un enlace a continuacidn.

. VER LEAME

P INSTALAR PRODUCTOS

P GUIAS DEL USUARIO

.EXAM]NAREL CONTENIDO DEL DVD

.VER NUESTRO SITIO WEE

P SALIR

5. Asegurese de que la casilla Controlador del escaner esté marcada
y haga clic en Instalar ahora.

XEROX
DocuMate 765 ™ '3\\

Elija las aplicaciones que desea instalar.
[ CONTROLADOR DEL ESCANER
[ KOFAX VRS
[~ QUICKSCAN

[T OMNIFAGE PRO

P INSTALAR AHORA

ﬂg NU PRINCIPAL
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Instalacion

6. La siguiente ventana muestra las opciones del controlador del
escaner disponibles para instalacion.

XEROX =
DocuMate 765 o SN

A

Seleccione log componentes del controlador de escaner que
desea nstalar.

f i\ //'"
| g - A
¥

[*n ONE TOUCH
[+

[ 1818

o SIGUIENTE

7. Seleccione los componentes que desea instalar y haga clic en

Siguiente.

Opciones Descripcién

One Touch Se instala One Touch, software necesario para que
funcionen los botones del escéaner.

TWAIN Se instala el controlador TWAIN. Esta opcion esta
siempre seleccionada y deshabilitada. El controlador
TWAIN se debe instalar con el escaner. Puede
escanear desde aplicaciones de escaneo TWAIN tales
como OmniPage®. Si sélo instala el controlador TWAIN,
no podra utilizar los botones del escaner.

ISIS Se instala el controlador ISIS. Puede escanear desde

aplicaciones de escaneo ISIS tales como QuickScan™.
Si sélo instala los controladores ISIS y TWAIN, no podra
utilizar los botones del escaner.

NOTA: Si su computadora ejecuta Windows XP o Windows Vista, la
interfaz Adquisicién de imagenes de Windows (WIA) de Microsoft para
escanear estara siempre disponible, independientemente de su seleccién
en esta ventana.

8. En laventana Contrato de licencia de Xerox, lea el contrato de
licencia. Si acepta los términos, seleccione Acepto y haga clic en

Siguiente.

Si decide no aceptar el contrato de licencia, la instalacion finalizara
y no se instalara el controlador del escaner.

Ahora comenzara la instalacion del controlador del escaner. Durante la
instalacion de los controladores del escaner, se le solicitara que elija la
ubicacion de los archivos de instalacion. Recomendamos conservar los
valores predeterminados al realizar la instalacion.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765



Instalacion

Instalacién del controlador TWAIN

1. En primer lugar se dard inicio a la instalacion del controlador TWAIN.
Haga clic en Siguiente en la ventana de bienvenida.

Asistente de instalacion del Controlador de Xerox
DocuMate 765 ~

iy 4

Elinstalador le guiaré a través de log pazos necesarios para instalar el Controlador de Xerox
Docukdate 765 en su computadora,

ADVERTEMCIA: Este programa de computadora estd protegido por leyes de copyright y tratados
internacionales. La duplicacion o distibucion no autorizada de este programa, o de cualquier parte
de él, puede dar lugar a severas penas civiles o criminales v serd sancionada con el maximo rigor de
la ley.

2. Lasiguiente pantalla permite elegir dénde van a estar los archivos
de instalacion en la computadora. Haga clic en Examinar... para
cambiar la ubicacién de instalacion de los archivos. También puede
optar por instalar el escaner solo para su perfil de Windows o para
gue todos los perfiles de la computadora puedan utilizar el escaner.

Recomendamos conservar las opciones predeterminadas de esta
ventana y sélo hacer clic en Siguiente para continuar con la instalacion.

Seleccionar carpeta de instalacién ﬁ

iy 4

El instalador instalard el Controlador de #erox Docukdate 765 en la siguiente carpeta.

Para realizar |a instalacidn en esta carpeta, haga clic en "Siguiente”. Para utilizar otra carpeta,
ingrézela a continuacion o haga clic en "Examinar,

LCarpeta:
C:\Program Files\YizsioneerDrivers\D 7B Examinar...
[ Cancelar ] [ < Alrds ] [ Siguiente > ]

3. Abhora se instalara en la computadora el controlador TWAIN.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765 9



Instalacion

4. Cuando aparezca la ventana Instalacion finalizada, podré conectar el
escaner a la computadora. Consulte “Paso 3: conexion del escaner”
en la pagina 16 para obtener instrucciones.

Una vez instalado el controlador TWAIN, puede conectar el escaner
en cualquier momento. Si opté por instalar otras opciones del
controlador, también puede esperar la conclusion de todas las
instalaciones antes de conectar el escaner.

Instalacién finalizada é

Controlador de <erox Docub ate 765 se ha instalado corectamente.

Haga clic en "Cenar" para salir.

Cancelar < Alrdz

5. Haga clic en Cerrar en la ventana Instalacion finalizada.

Instalacién de la Utilidad de usuario

La instalacién de la Utilidad de usuario comenzard automaticamente
luego del cierre de la instalacion de TWAIN. La Utilidad de usuario
es un software de diagnéstico y mantenimiento que puede utilizar
para supervisar el hardware del escaner.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765 10



Instalacion

1. Enlaventana Contrato de licencia de la Utilidad de usuario de Xerox,
lea el contrato de licencia. Si acepta los términos, seleccione Si para
aceptar el contrato y continuar con la instalacién.

Si decide no aceptar el contrato de licencia, la instalacion finalizara

y la Utilidad de usuario no se instalara.

2. Lasiguiente pantalla permite elegir dénde van a estar los archivos
de instalacion en la computadora. Haga clic en Examinar... para

Contrato de licencia ‘ ]

Lea cuidadosamente el acuerdo de licencia siguiente. I i

Presione la tecla &% PAG para ver el resto del acusrdo.

HEROX -
Contrato de licencia para el usuario final

IMPORTAMTE - LEA DETEMIDAMENTE. Este contrato de licencia para el usuario final

[en adelante "CLUF"] constituye un acuerdo legal entre XER DX v usted, el comprador
original del producto de software XERDX mencionado mas ariba [en adelante
""Licenciatario'), que incluye software p trabajos visuales asociados, asi como materiales
impresos, documentacion electrdnica o en linea o medios azociados [en adelante

"Producto Software"]. Al instalar o utilizar el Producto Software, acepta estar obligado a
fAcepta todos los téminos del acuerdo de licencia? Si selecciona Mo, el
programa de instalacidn e cenara. Para instalar Utilidad de usuario, es
necesano aceptar este acuerdo.

J[ne ]

<huss [ si

cambiar la ubicacién de instalacion de los archivos.

Recomendamos conservar las opciones predeterminadas de esta
ventana y soélo hacer clic en Siguiente para continuar con la

instalacion.

Elegir ubicacion de destino ‘ i

Seleccione la carpeta en la que el programa de instalacion instalard I i

loz archivos.
Para realizar |a instalacidn en esta carpeta, haga clic en Siguiente. Para hacerlo en otra
carpeta, haga clic en el botdn Examinar y seleccione otra.

El programa ingtalard Utilidad de usuario en la carpeta siguiente.

Carpeta de destino

Examinar...

C:\Program Files\YisioneersJserltility

< Alrds ][ Siguiente>] [ Cancelar ]

Guia del usuario del escaner DocuMate 765
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3. La siguiente pantalla permite cambiar el nombre de la carpeta
Archivos de programa y el lugar donde aparece el programa en
la lista Programas del Inicio de Windows.

Las opciones predeterminadas de esta ventana colocaran el icono
de acceso directo en la lista Todos los programas de Windows
dentro de la carpeta Xerox. Recomendamos conservar las opciones
predeterminadas de esta ventana y sélo hacer clic en Siguiente para
continuar con la instalacion.

€ alecci ta de

Seleccions una carpeta de programas.

El programa de ingtalacidn afiadira los iconos de programa a la carpeta de programas
mencionada a continuacion. Es pogible introducir un nombre de carpeta nuevo o seleccionar
uno de la lista de carpetas existentes. Haga clic en Siguiente para continuar,

Carpeta de programas:

Carpetas existentes:

Origs
Administrative Tools
Eutras and Upgrades
Games

Maintenance

Microsoft Office

Microsaoft Visual Studio 2005
Snaglt 8 i

m.|»

InztallShield

[ < Alrds ][ Siguiente>] [ Cancelar ]

4. Haga clic en Finalizar en la ventana Instalacion finalizada para cerrar
la ventana de instalacion.

InstallShield Wizard completo

InztallShield Wizard ha instalado Utiidad de usuario con éxita.
Haga clic en Finalizar para zalir del asistente.

< Alrds Cancelar

5. Habréa un icono de acceso directo para la Utilidad de usuario en el
escritorio de Windows y en el menu Todos los programas del Inicio
de Windows.

LIl e 3el
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Instalacién de One Touch

La instalacién de One Touch se iniciara automaticamente al finalizar

la instalacion de la Utilidad de usuario.

1. Haga clic en Siguiente en la ventana de bienvenida para dar inicio
a la instalacion.

2. Ahora se instalara en la computadora el software One Touch.

Asistente de instalaci6on de OneTouch 4.0 ﬁ
-
\ 4

_

Elinstalador le guiaré a través de log pazos necesanios para instalar OneTouch 4.0 en su
computadora.

ADVERTEMCIA: Este programa de computadora estd protegido por leyes de copyright y tratados
internacionales. La duplicacion o distibucion no autorizada de este programa, o de una parte
cualquiera de él, puede resultar en severas penas civiles o criminales, y serdn sancionados con el
méaximo rigor de la ley.

Instalacién finalizada ﬁ
o
\_H— g

;4

OneTouch 4.0 s& ha instalado corectamente.

Haga clic en "Cenar" para salir.

Cancelar < Alrdz

3. Hagaclic en Cerrar en la ventana Instalacion finalizada.

Instalaciéon del controlador ISIS

Si decidi6 instalar el controlador ISIS, la instalacién se iniciara una vez

finalizados los demas programas. Por ejemplo, si sélo seleccion6 TWAIN
e ISIS, el controlador ISIS se instalara cuando finalice la instalacion de la
Utilidad de usuario. Si decidi6 instalar One Touch, la instalacion de ISIS

se iniciara al finalizar la de One Touch.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765

13



Instalacion

1. Primero se le solicitara seleccionar un idioma para el controlador
ISIS. La seleccion del idioma en esta pantalla sélo se aplica a la

interfaz de escaneo ISIS.

Seleccione el idioma que desee utilizar y haga clic en Siguiente.

Elegir idioma de instalacion

Seleccione uno de loz idiomas siguientes para la instalacion,

Aleman
Ezpafial
Francés [estandar)
Inglés

Italiano

Portugués [brasilefio)
Ruso

InztallShield

< Blrds [ Siguiente > ] [ Cancelar ]

2. Haga clic en Siguiente en la ventana Bienvenido de la instalacion
de ISIS.

Bienvenido a InstallShield Wizard de 1515 Driver
- XERDX DocuMate 765 Scanner
¥1.2.10804.18001

InstallShield(R] \izard instalard 1S1S Driver - XERDX
Docukdate 765 Scanner +1.2.10804.18007 en su equipo.
Para continuar, haga clic en Siguiente.

< Blrds [ Siguiente > ] [ Cancelar

Guia del usuario del escaner DocuMate 765
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3. Haga clic en Instalar para dar inicio a la instalacion del controlador

ISIS.

el

P
rrep

do para i

El asistente esta preparado para iniciar la instalacion,

InztallShield

Haga clic en Instalar para iniciar la instalacion.

Para revizar la configuracion de la instalacidn o realizar algiin cambio, haga clic en Atrds. Para
zalir del asistente, haga clic en Cancelar.

[ < Alrds ][ Instalar J [ Cancelar ]

4. Haga clic en Finalizar para cerrar la ventana de instalacion finalizada

de ISIS.

InstallShield Wizard completo

clic en Finalizar para salir del asistente.

InstallShield \Wizard ha instalado 1515 Driver - XER DX
Docukdate 765 Scanner +1.2.10804.18001 con éxito. Haga

Cancelar

NOTA: Tras concluir la instalacion del controlador del escaner, cualquier
otro software que desee instalar comenzara a instalarse automaticamente.
Si no conecto el escaner después de la instalacion del controlador TWAIN,
puede conectarlo ahora o cuando termine de instalar el resto del software.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765
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Paso 3: conexion del escaner

NOTA: Utilice sélo el cable de alimentacién que se incluye con el
escaner. La conexion de cualquier otro tipo de cable de alimentacién
puede dafiar el escaner e invalidara su garantia.

1. Conecte el suministro de alimentacion en el puerto de alimentacion
del escaner y al tomacorriente.

Quite la cinta protectora del cable USB.

Conecte el cable USB en el puerto USB del escaner y luego en un
puerto USB 2.0 de la computadora.

El escaner DocuMate 765 se puede conectar en cualquier puerto
USB disponible. Consulte el manual de su computadora para
conocer la ubicacién de los puertos USB.

4. Presione el interruptor de encendido/apagado que se encuentra
en la parte frontal del escaner.

La luz de estado se enciende y destella, lo que indica que el escaner
esté recibiendo alimentacion.

Su computadora reconoce que hay un escaner conectado en el
puerto USB y carga automaticamente el software apropiado que
permite usarlo.

Si la computadora esta ejecutando Windows XP o Windows Vista,
vera un mensaje de Nuevo hardware encontrado similar al siguiente:

== XEROX DocuMate 765 2

2P Controlador de dispositive instaladeo correctamente.
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Aplicaciones adicionales disponibles con su escéaner

El escaner incluye aplicaciones adicionales gratuitas en el disco
de instalacion.

1. Regrese al menu principal del disco de instalacién y haga clic
en Instalar productos.

XEROX &
DocuMate 765 o oW

ALY

Haga clic en un enlace a continuacion.

P VER LEAME

P INSTALAR PRODUCTOS

cUiAaS DEL USUARIO

.EX&M]N&REL CONTENIDO DEL DVD

.VER NUESTRO SITIO WEB

® SALIR

=

Junto con las Guias del usuario, el DVD incluye el software gratuito
Adobe® Reader®.

2. Hagaclic en Instalar productos.

Vera la pantalla que muestra las aplicaciones. Junto al software
ya instalado aparece la palabra Instalado.

XEROX
DocuMate 765

Elija las aplicaciones que desea instalar.
iInstalado! |~ CONTROLADOR DEL ESCANER
[~ KEOFAX VRS
[ QUICKSCAN

[T OMNIPAGE PRO

INSTALAR AHORA

‘@g PRINCIPAL

Guia del usuario del escaner DocuMate 765
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3. Enlaventana anterior, haga clic en las casillas de otros software que
desee instalar y luego en Instalar ahora. Siga las instrucciones que
aparecen en pantalla para instalar cada uno de los productos
adicionales.

Consulte la siguiente tabla para decidir qué software desea instalar.

Software

Acerca del software

Adobe® Reader®

Adobe Reader es una aplicacién autbnoma que se usa para abrir, ver, buscar e
imprimir archivos PDF. Las Guias del usuario del disco de instalacion del escaner
estan en formato PDF y se requiere Adobe Reader para verlas y guardarlas.

QuickScan™
Demo

QuickScan es una solucion estandar y autonoma de digitalizaciéon de imagenes
que proporciona todas las capacidades necesarias para escaneo a alta
velocidad, mejoramiento, visualizacion, anotacion, impresion y almacenamiento
de imagenes, tanto para paginas en blanco y negro como en color. Utiliza para
escanear un controlador certificado por ISIS e incluye separacion flexible de
trabajos y reconocimiento de cédigos de barras.

La version de demostracién permite probar la aplicacion.

Kofax® VRS®

y
Kofax® Scan Demo

Kofax VRS mejora automaticamente documentos escaneados a partir de
originales menos que perfectos. Es una interfaz de escaneo adicional que usa
tecnologia VRS (Virtual ReScan) patentada y que garantiza el escaneo mas
eficaz y sencillo posible, ademas de mejorar la calidad de las imagenes
escaneadas. Kofax VRS usa para escanear un controlador certificado por ISIS.

Al final de la instalacién del software Kofax VRS vera el mensaje "SVS001: La
instalaciéon de VRS no instala un controlador ISIS para el escaner seleccionado.
Instale el controlador ISIS que se incluia con el escaner.”

Esto no es un error. Kofax no instala el controlador ISIS del escaner. Haga caso
omiso de este mensaje en la instalacion de VRS y haga clic en Aceptar. El
controlador Kofax VRS Certified ISIS® se instala correctamente cuando usted
opta por instalar el controlador ISIS con el escaner. Consulte la pagina 8.

OmniPage®

OmniPage Pro ofrece andlisis de OCR de precision, deteccion avanzada del
disefio y tecnologia Logical Form Recognition™ (LFR). Avanzadas caracteristicas
de seguridad convierten rdpidamente documentos y formularios de oficina a mas
de 30 aplicaciones distintas para PC con fines de edicion, busqueda y compartir
uso. Los flujos de trabajo personalizados manejan grandes volimenes de
documentos, y usted puede usar sus herramientas para imprimir en PDF.
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Ver las Guias del usuario

1.

Para obtener la documentacién de cada uno de los productos,
regrese a la ventana Men principal del disco de instalacién y
haga clic en Guias del usuario.

XEROX
DocuMate 765 o

|

\ s
\ *é( \
Haga clic en un enlace a continuacion para ver la guia del

usuario correspondiente. Para ver lag guiag del usuario se
debe instalar Adobe Reader.

ADOBE READER

° LEAMEF DFEL ESCANER - YRS
° QUICKSCAN

® OMNIFAGE

ESCANER

L
(GEEERENCIA RAPID4 DE ONETOUCH OMNIPAGE

(@-IEFERENCIA RAPID4 DE ONETOUCH VRS @—REEERENCIA RAPIDA DE SHAREPOINT

@g PRINCIFAL

Haga clic en los enlaces de las Guias que desea ver.

Las guias del usuario estan en formato Adobe® PDF. El archivo
Léame del escaner esta en formato HTML y se abre en cualquier
explorador estandar.

Si es necesario, haga clic en Adobe Reader para instalarlo ahora.
Siga las instrucciones que aparecen en las ventanas de instalacion.

Si Adobe Reader ya esta instalado en su computadora, no lo
seleccione a menos que la versién del disco de instalacion sea mas
reciente que la instalada.

Para ver y guardar las guias del usuario:

4.

Haga clic en el nombre de una Guia del usuario que desee ver y ésta
se abrird en Adobe Reader. Use el comando Guardar de Adobe
Reader para guardar esa Guia del usuario en su computadora.

Regrese a la ventana Guias del usuario y repita el proceso para abrir,
ver y guardar las demas guias del usuario que desee. El archivo
Léame incluye las dltimas novedades sobre el escaner.

Cuando termine, haga clic en Menu principal para regresar a la
ventana Menu principal, y luego haga clic en Salir.

Quite el disco de instalacion y guardelo en un lugar seguro.

Eso es todo. La instalacion finalizd y su escaner Xerox DocuMate 765
esta listo para escanear.
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Registrar el escaner y buscar actualizaciones

Es importante que registre su escaner ya que esto le proporciona acceso
al servicio gratuito de soporte telefénico y a las actualizaciones de
software para el escaner.

Para registrar su escaner:

Para registrar el escaner, necesitard una conexion activa a Internet. Si no
tiene acceso a Internet, puede contactar a nuestro departamento de servicio
al cliente. Consulte la tarjeta de soporte técnico que recibi6 con el escaner
para obtener informacion de contacto de nuestro servicio al cliente.

1.

Abra una ventana de Internet Explorer o de cualquier otro explorador
de Internet que esté instalado en la computadora.

En el campo de direccion Web, ingrese www.xeroxscanners.com.

Presione Entrar en el teclado de la computadora o haga clic en la
opcién de la pantalla para ir a la direccién Web.

Cuando se cargue la pagina Web de escaneres de Xerox, haga clic
en Support (Soporte).

En la pagina de soporte de productos, haga clic en el enlace Register
Your Product (Registre su producto).

Complete el formulario de registro. Todos los campos obligatorios
tienen un asterisco (*).

El registro exige una direccién de correo electrénico valida.

Se le solicitara ingresar el nimero de serie del escaner. Puede
encontrarlo en la parte posterior del equipo.

El nimero de serie.

7. Luego de completar el formulario, haga clic en Register Your Product

(Registre su producto) para poner fin al registro.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765 20
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Colocacion de documentos para escanear

insertarlos en el alimentador automatico de documentos del escaner. Las
grapas y los clips pueden atascar el mecanismo de alimentacion y rayar

@ los componentes internos. Quite también las etiquetas, los adhesivos o
las notas Post-It™ que puedan desprenderse durante el proceso de
escaneo y quedar atascados en el escaner. El uso incorrecto aqui
descrito anulara la garantia del escaner.

@ NOTA: Quite siempre las grapas o los clips de los documentos antes de

1. Ajuste la guia del papel conforme al ancho del papel y asegurese
de que las bandejas de entrada y de salida estén extendidas.

2. Prepare las paginas antes de colocarlas en el escaner. Esto ayuda
a evitar la alimentacion de varias paginas y los atascos de papel.

e Silos bordes del papel estan ondulados o plegados, aplanelos en
la medida de lo posible.

< Abanique los bordes del papel para asegurarse de que las paginas
no estén pegadas.

Wi
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3. Coloque los documentos hacia arriba en el alimentador automatico

de documentos insertando primero su parte superior.

La pila de paginas no debe exceder la altura maxima indicada en
la bandeja de entrada.

Altura maxima de la pila de papel

Evite escanear lo siguiente:

Los siguientes tipos de documentos pueden causar alimentacion
de varias paginas, atascos de papel o dafios en el escaner.

Elementos plasticos tales como tarjetas de crédito, tarjetas de
identificacién, hojas de retroproyector, pelicula y laminas de tela
0 metélicas.

Fotografias u otro papel revestido, ya que el revestimiento puede
desprenderse durante el proceso de escaneo.

Documentos con tinta himeda, liquido corrector o papel calco que
pueda dejar residuos en el interior del escaner.

Papel rasgado, dafiado, arrugado o perforado.

Papel liviano, tal como papel autocopiativo o papel calco.

Papel irregular, tal como cartulina demasiado gruesa, forro de carton,
documentos unidos con pegamento, papel con fichas, papel con
residuos de pegamento, papel demasiado suave o satinado y papel
térmico o sensible al calor.
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Interfaces de escaneo

Si selecciond las opciones de instalacion recomendadas (consulte la
pagina 8), tendréa varias opciones para escanear con el escaner Xerox
DocuMate 765. Cada método escanea igualmente bien, asi es que
puede usar el que incluya las opciones adecuadas para el elemento que
va a escanear.

e One Touch: cuando presiona el botén Simplex o el botén Duplex, los
documentos se escanean con la configuracion de escaneo sefialada
por la pantalla LCD. Posteriormente, las imagenes escaneadas se
envian a una aplicacion de software en la computadora. También
puede escanear utilizando la interfaz de software One Touch en
pantalla. El software One Touch permite establecer la configuracién
de escaneo de los botones de escaneo de One Touch. Consulte
“Escaneo desde One Touch” en la pagina 24.

« Interfaz TWAIN: esta opcion utiliza la interfaz TWAIN del escaner
para escanear. Seleccione opciones de escaneo antes de escaneat,
coloque el documento en el escaner y haga clic en un boton de la
ventana de la interfaz TWAIN. Consulte “Escaneo desde TWAIN” en
la pagina 60.

e Adquisicién de iméagenes de Windows (WIA): esta opcidn utiliza el
conjunto de opciones de Microsoft Windows para escanear. Seleccione
la configuracién de escaneo WIA, coloque el documento en el escaner
y haga clic en un botén de la ventana de la interfaz WIA. Consulte
“Escaneo desde WIA” en la pagina 96.

» Interfaz ISIS: esta opcion utiliza la interfaz I1SIS para escanear.
Seleccione la configuracién de escaneo ISIS, coloque el documento
en el escaner y haga clic en un boton de la ventana de la interfaz
ISIS. Consulte “Escaneo desde ISIS” en la pagina 70.

Guia del usuario del escaner DocuMate 765 23



Escaneo desde One Touch

Escaneo desde One Touch

One Touch es el principal conjunto de controles para el escaner. Cuando
el software One Touch esta instalado, puede escanear al presionar los
botones Simplex o DuUplex del escaner. Las paginas se escanean y se
envian, con la configuracion de escaneo, a la ubicacién que aparece en
la pantalla LCD.

Escaneo con los botones de One Touch

1. Coloque los documentos hacia arriba en el ADF.

2. En el escéaner, toque la flecha hacia arriba o hacia abajo hasta
que aparezca el perfil que corresponda al trabajo de escaneo.

Cuando presiona el boton de flecha, la pantalla LCD muestra el
nombre de cada perfil e informacion de configuracion bésica tal
como la resolucién (dpi), el modo de color y el tamafio de pagina.

3. Presione el botén Simplex para escanear un documento de una cara.
Presione el botén Duplex para escanear un documento de dos caras.

4. Las paginas se escanean y la imagen final se envia al destino
especificado en las propiedades de One Touch.
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Uso del Panel de botones de One Touch

El icono de One Touch.

El Panel de botones de One Touch es también su conjunto de controles
en pantalla para el escaner. El Panel de botones de One Touch muestra

informacion sobre el escaner y su configuracion.

1. Para abrir el Panel de botones de One Touch, haga clic en el icono

‘ de One Touch. Este se encuentra en el area de notificaciones de

G 5:00 PM

Windows en la esquina inferior derecha de la pantalla.

Haga clic en
} @ Xerox DocuMate 785 B8
estas flechas o ‘; B =B &
para recorrer = s [ —Haga clic en estas
las tres vistas gy > |—'“ﬂ) £ 3p flechas para
del panel. eMail Fax OCR. Archivo  Personaliz. recorrer los 10
botones.
La Vista de botones.

() © > eroxDocuMate 755 [X] @ = Xerox DocuMate 765 [X]

s ws w=H Documento A4 de calidad (duplex}

- |_'_._n - Modo: Blanco y negro @ 300 dpi Dd..
-Pagina: 209 mmx 296 mm
DM 765 OCR - Configuraciones: Brillo 50 %

La Vista de hardware.

La Vista detallada.

e La Vista de botones es el panel de control principal del escaner.
Usela para escanear o para ver los nueve botones.

« La Vista detallada muestra la configuracion de escaneo de un

botén.

« La Vista de hardware muestra los escaneres conectados a la

computadora.

2. Para cerrar el Panel de botones de One Touch, haga clic en el bot6n

de cierre en el panel.

Escanear desde el Panel de botones de One Touch

1. Ajuste la guia del papel segiin el ancho del papel. Coloque los
documentos hacia arriba en el alimentador automaético de
documentos insertando primero su parte superior.

. 2. Ahora, haga clic en el icono de One Touch del area de notificaciones
de Windows (en la esquina inferior derecha de la pantalla).

3. Enla pantalla, haga clic en el botén que desea usar para escanear.

o C" 3 Yerox DocuMate 755

EEPEETD

Escanear Imprirnir eMail

Fax

Haga clic en el boton que
desea usar para escanear.

Haga clic en estas

flechas para recorrer
los 10 botones.
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4. El escaner comienza a escanear. Al finalizar el proceso, las imagenes
escaneadas aparecen en la aplicacion de destino, tal como si usted
hubiera escaneado con los botones Simplex o Duplex del escaner.

La configuracion predeterminada de One Touch para el escaner

Sobre la base de la instalacion completa recomendada del controlador
del escaner, el escaner esta preconfigurado para escanear elementos
para diversas tareas basicas, tales como correo electrénico o fax, y luego
enviar la imagen escaneada a una aplicacion de destino preseleccionada
correspondiente. Los nombres de botén, tal como PDF, Email (Correo
electrénico) o Fax, indican la configuracion original de fabrica de la
aplicacion de destino asignada a un botoén.

Puede cambiar cualquiera de estas opciones. Consulte “Configuracion de
los botones de One Touch” en la pagina 27 para obtener instrucciones.

— Por ejemplo, el botén Email (Correo electrénico) esta configurado para
escanear documentos y luego adjuntarlos de inmediato a un mensaje de
correo electrénico nuevo en su programa de correo electronico
predeterminado. La aplicacion de correo electronico se configura en
forma predeterminada en el programa de correo electronico especificado
en las opciones de Internet de Internet Explorer.

Un icono de carpeta para un boton, tal como el del boton 7, significa que
¥ s el boton esta configurado para archivar el elemento escaneado. Esta es
; una opcion de Transferir a almacenamiento especial preconfigurada para
el escaner. El escaner envia la imagen escaneada directamente a una
carpeta sin primero abrirla en una aplicacion de destino.

Un signo de interrogacion en un botdén significa que su computadora no
tiene el software adecuado para la configuracion inicial de fabrica. En
este caso, probablemente desee cambiar el nombre y la aplicacién de
destino y usar otros valores.

B Si OmniPage o One Touch OmniPage no esté instalado, las opciones de
l H envio a aplicaciones de procesamiento de palabras tales como Microsoft
Word no estaran disponibles.

NOTE: Eltamafo de pagina predeterminado en cada configuracion
se basa en la configuracién de Windows de Estados Unidos o unidades
métricas de su computadora.

« Si Estados Unidos es la medida seleccionada, el tamafio de pagina
predeterminado en cada perfil se basara en los tamarfios de pagina
estandar de Estados Unidos, como 8,5 x 11"

e Sila medida seleccionada es métrica, el tamafio de pagina
predeterminado en cada perfil se basa en el estandar ISO 216 y la
mayoria de los perfiles se configura en forma predeterminada en A4.
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Configuracion de los botones de One Touch

La configuracion de cada botdn de One Touch consta de una Aplicacion
de destino, una Configuracién de escaneo y un Formato de documento.
La ventana Propiedades de One Touch permite seleccionar estos tres
elementos para un boton.

Para abrir la ventana Propiedades de One Touch:

1. Haga clic en el icono de One Touch. Este se encuentra en el area
de notificaciones de Windows en la esquina inferior derecha de la
pantalla.

2. Haga clic con el boton derecho en un boton del Panel de botones
de One Touch.

3. Se abre la ventana Propiedades de One Touch de ese botoén.

La ventana Propiedades de One Touch también se abre cuando
usted mantiene presionado y suelta el botén Simplex o el bot6n
Duplex del escéaner.

Acerca de la ventana Propiedades de One Touch

La ventana Propiedades de One Touch permite seleccionar nuevas
configuraciones para los botones. La ventana Propiedades de One Touch
también incluye caracteristicas especiales de escaneo tales como el
escaneo y la grabacion en un CD, el escaneo y la conversion de texto
directamente en una pagina Web HTML y el escaneo con
Reconocimiento optico de caracteres (OCR) que convierte una imagen
escaneada en texto que se puede editar.

El siguiente ejemplo de la ventana de One Touch muestra la
configuracion del botén 2.

i 0 @ © = XeroxDocuMate 765
Haga clic con el botén derecho QO > xeroxDoams

en un botén (por ejemplo, el : F \EH [ H ~ H
botén 2) para abrir la ventana S &ﬁj g = z
Fax

Propiedades de ese boton. Escanear  PDF  Imprimr  eMail <

S Eagix

Haga clic para
seleccionar

Multifuncién | Opciones

‘& POF

Selecconar destinos:

Selecdonar formato:

W =) o) @

[y
Leal!

opciones.

El formato de
archivo de las

La ap“cacién de destino i Transferir a almacenamisnta TIFF  JPG sFDF imégenes del
Esta esla ap“cacién que E [ crear archivos de una imagen elemento
se abre cuando finaliza el \.} Capiar a CO-ROM E: Selecdonar la configuradidn: escaneado.

escaneo.

<&
@ SharePoint

W Leoal EE.UU. de calidad [duplex]
W Carts EE.LIL.
¥, Documento A4

>

|eam

La configuracion

B Carts EE LU de calidad [duplex que,usa e:
escaner a

a Documnento en colar escanear

W Carta EE UL de calidad con el boton

W Carts EE.UL. [duplex)

Actualizar

I I Propiedades... I

(== s ===

[Nuevc...] [Copiar.‘.] IEditar..‘] Eliminar

Aceptar

car

seleccionado
(en este caso,
el boton 2).

27

Guia del usuario del escaner DocuMate 765



Escaneo desde One Touch

La configuracion de la ventana Propiedades es:

Seleccionar destinos: lista de aplicaciones para el botén seleccionado
que se pueden abrir para mostrar la imagen escaneada.

NOTA: Mas adelante, si instala nuevo software que se puede usar
como aplicaciéon de destino, haga clic en el botén Actualizar para
enlazar el nuevo software con One Touch 4.0.

Seleccionar la configuracion: lista de configuraciones de escaneo
disponibles para el botén seleccionado. Los valores basicos de la
configuracion incluyen: modo de escaneo, resolucién (dpi), tamafio

de pagina, brillo (Br) y contraste (Cr). Consulte “Creacién de una nueva
configuracion de escaneo” en la pagina 30.

Estos iconos junto a cada configuracidn de escaneo indican el modo
de escaneo:

B 4

Color  Blanco y negro Escala de
grises

También puede hacer clic en el botdén Editar o doble clic en la
configuracion para ver informacién mas detallada sobre la configuracion
seleccionada. Consulte “Edicién o eliminacion de configuraciones de
escaneo” en la pagina 36.

Seleccionar formato: conjunto de formatos de archivo para la imagen
escaneada correspondiente al botén seleccionado. Los formatos se
basan en el tipo de aplicacidn de destino que selecciona. Los nombres
del botén indican sus tipos de archivo. Consulte “Seleccion de opciones
de formato de pagina” en la pagina 43.

= | E
W =) ) 1) 7))
BMFP TIFF PG POF  =FPDF

Ficha Opciones: muestra una ventana que permite elegir opciones
relacionadas con la aplicacion de destino seleccionada para la imagen
escaneada.
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Seleccién de una nueva configuracion para un botén

Haga clic en estas flechas
para ver las propiedades del
botén cuya configuracion
desea cambiar.

Seleccione una aplicacion de
software como el destino
para enviar documentos
escaneados.

Para cada uno de los nueve botones de One Touch, usted puede
seleccionar nuevos valores para Aplicacién de destino, Configuracion
de escaneo y Formato de documento.

Muttfuncién | Opciones
- E PDF Selecconar formato:
: W =) & &) ] |
Seleccionar destinos: L ! a Seleccione un
‘ Transferit a almacenamiento BMP TIFF JFG FDF sPDF _formato para la
E [ crear archivos de una imagen Imagen escaneada.
( .) Copiar a CO-ROM E: Seleccionar la configuradian:
3@ Wy Leoal EE UL de calidad [duples] &) =
@ SharePaint Wy CataEELL. 3 |z
' ®, Documenic &4 2 Seleccione una
By Cata EE LU, de calidad (duplex &) Conf|gurac|0n para
G Documento en color a elsclanear t
¥y Carta EE LU, de calidad 2 el elemento.
Wy Carta EE UL [duplex) D~
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo‘..] [Coptar..‘l [Edimr...] Eliminar
oo

Para seleccionar una nueva configuracién para un boton
del escaner:

1. Haga clic en las flechas de seleccién de botones para elegir el botén
que desea cambiar.

2. Desde la lista Seleccionar destinos, seleccione la aplicacion a la
que desea enviar los documentos al finalizar el escaneo.

Consulte “Seleccién de opciones para un botén” en la pagina 47 para
ver una lista completa de las aplicaciones de destino que puede usar
con el escaner.

NOTA: Si selecciona un programa de procesamiento de palabras,

tal como Microsoft WordPad o Microsoft Word, y un formato de pagina
que se puede usar para OCR (tal como TXT, RTF, DOC, sPDF o nPDF),
el texto de las imagenes escaneadas se convierte automaticamente

a texto de procesamiento de palabras. Consulte “Escaneo con
Reconocimiento optico de caracteres (OCR)” en la pagina 49 para
obtener detalles.

3. Desde la lista Seleccionar la configuracién, seleccione una
configuracion de escaneo.

4. Seleccione una opcién de Formato.

Las opciones disponibles se usan en la aplicacién de destino que
selecciona. Por ejemplo, si selecciona Microsoft Word como la
aplicacion de destino, los formatos disponibles corresponden a texto,
tal como .doc, .txt y .rtf. Sin embargo, si selecciona Microsoft Paint
como la aplicacién de destino, los formatos disponibles corresponden
a graficos, tal como .bmp, y .jpg.
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5. Haga clic en Aceptar para aceptar los cambios y cerrar la ventana.

Para aceptar los cambios y mantener la ventana abierta para trabajar
con otras caracteristicas, haga clic en Aplicar.

Observe que mientras la ventana Propiedades de One Touch esta
abierta, no puede escanear mediante un botdn del Panel de One Touch.
Primero debe hacer clic en Aceptar o cerrar la ventana Propiedades
de One Touch. Sin embargo, puede escanear en cualquier momento

al presionar los botones Simplex o Diplex del escaner.

6. Cuando termina de seleccionar la nueva configuracion de un botén
y presiona o hace clic en un boton del escaner, el documento se
escanea con los valores recientemente configurados para ese botén.

Creacion de una nueva configuracion de escaneo

Las configuraciones de escaneo permiten seleccionar la resolucion
del escaneo, el brillo, el modo (color, blanco y negro o escala de grises)
y una serie de otros valores.

Muttfuncién | Opciones
- E PDF Seleccionar formato:

i = | ) &
Selecconar destinos: o . =
EMP FDF

TIFF  JFG sFDF

Transferic a almacenamienta
E [T crear archives de una imagen . i
{ .) Copiar a CO-ROM E Seleccionar la conﬁgurlaaon: Las ConﬂguraCloneS de

Wy Legal EE.UU. de calidad [duples] &) = escaneo.
@ SharieFoint Wy Carta EE.LIL. 3 |=
= 5 Documento A4 &)
Wy Carta EE.UU. de calidad [duplex ... (&)
d Documento en color )
W Carta EE.UU. de calidad )
E'fanaEE'UU' e = Haga clic en Nuevo para
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nue\m.‘.] lCupiar...] [Editar‘..] Eliminar Crear_ una nL’]eVa
Configuracion de
Aceptar e escaneo.

1. Abralaventana Propiedades de One Touch y asegurese de que esté
seleccionada la ficha Multifuncion.

2. Recorra las aplicaciones en la lista Seleccionar destinos y haga clic
en el tipo de aplicacién para la que desea crear una nueva
configuracion de escaneo.

3. Haga clic en el boton Nuevo.

Si desea usar los valores de otra configuracion, seleccione la
configuracién y haga clic en el botén Copiar.

NOTA: Si selecciona una impresora u otro dispositivo en la lista
Seleccionar destinos, el cuadro de didlogo puede incluir una ficha
adicional Configuracion del dispositivo que permite configurar valores
especificos del dispositivo en particular.
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La Ficha Configuracién de escaneo

1. En el cuadro de didlogo Propiedades de configuracion de escaneo,

escriba un nombre.

SUGERENCIA: Siva a establecer la nueva configuracion para
escanear duplex (dos caras), incluya eso en el nombre, tal como
“Escanear para impresion oscura (duplex)”, de modo que recuerde
que se trata de un escaneo duplex.

Corfiguracién de pagina Configuracion avanzada

. Configuracion de escanea
Escriba un nuevo
nombre para la Nueva configuracidn 2]
ConflguraC|0n. Modo Resolucién
Seleccione el modo de W @oancoynegro 100 200 400 600
escaneoy arraStre el _— 4 () Escala de grises It 200 dpi
control deslizante para &
configurar la resolucion. > Color
Arrastre los controles Brile: U 50 %
deslizantes para - Contraste:
configurar Brillo y
Contraste.

2. Seleccione valores para la nueva configuracion de escaneo.

Modo: seleccione un modo de escaneo:
e Blanco y negro permite escanear en blanco y negro.

« [Escalade grises permite escanear elementos tales como
documentos que contienen dibujos o fotos en blanco y negro.

« Color permite escanear fotos y otros elementos en color.

Resolucion: arrastre el control deslizante hacia la derecha o hacia
la izquierda para ajustar la cantidad de puntos por pulgada (dpi) de
la resolucion. La resolucion maxima es 600 dpi y la minima, 100 dpi.
Mientras mayor sea la configuracién de dpi, mas nitida y clara sera la
imagen escaneada. Sin embargo, una configuracion de dpi alta tarda
mas en escanearse y produce archivos mas grandes para las
imagenes escaneadas.

Brillo y Contraste: arrastre los controles deslizantes hacia la derecha
0 hacia la izquierda para ajustar el brillo y el contraste de la imagen
escaneada. La configuracién del contraste no se aplica al modo
Blanco y negro.

El brillo se refiere a la luminosidad o a la oscuridad de la imagen.

El contraste es el rango entre las partes mas oscuras y mas claras de
la imagen. Mientras mayor sea el contraste, mayor sera la diferencia
entre las sombras mas claras y mas oscuras en la imagen.

Si desea bloquear la configuracién, haga clic en el icono de llave para
gue se transforme en un candado.
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Ficha Configuracién de pagina

Haga clic en la ficha Configuraciéon de pagina para seleccionar
la configuracion de pagina.

Configuracidn de escaneo ‘
Configuracién de pagina | Configuracién avanzada |

Tamafio

@ Estandar: A4 210 x 297 mm -
) Personalizado:  Anchura: 210 Altura: 297 mm Haga clic para
alternar entre
Mejoras y parametros pL_lIgadas y
[] Autorecorte a original [T piplex milimetros.
Redudr franjas de moiré Omitir originales en blanco
[ Enderezar imagen [ Filtro de color

|:| Invertir imagen Rojo arde Azu

[ Aceptar l ICanceIarI I Aplicar I

Tamafio: haga clic en Estandar y en la flecha del menu y seleccione un
tamafio de pagina desde la lista. O bien, haga clic en Personalizado e
ingrese las dimensiones horizontal y vertical de la pagina en los cuadros.
El tamafio maximo es 11.7" x 38". Las unidades de medida pueden ser
pulgadas o milimetros. Haga clic en el nombre de las unidades, pulgadas
o milimetros, para alternar entre ellas.

Mejoras y parametros: sélo estan disponibles las opciones que
corresponden al modo de escaneo seleccionado.

Autorecorte a original: seleccione esta opcién para permitir que el
escaner determine automaticamente el tamafio del elemento que se
escanea.

Reducir franjas de moiré: las franjas de moiré son lineas onduladas
y rizadas que suelen aparecer en imagenes escaneadas de fotos o
ilustraciones, en especial en ilustraciones de periddicos y revistas.
Seleccionar Reducir franjas de moiré limitara o eliminara franjas de
moiré en la imagen escaneada. Esta opcion solo esta disponible en
los modos Escala de grises o Color a 300 dpi 0 menos.

Enderezar imagen: seleccione esta opcidn para permitir que el escaner
determine automaticamente si una pagina esta torcida y para que
ademas enderece su imagen. Sin embargo, si la pagina se alimenta
en un angulo demasiado grande, es posible que la imagen no se
enderece correctamente. En ese caso, vuelva a escanear la pagina
utilizando las guias del papel para hacer que el papel ingrese derecho.
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< Invertir imagen: s6lo disponible para el modo Blanco y negro, esta
opcion invierte el blanco y el negro de una imagen.

Imagen original. Imagen invertida.

» Duplex: escanea ambas caras de la pagina. Si esta opcién no se
selecciona, el escéner escanea Unicamente el anverso de la pagina.

NOTA: Los botones Simplex y Duplex del escaner tienen prioridad
sobre la configuracién de One Touch. En otras palabras, si el nUmero
LED del escaner esta configurado para escanear como duplex, pero
usted presiona el botén Simplex, el escaner escanea en simplex, y
viceversa.

e Omitir originales en blanco: omite paginas completamente en
blanco. Esta opcién se usa cominmente cuando se escanea una pila
de paginas de dos caras que tienen una serie de caras en blanco.
Esta opcidn solo esté disponible para escaneo duplex en el modo
Blanco y negro.

e Filtro de color: el filtro de color es la capacidad del escaner de quitar
automaticamente un color de un elemento escaneado. El filtro de
color se aplica a los modos Blanco y negro o Escala de grises.

El original con una marcade  El elemento escaneado con el
agua roja sobre el texto negro. rojo omitido.

Markiting

A5G e digdtates 3 saln 4y produc wietieids
e OEMT s nbatar
Ag ol Jung 1599, red ovar 3 el nned

by, L8, e

Tabter s i ARG hin samgnad an
aoenl managlfes vach of 1y DEMTOM 21 doman
Thass sccoumt fuarapers are sasponiible for sfectivefy
Coarsnate thi OUtEa RSN BB N W, A,
1 dn alegernant e KB e B AMYN O REER CUMEREL
oIt 18 roa dy mandored. Dur AT o dchier s i
masrian complels uemar elifacian

Madeiny

HBE Irc. disvibutes and s Bdsprodect woridwice
Ewough CEMeOL Mz, snd dubriaulzes

As ol Jung 1359, ABC vadempoyad over ) sl imined
Franelng, 4, ¥0< HEpon pressnr

T batharaares 25 Swatomd s, ADC hap anrgrad an
SRR B0 FEF forath o Bs CEMOCM cud avrs
Thite sesauntmimagh's sre pekpdnaible far ofe sthely
oo diraty the suttendng iswas is sadas, medudurig
& deviléamart and sasurs tha Rid sof Gach suitemi's
pradud it praposly mantomd  Ow gealis % schvs and
nankE ceTpet cecte e pakalidlon
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La ficha Configuraciéon avanzada

Haga clic en la ficha Configuracion avanzada.

Las opciones de la ficha Configuracion avanzada se aplican a los modos
de escaneo Color o Escala de grises.

| Configuracion de escaneo
| Corfiguracidn de pagina Configuracion avanzada
Escala de grises/Configuraciones de color
Saturacién de color: 50 %
Tono de color: e
Gamma: 1.80
Predeterminados

1. Arrastre los controles deslizantes hacia la izquierda o hacia la
derecha para cambiar la configuracién del color. Al hacerlo, laimagen
cambia para mostrar los efectos de la nueva configuracion.

Saturacidn: el valor saturacion es la intensidad o la pureza de un
color.

Tono: el valor de tono es el color que usted ve reflejado en la imagen.
Gamma: controla el brillo de los tonos medios del color.
2. Haga clic en Aceptar para guardar la nueva configuracion.

Esta aparece ahora en la lista de configuraciones de escaneo de la
ventana Propiedades de One Touch para las aplicaciones de destino
correspondientes.
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La ficha Configuracién del dispositivo

El cuadro de dialogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha
Configuracion del dispositivo cuando su aplicacion de destino seleccionada
envia laimagen escaneada a una impresora, a una aplicacion de fax o a otro
dispositivo. Las opciones de la ficha Configuracién del dispositivo se usan
para seleccionar la configuracion del dispositivo.

1. Haga clic en la ficha Configuracién del dispositivo.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Configuracion del dispositivo | Corfiguracitn avanzada |

Opdiones de pagina

_) Ajustar a pagina, redudr imagen si fuera necesario

@ Tamafio real, recortar imagen si fuera necesario

Centrar imagen en pagina Ma
Autorrotar imagen para mejor ajuste

|:| Compaginar copias: Copias: 1

Avanzadas...

Aceptar Aplicar

Ajustar a pagina, reducir imagen si fuera necesario: si la imagen
escaneada es muy grande para imprimirse o enviarse por fax en una
sola pagina, ésta se reduce automaticamente de modo que se ajuste
a la pagina.

Tamafo real, recortar imagen si fuera necesario: si la imagen
escaneada es muy grande para imprimirse o enviarse por fax en
una sola pagina, ésta se recorta automaticamente por sus bordes
de modo que se ajuste a la pagina.

Centrar imagen en péagina: la imagen se imprime en el centro de
la pagina y no en la esquina superior derecha.

Mantener relacién de aspecto: la relacion de aspecto es la relacion
entre el largo y el ancho de las dimensiones de la imagen.
Seleccione esta opcién de modo que las proporciones relativas de
la imagen permanezcan constantes.

Autorrotar imagen para mejor ajuste: si laimagen tiene un formato
apaisado y el dispositivo imprime en orientacion vertical, o viceversa,
la imagen se rota para ajustarse a la pagina.

Compaginar copias: si va a imprimir mas de una pagina, las copias
se compaginan. Ingrese el niumero de copias en el cuadro Copias.
Avanzadas: haga clic para ver opciones adicionales para el
dispositivo. El cuadro de dialogo que se abre es especifico del

dispositivo. Por ejemplo, si el dispositivo es su impresora, el cuadro
de dialogo muestra los valores de configuracién de la impresora.

2. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.
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La ficha Opciones de almacenamiento (archivo)

El cuadro de dialogo Configuraciones de escaneo incluye una ficha
Opciones de almacenamiento cuando la aplicacién de destino
seleccionada se configura en Transferir a almacenamiento. Las opciones
de esta ficha permiten seleccionar donde se desea guardar los
elementos escaneados cuando se escanea con esa configuracion de
escaneo en patrticular.

1. Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Opciones de almacenamierto | Corfiguracitn avanzada |

Elegir carpeta y opdones de transferenda

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento
il

Examinar

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

2. Haga clic en las opciones de Distribucién de almacenamiento que
desee.

Todos los documentos estan en la raiz: los documentos escaneados
se guardan en la raiz de la carpeta especificada en la Ubicacién del
almacenamiento.

Los documentos se colocan en carpetas por mes, por semana o
por tipo: se crean carpetas sobre la base de su seleccion (mes,
semana o tipo) y se guardan en ellas los documentos escaneados.

En forma predeterminada, la ubicacion de los documentos archivados
es \Mis documentos\Mi archivo OneTouch y una carpeta que
depende de su seleccion en Ubicacién del almacenamiento.

3. Hagaclic en el botén Examinar para especificar la ubicacién donde
desea almacenar los documentos escaneados, o ingrese una ubicacion
directamente en el cuadro.

4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar.

Edicion o eliminacion de configuraciones de escaneo

NOTA: Su escaner incluye una serie de configuraciones preestablecidas
de fabrica. Para asegurarse de que el escaner tenga siempre un
conjunto de configuraciones de escaneo correctas, no elimine estas
configuraciones preestablecidas. También recomendamos mantener
estas configuraciones bloqueadas de modo que no se eliminen
involuntariamente. De esta forma, las configuraciones de fabrica

estaran siempre disponibles. Si las edita o las elimina y desea volver

a contar con ellas, tendra que desinstalar y volver a instalar el escaner.
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1. Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Seleccione la configuracion de escaneo que desea editar o eliminar.

Multifuncién | Opciones
‘B eMail
Wl =) E ) @
L2
Seleccionar destinos: = .
ErP

TIFF JFG | FDF  sFDF

[ Crear archives de una imagen

Seleccionar formato:

@\, Microsaft Outlook,

Seleccionar la configuracidn:

B Carts EE L. (apaisadn] -
¥y Documento 44 (duplex apaisada) (5
¥ Legal EELILL )
¥ Corfigurar antes de escanear -
o Revista en color )

! H Seleccione la configuracion
W Carts EE.UL. [duplex apaisada]

W, Escanen de texto clan =

Actualizar ] [ Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar.‘.] [Editar..‘] [FJiminar ]

de escaneo que desea
editar o eliminar. Debe
estar desblogueada, como
lo indica la ausencia de un

candado aqui.

Aceptar Aplicar

3. Para eliminar la configuracién, haga clic en el boton Eliminar.
4. Para editar la configuracion, haga clic en el botén Editar.

Se abre el cuadro de diadlogo Propiedades de configuracién de
escaneo de esa configuracion.

Puede hacer cambios en una configuracién, pero para guardarlos,
ésta debe estar desbloqueada. Haga clic en el icono de candado
para desbloquear la configuracién. Hacer clic en este botén alterna
entre el bloqueo y el desbloqueo de la configuracién. El icono de
llave indica que la configuracion esta desbloqueada.

Corfiguracién de pagina Corfiguracién avanzada

Corfiguracién de escaneo
Nueva configuracidn 2] Haga clic en el icono de
Mod Resoluds llave/candado para
ode Esoluden alternar entre el bloqueoy
™) © Blanco y negro 100 00 400 600 el desbloqueo.
4% 7 Escala de grises |} 200 dpi
¥ © color
Brillo: {J 50 %
Confraste:

Aceptar Aplicar

5. Edite la configuracion y haga clic en Aceptar.

6. Haga clic en Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo.
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Configuracién de las propiedades de la aplicacion de destino

Los distintos tipos de aplicaciones de destino tienen distintas
propiedades que se pueden seleccionar.

1. En laventana Propiedades de One Touch, haga clic en una
aplicaciéon de destino.

2. Hagaclic en el botén Propiedades.

- . PDF Selecdonar formato:
= e = Lk =
Seleccionar destinos: @ @ @ |%j
R o Tranzferir a almacenamiento BMP TIFF IFG FDF sFOF
Haga clicenuna [] crear archivos de una imagen
aplic_acic’)n de r’.'} Copiar a CO-ROM E: Selecdionar la configuracidn:
destino. = Wy Legsl EE L de calidad [dupies) &) =
@ SharePoint W Canta EE.LIL. ] |E|
= ¥ Documento 44 o [
W Carts EE.UL. de calidad (duplex .. &)
o Documento en colar )
W Carts EEUL. de calidad a
W Carta EE.UL. [duplex] o )|
Hag,a clic e_n el { Artoatizar } { Propiedades... ] [Nuevo...] [Copiar.‘.] [Editﬁr..‘] Eliminar
botén Propiedades.
Aceptar Aplicar

Se abre un cuadro de dialogo Propiedades de enlaces de One Touch 4.0
para el tipo de aplicacién de destino seleccionado, y las opciones
disponibles corresponden a ese tipo de aplicacion.

Propiedades de documentos de texto

Estas propiedades se aplican a Microsoft Word, a Microsoft Excel®y a las
demas aplicaciones indicadas por sus iconos en la lista. Las propiedades
se aplican a la configuracién de OCR para las aplicaciones.

Documentos de texto
7 Las aplicaciones de este grupo sdlo pueden aceptar
documentos basados en texto.
[ Microsaft Excel
EMicrosoft Explorer
fiw Microsaft WORD

5 Microsoft WordPad
_|Notepad

Eliminar aplicacion Agregar aplicacidn
# Configuracién general de OCR

Enviar siempre el archivo, induso cuando no se haya
Mostrar mensaje si hay error en reconodmiento de te

4 [ | +

Aceptar Aplicar
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Haga clic en los cuadros de configuracién del OCR para establecer
las opciones que desea.

Las opciones se usaran en todas las aplicaciones del grupo.

Enviar siempre el archivo, incluso cuando no se haya encontrado
texto: el archivo escaneado se envia al lector de OCR incluso si la
imagen parece no incluir texto. Esto puede suceder si usted escaned
una foto con un botén de One Touch configurado para aplicaciones
de texto.

Mostrar mensaje si hay error en reconocimiento de texto: se abre
un mensaje en la pantalla si el lector de OCR no detecta texto en la
imagen.

Para agregar otra aplicacién a la lista, haga clic en el boton Agregar
aplicacion.

Se abre el cuadro de didlogo Agregar enlace basado en texto.

Aqui puede definir una aplicacion personalizada que pueda aceptar
un documento de texto,
Paso 1: Seleccione la ruta de la aplicadidn

Examinar

Paso 2: Mombre |a aplicacion

Paso 3: Seleccdone un icono para estd aplicacion

Paso 4: Selecdone los formatos de texto admitidos por estd aplicacion

[ Archive de formato HTML (*HTML) -
[] rich Text Format (=.RTF)
[ Archivo de texto ASCII esténdar (=.TXT)

[ Farmatn Adnhe BOE 1 BOFY
] 1 ¢

Cancelar Agregar

Haga clic en Examinar para buscar la aplicacién que desea agregar
a la lista.

Cuando selecciona la aplicacion mediante el botén Examinar, los
pasos 1y 2 del cuadro de didlogo se completan automaticamente,
y el icono de la aplicacion aparece en el paso 3.

Seleccione el icono en el paso 3 del cuadro de dialogo. Ese es el
icono que aparece en la lista de destinos de One Touch.

En el paso 4 del cuadro de dialogo, seleccione los formatos de
archivo que aceptara la aplicacion.

Consulte la documentacién que recibié con la aplicacion para ver qué
formatos de texto acepta.

Las opciones que selecciona en el paso 4 determinan los iconos
de formato de pagina que aparecen en la ventana Propiedades de
One Touch para ese grupo de aplicaciones.

Haga clic en el botén Agregar.

39

Guia del usuario del escaner DocuMate 765



Escaneo desde One Touch

7. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de
enlaces.

Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de
One Touch.

Propiedades de documentos de imagen

Estas propiedades se aplican a la version de OmniPage Pro que recibié
con el escaner, ademas de Microsoft Paint y otras aplicaciones de
procesamiento de imagenes.

Documentos de imagen

Las aplicaciones de este grupo estan disefiadas para
funcionar con documentos de imagen solamente,

\ Microsoft Paint

caddn Agregar aplicacidn

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando la resolucidn de pant
O convertir mapa de bits a JPFEG

Aceptar Aplicar

1. Haga clic en los cuadros de configuracién de manejo de documentos
en color para establecer las opciones que desea.

Las opciones se usaran en todas las aplicaciones del grupo.

Convertir mapas de bits usando la resolucion de pantalla: use
esta opcién para asegurarse de que una imagen se ajuste al tamafio
de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de una
computadora esta configurada en una resolucién menor, las
imagenes de mapa de bits con una resolucion mayor pueden

ser muy grandes y no ajustarse a ella.

Convertir mapa de bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden
comprimir para producir tamafos de archivo mas pequefios y, por

lo tanto, tiempos de transmision mas cortos. Use esta opcion para
proporcionar esa capacidad de compresion a los archivos de imagen.

2. Para agregar otra aplicacion a la lista, haga clic en el boton Agregar
aplicacion.

Consulte los pasos pagina 39 para agregar una aplicacion a la lista.
Haga clic en Aceptar.
Haga clic en Actualizar en la ventana Propiedades de One Touch.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de
One Touch.
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Propiedades de almacenamiento

Estas propiedades se aplican a la aplicacion de destino denominada
Transferir a almacenamiento.

Almacenamiento

rébi Los documentos colocados en este enlace se
=1 transferirén a dispositives de almacenamiento, como

el sistema de archivos o el guemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre mensaje cuando esté listo para crear 57 CD

Ubicacién del almacenamiento

&
Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan
esperando a ser copiados al CD...

Copiar a CD...

Aceptar Aplicar

Haga clic en las opciones de Distribucion de almacenamiento que
desee.

Todos los documentos estan en la raiz: los documentos escaneados
se guardan en la raiz de la carpeta especificada en la Ubicacion del
almacenamiento.

Los documentos se almacenan en carpetas por mes, por
semana o por tipo: se crean carpetas sobre la base de su seleccion
(mes, semana o tipo) y se guardan en ellas los documentos
escaneados. Se crean nuevas carpetas para cada mes y semana, de
modo que usted pueda realizar un seguimiento de la fecha en que los
escaneo.

Haga clic en el botdn Examinar para especificar la ubicaciéon donde
desea almacenar los documentos escaneados, o ingrese una
ubicacién directamente en el cuadro.

Si hay una grabadora de CD conectada a su computadora, la opcion
Muestre mensaje cuando esté listo para crear 5" CD (700 MB)
también se debe seleccionar para que aparezca un mensaje cuando sea
el momento de hacer clic en el boton Copiar a CD.

Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de enlaces.
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Propiedades de correo electronico

Estas propiedades se usan en aplicaciones de correo electronico para
que usted pueda especificar la carpeta de los documentos que va a

adjuntar a un mensaje de correo electronico. Microsoft Outlook® acepta
adjuntar directamente documentos en un mensaje de correo electrénico
en blanco inmediatamente luego de finalizado el escaneo, pero es posible
que otras aplicaciones no la acepten. Si usa una de esas aplicaciones,
tal como America Online® (AOL), debe saber qué carpeta contiene los
documentos escaneados para poder adjuntarlos manualmente a sus
mensajes de correo electrénico.

Comeo electrénico

Las aplicaciones de este grupo permiten enviar
documentos como archivos adjuntos a un destinatario
de correo electrdnico.

Algunos dientes de correo electrdnico, tales como Hotmail,
America Online y MSN Explorer, no permiten adjuntar los
documentos selecdonados de forma directa.

Carpeta para almacenar adjuntos:

B

Carpeta para almacenar adjuntos para AOL:
Mo instalado Examinar

Opdiones de Internet

# Manejo de documentos de color
O convertir mapas de bits usando |a resolucisn de panta
O convertir mapa de bits a JPEG

4 I 2

Aceptar Aplicar

1. Haga clic en el botdn Examinar de Carpeta para almacenar
adjuntos y seleccione una carpeta para sus archivos adjuntos a
correo electronico.

2. Siusa AOL en su computadora y el nombre de carpeta para AOL
estéa incorrecto, haga clic en el botén Examinar y busque la carpeta
de AOL correcta.

Para que las imagenes escaneadas se adjunten automaticamente a
un mensaje de correo electronico en blanco, usted debe conocer la
ubicacion de carpeta especifica que AOL utiliza para buscar los archivos
adjuntos. Contacte a AOL para obtener mas informacion sobre la
ubicacion de carpeta en que AOL almacena archivos adjuntos.

3. Sidebe cambiar su cliente de correo electrénico o cualquier otra
opcion de Internet, haga clic en el boton Opciones de Internet.

Se abre la ventana Opciones de Internet del Panel de control de
Windows. Haga clic en la ficha Programas y seleccione un nuevo
cliente de correo electronico desde la lista Email. Estas son las
opciones estandar de Internet en Windows. Consulte la documentacion
de Windows para obtener mas informacién sobre las opciones de
Internet. Si usa AOL, consulte el manual del usuario de AOL para hacer
cambios en las opciones de Internet aplicables a AOL.
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4. Seleccione las opciones para el manejo de documentos en color.

Convertir mapas de bits usando la resolucidn de pantalla:

use esta opcion para asegurarse de que una imagen se ajuste al
tamafio de la pantalla de la computadora. Cuando la pantalla de una
computadora esta configurada en una resolucion menor, las imagenes
de mapa de bits con una resolucion mayor pueden ser muy grandes
y no ajustarse a ella.

Convertir mapa de bits a JPEG: los archivos JPEG se pueden
comprimir para producir tamafios de archivo mas pequefios y, por

lo tanto, tiempos de transmision mas cortos. Use esta opcion para
proporcionar esa capacidad de compresion a los archivos de imagen.

Haga clic en Aceptar.

Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de
One Touch.

Seleccion de opciones de formato de pagina

Las opciones de formato de pagina que usted selecciona determinan el
formato de archivo del documento escaneado. Las opciones de formato
de paginay los tipos de archivo correspondientes estan disponibles para
el tipo de aplicacion de destino seleccionado para ese botén.

Las opciones disponibles son para imagenes y texto.

D888

TIFF PG sPDF
[ |

|
Formatos de imagen. Formatos de texto; sPDF es
s6lo uno de varios formatos de
texto disponibles.

Loac RTF #LS

HTHL nPDF sPDF TEXT

C5Y

Crear archivos de una imagen

Los formatos TIFF y PDF admiten documentos de multiples paginas.

Si esta escaneando como archivo TIFF o PDF y desea crear un archivo
por cada imagen escaneada, seleccione Crear archivos de una imagen.
Tenga en cuenta que esta opcién se activa y desactiva si ha seleccionado
un formato que s6lo admite una sola pagina, tal como BMP o JPG.

Selecconar formato:

[ ™

&

BMP TIFF JPG FDF RTF

[ crear archivos de una imagen
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Formatos de imagen

Seleccione un formato de archivo de imagen para fotos, ilustraciones u
otros documentos que desee guardar como imagenes. BMP y TIFF son
formatos de archivo de imagen estandar que se utilizan con frecuencia si
se desea realizar un procesamiento adicional de las imagenes, tal como
el retoque de fotos o la correccién del color. Ambos formatos de archivo
tienden a ser mas grandes que el formato JPEG.

Dado que es posible reducir el tamafio de los archivos de imagen JPEG,
el formato JPEG se usa con frecuencia para imagenes en paginas Web
0 en caso de que el tamafio pueda ocasionar problemas en envios
electronicos. El tamafio de los archivos JPEG se reduce al disminuir su
calidad de imagen, y usted puede seleccionar el grado de calidad para
las imagenes escaneadas desde el icono del formato de archivo JPEG.

El formato PDF se usa con frecuencia para crear imagenes de paginas
de texto. Puede ser Uutil seleccionar PDF como el formato de pagina al
escanear paginas de texto que no requieren procesamiento de OCR u
otro. El formato PDF también se usa para colocar documentos de varias
paginas en sitios Web como archivos pdf legibles. Al igual que en la
opcion JPEG, es posible reducir el tamafio o la calidad del formato PDF.

Para seleccionar un tamafio de archivo JPEG o PDF:

1. Seleccione JPG o PDF como el formato de pagina.
2. Haga clic con el boton derecho en el icono JPG o PDF.

Se abre un mend.

TIFF JRG =PNE
Minimizar tarmario

¥ Mormal

Maximizar calidad

3. Seleccione la opcion de tamafio de archivo/calidad de imagen para
las imagenes escaneadas.

Minimizar tamafio: tamafio de archivo mas pequefio y calidad de

imagen mas baja.

Normal: tamafio de archivo medio y pérdida parcial de calidad de

imagen.

Maximizar calidad: tamafio de archivo mas grande sin pérdida de
calidad de imagen.

Su seleccién sélo se aplica al botén seleccionado actualmente en la
ventana Propiedades de One Touch. Otros botones con JPG o PDF
seleccionado como el formato de pagina no se ven afectados, de
modo que puede configurar el tamafio de archivo o la calidad de
imagen de JPEG o de PDF independientemente para cada botén.
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4. Haga clic en Aceptar o en Aplicar en la ventana Propiedades de
One Touch.

Formatos de texto

La seleccion de la opcidn de formato de texto también selecciona el
procesamiento de OCR como un paso automatico para el escaneo. Por lo
tanto, cuando escanea un documento con el formato de texto seleccionado,
las partes de texto del documento se convierten automaticamente en texto
editable. Consulte “Escaneo con Reconocimiento dptico de caracteres
(OCR)" en la pagina 49.

Seleccione un formato de texto para documentos con texto o nimeros, tal
como una carta comercial, un informe o una hoja de célculo. Hay varios
formatos de archivo disponibles en el icono de formato de texto, dependiendo
de la aplicacion de destino que selecciona.

El formato de archivo especifico es la extensién del nombre de archivo
en el icono de formato de texto.

A medida que selecciona aplicaciones de destino que son aplicaciones
de texto, el icono de formato de texto cambia conforme al tipo de archivo
de la aplicacion. En algunos casos, la aplicacion de destino admite varios
tipos de archivo, y usted puede hacer clic con el botén derecho en el icono
para seleccionar el tipo de archivo en particular para esa aplicacion.

Para seleccionar un tipo de archivo para el formato
de texto:

Seleccione la aplicacién de destino.
2. Haga clic con el botén derecho en el icono de formato de texto.

Se abre un mend. La siguiente figura muestra ejemplos de distintas
aplicaciones de destino.

Ejemplo de menu para el formato de Ejemplo de mend para el formato de
texto cuando la aplicacion de destino es texto cuando la aplicacion de
Microsoft Word. destino es una ubicacién de

almacenamiento.

&) 8

nFOE

. Texto simpl

Texto simple o simpie
. . Formato de texto enriquecido

Formate de texto enriquecido

v Documento de Word

Documento de Word
Delimitade por comas
Minimizar tamafic Hoja de calculo de Excel
Documento HTML
PDF buscable
v PDF normal

Mormal

Maxirmizar calidad

Usar MR.C

Minimizar tamafic

Opciones de OCR ... v Mormal

Mazximizar calidad
Usar MRC

Opciones de OCR ...
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3. Seleccione el tipo de archivo que desea para el formato de texto.

Su seleccién de un tipo de archivo sélo se aplica al botén seleccionado
en la ventana Propiedades de One Touch. Otros botones con una
opcidn de texto seleccionada como el formato de pagina no se ven
afectados, de modo que puede configurar el tipo de archivo de texto
independientemente para cada boton.

ia Texto simple: el formato de archivo .txt. Texto sin formato; lo usa la
i aplicacion estandar Bloc de notas de Microsoft.

‘5 Formato de texto enriquecido: el formato de archivo .rtf. Texto que
- conserva el formato cuando se convierte. Disponible con Microsoft
TP WordPad y Word.

‘5 Documento de Word: el formato de archivo .doc utilizado por

= Microsoft Word.

poc

m Delimitado por comas: el formato de archivo .csv; se usa para datos
-'3 de bases de datos o de hojas de calculo con campos separados por
sy comas. Cuando el software OCR convierte el documento a texto

editable, los campos se conservan y usted puede copiarlos y
pegarlos en una aplicacion de base de datos o de hoja de calculo.

ia Hoja de calculo de Excel: el formato de archivo .xIs utilizado por
= Microsoft Excel.

‘5 Documento HTML: el formato de archivo .htm que se usa para crear

- paginas Web.

HTHL

‘5 PDF buscable: el formato de archivo .sPDF utilizado por Adobe

= Acrobat y OmniPage Pro. Este formato convierte el texto escaneado

Dl a PDF con capacidades de busqueda de texto y de OCR.

ia PDF normal: el formato de archivo .nPDF utilizado por Adobe Acrobat y

= OmniPage Pro. Este formato convierte el texto escaneado a PDF con

ilrDl7 capacidades de busqueda de texto y de OCR. Usted puede editar el
texto de una imagen nPDF si hay un programa de edicion de PDF
instalado.

4. Para cambiar la configuracion de OCR, seleccione Opciones de
OCR.

Las opciones de OCR proporcionan una serie de selecciones para
la caracteristica OCR durante el escaneo de texto. Esta opcion de
menu soélo esta disponible si el software One Touch OmniPage
Module u OmniPage Pro esta instalado en la computadora. Para
obtener detalles, consulte la Referencia rapida de One Touch
OmniPage en el disco de instalacion.

Observe que la configuracion de Opciones de OCR se aplica a todos
los botones. Si la cambia para un botdn, estos cambios se aplican
también a los otros botones.

5. Haga clic en Aceptar en la ventana Propiedades de One Touch.
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Seleccion de opciones para un boton

Las opciones de One Touch determinan los tipos de aplicaciones de
destino disponibles para un botdn, asi como la configuracion global
para elegir la ubicacién de los archivos de los elementos escaneados.

1. Abra la ventana Propiedades de One Touch y haga clic en la ficha

Opciones.
Ficha Opciones.
Opciones
Selecdionar botdn: OCR. -

() Mostrar todos los destinos @ Seleccionar destinos:
[ Gestidn de documentos [T Corren electrénico
[~ Editores de imagen {coma Paint) [ Almacenamiento y CD-RMW
Aplicacién de edidén textos (Word) | Faxear & imprimir
|:| Aplicaciones PDF |:| Enviar evento STI

Mostrar ventana de progreso Mostrar actualizaciones del estado

[ Crear copias documentos escaneados [ Explorador carpetas mejorado

Opciones de carpeta de copia:

Ubicacién:  C:\
Carpetas: () Unir elementos por botén @) Unir elementos por tipo  (7) Ninguno
Subcarpetas: () Unir elementos por semana (@) Unir elementos por mes  (7) Ninguno

Aceptar Aplicar

2. Haga clic en la flecha del menu Seleccionar botdn vy elija el boton
cuyas opciones desea seleccionar.

3. Seleccione las opciones del botén tal como se describe a
continuacion.

Mostrar todos los destinos: esta opcion selecciona todas las
categorias de aplicaciones de destino.

Seleccionar destinos: seleccione esta opcion para elegir
individualmente los tipos de aplicaciones que desea incluir en la lista
de aplicaciones de destino. Marque las casillas correspondientes al
tipo de aplicacion que desea incluir.

Gestion de documentos incluye Nuance PaperPort y otras
aplicaciones para procesar documentos escaneados Yy realizar
seguimientos.

Editores de imagen incluye Microsoft Paint y otras aplicaciones
de dibujos y gréaficas.

Aplicacion de edicion textos incluye Microsoft Word y WordPad,
Microsoft Excel y otras aplicaciones de procesamiento de
palabras y hoja de célculo. Seleccione esta opcion si desea que
el procesamiento de OCR convierta los documentos escaneados
en texto que se puede editar. Consulte mas informacion sobre
OCR en “Escaneo con Reconocimiento Optico de caracteres
(OCR)” en la pagina 49.

Aplicaciones PDF se aplica a documentos escaneados en el
formato PDF.
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e Correo electrénico incluye Microsoft Outlook y otras
aplicaciones de correo electrénico. Consulte “Propiedades de
correo electrénico” en la pagina 42 para obtener detalles sobre
cdmo adjuntar documentos escaneados a mensajes de correo
electrénico.

« Almacenamiento y CD-R/W sirve para almacenar documentos
escaneados en una carpeta o para enviarlos a una grabadora
de CD. Consulte “Transferencia de documentos escaneados a
almacenamiento” en la pagina 53 y “Escanear y grabar en un
CD” en la pagina 50 para obtener detalles.

« Faxear e imprimir sirve para enviar los documentos escaneados
directamente a una impresora o a un software de fax para
transmision via fax.

e Enviar evento STI permite usar la interfaz de otra aplicacion
para escanear. Se abre el cuadro de dialogo Envio de evento
de One Touch para que usted seleccione la aplicacién que desea
usar para continuar con el escaneo. Consulte “Escaneo con
envio de eventos” en la pagina 51 para obtener detalles.

4. Luego de seleccionar una nueva categoria para las aplicaciones de
destino, haga clic en la ficha Multifuncién para ver las aplicaciones
que se agregan a la lista.

Opciones globales paratodas las funciones de escaneo

« Mostrar ventana de progreso: seleccione esta opcion para ver
la ventana de progreso de los documentos durante el escaneo.

« Explorador carpetas mejorado: seleccione esta opcion si desea
guardar los escaneos en una ubicacién de red que no esta asignada
en su computadora.

e Crear copias documentos escaneados: en ocasiones, la imagen de
un documento escaneado sélo se guarda como un archivo temporal
hasta que su aplicacion de destino deja de usarla. En estos casos,
puede que desee o no guardar una copia adicional y permanente en
su disco duro.

Las copias se guardaran en la carpeta especificada en la seccion
Opciones de copia de carpeta.

Esta opcion no esta disponible si se selecciona Gestién de documentos
o Almacenamiento y CD-R/W ya que, en forma predeterminada, las
copias de archivos de estos tipos de aplicaciones de destino se
guardan autométicamente en la carpeta de copias.

« Opciones de carpeta de copia: esta seccion del cuadro de didlogo
configura la ubicacidn de copias de los documentos escaneados y
la forma en que se desean agrupatr.

Haga clic en el botén Examinar y busque la carpeta para las copias.
Seleccione la opciéon de agrupacion de los documentos. La opcion
Unir por botén agrupa los documentos bajo el nombre del botén de
One Touch. Por ejemplo, si el botdn tiene el nombre Impresora, los
documentos se agrupan bajo el nombre Impresora. Unir por tipo
ordena los documentos escaneados por tipo de archivo, tal como
.doc o .jpg. Si también desea agruparlos por fecha, puede
seleccionar las opciones de semana y mes.
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Caracteristicas especiales y destinos de escaneo

El software One Touch incluye opciones de escaneo Unicas. Puede
escanear directamente a programas de procesamiento de palabras,
a la grabadora de CD de su computadora, a archivos HTML, etc.

Escaneo con Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR)

Consulte la Referencia rapida de One Touch OmniPage, en el disco de
instalacién, para obtener completas instrucciones sobre el escaneo con
reconocimiento éptico de caracteres.

El Reconocimiento 6ptico de caracteres (OCR) es lo contrario a una
impresora. En lugar de imprimir en papel lo que esta en la pantalla,
el OCR convierte texto y nimeros de una pagina escaneada en texto
y nimeros editables. Posteriormente puede trabajar con el texto y los
nameros con tareas tales como editar, corregir la ortografia, cambiar
la fuente o su tamafio, ordenar, calcular, etc.

NOTA: Use la configuracion original de fabrica que viene con el
escaner en todo el procesamiento de OCR. Cuando escanee con otra
configuracién, use una resolucién de al menos 300 dpi. Si la calidad de
los documentos originales es deficiente y si su fuente es pequefia, es
posible usar 400 dpi como la resolucion maxima.

Para usar las opciones de OCR con el software One Touch 4.0y el
escaner DocuMate 765, el software One Touch OmniPage Module u
OmniPage Pro debe estar instalado en la computadora. One Touch 4.0
y OmniPage Pro funcionan en conjunto para combinar el escaneo con
el procesamiento de OCR en un paso integrado. One Touch OmniPage
Module se instala automaticamente cuando usted instala el controlador.
El software OmniPage Pro viene en el disco de instalacion que recibio
con el escaner. One Touch OmniPage Module y OmniPage se pueden
instalar simultdneamente en la computadora. Sin embargo, cuando se
usa One Touch 4.0, las caracteristicas de One Touch OmniPage Module
tienen prioridad sobre las del software OmniPage. La “Referencia rapida
de One Touch OmniPage” esta disponible en el disco de instalacion.

Con el software One Touch OmniPage Module u OmniPage Pro instalado,
el proceso de OCR es automatico cuando el formato de pagina en la
ventana Propiedades de One Touch corresponde a formato de texto,

tal como DOC, TXT, XLS, RTF, etc.

NOTA: Si ha desinstalado el software One Touch OmniPage Module
u OmniPage Pro de su computadora, los elementos escaneados como
formato de texto se convierten de todos modos con el proceso de
OCR. Sin embargo, las opciones disponibles son limitadas.
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Escanear y grabar en un CD

Si tiene una grabadora de CD instalada en la computadora, puede
escanear directamente desde el escaner Xerox DocuMate 765 a un CD.
Esta caracteristica esta disponible sélo en computadoras que ejecutan
Windows XP o Windows Vista.

Para escanear y grabar en un CD

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Con las flechas, seleccione un boton que desee usar para escanear
y grabar en un CD.

3. Seleccione Copiar a CD como la aplicacién de destino.

Multifuncién | Opciones

. . Selecdonar formato:
-[&] Personaliz. |
~ =
— W = E 2] %)
Seleccionar destinos:
q Microsoft WordPad - EMP TIFF JPG FDF sFOF
£ [T Crear archivos de una imagen
""" J Hatepad Selecdionar la configuracidn:
- Documento A4 [duplex] ™ N
2
E Acrobat Reader 3.0 E By Documento 44 [apaisada] )
— | h Documento A4 de calidad (duplex] (&)
& Tranzferir a almacenamiento X
aH Wy Carta EE.LIU. [apaizadn) A (2
C;) Copiar a CO-ROM E: By Documento 44 de calidad )
h Documento A4 [duplex apaisada] ()
f—/, Fax o Foto en color (x4 r |
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar

Aceptar Aplicar

Seleccione un formato de pagina y una configuracion de escaneo.
Haga clic en Aceptar.
Se cierra la ventana Propiedades de One Touch.

6. Ahora, comience a escanear con el botén que decidi6 usar para
escanear y grabar en un CD.

Al finalizar el escaneo, un mensaje en la pantalla indica que los
archivos esperan ser grabados en el CD.

7. Abrala ventana de One Touch, asegurese de que la aplicacion de
destino Copiar a CD aln esté seleccionada y haga clic en el botén
Propiedades.

Se abre la ventana Propiedades de enlaces de One Touch 4.0.
Asegurese de que haya un CD en la grabadora de CD.

Haga clic en el botén Copiar a CD. La grabadora de CD comienza
a funcionar y los documentos escaneados se escriben en el CD.

NOTA: Si en esta ubicacion hay otros archivos en espera, éstos se
graban en el CD junto con los archivos de One Touch.
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Escaneo con envio de eventos

Si desea especificar una aplicacidon que se utilice para escanear al

iniciarse el proceso, puede usar envio de eventos. El escaner hara
ingresar la primera pagina, pero luego se detendra hasta que usted
seleccione la aplicacion que desea usar.

Para escanear con envio de eventos:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Con las flechas, seleccione un botdon que desee usar para el envio
de eventos.

3. Seleccione Cliente de Imagen Fija como la aplicacion de destino.

Multifuncién | Opciones
-[&] Personaliz.

Selecdonar formato:

@
Seleccionar destinos: !
e, Microsoft xS Document i BMP TIFF JFG FDF néd
@ Writer Crear archivos de una imagen
VA Microsait Dffice Dacument Seleccionar la configuracidn:
@ Image ‘w/riter By Documento 44 [duples] &

3
';E/ Microsoft Paint By Documento 44 [apaisada] ")
= h Documento A4 de calidad (duplex] (&)
3
3

— Microzoft Outlook
I Wy Carta EE.LIU. [apaizadn)

@ SRt By Documento 44 de calidad
- E h Documento A4 [duplex apaisada] ()
<] Cliente de Imagen Fija | % Fataen color (xd) g .

Propiedades. .. [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar
Aceptar Aplicar

Haga clic en Aceptar.

Inicie el escaneo mediante el botén que seleccioné para envio de
eventos.

Se abre un cuadro de didlogo que permite seleccionar la aplicacion
gue desea usar para escanear.

OneTouch Event Forwarding

Seleccionar el programa que se ejecutard con esta accion:

_~=/ Aplicacidn Faxy Escéner de Windows.
= Adaquirir, administrar y enrutar imdgenes a par...

_i= Digitalizar

Capturar fotos y otras imdgenes de un escaner

_i2 Microsoft Office Document Scanning
Microsoft Office Document Scanning

Aceptar |[ Cancelar ]

6. Seleccione la aplicacion en el cuadro y haga clic en Aceptar.

Ahora, se abre la aplicacion que seleccioné y puede continuar
con el escaneo desde su interfaz TWAIN.
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Creacidon de una pagina Web HTML a partir de los documentos
escaneados

Si escanea un documento, ya sea una o varias paginas, puede hacer que
las paginas se conviertan directamente en paginas con formato HTML
para publicarlas de inmediato en su sitio Web.

Para escanear y crear una pagina Web HTML.:

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

2. Con las flechas, seleccione el botén 8 o cualquier otro boton que
incluya Microsoft Explorer como una de sus aplicaciones de destino.

Seleccione Microsoft Explorer como la aplicacion de destino.

Seleccione HTML como el formato de pagina.

Multifuncién | Opciones
. . Selecdonar formato:
-[&] Personaliz. _
‘ =
—— =) ) 1) B
Seleccionar destinos: ' Seleccione
|’_€‘-' Microsoft Excel it BhP TIFF JPG FOF " HTML HTML.
Ll [T Crear archivos de una imagen
@ Microsaft Explarer =| Selecconar la configuracidn:
L h Documento A4 de calidad (duplex] &)
|!E Microzoft WORD ~ Wy CataEE.UU. (apaisada) )
Documento 44 de calidad 5
4. Microzaoft \WordPad h - a
= h Documento A4 [duplex apaisada] () =|
""" J Motepad o Foto en color (x4 r
- By Legal EE.LILL )
E Acrobat Reader 5.0 Configurar antes de escanear D |~
[ Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] Eliminar

5. Seleccione una configuracion de escaneo que incluya la configuracion
para la imagen en la pagina HTML.

Haga clic en Aceptar.

7. A continuacion, en el Panel de botones de One Touch, haga clic
en el boton 8.

Al finalizar el escaneo, el documento se convierte en texto editable
mediante el proceso de OCR y luego se convierte a un formato
HTML. Luego, se abre Microsoft Internet Explorer y muestra la
pagina convertida.

8. Seleccione Guardar como desde el menu Archivo de Internet
Explorer, escriba un nombre para la pagina y guardela en la
ubicacién que usa para sus archivos de paginas Web.

9. Ahora puede usar Microsoft Internet Explorer u otra aplicacion
para publicar el documento en su pagina Web tal como lo haria
con cualquier otra pagina HTML.
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Transferencia de documentos escaneados a almacenamiento

Con el proceso de escaneo Transferir a almacenamiento, usted puede
escanear documentos y guardarlos en una carpeta en un solo paso.

El proceso es ideal para archivar documentos sin tener que guardarlos
0 procesarlos manualmente de ninguna otra manera. Si selecciona un
formato de texto para el formato de archivo, el proceso de OCR también
convierte automaticamente los documentos en texto y nimeros editables
antes del almacenamiento.

1.

Para escanear mediante los botones del escaner, presione el selector
de destino hasta que el LED muestre 7, y luego presione el botén
Simplex o el boton Duplex.

Para escanear desde el Panel de botones de One Touch, haga clic
en el icono de One Touch del &rea de notificaciones de Windows,
en las flechas para ver el boton 7 y luego en el botén 7.

o O 3 Xerox DocuMate 765 [x|
: J fw:= B
of % 145 T Ket
eMail Fax DCR Archiva  Personaliz.

Las paginas escaneadas se almacenan en la ubicacién que
especificd en la ventana Propiedades de enlaces de One Touch 4.0.

Almacenamiento

FEL:‘ Los documentos colocados en este enlace se
transferirén a dispositivos de almacenamiento, como
el sistema de archivos o el guemador de CD.

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo
Opdones de creador de CD
Muestre mensaje cuando esté listo para crear 57 CD

Los documentos
escaneados se

Ubicacién del almacenamient almacenaran en esta
o\ ubicacion.

Los documentos transferidos al enlace 'Copiar a CD' estan

esperando a ser copiados al CD...

Aceptar Aplicar

Al seleccionar la ubicacién de almacenamiento para los documentos
escaneados, puede seleccionar una carpeta local o una carpeta en
un servidor o una unidad asignada.
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Escaneo a varias carpetas

Cuando archiva documentos con la opcion Transferir a almacenamiento,
puede escanearlos a varias carpetas. Por ejemplo, una primera carpeta
puede estar destinada a “Recibos comerciales”, una segunda a “Recibos
personales” y una tercera a “Recibos anuales”.

Para escanear a varias carpetas, debe crear varias configuraciones de
escaneo con Transferir a almacenamiento como la aplicacion de destino,
y asignar cada una de ellas a uno de los botones del escaner.

NOTA: Las selecciones que hace en la ficha Opciones de
almacenamiento invalidan las opciones de almacenamiento
que se aplican a las Propiedades de almacenamiento.

Configuracién de varias carpetas para transferencia
a almacenamiento:

1. Con Microsoft Windows, cree las carpetas que desee usar para
almacenar elementos escaneados.

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Seleccione Transferir a almacenamiento como la aplicacion de
destino.

4. Haga clic en el boton Nuevo.

Multifuncién | Opciones
- A Selecdonar formato:
‘[l Archivo

Wl =) 2 ]
Seleccionar destinos: W . L
EMP FDF

k Transferir a almacenamisnta TIFF PG sPDF

[ Crear archivos de una imagen
) Copiar a CO-AOM E: Seleccionar la configuracién:
B h Legal EE UL de calidad [duplex|

@ ShareFoint Wy Carta EE.UL. de oalidad [duplex ...
- Wy Carta EE.UL. de calidad
¥, Documento 44 de calidad (duplex)
Wy Documento 44 de calidad

Seleccione Transferir a
almacenamiento.

m

Configurar antez de escanear

(5 S S RS S

Documentaid de e alidad Tyl £y
—

- Haga clic en el botén Nuevo.

Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nue\m..‘] [Copiar‘..] [Ed\tar.‘.] Elimina

Aceptar Aplicar

Se abre el cuadro de diadlogo Propiedades de configuracion de
escaneo.

5. Como ayuda para recordar qué carpeta es, asigne a la nueva
configuracion un nombre que indique el nombre de carpeta, tal
como “Recibos comerciales”.

6. Haga clic en las fichas Configuracion de escaneo, Configuracion
de paginay Configuracidon avanzada, y seleccione la configuracién
que desee.
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7. Haga clic en la ficha Opciones de almacenamiento.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Opciones de almacenamierto | Corfiguracitn avanzada |

Elegir carpeta y opdones de transferenda

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz
O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana
® Los documentos se colocan en carpetas por tipo

Ubicacién del almacenamiento
il

Examinar

[ Aceptar ] [Cancelar] [ Aplicar ]

8. Haga clic en el boton Examinar.

9. Seleccione la carpeta que cred para almacenar los documentos
escaneados.

Elija un lugar para almacenar documentos

18 Equipo
» 2 Unidad de disquete (A:)
a & Disco local (C:)
> 1 3bT7fch5addb9dd4623fd3d101
. Archivos de programa
. Perflogs
. Recibos comerciales

»

m

. Recibos personales

. Usuarios
> 0 Windows
> Image (D:)
» g4 Unidad de DVD RW (E:) -
[Crear nueva arpeta] [ Aceptar J [ Cancelar ]

Si aun no ha creado la carpeta, puede hacer clic en el botén Crear
nueva carpeta e ingresar el nombre de la nueva carpeta.
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10. Haga clic en Aceptar. Ahora, la carpeta seleccionada se configurara
como la ubicacion de almacenamiento, tal como “Recibos comerciales”.

Corfiguracién de escaneo | Configuracion de pagina |
Opciones de almacenamierto | Corfiguracitn avanzada |

Elegir carpeta y opdones de transferenda

[ Distribucién de almacenamiento
O Todos los documentos estén en la raiz

® Los documentos se colocan en carpetas por

O Los documentos se colocan en carpetas por mes
O Los documentos se colocan en carpetas por semana

tipo

Ubicacién del almacenamiento

C:'Recbos comerdales

[ ok ][ Cancel

J [ Aeety |

11. Haga clic en Aplicar. Ahora, la nueva configuracién aparece como
una configuracion de Transferir a almacenamiento.

12. Repita el proceso para crear nuevas configuraciones adicionales,
como una con el nombre “Recibos personales”.

13. Asegurese de designar carpetas separadas como las ubicaciones
de almacenamiento para las nuevas configuraciones.

Ahora tendra varias configuraciones establecidas para el destino
Transferir a almacenamiento, y cada una escaneara documentos
a carpetas separadas.

Multifuncién | Opciones

Seleccionar destinos:

e
@ ShareFaint
L.

- . Archivo 1

Selecdonar formato:

] ) &) )

Transferir a almacenamienta BhP TIFF
E [T Crear archivos de una imagen

f:.) Copiar a CO-ROM E: Selecdionar la configuracidn:
h Documento 44 de calidad [duples. ..

h Documento 44 de calidad (apaiza...
h Carta EE.UIU. de calidad (apaizada) ()

s
Ll

sPDF

.3;

Las configuraciones
nuevas se aplican a la

— 7T aplicacion de destino

h Carta EE.UU. de calidad [duplex] &) [
By Legal EE UL de calidad 8 |2
¥ Recibos comerciales
h Fiecibos personales iy
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevo...] [Copiar...] [Editar...] [Eliminar ]
Aceptar Aplicar

Transferir a
almacenamiento.
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14. Ahora, haga clic en los botones de flecha para seleccionar un boton

del escaner para cada nueva configuracion. Haga clic en Aplicar
para definir ese boton para esa configuracion.

Los siguientes ejemplos muestran que los botones 7y 8 se
han programado para escanear con cada una de las nuevas
configuraciones.

Multfureiin | Opciones Muliureiin | Opcienes
. . Selevtionr formates . . Selevtionr formates
= I Archivo 1 S e o = H Archivo 2 D o S BN
e UE g d e || e U= H & e
"- Trandbarit & snacansrisnis BMP TIEF UG POF CsPDF T_i Mictosot WerdPad «  BMP  TEF  UFG | POF PO
Li] Crear archvvus de una imagen S Crea srchivos de una magen
7). Copiar a CD.ROM E Selecrierar s confipraciin: 7]t Selecrierar s confipraciin:
e p ” By Docusenin Ad de cabdsd [spssa.. ) |+
(-B SharePonl E Auciob Bl Wy Cona CEUL. de cobdad fapsaadsl
Ea ” ot EE.LRL, [t oy -
FRrre—— U 4
Carla EE. UL e cabdad fduphss] EEl 'L 1 ]
Wy Legal EE.ULL. de caidad 3 |g V) Copisra COROM E Wy Caits U, de cabded idugle] )
W Recshos comesciales . Wy Legal EE UL do ealidad 3
By Rewbos prrsoaies - S P ®; Rebus prrsoaies
| dctusior | | Propecaces... | [Muevon,. | [copier...| [Estar... | | Bminer | nctosier | | Propedades... | [hevo...| [covis... | |Edtar... | | Bmna

Observe que los nombres de los botones también han cambiado a
Archivo 1y Archivo 2 para recordarle que ambos envian documentos
a almacenamiento, pero a distintas ubicaciones.

Escanee a varias carpetas de almacenamiento:

Inserte los documentos que desea escanear a almacenamiento.

Presione los botones selectores de destino del escaner parair a
uno de los botones configurados para escaneo a almacenamiento.

Presione el botén Simplex o el botén Duplex para escanear los
documentos.

Al finalizar el escaneo, inserte el siguiente conjunto de documentos
y presione los botones selectores de destino para ir al siguiente
botdn configurado para escaneo.

Presione el botén Simplex o el boton Duplex para escanear los
documentos.

Al finalizar el escaneo, los dos conjuntos de documentos se almacenan
en dos carpetas separadas.

Para utilizar OCR antes de la transferencia a almacenamiento

Si los documentos que desea transferir a almacenamiento son
documentos de texto u hojas de calculo, puede hacer que el proceso
de OCR los convierta antes de almacenarlos.

1.
2.

Abra la ventana Propiedades de One Touch.

Con las flechas, seleccione el botén 7 o cualquier otro botén si esta
configurado con Transferir a almacenamiento como una de sus
aplicaciones de destino.

Seleccione un formato de texto como el formato de archivo.
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4. Haga clic con el boton derecho en el icono de formato de texto y
seleccione el formato de archivo para los documentos escaneados.

Multifuncién | Opciones
- - Seleccionar formato:
[l Archivo _ =
W = E @ g
Seleccionar destinos: . T—
Transferr a almacenamiznto EMP TIFF JFG FDF " nPD :
B [ Crear archives de una imagen Texto simple
{’;) Copiar a CO-ROM E: Seleccionar la configuracidn: Formato de texte enriquecido
\
B Legal EE UL de calidad [duples] &) Documento de Weord
@ ShareFoint Wy Carts EE UL de calidad [duplex ) Delimitado por comas
L
W Canta EE.UL. de calidad ) Hoja de calcule de Excel
¥ Documento A4 de calidad (duples] ) Documento HTML
¥y Documento A4 de calidad ) PDF buscable
E Configurar antes de escanear ) ¥ PDF normal
h Documento 44 de calidad [duplex... ) Minimizar tamafio
Actualizar ] [ Propiedades. .. ] [Nuevn. . ] [Copiar‘ - ] [Ediiar... ] Elimin Norml
Maximizar calidad
[ox [ Cancel |[ 0 Usar MRC

Opciones de OCR...

Seleccione una configuracién de escaneo.
Haga clic en Aceptar.

Ahora, comience a escanear mediante el botén 7 (u otro botén
configurado para archivado).

Al finalizar el escaneo, los documentos se guardan en el formato
de archivo de texto y en la ubicacién que especifico.
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Escaneo desde TWAIN

One Touch envia imagenes escaneadas a aplicaciones o carpetas en
una computadora. También puede escanear desde dentro de aplicaciones
de escaneo mediante la interfaz TWAIN. Posteriormente debe utilizar las
opciones de la aplicacion para modificar y guardar el archivo.

Nota sobre el escaner y el estandar TWAIN: TWAIN es un estandar
ampliamente reconocido que utilizan aplicaciones de software para
recibir imagenes desde escaneres, cadmaras digitales y otros dispositivos
digitales. El software OmniPage Pro que recibi6 con el escaner utiliza el
estandar TWAIN. La interfaz TWAIN que se describe en esta seccion es
la que se proporciona con el escaner y que puede ver desde OmniPage.
Otras aplicaciones de escaneo compatibles con TWAIN también pueden
acceder a esta interfaz. Sin embargo, existen aplicaciones que tienen su
propia interfaz TWAIN. Si escanea desde una aplicacién de software y ve
la interfaz que aparece en esta seccion, puede utilizar estas instrucciones
para escanear con ella. Si no ve esta interfaz TWAIN, consulte las
instrucciones que aparecen en la guia del usuario de la aplicacion de
escaneo.

Acceso a la interfaz TWAIN

Cada aplicacién de software compatible con TWAIN posee sus propios
pasos especificos para abrir la interfaz TWAIN; sin embargo, el proceso
basico es el mismo para la mayoria de ellas.

Consulte instrucciones sobre cémo acceder a la interfaz TWAIN en la
guia del usuario de la aplicacién de escaneo.

1. Abra una aplicacién compatible con TWAIN.
2. Use el comando de la aplicaciéon que abre la interfaz TWAIN.

Por ejemplo, en OmniPage, haga clic en Archivo, Obtener paginay
luego en Escanear. Si recibe un mensaje que indica que el escaner

no esté en la base de datos de OmniPage, siga las instrucciones que
aparecen en pantalla para ejecutar el Asistente de configuracion del

escaner.

3. Se abre la interfaz TWAIN.

Escaneo

Cuando se abra la interfaz TWAIN, coloque los documentos en el
escaner y haga clic en Escanear para comenzar a escanear con la
configuracién predeterminada de esta interfaz. La seccidn siguiente
describe las caracteristicas disponibles con el controlador TWAIN del
escaner.
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Opciones de la interfaz TWAIN

Al abrir por primera vez la vista inicial de la ficha Configuraciones, la
interfaz TWAIN de Xerox DocuMate 765 muestra el perfil de Configuracion
actual e informacion basica sobre las selecciones de escaneo en el
campo Resumen. Las otras fichas, Configuracion de escaneo,
Configuracion de documento y Mejoramientos de imagen, permiten
establecer estas opciones de escaneo para un perfil.

El campo de estado y los botones de la parte inferior de la interfaz TWAIN
estan siempre disponibles. Haga clic en el boton Escanear para iniciar un
escaneo con la configuracion actual. Haga clic en Cancelar para
descartar los cambios y cerrar la ventana.

Ficha Configuraciones

Configuraciones |Conﬁguraci6n de escaneo | Configuracién de documento | Mejoramientos de imz * | ©

Perfil de escaneo: [Conﬁguracién actual -

Resumen:
Escanear un documento Blanco y negro Carta de 200 dpi desde ADF de una cara.

Guardar... ] [ Exportar... ] [ Importar... Combinar... Eliminar

Listo para escanear
@ [ Escanear ] [ Cancelar ]

Perfil de escaneo: haga clic en la flecha de la lista desplegable y
seleccione un perfil de escaneo. Un perfil contiene todas las
caracteristicas de la interfaz TWAIN, incluido el modo de color, la
resolucioén, el tamafio del papel, la deteccién de doble alimentacion, etc.
No hay perfiles predefinidos. Si realiza cambios e inicia un escaneo, el
Ultimo perfil utilizado incluira esos cambios hasta que usted ajuste otra
configuracion. Los botones de la interfaz permiten guardar y distribuir los
perfiles.

« Guardar: haga clic en este botén para guardar la configuracién
de TWAIN en un perfil. Se le solicitara que especifique un nombre
de perfil. Ingrese un nombre de su eleccién y haga clic en Aceptar.
Si hace cambios en un perfil guardado, se le preguntara si desea
reemplazar el perfil actual. Haga clic en Si para reemplazar la
configuracion del perfil actual, o en No para especificar un nuevo
nombre de perfil. El perfil de Configuracién actual muestra la
configuracion de escaneo que se utilizé por Ultima vez.
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e Exportar: si desea compartir la configuracion con otro usuario que
tenga estas opciones de TWAIN, puede exportar un perfil y luego
importarlo en otra computadora. Luego de hacer clic en el boton
Exportar, se le solicitard un nombre de archivo y una ubicacion para
guardar el perfil. Elija una ubicacion de la computadora donde pueda
encontrarlo.

« Importar: si exporto perfiles desde TWAIN, haga clic en Importar
para agregarlos a la lista de perfiles actual. Busque la ubicacién en
la computadora donde guardé los perfiles, seleccione el perfil y haga
clic en Importar. Si importa un perfil con el mismo nombre que uno
de la lista, se le preguntara si desea sobrescribir el perfil actual o
cancelar su importacion.

« Eliminar: en la ficha Configuraciones, seleccione un perfil de la lista
y haga clic en el botén Eliminar para eliminarlo.

Resumen: esta seccion enumera algunos de los detalles del perfil de
escaneo actual. Estas son las opciones que se encuentran en las fichas
Configuracion de escaneo, Configuracién de documento y Mejoramientos
de imagen.

Ficha Configuracion de escaneo

Configuraciones | Configuracién de escaneo | Configuracién de documento | Mejoramientos de imz| * | *

Crigen de pagina: Resolucidn:
200 dpi
ADF o
100 600
Modo:
¥y @ Blanco y negro Tipo de pagina:
4§ (O Escala de grises @ Una cara
¥§ O Color () Dos caras
Tamario de pagina:
(@ Estdndar:  Carta 8,5x 11pulg -
(") Personalizado:  Ancho: | 8.50 Alto: | 11.00 Pulgadas Documento largo
Crientacidn de pagina:
@) Vertical () Horizontal

Listo para escanear
@ [ Escanear ] [ Cancelar ] Ayuda

Modo: seleccione el color que con el que desea guardar la imagen.

Blanco y negro escanea la imagen en dos tonos, donde todos los
elementos del papel son blancos o negros. Esta configuracion se
utiliza a menudo para escanear documentos mecanografiados o
escritos. Cuando no hay muchos graficos o si éstos no son necesarios,
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esta configuracién es ideal para archivar documentos en un servidor
0 en un disco, enviarlos por correo electronico o publicarlos en una
pagina Web, pues el tamafio del archivo es mas pequefio que en
otros modos de escaneo.

Escala de grises escanea la imagen utilizando distintas sombras

de gris para reproducir el documento. Esta configuracion se utiliza

a menudo para escanear documentos o graficos en que no es necesario
conservar el color original, sino sélo los gréaficos. El escaneo en escala
de grises conserva la calidad de los graficos y mantiene el archivo de
un tamafio menor que el de un escaneo a todo color.

Color escanea la imagen en color y crea una copia a todo color de
un documento original. Esta configuracion se utiliza a menudo para
escanear documentos en color cuando el fondo o las imagenes de
la pagina son ilegibles si se escanean en escala de grises o0 en
blanco y negro. Los escaneos en color producen el tamafio de
archivo mas grande.

Resolucion: mueva el control deslizante hacia la izquierda o hacia

la derecha para cambiar la resolucién de la imagen escaneada. La
resolucion es la claridad de la imagen medida en puntos por pulgada
(dpi). Mientras mas alta sea la resolucién, mas clara sera la imagen.
Sin embargo, los escaneos a alta resolucion pueden crear un archivo
de gran tamafio. Cuando se hacen copias de documentos en blanco

y negro, una resoluciéon de 100 a 150 dpi creara una imagen de calidad
similar al original. Cuando se hacen copias de documentos en color,
una resolucién de 150 a 200 dpi creara una imagen de calidad similar
al original. Las resoluciones mas altas se utilizan en general para crear
una imagen que se puede ampliar sin pérdida de calidad.

Tipo de péagina: el escaner admite escaneo de Una cara (simplex) y
de Dos caras (duplex). Si s6lo desea escanear una cara de la pagina,
seleccione Una cara. Si el documento contiene informacién en ambas
caras de la pagina, seleccione Dos caras.

Tamafio de pagina: haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione un
tamafio de pagina predefinido en la lista. El tamafio de pagina disponible
esta dentro del rango de tamafio minimo y maximo de elementos del
escaner. La lista incluye opciones que pueden ser especificas de una
configuracion regional, tales como Carta EE.UU., A4, B5, etc...

Si la lista no incluye el tamafio de pagina del lote de escaneo, haga clic
en Personalizado e ingrese el Ancho y el Alto del documento. Haga clic
en Pulgadas para cambiar la configuracién a milimetros (mm). Sélo
puede especificar valores dentro del rango de tamafio minimo y maximo
de elementos del escéner.

Cuando ingrese un valor de tamafio de pagina personalizado, haga

clic en Documento largo para activar el soporte de papel largo. Cuando
se selecciona Documento largo, el largo maximo de una pagina es de
53,33 pulgadas (1.354,58 mm). Cuando no se selecciona esta opcién, el
largo personalizado maximo que se puede especificar es de 17 pulgadas
(431,8 mm). Consulte “Especificaciones del escaner Xerox

DocuMate 765" en la pagina 138 para obtener informacion sobre
tamafios de papel minimos y maximos.
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Orientacion de pagina: las opciones Vertical y Horizontal permiten
seleccionar la direccion en que se colocan las paginas en el escaner.
Seleccione Vertical si el papel esta en la bandeja de entrada con la parte
superior dentro del escaner. Seleccione Horizontal si el papel esta en la
bandeja de entrada con el costado dentro del escéner.

Ficha Configuracion de documento

| Configuraciones I Configuracién de escaneo | Configuracién de documento I Mejoramientos de ima * | *

[ recortar imagen al ancho de la guia

7| recortar imagen al largo del papel

Deteccidn de doble alimentacidn (DFD): [Apagado ']

Sensibilidad de DFD:

Deteccidén de torcedura: [Apagado ']

Listo para escanear
@ [ Escanear ] [ Cancelar ] Ayuda

Recortar imagen al ancho de la guia: esta opcién le indica al escaner
que observe las guias del papel de la bandeja de entrada y recorte la
imagen final de acuerdo con ese tamafio. Por ejemplo, si el tamafio de
papel seleccionado es Carta EE.UU., pero usted coloca una pagina A4
en el escaner, ajuste las guias del papel al borde del papel y el escaner
recortara automaticamente los lados de la imagen final.

Recortar imagen al largo del papel: esta opcion le indica al escéner que
recorte la imagen final en la parte inferior de la pagina que se escanea.
Esta opcidn puede aparecer en gris ocasionalmente. No todas las
aplicaciones de escaneo TWAIN admiten esta caracteristica.

La Deteccion de doble alimentacion (DFD) es la capacidad del escaner
de detectar cuando se alimentan dos o mas paginas simultaneamente.

Cuando se activa esta opcion, se dirigen hacia el documento ondas
ultrasénicas que detectan varias paginas conforme al nivel en que las
ondas atraviesan las paginas. La exactitud de este sensor depende
del espesor del papel y de si el documento original tiene o no
pliegues. El papel de impresora estandar de 16 a 20 libras es mas
apto para esta caracteristica.
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Puede establecer el nivel de sensibilidad del escaner y la medida que
desea que adopte cuando se detecta la doble alimentacion. Detectar
sélo significa que el escaner emitird un sonido si detecta doble
alimentacion, pero continuara escaneando. Detectar y detener
significa que, cuando se detecte doble alimentacion, el escaneo se
detendra y usted podré quitar las paginas del escaner y volver a
colocarlas en la pila para escanearlas nuevamente.

Sensibilidad de DFD permite cambiar la sensibilidad del sensor. Mueva
el control deslizante hacia la izquierda o hacia la derecha para ajustar
esta configuracion.

La Deteccion de torcedura es la capacidad del escaner de detectar
cuando una pagina se ha alimentado en angulo (torcida). Haga clic en la
flecha de la lista desplegable para seleccionar una de las opciones de la
lista. Puede configurar el escaner para que detecte y detenga el escaneo
de modo que usted pueda volver a escanear la pagina. También puede
desactivar esta caracteristica. Al escanear, asegurese de que las guias
del papel se encuentren hacia los lados del papel de modo que lo sujeten
correctamente en el ADF.

Ficha Mejoramientos de imagen

| Configuracién de escaneo I Configuracién de documento | Mejoramientos de imagen | Acercade | ||

[1nvertir imagen  [—] Reflejar imagen [ Exclusién de colores:
[ Eliminacién de motas

Técnica de umbral:
() Texto {umbral) () Contenido mixto (separacién automatica)

() Foto (interpolado ftonos medios/difusidn de error) @) Umbral dindmico

Difusién de error

Umbral dindmico: 3

Claro Oscuro

Listo para escanear
@ [ Escanear ] [ Cancelar ] Ayuda

Invertir imagen: esta opcion invierte el blanco y el negro en una péagina
de modo que, cuando escanee una pagina blanca con texto negro, la
imagen sea una pégina negra con texto blanco. La opcion sélo esta
disponible cuando se escanea en blanco y negro.

Reflejar imagen: esta opcién voltea la imagen de izquierda a derecha
y so6lo esta disponible cuando se escanea en blanco y negro.
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Eliminacién de motas: quita las motas del fondo. Las motas son pequefios
puntos en una imagen que el escaner interpreta como parte valida del
documento. Por ejemplo, una irregularidad del papel, una pequefia arruga
o los orificios de una grapa que se quité pueden aparecer como motas en
la imagen escaneada. La opcion Eliminacion de motas identifica estos
puntos y los elimina. Eliminacion de motas sélo esté disponible en el
modo de escaneo en blanco y negro.

Diametro de motas: permite establecer el tamafio de las motas que
desea que el software busque y quite. El tamafio de la eliminacion
de motas se mide en pixeles. Por ejemplo, si tiene pequefios puntos
negros en toda la imagen, un valor de 1 buscara puntos negros en
la imagen que tengan un tamafio exacto de 1 pixel. Un valor de 2
quitara un bloque cuadrado de 4 pixeles, un valor de 3 quitara uno de
9 pixeles, etc. Sin embargo, a medida que aumenta el diametro de
las motas, también pueden quitarse los puntos de las letras “i" y “j",
las tildes sobre las letras y los signos de puntuacion tales como
puntos o comas.

La Exclusién de colores le indica al escaner y al software que quiten un
color especifico de la imagen. Puede optar por excluir el Rojo, el Azul o el
Verde de una imagen. Esta opcién solo esté disponible cuando se escanea
en escala de grises o en blanco y negro.

El Brillo es la luminosidad general de la imagen. Mueva el control deslizante
hacia la izquierda para disminuirlo (oscurecer la imagen) o hacia la
derecha para aumentarlo (aclarar la imagen). Puede utilizar esta opcion
si esta escaneando un documento con notas escritas a lapiz. Esta opcién
s6lo esta disponible cuando se escanea en color y en escala de grises.

El Contraste se refiere a la diferencia entre las regiones claras y oscuras
de la imagen. Su aumento resalta la diferencia entre las regiones mas
claras y mas oscuras, y su disminucion la atenda. Esta opcion sélo esta
disponible cuando se escanea en color y en escala de grises.

La Técnica de umbral es especifica del tipo de documentos que se
escanean. Cuando selecciona una técnica de umbral, el panel
secundario de abajo se actualiza con las opciones disponibles para esa
técnica. Estas opciones sélo estan disponibles cuando se escanea en
blanco y negro.

e Laopcién Texto (umbral) permite establecer el nivel de texto claro
u oscuro que se debe buscar en una pagina. Cuando se escanea en
blanco y negro, todos los elementos de la pagina se establecen como
pixeles blancos o pixeles negros en la imagen final. Si es de un color
claro, el texto de la pagina puede desaparecer en la imagen final
debido a que el escéner cambia esos colores claros por pixeles
blancos. La técnica de umbral de texto permite establecer el nivel de
oscuridad o claridad del texto en la pagina. Esta opcion es méas apta
para documentos que contienen soélo texto, tales como cartas
comerciales, hojas de calculo, informes, etc...

e Laopcién Foto (interpolado/tonos medios/difusién de error)
es la aplicacion intencional de ruido en la imagen como ayuda para
atenuar la formacién de franjas cuando se escanea en modo binario
(blanco y negro). Por ejemplo, si escanea en blanco y negro una foto
en color, el archivo de imagen tendré grandes bloques de blanco y
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negro y la imagen apenas podra reconocerse. El interpolado de la
imagen crea una imagen en blanco y negro que se puede reconocer.
La opcion de interpolado sélo esté disponible cuando se escanea en
blanco y negro.

« El Contenido mixto (separacién automatica) aplica un nivel de
umbral y una difusién de interpolado a la imagen. Observa la pagina
y la divide en secciones de graficos y texto. Posteriormente aplica el
valor de umbral y de interpolado a la seccién apropiada. Esta opcién
es (til cuando se escanean elementos que tienen texto y graficos,
tales como folletos de marketing. Luego de seleccionarla, quedan
disponibles las opciones secundarias Umbral e Interpolar.

e ElUmbral dinamico permite establecer el nivel de texto claro u
oscuro que se debe buscar en una pagina. Cuando se escanea en
blanco y negro, todos los elementos de la pagina se establecen como
pixeles blancos o pixeles negros en la imagen final. Si es de un color
claro, el texto de la pagina puede desaparecer en la imagen final
debido a que el escaner cambia esos colores claros por pixeles
blancos. La técnica de umbral de texto permite establecer el nivel
de oscuridad o claridad del texto en la pagina.

Umbral: mueva el control deslizante hacia la izquierda o hacia la derecha
para establecer el nivel de claridad u oscuridad que debe utilizar el
escaner. Esta opcion sélo se activa si selecciond Texto o Contenido mixto
como la técnica de umbral que va a utilizar.

Por ejemplo, si escanea un documento con texto gris, tal como notas
escritas a lapiz, mueva el control deslizante hacia Claro. Esto le
indica al escaner que el nivel que debe buscar es claro, y los pixeles
grises se convierten a pixeles negros en lugar de pixeles blancos.

Si el tono general del documento original es oscuro, tal como un
fondo de color que pueda interferir con la deteccion del negro, mueva
el control deslizante hacia Oscuro. Esto le indica al escaner que el
nivel que debe buscar es oscuro. Sélo las areas muy oscuras, tales
como texto, se convierten a pixeles negros.

Si escanea documentos que se encuentran en buen estado, con
texto negro sobre fondo blanco, la opcion de umbral predeterminada
los escaneara correctamente. Este nivel sélo se debe ajustar si la
imagen escaneada no tiene una claridad similar a la del original.
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Método de interpolado/tonos medios/difusion de error: seleccione
el tipo de interpolado que desea utilizar en la lista desplegable del panel
secundario.

Los siguientes son ejemplos de escaneo en color, escaneo en blanco
y negro sin interpolado y escaneo en blanco y negro con interpolado
(utilizando el interpolado Bayer de 64 pasos). Al reducirse, la imagen
puede asemejarse a un escaneo en escala de grises. Cuando la
imagen se encuentre en tamafio normal o ampliada, podra ver
claramente el patrén de interpolado, tal como aparece en la imagen
con acercamiento.

A todo color Blanco y negro Interpolado Bayer de 64 pasos

TN

D)
7
#

Umbral dinamico: mueva el control deslizante hacia la izquierda o hacia
la derecha para establecer el nivel de claridad u oscuridad que debe
utilizar el escaner.

Por ejemplo, si escanea un documento con texto gris, tal como notas
escritas a lapiz, mueva el control deslizante hacia Claro. Esto le
indica al escaner que el nivel que debe buscar es claro, y los pixeles
grises se convierten a pixeles negros en lugar de pixeles blancos.

Si el tono general del documento original es oscuro, tal como un
fondo de color que pueda interferir con la deteccion del negro, mueva
el control deslizante hacia Oscuro. Esto le indica al escaner que el
nivel que debe buscar es oscuro. Solo las &reas muy oscuras, tales
como texto, se convierten a pixeles negros.

La opcidn de umbral de esta seccién observa individualmente cada
pagina y aplica el umbral si el software determina que es necesario.
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Ficha Acerca de

Configuracién de escaneo | Configuradsn de documento | Mejoramientos de imagen | Acercade || 4|+

Controlador TWAIN de Xerox DocuMate 755
Copyright © 2008 Visioneer Inc., Todos los derechos reservados.

Informacién del controlador TWAIN
Versidn del controlador: 1, 0, 8, 9030

Mombre del dispositivo:  Escaner Xerox DocuMate 765
Informacion del dispositivo:  XEROX DocuMate 765

Informadién del escéner
Mimero de serie:  2a20080310155230
Mimero total de paginas escaneadas: 3760
Color de fondo frontal: Megro
Color de fondo posterior: Megro
Memoria del escaner: 64 Mbytes

Versidn de firmware: 1,10

Puede encontrar soporte adicional para el escaner en hitp: fwww.

Listo para escanear
@ [ Escanear ] [ Cancelar ] Ayuda

Informacién del controlador TWAIN: esta &rea muestra la version
actual del controlador y el nombre del escaner. Si tiene mas de un
escaner del mismo modelo conectado a la computadora, vera un nimero
de recuento después del modelo del escaner.

Informacién del escéner: esta area muestra informacién especifica
sobre el hardware.

El Nimero de serie es Unico de cada escaner. Considerar distintos
nameros de serie permite al software tener varios escaneres del
mismo modelo instalados en una computadora.

El Numero total de paginas escaneadas muestra el nimero de
paginas que ha escaneado el escaner. La utilidad de usuario del
escaner muestra otra informacion sobre recuentos; consulte
pagina 108.

Color de fondo frontal y posterior muestran el lado actual de la
placa de fondo. Consulte la pagina 102 para obtener instrucciones
sobre cdmo cambiar el color de fondo.

La Memoria del escaner muestra la cantidad total de memoria
instalada en el escéaner.

Haga clic en el botén Actualizar para actualizar la informacién de esta
ventana.
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Escaneo desde ISIS

La interfaz ISIS es otra opcidon del controlador que puede utilizar para
escanear con el escaner Xerox DocuMate 765. Solo puede acceder a

la interfaz I1SIS desde aplicaciones de escaneo ISIS. Las aplicaciones
QuickScan Demo y Kofax VRS Pro, que se proporcionan con el escéaner,
son aplicaciones de escaneo que utilizan el controlador ISIS.

Cada aplicacion de software compatible con ISIS tiene pasos propios
especificos para abrir la interfaz 1SIS. Consulte instrucciones sobre
cdmo escanear con ISIS en la Guia del usuario de esa aplicacion.
Las instrucciones de esta seccion describen como abrir y escanear
con la interfaz ISIS en QuickScan.

Cuando la interfaz ISIS esté abierta, presione F1 en el teclado para abrir
el archivo de ayuda de esta interfaz y encontrar informacion adicional
sobre las caracteristicas avanzadas, en especial aquéllas especificas
de la aplicacién QuickScan.

Apertura de QuickScan y seleccidon del escaner

1. Abra el software QuickScan desde la lista de programas de Windows.
Tenga en cuenta que puede ver el siguiente mensaje de advertencia:

A driver installed on thiz system
[C:NWAMNDOWSAPIXTRANYK S can F<M] has not been certified by Pixel
Translations. [t may work, or it may cause problems including Application
Erorz. Click Continue to attempt to uge this driver.

™ Do nat show this dialog for this driver again

2. Haga caso omiso de este mensaje y haga clic en Continuar.

QuickScan detecta todos los controladores ISIS instalados en la
computadora. Es posible que el controlador ISIS Kofax KfxScan.PXN,
que utiliza desde el software Kofax VRS, no aparezca como
certificado con QuickScan.

3. Enlaventana principal de QuickScan, haga clic en Digitalizar en
la barra de menus de la parte superior de la ventana.

4. Haga clic en Seleccionar escaner...

Seleccione Xerox DocuMate 765 desde la lista de escaneres, y
haga clic en Aceptar.
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Escaneo desde QuickScan

QuickScan incluye varias configuraciones preestablecidas que puede
utilizar para escanear. También puede crear nuevas configuraciones
de escaneo para utilizar las caracteristicas avanzadas disponibles con
el escéner Xerox DocuMate 765.

1. Coloque los documentos hacia arriba con su parte superior en el
escaner.

2. Enlaventana principal de QuickScan, haga clic en el botén
Digitalizar de la barra de herramientas y seleccione Nuevo lote en la
lista.

(D Fed |l | Selestonar esciner...
‘mE - Dl‘* Configurackin de vita previa...
B vsta preva de digtakzacdn
BB fuewa bte...
Insertar...
Redighakear pagina...

] D53

3. Seleccione una de las opciones predefinidas de la ventana Nuevo
lote.

Perfil

perfies oo~ |[Agrega().]
<usar configuracidn de vista previa= B

Binary TIFF Publico
Color JFEG Publico i

< m ] Eliminar

Genera imagenes binarias en formato TIFF con compresion de Grupo  »
4, 5e perderan los colores o sombras de grises en el documento

digitalizado v
Lote Siguiente
@) Nuevo 1
Docurnento: _

Continuar lote

Lote personalizado Pl
Ruta: C:\Jsers\, | Examinar. ..
Mombre de archivo:  gin titulo, if

[ Digitali ] [ Cancelar ] [ Ayuda ]

4. Haga clic en el botdn Digitalizar.

El escaner comienza a escanear. Al finalizar, las imagenes aparecen
en la aplicacion QuickScan.
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Para crear un nuevo preajuste de escaneo:

Esta seccion describe brevemente cémo elegir nuevas configuraciones
y las opciones basicas para guardar archivos. En la guia del usuario de
QuickScan encontrara informacién detallada sobre las opciones de cada
una de las fichas.

Si no desea utilizar las configuraciones preestablecidas de QuickScan,

puede crear configuraciones nuevas.

1. En la ventana principal de QuickScan, haga clic en el boton

Digitalizar de la barra de herramientas y seleccione Nuevo lote en la

lista.

2. Haga clic en Usar configuraciéon de vista previa y luego en
Agregar.

Perfil

Perfiles Tipo

|« Agregar(V)...
|

<usar configuracdn de vista previa> =

Binary TIFF Piblico Editar...
Color JPEG Piblico i
4 1 | » Eliminar
-
Lote Siguiente
@) Nuevo 1

Continuar lote

Lote personalizado

Examinar...

Digitalizar [ Cancelar ][ Ayuda ]

3. Escriba un nombre para la nueva configuracion en el campo Nombre

de perfil.

Procesamiento de imagen I OCR I indice Exportar Lote

General Digitalizar I Formato de imagen y nomendatura

Mombre de perfil: | Escaneo de texto daro

Descripddn: A

Tipo de perfil
() Pablico (@ Privado

Permitir eliminacién de perfil

[ Guardar im&genes en esta carpeta

Examinar...
Permitir edicion al digitalizar

Resumen de propiedades de imagen
Primario -
Tipo de archivo: TIFF (*TIF) F
Formato de color: Binario i
Compresidn: CCITT Group 4 S
Tipo de digitalizacdn: Blanco y negro |

H 200
Aceptar ] [ Cancelar ] [ Ayuda
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4. Haga clic en la ficha Digitalizar para establecer las propiedades

de la configuracion.

Procesamiento de imager | OCR I indice I Exportar I Lote |
_ General Digitalizar | Formato de imagen y nomendatura |
Opciones avanzadas antes de Digitalizacién continua
digitalizacidn
= Mostrar el cuadro continuacién tras la Usar plataforma si alimentador esta
digitalizacion vacio

Opciones avanzadas tras la digitalizacion Péginas con rotaddn
Fundones avanzadas
Habilitar MultiStream

Habilitar software de deteccidn automatica de color Configurar...

Pardmetros de digitalizacidn

Secuencia: Primario -

Tipo de digitaizacén: (Blanco y negro -
Tamafio de pagina: [Cariz -8.5x 11 pulgadas v]
PPP: [200 v]

- P Guardar configuracidn del escaner al finalizar la
G oo

[(acepter | [ cancelar | [ Ayucs |

5. Haga clic en el botén Configuracion de escaner para abrir la

ventana Configuracion de vista previa que le permite establecer
opciones de su preferencia para escanear.

Fraspstn Escares e lend clorw
I ; de ma [ pmson | Aoswads
freumes | Pwcgd | Dmmwoen | Mene
Nombre del prashiss:
]
Drsrgain
Drelot semtings.
XEROX.

[——r ] (L)

Haga clic en el Nombre del preajuste que desea utilizar para este
lote de escaneo y seleccione Aceptar para cerrar la ventana.

La seccidn siguiente, “Configuracién de vista previa de ISIS”,
proporciona informacion detallada acerca de las caracteristicas
de esta interfaz y de como crear nuevas configuraciones
preestablecidas para escanear.

Haga clic en la ficha Formato de imagen y nomenclatura. Seleccione
el tipo de archivo con el que desea guardar la imagen y el modo de
color de la imagen (color, escala de grises o blanco y negro).

Haga clic en Aceptar en la ventana Nuevo lote para aceptar
los cambios y cerrar la ventana.
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9. Coloque los documentos hacia arriba con su parte superior
en el escaner.

10. Haga clic en el nombre de la configuracién y luego en el botén
Digitalizar para comenzar a escanear.

Perfil
Perfiles Tipo » | | Agregar(V)...
Color JPEG Piblico
Escaneo de texto daro Privado
Grayscale JPEG Publico i
'l 1 3 Eliminar
-
Lote Siguiente
G
Mombre de archivo:  gin titulo, tif
[ Digitalizar ] [ Cancelar ] [ Ayuda ]

El escaner comienza a escanear. Al finalizar, las imagenes aparecen
en la aplicacion QuickScan.

Configuracion de vista previa de ISIS

La guia del usuario de QuickScan, en el disco de instalacidn, incluye
instrucciones completas sobre el uso del software QuickScan. Las
instrucciones de esta seccion detallan las caracteristicas de la interfaz
ISIS de Xerox DocuMate 765 y la forma de escanear sélo con la
configuracién predeterminada.

1. En la ventana principal de QuickScan, haga clic en Digitalizar en
la barra de menus de la parte superior de la ventana.

2. Haga clic en Configuracién de vista previa...
3. Se abre la ventana Configuracion de vista previa.

Los botones del centro de la ventana estan disponibles en todas las
fichas de configuracién.

Guardar como: haga clic en este botdn para guardar la configuracién
gue seleccion6 en un nuevo archivo de configuracion. Esto abre una
ventana de didlogo Guardar como estandar de Windows. Asigne al
archivo un nombre que ayude a recordar qué es, pero no cambie la
ubicacion donde se guarda. La ubicacién predeterminada es donde
QuickScan guarda los archivos de configuracion que utiliza.

Eliminar: seleccione una opcion de la lista Nombre del preajuste y
haga clic en el boton Eliminar para eliminar la configuracion.

Importar: si utilizé QuickScan con el escaner DocuMate 765, puede
importar los archivos de configuracién desde su otra computadora.
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Previsualizar: coloque una pagina en el escaner y haga clic en el boton
Previsualizar para escanear y ver los resultados en el area de vista previa
del lado derecho de la pantalla. A medida que hace cambios en las
diversas fichas de configuracion, puede comprobar la configuracion al
hacer clic en este botén. Las paginas de las que obtiene vistas previas
en esta area no se guardan.

Opciones de Preajustes

Cuando se abre la ventana de configuraciones preestablecidas de ISIS,
la ficha Preajustes enumera todas las opciones preestablecidas de
escaneo que usted ha creado.

Frospatn Escaros de berdo oo
e e ———|
Nombre del presuste:
[
Diolonst settingse. -
XEROX.
[ Proeemeacs | [ Conceer | [ty ]

Seleccione una configuracion en la lista Nombre del preajuste y haga clic
en Aceptar para utilizarla al escaneatr.

Opciones principales

La ficha Principal incluye las configuraciones béasicas necesarias para
escanear. Entre éstas estan el tipo de color, la resolucién (dpi), el brillo,
el contraste, etc.

Frastn Escares da ks oo
Ih—a—rh.m_l'Lr]L
Froasen P Dareuctn Maneio 3 popel .
Modsr
Blares  reps x
Pranbins por pudgoda
m -
Grgen del papet
e : =]
Inbepetar
e —
[ Dsscargn.. 1
Balo
- Manus 1) datomitico
n (=] O
| Coowmece || momd || somw |
Contratte
 Mad Aukeenitic
LI} =] =RF 1
| Predetomee | [ Conceer | [ ca ]
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Modo: seleccione el modo de color para el lote de escaneo.

Blanco y negro -

Griz de 256 niveles
Color de 24 bits
Binaria y Color
Binario y Griz

« Blanco y negro: seleccione esta opcién para escanear en blanco
y negro.

Esta configuracion se utiliza a menudo para escanear documentos
mecanografiados o escritos. Cuando no hay muchos gréficos o si
éstos no son necesarios, esta configuracién es ideal para archivar
documentos en un servidor o en un disco, enviarlos por correo
electrénico o publicarlos en una pagina Web, pues el tamafio del
archivo es méas pequefio que en otros modos de escaneo.

e Gris de 256 niveles: seleccione esta opcidn para escanear en
escala de grises.

Esta configuracion se utiliza a menudo para escanear documentos o
gréficos en que no es necesario conservar el color original, sino sélo
los graficos. El escaneo en escala de grises conserva la calidad de
los graficos y mantiene el archivo de un tamafio menor que el de un
escaneo a todo color.

« Color de 24 bits: seleccione esta opcidn para escanear a todo color.

Esta configuracion se utiliza a menudo para escanear documentos
en color cuando el fondo o las imagenes de la pagina son ilegibles si
se escanean en escala de grises o en blanco y negro. Los escaneos
en color producen el tamafio de archivo méas grande.

El escaner Xerox DocuMate 765 admite 2 modos de escaneo adicionales
denominados escaneo de secuencias mdltiples.

< Binario y Color: seleccione esta opcidn para hacer que la imagen
final conserve el blanco y negro binario en la pagina con graficos en
color o escala de grises. Esta opcién se puede utilizar para escanear
folletos de marketing o cartas comerciales en los que el texto de la
pagina es negro mientras que las imagenes o los logotipos son en
color. El tamafio del archivo resultante es mayor que el del escaneo
en blanco y negro, pero las imagenes son claras y el tamafio es
menor que el de un escaneo a todo color.

e Binario y Gris: seleccione esta opcion para hacer que la imagen final
conserve el blanco y negro binario en la pagina con gréaficos en escala
de grises. Esta opcién se puede utilizar para escanear folletos de
marketing o cartas comerciales en los que el texto de la pagina es negro
mientras que las imagenes o los logotipos son grises o en color. El
tamafio del archivo resultante es mayor que el del escaneo binario
(blanco y negro), pero las imagenes son claras y el tamafio es menor
que el de un escaneo en escala de grises, en color o binario y en color.

Puntos por pulgada (dpi); esta opcién, también llamada la resolucion de
escaneo, establece la claridad de la imagen escaneada.

e Cuando se hace una copia directa de una carta o de un documento
en escala de grises, una resolucion entre 150 y 200 dpi crea una
imagen de calidad similar al original.
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e Cuando se hace una copia directa de un documento o de una
fotografia en color, una resolucion entre 200 y 300 dpi crea una
imagen de calidad similar al original.

« Cuando se escanea un documento para crear una ampliacion del
original se debe utilizar una configuracion mas alta de dpi.

Origen del papel: haga clic en la flecha y seleccione ADF Simplex o ADF
Duplex. Si opta por dejar la opcidn predeterminada Seleccion automatica,
todos los escaneos seran simplex.

Seleccidn automatica -

5 automatica
ADF Simplex
ADF Doplex
ADF Simplex: corresponde al escaneo de una sola cara; sélo se

escanea la cara de la pagina que esta hacia arriba.

ADF Duplex: corresponde al escaneo de dos caras; se escanean
simultaneamente ambas caras de la pagina.

Interpolar: el interpolado es la aplicacién intencional de ruido en la
imagen como ayuda para atenuar la formacién de franjas cuando se
escanea en modo binario (blanco y negro). Por ejemplo, si escanea en
blanco y negro una foto en color, el archivo de imagen tendra grandes
blogues de blanco y negro y apenas podra reconocerse en comparacion
con el original. El interpolado de la imagen crea una imagen en blanco
y negro que se puede reconocer como el original.

La opcidn de interpolado so6lo esta disponible cuando se escanea en
blanco y negro o en un modo de color de secuencias multiples y el modo
Brillo se establece en Manual.

Brillo: utilice la opcién de brillo cuando el original sea demasiado oscuro
o claro y no se pueda ver con claridad. Por ejemplo, una nota escrita a
lapiz puede ser demasiado clara como para que se distinga en la imagen
final. La disminucion del brillo ayudara al software a proporcionar una
imagen mas clara del original.

Cuando selecciona Manual, puede ajustar manualmente el nivel de brillo
al mover el control deslizante hacia la izquierda o hacia la derecha, o al
hacer clic en una de las opciones preestablecidas. Cuando selecciona
Automatico, todas las demas opciones del campo Brillo se desactivan
automaticamente y el software intenta determinar el nivel de brillo
necesario durante el proceso de escaneo.

Se proporcionan tres opciones preestablecidas de los niveles de brillo
utilizados con mayor frecuencia. Si hace clic en uno de los botones bajo
el nivel de Brillo, el nivel cambia de la siguiente manera:

« Oscurecer: el nivel de brillo se establece en 51.

« Normal: el nivel de brillo se establece en 128; ésta es la
configuracion predeterminada.

* Aclarar: el nivel de brillo se establece en 205.

Contraste: el contraste se refiere a la diferencia entre las regiones claras
y oscuras de la imagen. Su aumento resalta la diferencia entre las
regiones mas claras y mas oscuras, y su disminucion la atenda.
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Opciones de Distribucion

La ficha Distribucion permite seleccionar las opciones especificas del tipo
de papel que se escanea.
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Seleccionar cara de configuracion: si opta por escanear en el modo
Duplex, apareceran varias opciones. Esto permite seleccionar la
configuracién que se aplica sélo al anverso de la pagina (cara hacia
arriba), al reverso de la pagina o a ambos.

Tamafo de pagina: haga clic en el menu desplegable y seleccione el
tamafio del papel en la lista de opciones disponibles. También puede
seleccionar Personalizado para establecer manualmente el tamafio de
pagina. Personalizado activa automaticamente la barra de
desplazamiento y los campos de entrada.

« Ancho de pagina personalizado: mueva la barra de
desplazamiento hacia la izquierda o hacia la derecha para ajustar
manualmente el ancho de la pagina. También puede ingresar el
ancho del papel en el campo de entrada que esta junto a la barra
de desplazamiento.

« Alto de pagina personalizado: mueva la barra de desplazamiento
hacia la izquierda o hacia la derecha para ajustar el alto de la pagina.
También puede ingresar el alto del papel en el campo de entrada.

NOTA: Los cambios que realiza en el tamario del papel se reflejan
automaticamente en el area de vista previa a medida que cambia su
tamafo para mostrar el tamafo ingresado.

Area: en esta seccion puede seleccionar la unidad de medida en

que desea que aparezcan las unidades del tamafio de pagina.

Puede seleccionar Pixeles, Pulgadas o Centimetros. Cuando selecciona
una de estas opciones, los nimeros de la seccidon Tamafo de pagina
cambian para reflejar su opcion.

« Haga clic en Encajar para hacer que las medidas se redondeen
al octavo de pulgada o al medio centimetro mas préximo.
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Las coordenadas X e Y le indican al escaner donde debe comenzar
a capturar la imagen a medida que la pagina pasa a través del vidrio
del escaner. En el caso de “0”, la imagen se captura desde el centro
de la pagina en su parte superior.

Si cambio las posiciones iniciales de las coordenadas X e Y, el area
de vista previa mostrara un cuadro de manejo que permite ver donde
se capturara la imagen. Puede arrastrar manualmente el cuadro de
manejo por la pantalla para cambiar la posicion de captura de la imagen.

Para activar esta opcion, haga clic en la ficha Manejo del papel y
anule la seleccion de Control del largo. Vuelva a hacer clic en la ficha
Distribucién y ahora podra ingresar manualmente el rea donde desea
gque comience la captura de la imagen.

Las areas Ancho y Largo muestran el tamafio del papel que se
captura.

Disefio de pagina: seleccione Vertical u Horizontal como la direccion
de escaneo de las paginas en el escaner.

Alimentacion: las opciones de esta seccion sirven para indicar al
escaner en qué direccion estan las paginas de modo que los papeles
en la imagen resultante estén en la orientacién correcta.

Vertical: la seleccion de vertical para el disefio de pagina activa la
opcién de borde superior o borde inferior primero. Esto significa que
si coloca las paginas con su parte superior en el escaner, debe
seleccionar Borde superior primero. Si las coloca con su parte inferior
en el escaner y no selecciona Borde inferior primero antes de
escanear, laimagen aparecera al revés.

Horizontal: la seleccidn de horizontal para el disefio de pagina activa
la opcion de borde izquierdo o derecho primero. Esto significa que si
coloca las paginas con su lado derecho en el escaner, debe
seleccionar Borde derecho primero. Si las coloca con su lado
izquierdo en el escaner y no selecciona Borde izquierdo primero, la
imagen aparecera al revés.
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Area secundaria de Disefio de pagina

El Area secundaria es una caracteristica especial de la ficha Disefio de
pagina. La opcién Area secundaria permite establecer condiciones de
escaneo por separado para una parte del area de captura de imagen.

Por ejemplo, si los documentos incluyen un area que contiene un grafico
en color, puede obtener mejores resultados de escaneo al establecer la
pagina completa en modo Blanco y negro y especificar el area de imagen
en color como Tono medio (interpolado).

Requisitos:

« La caracteristica Area secundaria sélo se puede utilizar cuando
se escanea en el modo de color Blanco y negro. Esta opcion de
escaneo se encuentra en la ficha Principal.

e Solo se puede configurar un tipo de Tono medio (interpolado).

« Para cada cara del papel se puede especificar tres areas de
escaneo.

e Coloque una pagina de muestra hacia arriba en el escaner y haga
clic en Previsualizar en la ficha Disefio de pagina antes de abrir la
ventana Area secundaria.

Si no obtiene una vista previa de una pagina antes de abrir el Area
secundaria, el area donde coloca el cuadro de foco sera la ventana
de vista previa vacia predeterminada.

» La caracteristica Area secundaria se desactiva cuando se activan
las siguientes opciones de la ficha Manejo del papel:

e Control del largo

» Detectar ancho del papel
¢ Margen

e Papellargo

+ Lacaracteristica Area secundaria se desactiva cuando se activan las
siguientes opciones de la ficha Procesamiento de imagen:

e Separacion automatica
e Umbral dindmico binario

* Reduccién de ruido
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Configuracion de la ventana Area secundaria

1. En laficha Disefio de pagina, haga clic en el botén Area
secundaria(W).

Se abre la ventana Area secundaria. Si el boton esta desactivado,
compruebe la lista de requisitos antes mencionados para verificar
gue no esté activada ninguna de las opciones enumeradas.
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2. Seleccione la cara de la pagina para la que desea crear el Area
secundaria. Puede establecer el Area secundaria de manera
independiente para ambas caras de la pagina.

Este escaner es un escaner duplex. Esto significa que es posible
escanear simultaneamente ambas caras de la pagina.

Frontal: cuando coloca el papel en el escaner, la cara hacia arriba es
la cara frontal. Si escanea en Simplex, ésta es la Unica cara del papel
que se captura.

Posterior: ésta es la cara Diplex de la pagina. Los parametros

se establecen por separado para cada cara de la pagina. Si sélo
escanea elementos, tales como membretes, que tienen una cara, no
necesita establecer ninguna opcién para la cara posterior de la pagina.

3. Hagaclic en el boton Regién #1. Esto activara el cuadro de area.

Inicialmente, el area seleccionada sera el tamafio de pagina
completo en la ventana de vista previa.

4. Haga clic en la casilla junto a Activar para activar la opcion
Interpolar.

5. Haga clic en el menua desplegable y seleccione una opcién de
interpolado en la lista. Una opcidn de interpolado comuln es Bayer 64.

6. En la seccién Brillo, mueva la barra hacia la izquierda o hacia la
derecha para ajustar el nivel de brillo. También puede dejar esta
seccibén en el valor predeterminado Normal o hacer clic en las teclas
rapidas Oscurecer y Aclarar.
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7. Ahora puede hacer clic en uno de los cuadrados de limite negros y
arrastrar el mouse para cambiar el tamafio del cuadro de limite. Haga
clic en el centro del cuadro de limite y arrastre el mouse para moverlo
por el &rea de vista previa.

En la seccion Area también puede ingresar manualmente las
coordenadas de la ubicacion del area secundaria en la pagina.

En primer lugar, seleccione las unidades de medida que desea
utilizar. Las opciones disponibles son Pixeles, Pulgadas y
Centimetros. En estas instrucciones se utilizan pulgadas como
ejemplo.

« X:ingrese el punto inicial de la imagen desde el lado izquierdo
de la pagina. Por ejemplo, si el borde de la izquierda del logotipo
esta a 6 pulgadas del lado izquierdo del papel, ingrese 6 en el
campo de la coordenada X.

« Y:ingrese el punto inicial de la imagen desde la parte superior
de la pagina. Por ejemplo, si la parte superior del logotipo esta
a 2 pulgadas de la parte superior de la pagina, ingrese 2 en el
campo de la coordenada Y.

e Ancho: ingrese el ancho de la imagen; el ancho minimo es de
2 pulgadas.

* Largo:ingrese el largo de la imagen; el largo minimo es de
3 pulgadas.

8. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

También puede dejar la ventana abierta y agregar una segunda
o tercera area secundaria a la cara frontal, o agregar un area
secundaria para la cara posterior del papel.

9. Vuelva a colocar la pagina en el escaner. Haga clic en el botén
Previsualizar de la ficha Disefio de pagina. El escaner escaneara la
imagen y los resultados del escaneo en el area de vista previa deben
coincidir con la configuracién que se seleccioné en la ventana Area
secundaria.
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Opciones de Manejo del papel

La ficha Manejo del papel permite seleccionar opciones de alimentacion
para el escaner. Esto indica al escaner qué tan rapido debe alimentar el
papel, como detectar la doble alimentacion de pagina y varias otras

opciones en que se especifica la forma en que el escaner debe manejar
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Caracteristicas de alimentacion: esta opcion le indica al escaner como
manejar el papel a medida que se alimenta.

Detectar doble alimentacion: seleccione esta opcidn para activar la
capacidad del escéner de detectar la alimentacion simultanea de dos
0 mMas péaginas.

Cuando se activa esta opcion, se dirigen hacia el documento ondas
ultrasénicas que detectan varias paginas conforme al nivel en que las
ondas atraviesan las paginas. La exactitud de este sensor depende
del espesor del papel y de si el documento original tiene o no
pliegues. El papel de impresora estandar de 16 a 20 libras es mas
apto para esta caracteristica.

Puede establecer el nivel de sensibilidad del sensor y la medida
que desea que adopte el escaner cuando se detecta la doble
alimentacion.

* Sensibilidad: haga clic en el menu desplegable y seleccione
Baja, Normal o Alta.

Baja: seleccione esta opcién cuando escanee papel grueso.

Normal: ésta es la opcidén predeterminada y se utiliza mejor
con papel de impresora estandar de 18 a 20 libras.

Alta: seleccione esta opcién cuando escanee documentos
delgados, tal como papel de 16 libras o menos.
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e Accibdn: haga clic en el menu desplegable y seleccione Sonido
o Detener escaneo.

Sonido: el escéner le avisa cuando se detecta doble
alimentacion, pero continlia escaneando el resto de los
documentos de la bandeja de entrada.

Detener: ésta es la opcién predeterminada; el escaner detiene
el escaneo y espera hasta que usted quita la doble alimentacion
y reanuda el escaneo.

* Velocidad de alimentacién: puede retardar la velocidad de escaneo
del ADF para escanear elementos que pueden ser demasiado
fragiles para escanear a velocidades normales de alimentacion.
Puede seleccionar alimentacion Normal o Lenta. La alimentacion lenta
es aproximadamente un tercio de la velocidad de escaneo normal.

Incluso cuando utilice la opcién de alimentacidn lenta, sélo debe
escanear elementos que no se rasguen en el escaner. No se debe
alimentar papel rasgado en el escaner.

e Control del largo: cuando se selecciona esta opcion, el escaner
detecta el largo del documento desde la parte superior de la pagina.
La imagen final se recorta conforme al largo real del documento en
lugar de utilizar un tamafio de pagina predefinido, tal como Carta
EE.UU. o A4.

Cuando anula la seleccion de esta opcién, las coordenadas X e Y
se activan en la ficha Distribucion.

« Detectar ancho del papel (Z): cuando se selecciona esta opcion,
el escaner detecta automaticamente el ancho del papel que se
escanea, y recorta la imagen final conforme a los lados del papel.

e Margen: cuando se selecciona esta opcidn, el escaner agrega un
margen en blanco de un octavo de pulgada en las partes superior
e inferior de la imagen.

« Detener torcedura: seleccione esta opcién para hacer que el
escaner detenga el escaneo cuando el papel haya ingresado en
un angulo demasiado grande (torcido). Quite las paginas, ajuste
las guias del papel de acuerdo al ancho de los documentos que
se escanean y reinicie el escaneo.

« Papel largo (X): seleccione esta opcién para hacer que la imagen
final de un documento largo se divida entre varias paginas del
tamafio de pagina seleccionado. Por ejemplo, si escanea una pagina
que tiene un largo de 22 pulgadas, la opcién Papel largo divide la
imagen en dos paginas de 11 pulgadas de largo sin perder ninguna
parte de la imagen.

Cuando se selecciona esta opcion, la caracteristica Deteccién de
doble alimentacion se desactiva. Cuando escanea paginas de mas
de 17 pulgadas, sélo debe escanear 1 pagina a la vez.

e Ajustar a pagina: seleccione esta opcidn para hacer que la imagen
final quepa en el area de escaneo definida. Por ejemplo, si opt6 por
escanear papel Carta EE.UU., pero en el escaner hay una pégina
tamafio Legal EE.UU. La imagen final se ajustara para que quepa
dentro de los limites de un papel tamafio Carta EE.UU.
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Modo de alimentacion manual: active esta opcidn para que el escaner
entre en un modo de tiempo de espera. Esto significa que si tiene varias
pilas de documentos, o incluso paginas individuales, y desea que todas

las paginas queden en un archivo final, la alimentacion manual concede
un periodo de espera entre el final de la Ultima pégina y la colocacion del
lote de péginas siguiente en el escaner.

1. Haga clic en el menu desplegable y seleccione Encendido para
activar esta caracteristica.

2. En el campo Tiempo(s) de espera, desplacese hacia arriba o hacia
abajo para establecer el tiempo entre paginas que desea que espere
el escéner.

El valor predeterminado es 30 segundos. Puede cambiar este valor
a cualquier nimero entre 1y 300.

Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de configuracion.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana
del nuevo lote.

5. Haga clic en Escanear en el modo de escaneo por lotes.
Los rodillos del escaner se pondran en marcha de inmediato.
6. Coloque las paginas en la bandeja de entrada del escaner.

La pagina se alimentara en el escaner. Si coloca varias paginas,
se escanearan todas ellas.

7. Luego del escaneo de la Gltima pagina, los rodillos del escaner
continuaran funcionando hasta que usted coloque otra pagina
en e escaner o hasta que se alcance el periodo de espera.

Por ejemplo, si deja la configuracion predeterminada de 30 segundos,
los rodillos del escaner continuaran funcionando hasta que transcurran
los 30 segundos o hasta que usted coloque otra pagina en el
escaner. Cuando hayan transcurrido los 30 segundos, el escaner
dejara de escanear y el documento aparecera en QuickScan.

8. Unavez que haya colocado todas las paginas en el escaner, aguarde
hasta que el tiempo de espera llegue a 0. Las imagenes se
guardaran en la aplicacion QuickScan.

NOTA: También puede utilizar las otras opciones del Modo de
alimentacion manual, Automatico y Boton. Simplemente presione al
mismo tiempo los botones Simplex y Duplex del escaner para detener el
escaneo. Si establecié un marco de tiempo para el tiempo de espera del
escéner, el escaneo se detendra autométicamente al finalizar la cuenta
regresiva. Si selecciona llimitado, el tiempo de espera es infinito y debe
presionar los botones Simplex y Duplex para finalizar el lote de escaneo.

Puede utilizar esta caracteristica en conjunto con el escaneo a baja
velocidad para alimentar simultdneamente paginas individuales. También
puede utilizar esto cuando haya establecido el escaner en la alimentacion
manual.

La alimentacion manual en el escaner es distinta a la del software.

La alimentacién manual de hardware separa los rodillos para permitir

la alimentacion de elementos mas gruesos. La alimentacion manual de
software mantiene el escaner listo para nuevas paginas hasta que usted
pone fin al escaneo de todas las paginas del lote.
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Opciones de Procesamiento de imagen

La ficha Principal incluye las caracteristicas basicas necesarias para
capturar imagenes al escanear. La configuracion basica incluye opciones
de modo de color, resolucién (dpi), brillo, contraste e interpolado. Las
opciones de la ficha Procesamiento de imagen son opciones avanzadas
de captura de imagen que tienen como objetivo mejorar la calidad de la
imagen escaneada o simples modificaciones, tales como la eliminacién
de marcas de agua.
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Caracteristicas adicionales: las opciones de esta seccion se activan
si el software de escaneo admite la caracteristica.

* Nivel de blanco del papel: esta opcién utiliza blanco como el color
de referencia cuando los documentos que se escanean estan en
papel de color. Cuando se escanea papel de color, la imagen resultante
puede incluir mucho ruido y la calidad de la imagen es deficiente.

Esta opcién no funcionaré correctamente si el papel que se escanea
tiene varios colores de fondo en cada pagina o si la intensidad del
color varia en la pagina.

Esta opcion se desactiva si escanea en modo de color o si selecciona
las opciones Autorecorte, Recto o Margen.

e Separacion automatica: esta opciéon permite que el escaner distinga
automaticamente entre areas de texto y areas de fotos en una
pagina. Las areas de texto se escanean en modo Binario (blanco
y negro), mientras que las de fotos utilizan el patrén de Interpolado
(tono medio).

En algunos casos, tal vez no sea posible separar por completo el
texto y las imagenes mediante esta caracteristica automatica. Si a
menudo escanea documentos donde el area de imagen se encuentra
siempre en la misma seccién de la pagina, puede obtener mejores
resultados al crear un Area secundaria. Consulte mas informacion
en “Area secundaria de Disefio de pagina” en la pagina 80.

La opcidon Separacidn automatica solo esta disponible en el modo de
color Blanco y negro. Esta caracteristica se desactiva automaticamente
si se activan las opciones Reduccion de ruido, Area secundaria,
Umbral dindmico, Recorte automético o Recto.
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Umbral dindmico binario: esta opcion permite que el escéner ajuste
autométicamente el brillo de acuerdo con el color de fondo. Umbral
dinamico so6lo esta disponible cuando se escanea en el modo de
color Blanco y negro.

Haga clic en el men( desplegable y seleccione un valor de umbral
para utilizar al escanear. Los valores varian entre 1 (claro) y 5 (oscuro).

Asociacion de colores: esta opcidn permite que el escaner
seleccione desde el espacio de color estandar (SRGB) los colores
mas semejantes a los del documento original.

Cuando se crea una imagen durante el escaneo, los colores del
documento original se condensan en el rango de colores del escaner.
Cuando se activa esta opcién, el algoritmo de asociacién de colores
intenta representar de manera mas exacta los colores del documento
original en la imagen final. Esta opcién sélo esta disponible cuando
se escanea en color.

Procesamiento de imagen: el escaner ofrece varias opciones
avanzadas de filtros de imagenes. Las opciones de Procesamiento
de imagen sélo estan disponibles cuando el modo de escaneo
seleccionado es Blanco y negro. Haga clic en la casilla junto a
Activado para utilizar estas caracteristicas al escanear.

Puede utilizar varios filtros de imagenes, sin embargo, esto puede
disminuir la velocidad de escaneo.

Haga clic en el boton Configurar... para abrir las opciones de filtros
de procesamiento de imagen.

Para agregar o quitar filtros:
1. Haga clic en el nombre del filtro en el lado izquierdo de la pantalla.

2. Haga clic en el botén Agregar => para agregar ese filtro en la lista
del lado derecho de la pantalla.

3. Haga clic en el nombre del filtro en el lado derecho de la pantalla y
luego en Configurar... para configurar las opciones de ese filtro.
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4. Haga clic en Aceptar cuando haya agregado los filtros que desea

utilizar.
Filtroz dizponibles: Filtrag zeleccionados:
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Deteccidn de cadigo de parche
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Eliminacién de barde s=oial I&I
Eliminacidn de linea
Eliminacién de orificio

Eliminacidn de ruida
Eliminacidn de tono media
Erosidn

Esqueleto

Inwertir Imagen
Suavizado

Haga clic en un filtro en el lado derecho de la pantalla y luego en
el botén <=Borrar para quitarlo de la lista.

Si selecciond mas de un filtro, haga clic en un filtro en el lado derecho
de la pantalla y luego en la flecha hacia arriba o hacia abajo para
moverlo en la lista. Esto le indica al software qué filtro utilizar primero,
segundo, etc. Por ejemplo, si selecciona los filtros Deteccion de
cédigo de barras y Eliminacién de ruido, puede ser til utilizar primero
el filtro Eliminacién de ruido de modo que el software obtenga una
imagen mas clara del cédigo de barras.

Los filtros de procesamiento de imagen se describen brevemente a
continuacion. La guia del usuario y el archivo de ayuda del software
QuickScan contienen instrucciones detalladas sobre el uso de los
filtros. Una vez que haya abierto la lista de filtros, presione F1 en el
teclado para abrir el archivo de ayuda del software QuickScan.

Deteccidn de cbédigo de barras: esta opcién detecta cuando hay un
cédigo de barras en la pagina que se escanea. El reconocimiento de
cédigos de barras se puede utilizar de diversas maneras, tales como
la separacion de trabajos o el guardado de archivos. Esto depende
de la aplicacién de escaneo que utilice. Consulte la guia del usuario
de esa aplicacion.

Hay distintos tipos de codigos de barras. Si conoce los que incluye el
documento que estéd escaneando, puede seleccionarlos al hacer clic
en el botén Configurar.... En esa ventana también puede especificar
la orientacidn del cédigo de barras en la pagina, la altura, el nUmero
de caracteres, etc.

Eliminacién de borde: esta opcion quita las pequefias lineas negras
que pueden aparecer en la imagen alrededor de los bordes del
documento que se escaneo.

Dilatacién: esta opcién amplia las areas negras de la imagen
escaneada. Por ejemplo, si escanea un documento con una fuente
de tipo pequefio, esta opcion se puede utilizar para ampliar el texto.
Las opciones de configuracién de esta caracteristica permiten
especificar el tamafio de la ampliacion.

Erosion: esta opcidn quita los bordes de negro en la pagina,
haciéndolos mas pequefios o delgados. Las opciones de
configuracion de esta caracteristica permiten especificar el tamafio
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de la erosion.

Eliminacién de tono medio: esta opcion puede quitar los grises de la
imagen escaneada. Por ejemplo, si escanea una pagina que es papel
verde con texto negro, la imagen puede aparecer muy oscura. El filtro
de tono medio intenta quitar los tonos grises de la imagen y dejar un
documento blanco con texto negro.

Eliminacion de orificio: esta opcion detectara y quitara los orificios de
la imagen escaneada. Por ejemplo, si escanea documentos que se
sacaron de una carpeta, los orificios de encuadernacion en el
costado de una pagina apareceran como circulos negros en la
imagen final. Este filtro quita los circulos negros de la imagen.

Invertir imagen: esta opcidn convierte los pixeles negros en blanco y
viceversa. Por ejemplo, si el documento tiene un fondo negro con el
texto blanco, esta opcidn invertira la imagen de modo que aparezca
como texto negro estandar en un fondo blanco.

Eliminacién de linea: esta opcidn quita las lineas de la imagen.

Por ejemplo, si escanea elementos de un cuaderno que tiene papel
con renglones, esta opcién los filtra y no aparecen en la imagen final.
En las opciones de configuracion de este filtro, puede especificar si
las lineas son horizontales o verticales, el ancho de las lineas y el
espacio entre ellas.

Eliminacién de ruido: esta opcién reduce los puntos negros

que pueden aparecer cuando se escanean algunos documentos.
Por ejemplo, si escanea un documento que tiene tablas con
sombreado, la imagen escaneada resultante tendra puntos negros
(pixelacion o ruido) en las areas donde hay sombreado. La
eliminacién del ruido intentara reducir esa pixelacion en la pagina.
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Las opciones de configuracion de este filtro permiten especificar el
tamafio de la pixelacion que debe buscar el filtro. Observe que,
dependiendo del tamafio especificado y del tamafio de la fuente del
documento original, pueden quitarse algunos signos de puntuacion.

Deteccion de cédigo de parche: esta opcidn se utiliza en conjunto
con la separacion de trabajos. Detecta el coédigo de parche en una
pagina e intenta decodificarlo. Consulte cuando y cémo utilizar esta
opcion en la guia del usuario de la aplicacion.

Esqueleto: estas opciones reducen las partes negras de la pagina,
tales como texto, a un ancho de un solo pixel. Por ejemplo, si
escanea una pagina que tiene un largo Unico X, la imagen resultante
tendra un tamafio de pagina X, pero el espesor de las lineas sélo
sera de un pixel, lo que las hara similares a un lapiz.

Suavizado: esta opcion suaviza los bordes del texto o de la imagen.
Por ejemplo, si escanea algo dibujado con un marcador, los bordes
apareceran como bloques. El filtro de suavizado afina el borde exterior.

Haga clic en el menl desplegable y seleccione una de las opciones
de la lista para activar la caracteristica. Las opciones de la lista se
refieren al tamafio de los puntos que el filtro debe quitar. Por ejemplo,
si el ruido de laimagen es leve, puede seleccionar 1x1. Esto le indica
al software que filtre el ruido que tenga un tamafio exacto de 1 pixel.

Los nameros se refieren al largo y alto de los pixeles que el filtro debe
quitar. Si selecciona 2x2, el filtro quita puntos que tienen 2 pixeles de
largo y 2 pixeles de alto, eliminando un total de 4 pixeles.

Observe que, dependiendo del tamafio del ruido especificado y del
tamafio de la fuente del documento original, también pueden quitarse
algunos signos de puntuacion.

Caracteristicas de la imagen: las opciones de esta seccion le indican
al escaner cdmo manejar la imagen real después del escaneo.

» Reflejo: esta opcion voltea la imagen de izquierda a derecha.

* Invertir: esta opcion convierte los pixeles negros en blanco y
viceversa. Por ejemplo, si el documento tiene un fondo negro con el
texto blanco, esta opcién invertira la imagen de modo que aparezca
como texto negro estandar en un fondo blanco.

« Enfasis de laimagen: esta opcion le indica al software cuanto
énfasis debe colocar en la imagen.

e Cromatico: esta opcidn permite especificar la cantidad de gris o de
blanco que se utiliza para diluir los colores en la imagen escaneada.
Mueva el control deslizante hacia la izquierda o hacia la derecha para
cambiar el nivel de cromético entre 1 y 255. Los colores de baja
saturacién apareceran atenuados y aquéllos de alta saturacion seran
puros e intensos.

Calidad JPEG: los archivos JPG tienen distintos niveles de compresion.
Cuando se utilizan con alta compresion, el tamafio de las imagenes es lo
suficientemente pequefio como para enviarlas por correo electrénico o
colocarlas en una pagina Web. Las imagenes con baja compresién
mantienen una mejor calidad de imagen en comparacion con el original,
pero el tamafio de los archivos es mayor.
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Mueva el control deslizante hacia la izquierda o hacia la derecha

para cambiar la calidad de JPEG. Baja calidad significa que el nivel

de compresion es alto y que se pierde parte de la calidad de la imagen.
Alta calidad de la imagen significa que el nivel de compresion es bajo
y que la calidad de la imagen es similar a la del original.

Eliminar: esta opcion le indica al escaner y al software que quiten un
color especifico de la imagen. Esta opcién solo esta disponible cuando
se escanea en escala de grises 0 en blanco y negro.

de mdltiples colores.

Un color: haga clic en el menu desplegable y seleccione Rojo, Azul
o Verde para quitar ese color.

Multiples colores: esta opcion permite configurar hasta 6 colores
especificos que desea quitar de la imagen.

1. Hagaclic en el casillero Excluir... para abrir la ventana de exclusion
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Haga clic en Activar.

Haga clic en Seleccién 1 para establecer el primer color.

Cuando hace clic por primera vez en Activar, aparecera un color

rojo predeterminado.
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4. Haga clic en Elegir... para abrir la paleta de colores de Windows.

Colores basicos
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Sat.. 240
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L

Rojo: 0
Verde: 128
Azul: 128

| Agregara los colores personidiizados |

5. Puede seleccionar un color predefinido, ingresar el cdigo del color
en los campos de entrada de la parte inferior derecha o hacer clic
en cualquier parte del &rea de vista previa para ir a un rango de
colores.

Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana de la paleta de colores.

La primera seleccion de color aparecera ahora en la ventana de
exclusion de multiples colores.

Cuando usted selecciona un color, el escaner busca colores en
ese rango y muestra un arco iris de colores en ese conjunto.
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8. Haga clic en Seleccion 2.
9. Hagaclic en Elegir... para abrir la paleta de colores de Windows.

10. Siga los mismos pasos para crear otro color de exclusion.

11. Haga clic en Aceptar para cerrar la ventana.
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12. El segundo color aparecera ahora en la ventana de exclusion
de mdltiples colores.

Puede seleccionar un maximo de 6 colores para que el escaner
excluya de la imagen.
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13. Haga clic en Aceptar cuando haya terminado de establecer colores
para exclusion.

Puede colocar una pagina de prueba en el escaner y hacer clic
en el boton Previsualizar de la interfaz ISIS de modo de probar
los resultados de la exclusién de colores.

Gamma: esta opcién controla el brillo y el contraste de los tonos medios
de una imagen, sin afectar al brillo general (oscuro o claro) de la imagen.

La opcion Gamma solo esta disponible en los modos de escaneo Color
y Escala de grises. Si seleccioné opciones de Asociacion de colores,
la opcibn Gamma se desactivara cuando haya elegido sRGB o ICM.

« Normal: ésta es la configuracion predeterminada y se utiliza con
mayor frecuencia para reproducir materiales impresos. La
configuracion de Gamma ayuda a mantener la calidad de la imagen
en comparacin con el documento original.

e Para CRT: esta opcién se utiliza con mayor frecuencia para crear
documentos escaneados que sélo se ven en una computadora.

« Descarga de usuario: esta opcidn es una opcidn de caracteristica
avanzada. Consulte instrucciones sobre como utilizar esta
caracteristica en la guia del usuario de la aplicacién de escaneo.

* Lineal: esta opcidn desactiva la configuracion de Gamma.

Opciones de Impresora

La ficha Impresora permite establecer las opciones para la impresora
previa al escaneo. La impresora imprime previamente datos en una
pagina justo antes de que el papel pase por el escéner. Posteriormente,
los datos impresos se capturan en la imagen final.

Las opciones de la impresora solo estan disponibles si tiene una unidad
de impresora instalada en el escaner. La unidad de impresora es un
accesorio opcional que puede comprar en nuestro sitio Web. Visite la
pagina Parts & Accessories (Piezas y accesorios) de su escaner en
Www.Xxeroxscanners.com.

1. Haga clic en Activar para activar la funcion de la impresora.
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Seleccione las opciones para la impresora.

Fuente Negrita: seleccione esta opcién para imprimir todo en fuente
en negrita.

Cadena impresora: ingrese los caracteres que desea imprimir en
cada pagina.

La siguiente tabla muestra los caracteres alfanuméricos y los
simbolos disponibles que se pueden imprimir. Es posible imprimir
un maximo de 72 caracteres.

SP V" # || %| &[] |C])[*|+] ., -|.-1/7]0[1]|2]|3|[4]|5]|6]|7]|8
9| |<|=|>|?|@|A|B|C|DIE[{F|G|H|T[J|K|LI[M|N|JO|P|Q
RIS|T|U[V|IW[X|Y[Z|[[]¥][]l]|~]_Jalblc|d|e|f|g|h|i]]

[ {m|nfjo|pla|r|s|t]{u|v|w|x]|y|lz]|t][]I]}

Compensacion de impresién: ingrese un numero de
desplazamiento en que deba realizarse la impresion. A este valor
siempre se agrega un desplazamiento de 10 mm.

Unidad: 2,38 mm por incremento (orientacion de impresion: 900, 270°)
1: 12,38 mm
2: 14,76 mm

Unidad: 3,44 mm por incremento (orientacion de impresion: 00, 180°)
1: 13,33 mm

2: 16,88 mm
Orientacién
ABC
- <N O
Di i6n d
alin:reenctggign ?Jel O w>
papel

[ < T, ..
10 mm Area de impresién 10 mm

Orientacion: haga clic en la flecha hacia abajo y seleccione
una orientacién para la impresion en la pagina.

Numero inicial: ingrese el valor predeterminado del contador
especificado por la cadena de la impresora.

Numero de paso: ingrese el nimero de paso del contador
especificado por la cadena de la impresora.

Incremento automatico desde niimero inicial: seleccione esta
opcién para utilizar la funcion de incremento predeterminada.
Cuando se utiliza, el nimero inicial se incrementa al nimero al inicio
del escaneo + (nimero de paginas escaneadas x nimero de paso)
al finalizar el escaneo.
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3. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana
de dialogo de configuracién de la impresora.

Haga clic en el botdn Ayuda... para abrir el archivo de ayuda que
proporciona mas informacién sobre las opciones de configuracion
de esta ventana.

Haga clic en el boton Predeterminado para restaurar los valores
predeterminados de esta ventana.

Haga clic en el botén Cancelar para cerrar la ventana de didlogo
Configuracion impresora sin guardar la configuracién especificada.
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Escaneo desde WIA

Microsoft Windows XP y Windows Vista incluyen su propia interfaz de
escaneo, conocida como Adquisicién de imagenes de Windows (WIA),
para adquirir imagenes desde escaneres, camaras digitales y otros
dispositivos digitales.

Esta seccion muestra como usar Microsoft Paint para escanear mediante
la interfaz WIA, pero también puede usar otras aplicaciones de Windows.

Para escanear utilizando WIA desde Microsoft Paint:

1. En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Programas, Accesorios, y haga clic en Paint.

Se abre la ventana de Paint.
2. Desde el menu Archivo, seleccione Desde escaner o camara.

Huevo e
Abiir._ Ctrle
Guardar Cirl+G
Guardar coma

Desde exciner o cimara...

Vists previa dé impresisn

Configurar pigini..

Inpairmr... Chrlef
Erviiar...

1 CALkersh, N\~ OTESTI POOOFP

Salir Ao Ed

Descarga un nuevo decuments desde un escaner © una cimara.
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Se abre la ventana Escanear utilizando Xerox DocuMate 765.
Use esta ventana para seleccionar opciones de escaneo e iniciar
el proceso de escaneo.

¢ Qué desea digitalizar? T :

Origen del papel

lP\anﬂ hd

Seleccione una de las siguientes opciones en
funicién del tipo de imagen que desea digtalizar.

El @ Imagen en color
EI _) Imagen en escalz de grises

) Texto o imagen en blanco y negro
_) Configuracion personalizada

También puede:
Aiustar |a calidad de |a imagen digitalizada

]
]

Oficio - 216x 356 mm Vista previa ] [ Digitalizar ] I Cancelar

C

3. Haga clic en el botén que corresponda al elemento que desea
escanear.

Seleccione un tamafio de papel desde la lista Tamafio de pagina.

Haga clic en Vista previa para obtener una vista previa de la imagen
antes de escanearla.

La imagen aparece en el lado derecho de la ventana.

NOTA: Si realiza una vista previa al escanear una pila de documentos, la
primera pagina de la pila se alimenta a través del ADF para la vista previa.
Luego de ajustar la configuracién del escaner, vuelva a colocar la pagina
en la pila de modo gque se escanee con el resto.

6. Ajuste la configuracién de la imagen en vista previa de acuerdo con
su preferencia:

e Cambie la seleccion del botén segun el tipo de imagen.

< Ajuste la configuracién personalizada; consulte la seccién
siguiente, “Ajuste fino de los escaneos”.

» Cambie el tamafio de la imagen escaneada. Para esto, haga clic
y mantenga el puntero del mouse sobre uno de los cuatro
cuadros de tamafio de las esquinas de la imagen en vista previa.
Luego, arrastre el cuadro para aumentar o disminuir el tamafio de
la imagen.

7. Vuelva a realizar la vista previa de la imagen. Cuando esté conforme
con la imagen, haga clic en el boton Digitalizar.
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8.

Las imagenes escaneadas aparecen en Microsoft Paint (o0 en otra
aplicaciéon WIA que esté usando).

Archive Edicien Ver Imagen Colores Ayuda

00

Sl | | | | ||
]

<

3

m

Para obtener Ayuda, haga clic en Temas de Ayuda en el mendi Ayuda

Ajuste fino de los escaneos

Puede seleccionar nuevas opciones antes de escanear un elemento
para realizar un ajuste fino de la forma exacta en que desea escanearlo.

Para seleccionar la configuracion del escaner antes
de escanear:

$Qué desea digitalizar?

Origen del papel

[F‘\anu

Seleccione una de |as siguientes opciones en
funicién del tipo de imagen que desea digtalizar.

El 1@ Imagen en color
() Texto o imagen en blanco y negro
(2) Configuracién personalizada

También puede:

() Imagen en escala de grises

ustar 1a calidad de |la imagen digitalizads

Vista previa ] [ Digitalizar ] [ Cancelar

1. Enlaventana de escaneo, haga clic en Ajustar la calidad de la
imagen digitalizada.
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Se abre el cuadro de diadlogo Propiedades avanzadas.

Propiedades avanzadas
Apariencia
Brillo:
{} 50
Contraste:
{} 50
Resolucian (PPP): Tipo de imagen:
200 = [Imagen en color v]

Rt

Seleccione las opciones para escanear.

Brillo y Contraste: arrastre los controles deslizantes hacia la derecha
o0 hacia la izquierda para ajustar el brillo y el contraste de la imagen
escaneada. La opcion Contraste no se aplica a la configuracion Imagen
o texto en blanco y negro.

Resolucion (DPI): haga clic en la flecha del menu y seleccione la
cantidad de puntos por pulgada (dpi) para la resolucion. La resolucion
maxima es 600 dpi y la minima, 100 dpi. Mientras mayor sea la
configuracion de dpi, mas nitida y clara sera la imagen escaneada.
Sin embargo, una configuracion de dpi alta tarda mas en escanearse
y produce archivos mas grandes para las imagenes escaneadas.

Tipo de imagen: haga clic en la flecha del menu y seleccione el tipo
mas adecuado para el elemento que desea escanear.

Haga clic en Aceptar.

El boton Configuracién personalizada queda programado para
escanear con las opciones que usted selecciond.

Si desea restablecer la configuracion y volver a comenzar, haga clic
en Restablecer.
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Opciones, mantenimiento y
solucion de problemas del
escaner

Esta seccion incluye informacion sobre opciones de hardware
disponibles para el escaner, Utilidad de usuario del escaner,
instrucciones de mantenimiento, solucién de problemas, desinstalacion,
especificaciones del escaner y piezas de repuesto.

Opciones de hardware del escaner

El escaner Xerox DocuMate 765 dispone de diversas opciones de hardware
que usted puede instalar o cambiar para satisfacer sus necesidades. Las
siguientes instrucciones se aplican a la instalacion del accesorio de marco
metalico, el cambio del color de fondo de escaneo y la configuracion de la
opcién de alimentacion manual.

En la pagina Parts & Accessories (Piezas y accesorios) de su escaner en
nuestro sitio Web, www.xeroxscanners.com, encontrara otros accesorios
de hardware opcionales e instrucciones para instalarlos.

Accesorio de marco metalico

El accesorio de marco metalico es una pieza opcional que puede instalar
en la trayectoria de salida del escaner. Cuando escanea una pila de
papel con distintos tamafios, el marco metalico mantiene el papel
cuidadosamente apilado en la bandeja de salida.
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Para instalar el marco metalico opcional:

1. Levante la apertura de la puerta de salida, debajo de la bandeja
de entrada, para abrir el escaner.

Asegurese de que haya al menos 18 pulgadas de espacio sobre
el escaner para abrir el escaner por completo con seguridad.

2. Busque la apertura de la puerta de salida y enganche el marco
metalico en la ranura de la apertura.
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3. Tire cuidadosamente el marco metélico hasta que encaje en su
posicion.

4. Cierre el escaner bajando suavemente la puerta hasta la base de
modo que se bloquee con seguridad. No cierre la puerta de golpe.

Cambio del color de fondo

Puede cambiar el color de la placa de fondo del escaner entre blanco

y negro. El color de fondo es importante ya que puede afectar la calidad
del recorte del documento escaneado. Cada aplicacion de escaneo es
diferente, asi es que debe elegir el color (blanco o negro) sobre la base
de los mejores resultados que ve en el archivo del documento escaneado
final. La placa de fondo predeterminada es negra.

Para cambiar el color de fondo:

El escaner tiene dos lamparas de escaneo, lo que permite el escaneo
duplex (de dos caras). Debe cambiar la placa de fondo de ambas
lamparas al mismo tiempo.

1. Apague el escaner.
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2. Levante la apertura de la puerta de salida, debajo de la bandeja
de entrada, para abrir el escaner.

Asegurese de que haya al menos 18 pulgadas de espacio sobre
el escaner para abrir el escaner por completo con seguridad.

3. Busque las placas de fondo en las partes superior e inferior del
escaner.

Placa de fondo
Placa de fondo inferior
superior
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4. Coloque su dedo indice izquierdo en el exterior de la barra de la
placa de fondo superior y empuje hacia adentro contra el resorte.
Mantenga la barra hacia adentro y utilice su mano derecha para girar
la barra hacia adelante de modo que la placa de fondo se voltee y
quede del color opuesto.

5. Quite su mano izquierda para soltar la barra y bloquear la placa de
fondo en su posicién. Verifique que la barra esté bloqueada en su
posicién antes de continuar.
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6. Cologue su dedo indice derecho en el exterior de la barra de la placa
de fondo inferior y empuje hacia adentro contra el resorte. Mantenga
la barra hacia adentro y utilice su mano izquierda para girar la barra
hacia adelante de modo que la placa de fondo se voltee y quede del
color opuesto.

' T p—
&:g_‘. Y=y v
¥ - ..‘1|

7. Quite su mano derecha para soltar la barra y bloquear la placa de
fondo en su posicién. Verifique que la barra esté bloqueada en su
posicién antes de continuar.

8. Cierre el escaner bajando suavemente la puerta hasta la base de
modo que se bloquee con seguridad. No cierre la puerta de golpe.

9. Vuelva a encender el escaner.

10. Abra la Utilidad de usuario y realice un ajuste de sombreado antes
de escanear.

El color de fondo predeterminado del escaner es negro, por lo tanto,
nunca se ha calibrado para utilizar el fondo blanco. Cuando cambia el
color de fondo a blanco por primera vez, debe realizar un ajuste de
sombreado. Consulte “Ajuste de sombreado” en la pagina 114 para
obtener instrucciones.
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Alimentacion manual

Puede configurar el escaner en el modo de alimentacién manual para
escanear una sola pagina a la vez. Esta configuracion permite escanear
paginas que son demasiado gruesas como para escanearlas en un lote
de papel. No intente escanear papel que exceda el espesor maximo que
aparece en la tabla de especificacion del escaner de la pagina 138.

No utilice el modo de alimentacién manual para escanear un lote de
paginas gruesas. Este modo es para escanear una hoja a la vez.

Para configurar la alimentacién manual:

1. Mueva el selector de modo del escaner a MANUAL.

Esto aleja el rodillo de alimentacién inferior de los rodillos de
alimentacion superiores, lo que facilita el escaneo de paginas
mas gruesas a través del ADF.

Este diagrama muestra la separacion de los rodillos superiores e
inferior en el ADF en cada modo.

© © © ©
<& |<1®

Posicién automatica Posicién manual
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2. Cologue una péagina hacia arriba en la bandeja de entrada.

3. Ajuste las guias del papel de la bandeja de entrada de modo que
gueden levemente mas anchas que la pagina.

K

4. Ahora, el escaner estd listo para escanear en el modo de
alimentacion manual.

5. Cuando termine de escanear, vuelva a colocar el selector de modo
en AUTO para que el escaner regrese al modo de alimentacién de
escaneo por lotes normal.
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Utilidad de usuario

La Utilidad de usuario es un programa de software disefiado para ayudar
a mantener el escaner Xerox DocuMate 765 y a solucionar sus problemas.

Para abrir la Utilidad de usuario:

En la instalacion se le pregunté si deseaba colocar un icono en el
escritorio de Windows. Si seleccioné si, simplemente haga doble clic
en el icono de la Utilidad de usuario para abrir el software.

Utilidd ..

Si el icono de la Utilidad de usuario no esta en el escritorio, siga estas
instrucciones para abrir la utilidad desde la lista de programas de Windows:

1. Haga clic en el boton Inicio de la barra de tareas de Windows.
2. Haga clic en Todos los programas.

3. Haga clic en Xerox en la lista de programas.

4. Seleccione Utilidad de usuario para abrir el software.

Si se le solicita seleccionar un escaner, asegurese de que esté
seleccionado el escaner DocuMate 765 y haga clic en Aceptar.

765 LISE
Aceptar | Cancelar
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Opciones de la pantalla principal

Esta seccion describe brevemente las opciones de la interfaz principal de
la Utilidad de usuario. Las siguientes secciones contienen instrucciones

detalladas sobre el uso de algunas de las opciones de esta utilidad.

Estado del escaner: Codiga de ermror; -
El escdner no tishe erores. -
Informacidn del escaner Condicidn del escaner

Modelo: Daocutdate 765 Moda de reposolS]...

Wergion de Fimware: T.55 |
Memaria: 64 ME ‘
|
|
|

Interfaz: STIUSE [2.0)

B Moda de Papel / Ajuste de timbre(B)...
Impresora aus.Preexploracion: Habilitar

Saombreado del usuariolE)..

Aijuste del menzaje de cuidado(C)...

Contador del sscaner
Sistema 19168 Actualizar todos los contadores(U] |

Rodilo después de limpieza: 16353 [CUIDADO 20000) Bomar contador(L)
Fodilo después de reemplaza:; 16353 [EUIDADO 300000) Barrar contadar(R]

AyudalH] | Seleccionar escéner [%]... | Guardar infarmacisnll]... Cerrar |

Estado del escaner: esta area muestra el estado del escaner conectado

asi como detalles de codigos de error.

Cédigo de error: este campo muestra un namero de codigo de error
que sirve de ayuda para diagnosticar y resolver errores de hardware.
Consulte la lista completa de codigos de error y pasos para resolver
el problema en “Cédigos de error del escaner” en la pagina 111.

Informacién del escaner: esta area muestra las especificaciones
de hardware actuales del escéner.

Modelo: el modelo de hardware del escaner.
Version de Firmware: la version de firmware actual del escaner.

Memoria: la cantidad de memoria instalada actualmente en el
escéaner. El escaner viene con 64 MB de memoria en la tarjeta de
interfaz. Puede instalar un médulo de memoria adicional de hasta
512 MB. Consulte detalles en el Manual de instalacion de piezas
de repuesto del sitio Web de escaneres Xerox.

Interfaz: la interfaz de conexién a la computadora.

Impresora aux. Preexploracidon: muestra Habilitar o Deshabilitar si

la impresora previa al escaneo esta instalada. La impresora previa al

escaneo es un accesorio opcional que puede comprar para el
escaner. Consulte las opciones de piezas de repuesto disponibles
para el escaner en nuestro sitio Web, www.xeroxscanners.com.
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Condicion del escaner: las opciones de esta seccidn tienen relacion
con la configuracion del software y el mantenimiento del escéaner.

Modo de reposo: haga clic en este boton para abrir una ventana que
permite establecer el marco de tiempo para que el escaner entre en el
modo de ahorro de energia. Consulte “Configuracion del modo de
reposo” en la pagina 113 para obtener instrucciones.

Limpiar impresora auxiliar: haga clic en este boton para iniciar una
limpieza automatica del cabezal de impresién en el cartucho de tinta
instalado en la impresora. Cuando la impresora no esta instalada,
este botdn permanece desactivado.

Modo de papel/ajuste de timbre: haga clic en este bot6n para abrir
una ventana que permite activar o desactivar los sonidos del escaner
y establecer el tamafio de pagina predeterminado. Consulte “Modo
de papel y ajuste de timbre” en la pagina 113 para obtener
instrucciones.

Sombreado de usuario: haga clic en este botén para iniciar la
utilidad de ajuste de sombreado. El ajuste de sombreado ayuda a
mejorar la calidad de imagen de los documentos escaneados.
Consulte “Ajuste de sombreado” en la pagina 114 para obtener
instrucciones.

Contador del escaner: esta seccién muestra el nUmero de paginas
escaneadas. Utilice las opciones de esta ventana para realizar un
seguimiento del mantenimiento realizado en el escaner.

Sistema: muestra el nUmero de paginas escaneadas a través del
ADF después de la ultima actualizacion del contador.

Rodillo después de limpieza: muestra el nUmero de paginas
escaneadas después de la Ultima vez que se limpiaron los rodillos
y que se restablecio el contador. Consulte “Limpieza del interior del
escaner” en la pagina 119 para obtener instrucciones sobre cémo
supervisar y cambiar esta configuracion.

Rodillo después de reemplazo: muestra el nimero de paginas
escaneadas después del reemplazo de los rodillos y del
restablecimiento del contador. Consulte las opciones de piezas de
repuesto y las instrucciones disponibles para el escaner en nuestro
sitio Web, www.xeroxscanners.com.

Actualizar todos los contadores: haga clic en este botén para
actualizar la informacion de los recuentos actuales junto a los

3 campos descritos anteriormente. Los contadores no se actualizan
automaticamente durante el escaneo de documentos. Debe hacer
clic en este botén para mostrar la informacién de los recuentos
actuales.

Borrar contador: haga clic en cualquiera de estos botones para
colocar en 0 los contadores de la seccién correspondiente.

Ayuda: haga clic en este bot6n para abrir el archivo de ayuda en formato
PDF de Adobe® Reader®.

Guardar informacion: haga clic en este botdn para abrir un cuadro de
didlogo Guardar como de Windows que permite guardar la informacién
actual del escaner y de la computadora en un archivo .log.

Cerrar: haga clic en este botén para cerrar la Utilidad de usuario.
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Codigos de error del escaner

Si se produce un error durante el escaneo, la pantalla LCD muestra un
cédigo de error. Puede utilizar la Utilidad de usuario para detectar y

resolver el problema. La Utilidad de usuario muestra un cédigo de error
y un mensaje en el campo Estado del escaner. La siguiente tabla enumera
los cédigos, los mensajes, las causas posibles y las soluciones comunes.

Si no puede resolver el problema mediante los pasos de solucion de
problemas de esta tabla, consulte la seccion “Solucion de problemas” en

la pagina 134.
Cédigo
de error Mensaje Causa Resolucion
U1l - U18 Errores Atasco de El papel se atasco Abra el ADF y las puertas de salida y quite el
papel y Queda papel mientras se alimentaba papel atascado en el escaner. Consulte la
en el escaner. en el escaner. pagina 131 para obtener instrucciones
completas.
Los sensores de
documentos estan Si el problema persiste, limpie los rodillos y los
sucios. sensores del papel tal como se describe en la
seccion “Limpieza del interior del escaner” en
la pagina 119.
u20 Error de torcedura. Una pagina ingres6 al ~ Abra el ADF y las puertas de salida y quite
escaner en angulo. todo el papel del escaner. Cierre las puertas,
cologue papel en el escaner e intente
escanear nuevamente.
Si el problema persiste, limpie los rodillos y los
sensores del papel tal como se describe en la
seccion “Limpieza del interior del escaner” en
la pagina 119.
u23 Doble alimentacién Dos paginas se Abra el ADF y las puertas de salida y quite

del papel.

alimentaron
simultaneamente en el
escaner.

todo el papel del escaner. Cierre las puertas,
asegurese de que las paginas no estén
pegadas, vuelva a colocar papel en el escaner
e intente escanear nuevamente.

Si el problema persiste, limpie los rodillos y los
sensores del papel tal como se describe en la
seccién “Limpieza del interior del escaner” en
la pagina 119.

U30 - U34 La puerta del escaner

esta abierta.

La puerta del ADF o la
puerta de salida no
esta completamente
cerrada.

Cierre por completo las puertas del ADF y de
salida hasta que estén bloqueadas en su
posicién. No cierre las puertas de golpe.
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Cdédigo
de error  Mensaje Causa Resolucion
Fxx Error del sistema. Se produjo un error Restablezca el escaner y la computadora:

desconocido del
sistema.

1. Apague el escaner.

2. Desconecte el cable USB y el cable de
alimentacion del escaner.

Reinicie la computadora.

Conecte el cable USB y el cable de
alimentacion en el escaner.

5. Vuelva a encender el escaner.

Si continda sin poder escanear, contacte al
soporte técnico de Xerox. Consulte la tarjeta
de soporte técnico que recibié con el escaner
para obtener informacién de contacto.

**Advertencia**
Es necesario limpiar
los rodillos.

El nimero junto a
Rodillo después de
limpieza:, enla
pantalla principal de la
Utilidad de usuario,
excedid el nimero
maximo entre una
limpieza y otra.

Los rodillos se deben limpiar cada 20.000
escaneos 0 segln sea necesario si el escaner
experimenta problemas frecuentes de
alimentacion del papel. Luego de la limpieza
de los rodillos, haga clic en Borrar contador
para restablecer a 0 el contador de limpieza
de los rodillos. Consulte “Limpieza del interior
del escaner” en la pagina 119.

**Advertencia**
Es necesario
reemplazar los
rodillos.

El nimero junto a
Rodillo después de
reemplazo:, en la
pantalla principal de la
Utilidad de usuario,
excedid el numero
maximo entre un
reemplazo y otro.

El médulo de rodillos de alimentacion del
papel y el rodillo de retardo se deben
reemplazar cada 300.000 escaneos o0 segun
sea necesario si la limpieza de los rodillos no
corrige los problemas de alimentacién del
papel. Luego del reemplazo de los rodillos,
haga clic en Borrar contador para restablecer
a 0 el contador de reemplazo de los rodillos.
Consulte las instrucciones del Manual de
instalacién de piezas de repuesto del sitio
Web de escaneres Xerox.

*Advertencia**

Error de luz frontal
insuficiente.

Error de luz de fondo
insuficiente.

La lampara no es lo
suficientemente
brillante o el sensor de
escaneo no esta
registrando la potencia
de la luz.

Contacte al soporte técnico de Xerox o a un
técnico de servicio autorizado. Consulte la
tarjeta de soporte técnico que recibié con el
escaner para obtener informacién de contacto
de Xerox.

**Advertencia**

La placa de referencia
frontal esta sucia.

La placa de referencia
posterior esta sucia.

La placa de fondo de
escaneo frontal o
posterior esta sucia.

Limpie las placas de referencia del fondo tal
como se describe en la seccién “Limpieza del
interior del escaner” en la pagina 119.

*Advertencia**
El escaner no esta
conectado.

El escaner esta
apagado o el cable de
alimentacion o el cable
USB esta
desconectado.

Verifigue que los cables estén conectados con
seguridad en el escéaner, en la computadora y
en la pared. Si es necesario, reinicie la
computadora.
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Configuracion del modo de reposo

El escaner tiene una caracteristica de ahorro de energia incorporada
que coloca al escaner en modo de baja potencia cuando ha permanecido
inactivo durante 15 minutos. Esta configuracién predeterminada ahorra
energia y esta en conformidad con los requisitos de ENERGY STAR.

El ahorro de energia prolonga la vida util de las lamparas ya que las
apaga cuando no estan en uso.

Puede cambiar la cantidad de minutos de tiempo de inactividad antes
del ingreso al ahorro de energia, o desactivar por completo el modo de
reposo.

1.
2.
3.

Abra la aplicacion Utilidad de usuario del escaner.
En la ventana principal, haga clic en el botén Modo de reposo.

Cuando se abra la ventana Modo de reposo, seleccione las opciones
que desee.

Tiempo de esperal]: [0} 3: ik,
Aceptar | Cancelar |

Modo de reposo: haga clic en la casilla para seleccionarla o anular
su seleccion. Cuando hay una marca de verificacidn en esta casilla,
el modo de reposo se encuentra activado y el escaner entra en el
modo de ahorro de energia en el marco de tiempo especificado en el
campo Tiempo de espera. Cuando esta opcion no esta
seleccionada, el escaner no entra en el modo de reposo.

Tiempo de espera: puede hacer clic en las flechas hacia arriba o
hacia abajo para cambiar el tiempo del modo de reposo de 1 a 60
minutos, o puede ingresar un valor numérico en el cuadro de texto
entre 1y 60.

Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana
Modo de reposo.

Modo de papel y ajuste de timbre

Puede establecer el tamafio de pagina predeterminado para el escaner
y activar o desactivar sus sonidos de notificacién.

1.
2.

Abra la aplicacion Utilidad de usuario del escéner.

En la ventana principal, haga clic en el botén Modo de papel/ajuste
de timbre....
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3. Cuando se abra la ventana Modo de papel/ajuste de timbre,
seleccione las opciones que desee.

Moda de Papel[F]
" ad (+ Letter

Ajuste de timbre(B]
" Encendido (% [Desact,

Aceptar | Cancelar |

Modo de papel: haga clic en A4 o en Carta para establecer el
tamafio de papel predeterminado para el escaner.

Ajuste de timbre: haga clic en Encendido o Apagado para configurar
los sonidos de alerta del escéner. Los sonidos de alerta del escaner
incluyen la deteccion de doble alimentacion de pagina, el error de
atasco de papel, errores de las lamparas, etc...

4. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar la ventana.

Ajuste de sombreado

El ajuste de sombreado se utiliza para mejorar la calidad de imagen de
los documentos escaneados. Si la calidad de los archivos escaneados
finales es deficiente, tal como lineas perpendiculares o claridad de la
imagen irregular en la pagina, puede ser necesario realizar un ajuste
de sombreado en el escaner.

Para preparar el ajuste de sombreado:

« Limpie los rodillos del escaner, los sensores de imagen, el vidrio y las
placas de referencia tal como se describe en la seccién “Limpieza del
interior del escaner” en la pagina 119.

« Luego de limpiar el escaner, realice un escaneo de prueba y vea el
archivo de imagen final. No realice un ajuste de sombreado hasta
después de limpiar el escaner y de realizar un escaneo de prueba.
Realizar un ajuste de sombreado antes de limpiar el escaner puede
producir una calidad de imagen deteriorada.

« Tenga a mano el papel de calibracién, que viene con el escaner,
ya que el software le indicara cuando insertarlo en el escaner.

« Asegurese de que el papel de calibracién se encuentre en buen
estado.

Cuando no esté en uso, el papel de calibracién se debe mantener
en la bolsa plastica al interior del carton rigido.

Si el papel de calibracién esta plegado, rasgado, manchado,
arrugado o sucio, la calidad de la imagen empeoraréa en lugar de
mejorar después del ajuste de sombreado.

Si el papel de calibracion no esta en buen estado, solicite un
reemplazo en la pagina Parts & Accessories (Piezas y accesorios)
de su escaner, www.xeroxscanners.com.
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* Cambie a blanco las placas de referencia del fondo frontal y
posterior. Consulte las instrucciones de la seccién “Cambio del color
de fondo” en la pagina 102. Durante el ajuste de sombreado, tendra
gue cambiar el color de fondo a blanco y luego a negro. Al finalizar el
ajuste de sombreado, elija el color que desee para el fondo.

Para realizar un ajuste de sombreado:

Abra la aplicaciéon Utilidad de usuario del escaner.

En la ventana principal, haga clic en el botén Sombreado de
usuario....

3. Haga clic en Iniciar Sombreado para dar inicio al ajuste de
calibracion. La utilidad de ajuste de calibracion lo guiara durante
el resto de los pasos.

| Iniciar SombreadalS) |

Festaurar predeterminadoz(D] |

Cerrar(C]

4. Cuando se le solicite limpiar el escaner, haga clic en Aceptar para
continuar solo si ya lo limpié durante la preparacion. De lo contrario,
siga las instrucciones que aparecen en pantalla y limpie el escaner.

& Abra la puerta del escaner. Y limpie la cinta, los rodillos, la superficie del
¥' sensor de imageny las partes de |a placa de referencia (delantera y
trasera).

Aceptar | Cancelar |

5. Cambie las placas de fondo a blanco y haga clic en Aceptar para
continuar.

I.-"' "\-.I Dé la vuelta a la placa de referencia.
<«

4
Delante:Blanco Posterior:Blanco

Aceptar | Cancelar |

Si ya cambid las placas a blanco, no vera el mensaje anterior.
Continde con el paso siguiente.
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6. Coloque el papel de calibracion en posicion horizontal en la bandeja
de entrada del escéner y haga clic en Aceptar.

i Coloque en el ADF el papel de prueba de Ajuste de Sombreado en la
¥ orientacion Horizontal.

Aceptar | Cancelar |

7. Elescéaner hara pasar el papel de calibracion a medida que establece
el ajuste para la placa de fondo blanca. El cuadro de mensaje Ajustando
se cerrara automaticamente cuando el ajuste de sombreado del fondo
blanco haya finalizado.

Ajustando.
Ezpere...

[ o]

NOTA: No detenga el ajuste de sombreado una vez que haya
comenzado. Cuando el escaner haga ingresar el papel de calibracion,
hara varias pausas. Este es el comportamiento previsto. El ajuste de
sombreado con el papel de calibracién tardard unos 5 minutos.

8. Al finalizar el ajuste de sombreado del fondo blanco, se le solicitara
cambiar la placa de fondo a negro para continuar con el ajuste de
sombreado del fondo de este color.

Cambie a negro las placas de referencia del fondo de escaneo frontal
y posterior y haga clic en Aceptar.

[ | Dé la vuelta a |a placa de referencia.

~ Delante:Megro PosteriorMegro

Aceptar | Cancelar |

NOTA: No coloque el papel de calibracién en el escéaner. El papel de
calibracién no se utiliza para el ajuste de sombreado del fondo negro.

9. Elcuadro de mensaje Ajustando se cerrara automaticamente cuando
el ajuste de sombreado del fondo negro haya finalizado.

10. Haga clic en Aceptar para poner término al ajuste de sombreado.

Se terming de ajustar.
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Restauracion del ajuste de sombreado predeterminado

Puede restablecer el ajuste de sombreado a la configuracion
predeterminada de fabrica si este procedimiento no mejora la calidad
de la imagen.

1.
2.

Abra la aplicacion Utilidad de usuario del escaner.

En la ventana principal, haga clic en el botén Sombreado de
usuario....

Haga clic en el boton Restaurar valor predeterminado.

Iniciar SombreadalS) |

Festaurar predeterminadoz(D] |

Cerrar(C]

Haga clic en Aceptar para restaurar el ajuste predeterminado de
fabrica.

Cuando se haya restaurado el ajuste, haga clic en Aceptar para
cerrar la ventana de restauracion de la calibracion de la Utilidad
de usuario.
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Limpieza del exterior del escaner

La acumulacién excesiva de polvo alrededor y en el escaner ingresara
al equipo durante el proceso de escaneo y obstruira las aberturas de
ventilacion. Debe limpiar el exterior del escaner por lo menos una vez
al mes para ayudar a limitar la cantidad de polvo acumulada.

NOTA: Necesitara el cepillo soplador que viene con el escaner y un pafio
de limpieza suave.

1. Apague el escaner.

2. Utilice el cepillo soplador y limpie la acumulacién de polvo alrededor
de las aberturas de ventilacion.

3. Con un pafio de limpieza suave, limpie el cuerpo del escaner, la
bandeja de entrada y el area de salida. Asegurese también de limpiar
las ranuras de entrada y de salida del escaner.

4. Sihay acumulacion de polvo en las hendiduras alrededor de los
botones, utilice el cepillo soplador para quitar el polvo con suavidad.

5. Al terminar, presione el boton de encendido/apagado para volver a
encender el escéner.
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Limpieza del interior del escaner

La limpieza del interior del escaner ayuda a mantener el escaner en
Optimo funcionamiento. Debe limpiar el interior del escaner por lo menos
una vez por semana o cuando se hayan escaneado 20.000 paginas. Si
frecuentemente se producen atascos de papel, alimentacién simultanea
de varias paginas u observa lineas en laimagen escaneada, es momento
de limpiar el escaner.

NOTA: Al limpiar los rodillos, no frote enérgicamente el papel de limpieza
hacia adelante y hacia atras a través del rodillo. Esto destrozara el papel
de limpieza y dejara residuos en el escéaner.

Precauciones de seguridad

Advertencia: el papel de limpieza de rodillos estd humedecido con alcohol
A isopropilico. Lea y siga estas precauciones para resguardar su seguridad.

* Mantenga el papel de limpieza de rodillos lejos del fuego, los
calentadores o cualquier llama abierta o fuente de calor, ya que
cualquier forma de alcohol es inflamable.

* Use guantes protectores porque el papel de limpieza de rodillos
puede irritar la piel sensible.

e Limpie los rodillos y las areas de escaneo, tal como se describe
en esta seccion, sélo con el papel de limpieza de rodillos.

¢ No deje el papel de limpieza de rodillos ni la bolsa al alcance de
los nifios.

e Apague siempre el escaner y desconecte los cables de alimentacion
y USB del escaner antes de usar el papel de limpieza de rodillos.

Preparacion

* Necesitara uno de los papeles de limpieza de rodillos que vienen
con el escaner. Cada papel de limpieza se debe utilizar sélo una vez.
Puede comprar papeles de limpieza de rodillos adicionales en la
pagina Parts & Accessories (Piezas y accesorios) de su escaner
en nuestro sitio Web, www.xeroxscanners.com.

e Allimpiar el interior del escaner, debe limpiar simultaneamente todos
los rodillos, el vidrio del escéaner y las placas de fondo.

« Utilice tijeras para abrir la bolsa del papel de limpieza de rodillos y
corte por la linea de puntos.
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Limpieza de los rodillos del ADF

1. Abrala puerta del ADF de modo que pueda limpiar todos sus rodillos,
tal como se describe en esta seccion.

NOTA: Tenga cuidado al limpiar los rodillos. Todos los rodillos, excepto
los rodillos libres, estan disefiados para girar sélo en una direccion. NO
haga que el rodillo gire a la fuerza en la direccin opuesta. Hacer que gire
a la fuerza causara dafos y una alimentacion incorrecta de las paginas
en el escaner.

2. Busque los rodillos de alimentacion y separacion en la parte inferior
de la puerta del ADF.

3. Limpie estos rodillos de un lado a otro. Gire los rodillos hacia abajo
para limpiar toda la superficie.
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4. Busque los rodillos libres blancos en la parte inferior de la puerta
del ADF.

5. Limpie estos rodillos de un lado a otro. Gire los rodillos hacia abajo
para limpiar toda la superficie.

6. Busque el rodillo de retardo en el cuerpo del ADF. Este rodillo se
encuentra debajo de la cubierta de retardo.

7. Limpie el rodillo de retardo de un lado a otro y hagalo girar para
limpiar la superficie completa.
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8. Busque los rodillos de accionamiento negros en el cuerpo del ADF.
Hay dos pares de rodillos de accionamiento. Asegurese de limpiar
ambos conjuntos.

9. Limpie estos rodillos de un lado a otro. Gire los rodillos hacia abajo
para limpiar toda la superficie.

Los rodillos de accionamiento van firmemente sujetos en su posicion
y cuesta hacerlos girar. Hagalos girar con cuidado presionando
firmemente el rodillo y girandolo hacia abajo.

10. Cierre la puerta del ADF cuando haya terminado de limpiar todos los
rodillos.
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Limpieza de los rodillos de la trayectoria de salida

1. Abra la puerta de salida levantando su apertura en la parte inferior
de la bandeja de entrada.

NOTA: Tenga cuidado al limpiar los rodillos. Todos los rodillos, excepto
los rodillos libres, estan disefiados para girar sélo en una direccion. NO
haga que el rodillo gire a la fuerza en la direccion opuesta. Hacer que
gire a la fuerza causara dafios y una alimentacion incorrecta de las
paginas en el escéaner.

2. Busque los rodillos de salida y de accionamiento negros en la parte
inferior de la puerta de salida del escaner.
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3. Limpie estos rodillos de un lado a otro. Gire los rodillos hacia arriba
para limpiar toda la superficie.

4. Busque los rodillos libres blancos en el cuerpo del escaner.

5. Limpie estos rodillos de un lado a otro. Gire los rodillos para limpiar
toda la superficie.

6. Deje el escaner abierto para que pueda continuar con la seccion
siguiente, “Limpieza del vidrio del escaner y de las placas de fondo”.
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Limpieza del vidrio del escaner y de las placas de fondo

Utilice un pafio suave para limpiar el vidrio del escaner y las placas de
fondo. Si hay residuos pegajosos en las superficies, puede utilizar el
papel de limpieza de rodillos para quitarlos.

1. Busque el vidrio y la placa de fondo en las partes superior e inferior

del escaner.
Cara posterior del Cara frontal de la placa de
vidrio de escaneado fondo

Cara frontal del Cara posterior de la placa
vidrio de escaneado de fondo

2. Limpie el vidrio y la placa de fondo en la parte inferior de la puerta
de salida.

Limpie el vidrio y la placa de fondo en el cuerpo del escaner.

Cierre el escaner bajando suavemente la tapa hasta el cuerpo de
modo que se bloquee con seguridad en su posicion. No cierre la
puerta de salida de golpe.

5. Vuelva a encender el escaner.
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Restablecimiento del contador de los rodillos en la Utilidad

de usuario

Luego de limpiar el escaner, debe restablecer el contador de los rodillos
en la Utilidad de usuario.

1.
2.

Abra la aplicacion Utilidad de usuario.

En la pantalla principal, haga clic en Borrar contador junto al campo
Rodillo después de limpieza.

Cédiga de emror: -

El escaner no lisne erores. -

Estado del escaner

Informacidn del escaner Condicidn del escaner

Modelo: Docudate 765 Modo de reposol(S)...

Wergion de Fimware: T.55 |
Memaria: 64 MB ‘
|
|
|

Interfaz: STILUSB [2.0)

.. " todo de Papel / Ajuste de timbre(B)
Imprezora aux. Preexploracidn: Habilitar

Sombreado del usuariolE)..

Ajuste del mensaje de cuidadalC]...

Contador del escéner

Sistema: 19168 Actualizar todos las contadores(U) |

Borrar contador(L)
Borrar contadoi(R)

Rodillo después de lmpieza: 16353 [CUIDADD 20000]
Fodilo despugs de reemplazo: 16353 [EUIDADO 300000)

AyudalH] | Seleccionar escéner [+ | Guardar informacién(l] | Cerrar

El recuento de limpieza de los rodillos se restablecera a 0.

Cierre la Utilidad de usuario.
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Limpieza de los sensores del papel

El escaner cuenta con varios sensores que detectan el estado del papel
cuando esta en el escaner. Debe limpiarlos como parte del mantenimiento
semanal estandar del escaner.

NOTA: No limpie los sensores con el papel de limpieza de rodillos.

Preparacion

» Apague el escaner antes de limpiar los sensores.

« Busque el accesorio de cepillo soplador que viene con el escaner.
Utilizara este elemento para limpiar los sensores.

e Quite la punta de cepillo del cepillo soplador. Sélo utilizara el soplador

para limpiar los sensores.

Limpieza de los sensores del ADF

1. Presione el boton de apertura del ADF para abrir la puerta del ADF
del escéner.
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2. Busque los 5 sensores en el ADF.

3. Oriente la punta del soplador hacia el sensor y apriete el soplador

para dirigir una réfaga de aire hacia el cabezal del sensor de modo
de quitar el polvo.

Realice este paso en cada sensor del ADF.
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4. Cierre la puerta del ADF cuando haya limpiado cada uno de los
sensores.

Limpieza de los sensores de salida

1. Abrala puerta de salida levantando su apertura en la parte inferior
de la bandeja de entrada.
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2. Busque los 8 sensores en el cuerpo del escaner. Hay 4 en el cuerpo
del escanery 4 en la parte inferior de la tapa del escaner. Cada sensor
es un cuadrado negro hendido en el escéner. Los sensores de la parte
inferior de la tapa coinciden con los del cuerpo del escéner.

3. Oriente la punta del soplador hacia el sensor y apriete el soplador
para dirigir una rafaga de aire hacia el cabezal del sensor de modo
de quitar el polvo.

Realice este paso en cada sensor del ADF.

4. Cierre la puerta de salida cuando haya limpiado cada uno de los
sensores de la trayectoria de salida del escaner.

5. Cierre el escaner bajando suavemente la tapa hasta el cuerpo de
modo que se bloquee con seguridad en su posicion. No cierre la
puerta de salida de golpe.

6. Vuelva a encender el escaner.
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Eliminacion de atascos de papel

Si el escéner deja de escanear debido a un atasco de papel en el
alimentador automéatico de documentos, utilice el siguiente procedimiento
para quitar el papel del escéner.

Para eliminar un atasco de papel en el ADF:

1. Presione la apertura de la puerta del ADF para abrir la parte superior
del escaner.

No intente quitar una pagina atascada con la puerta del ADF cerrada.
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3. Cierre la puerta del ADF y continle escaneando.

NOTA: Sisolo esta visible la parte inferior de la pagina, deje la puerta del
ADF abierta y siga las instrucciones que se indican a continuacién para
quitar la pagina de la trayectoria de salida.

Para eliminar un atasco de papel en la trayectoria de
salida:

1. Abra la puerta de salida levantando su apertura en la parte inferior
de la bandeja de entrada.
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2. Quite la pagina atascada desde la parte posterior del escaner.

3. Cierre el escaner bajando suavemente la tapa hasta el cuerpo de
modo que se bloquee con seguridad en su posicion. No cierre la
puerta de salida de golpe.

Para reducir la cantidad de atascos de papel, alise y enderece el papel
antes de escanear y ajuste las guias al tamafio del papel.

133 Guia del usuario del escaner DocuMate 765



Opciones, mantenimiento y solucion de problemas del escaner

Solucién de problemas

Ademas de la informacién de solucién de problemas que aparece en
esta seccion, consulte el archivo Léame del DVD de instalacion. El
archivo Léame contiene informacién adicional que puede ayudarle a

diagnosticar problemas relacionados con el escaner.

Si intenta los procedimientos de solucion de problemas descritos en esta
seccién y en el archivo Léame y los problemas del escaner persisten, es
posible que el escaner no esté funcionando correctamente. Consulte la
tarjeta de soporte técnico que recibié con el escaner. Para obtener
informacion técnica adicional, visite nuestro sitio Web en
WWWw.Xeroxscanners.com.

Problema: el escaner no escanea. ¢ Cual es el error?

Verifique uno de estos posibles problemas:

¢Hay cables sueltos o conectados de manera insegura? Revise
las conexiones de cables. Asegurese de que los cables estén
conectados con seguridad.

¢Esta encendidalaluz de estado del escaner? Encienda el
escaner. Si la luz de estado no se enciende, conecte el suministro
de alimentaciéon en otro tomacorriente.

Si utiliza un respaldo de bateria UPS o una regleta de conexion,
intente conectar el escaner directamente en un tomacorriente.

¢Reinicié la computadoray el escaner? Si el papel se atasca en
el escaner o si la conexidn se interrumpe debido a un error, intente
reiniciar la computadora y apagar y encender el escaner.

¢, Conectd el escaner en un hub USB? Si utiliza un hub USB para
conectar el escaner, intente conectar el cable USB directamente a
la parte posterior de la computadora.

No se recomienda utilizar el escaner con un hub USB. Si utiliza
un hub, éste debe tener su propio suministro de alimentacion.

¢Tiene el cable USB una longitud de 6’ o menos? Si utiliza un
cable USB de mas de 6’, se puede interrumpir la conexién con el
escaner. La longitud recomendada del cable USB es 6’ 0 menos.
El cable USB que viene con el escaner esta dentro de este rango.

¢Seleccion6 otro origen de imagenes en el software de
escaneo? Si usa varios dispositivos de imagenes en su
computadora, tales como una camara, una impresora todo en uno
u otro escéner, puede que haya seleccionado otro origen para las
imagenes. Aseglrese de que Xerox DocuMate 765 sea el escaner
seleccionado.
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Opciones, mantenimiento y solucion de problemas del escaner

Problema: la calidad de las imagenes escaneadas es
deficiente. ¢ Qué hago?

Hay varios motivos por los que la calidad de la imagen escaneada puede
ser deficiente. Es posible que la calidad del documento original no sea
buena, el vidrio del escaner puede estar sucio o puede ser necesario un
ajuste de sombreado.

< Siel original esté arrugado, rasgado, sucio o manchado, intente
escanear desde el software Kofax Virtual ReScan (VRS™). VRS es
una poderosa aplicacién de mejoramiento de imagenes que puede
utilizar para filtrar este tipo de ruido del documento durante el
procesamiento de la imagen. La calidad de la imagen resultante es
igual o mejor que la del original.

« Intente limpiar el escaner. El vidrio del escaner es donde se captura
laimagen a medida que la pagina pasa a través del escaner. Levante
la apertura de salida, debajo de la bandeja de entrada, para abrir el
escaner. Encontrara un vidrio en el cuerpo del escaner y debajo de
la tapa. Tome un pafio suave y limpie ambos elementos de vidrio.

La seccion “Limpieza del vidrio del escaner y de las placas de fondo”
en la pagina 125 contiene instrucciones detalladas para limpiar esta
parte del escaner.

e Silalimpieza del vidrio no mejora la calidad de la imagen, intente
realizar un ajuste de sombreado. El ajuste de sombreado recalibra el
escaner. Consulte la seccion “Ajuste de sombreado” en la pagina 114
para obtener instrucciones.

Problema: aparece un error “SVS001” cuando instalo
Kofax VRS. ¢Qué hago?

El mensaje “SVS001: La instalacion de VRS no instala un controlador
ISIS para el escaner seleccionado. Instale el controlador ISIS que se
incluia con el escaner.” no es un mensaje de error. Haga clic en Aceptar
para poner término a la instalacion.

Este mensaje informa que el software no instala un controlador ISIS. Este
es el comportamiento correcto del software Kofax VRS. El controlador
ISIS del escéner se instalé cuando usted selecciond una opcién de
instalacion de ISIS durante la instalacién del controlador del escéner.
Consulte “Paso 2: instalacion del software” en la pagina 6 para obtener
instrucciones de instalacion.

Problema: ¢por qué el escaner no funcionaluego de una
restauracion del sistema en Windows XP o Windows Vista?

Es posible que el proceso de restauracion del sistema haya dafiado
algunos de los componentes del controlador. Se recomienda reinstalar
el controlador del escaner.

Consulte “Desinstalacion del escaner” en la pagina 137 para obtener
instrucciones de instalacion.
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Opciones, mantenimiento y solucion de problemas del escaner

Problema: ¢por qué no funcionan correctamente los
botones del escaner luego de escanear con Adquisicion
de imagenes de Windows (WIA)?

Luego de escanear con la interfaz WIA, debe cerrar la aplicacion que
estaba utilizando antes de escanear con los botones del escaner. Esto
no ocurre al escanear utilizando la interfaz TWAIN o ISIS.

Problema: ¢por qué no funciona el escaner luego de un
periodo de inactividad de varias horas de la computadora?

Para resolver el problema, simplemente apague el escéner y vuelva a
encenderlo.

Esto puede ocurrir luego que Windows entra en modo de ahorro de
energia e hiberna la computadora en un estado de bajo consumo de
energia. Al mover el mouse o al escribir en el teclado, la computadora se
"despierta" y se restaura la energia normal del sistema. Esta fluctuacion
de energia durante el periodo de hibernacion de la computadora puede
hacer que el escaner pierda la comunicacion con la computadora.

Problema: el cable USB se desconect6 durante el
escaneo y ahora el escaner no funciona. ¢Qué hago?

Simplemente apague el escaner y vuelva a encenderlo. Esto lo
restablecera y quedara disponible para escaneo.
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Opciones, mantenimiento y solucion de problemas del escaner

Desinstalacion del escaner

Para desinstalar el escaner Xerox DocuMate 765, quite el software del
escaner y cualquier otro software de escaneo que se incluya con el escaner.

Desinstalacion del escaner y del software One Touch

En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Configuracion y haga clic en Panel de control.

Windows 2000 y Windows XP: haga doble clic en el icono Agregar
0 quitar programas.

Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y
caracteristicas.

Desde la lista de programas, seleccione Controlador ISIS - Escaner
Xerox DocuMate 765....

Haga clic en el boton Cambiar/Quitar.

Haga clic en Si cuando se le solicite confirmar que desea quitar estos
programas de software.

Siga los mismos pasos para seleccionar y quitar el controlador
Xerox DocuMate 765 de la lista de programas instalados.

El software del controlador se quita de la computadora.
Desconecte el cable USB del escéner.
Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.

Desinstalacién del software OmniPage

En la barra de tareas de Windows, haga clic en Inicio, seleccione
Configuracion y haga clic en Panel de control.

Windows 2000 y XP: haga doble clic en el icono Agregar o quitar
programas.

Windows Vista: haga doble clic en el icono Programas y
caracteristicas.

Seleccione OmniPage y haga clic en Quitar.

Se abre una ventana de mensaje que solicita confirmar la eliminacion
de OmniPage de la computadora. Haga clic en Si.

Cierre todas las ventanas abiertas y reinicie la computadora.
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Opciones, mantenimiento y solucion de problemas del escaner

Especificaciones del escaner Xerox DocuMate 765

Resolucion optica
Profundidad en bits
Tamafio maximo de pagina
Tamafio minimo de pagina
Método de escaneo
Especificaciones del ADF
Velocidad de escaneo

Capacidad
Espesor del papel

Peso del papel

Fuente de luz
Interfaz
Dimensiones del escéner
Alto
Ancho
Largo
Peso
Temperatura de funcionamiento
Humedad relativa
Requisitos de alimentacion
Consumo de energia

Cable de alimentacién

Cable USB

Seguridad y certificaciones de organismos

Sistemas operativos admitidos

Controladores del escaner
Software incluido

600 dpi

Color de 24 bits, Escala de grises de 8 bits, Bitonal de 1 bit
11,7" x 53,33” (297 mm x 1.354,5 mm)

2" x 3,5" (51 mm x 89 mm)

Alimentador automatico de documentos (ADF)

TWAIN
- Hasta 60 péaginas por minuto.
- Hasta 100 imégenes por minuto.
ISIS
- Hasta 65 péaginas por minuto.
- Hasta 110 im&genes por minuto.
Papel Carta EE.UU. (8,5” x 11") o A4 a 200 dpi.

175 hojas de papel de 18 Ib (papel de 70 g/m’)

0,05 mm a 0,15 mm (2,0 a 5,9 milésimas de pulgada)
Nota: 1 milésima = 1/1000 de pulgada

10,6 a 34 Ibs (40 a 127 g/m°)

Ladmpara de xenén

USB 2.0 de alta velocidad

11,4 pulgadas (290 mm)
17,3 pulgadas (440 mm)
18,9 pulgadas (480 mm)
445 libras (20,2 kg)
59° a 86° F (15° a 35° C sin condensacion)
20% a 80% (a 30° C sin condensacion)
100-120 Vac, 50/60 Hz. 220-240 Vac, 50/60 Hz
100-120 Vac
Escaneando: 1,4 A
En espera: 0,6 A
En suspensién: 6,0 W
220-240 Vac
Escaneando: 0,6 A
En espera: 0,3 A
En suspensién: 6,0 W
EE.UU., 3P, 10 A/125 V, L=1830 mm, 3C * 20 AWG, NEGRO,
RoHS
R.U. (BS/PSB), 3P, 10 A/250 V, L=1830 mm, 3C * 0,75 mmz2,
NEGRO, RoHS
185 cm, 28AWG, con nucleo, cumple con RoOHS
UL, C-UL, FCC clase A, CE, TUV/GS, WEEE, RoHS
Microsoft Windows
- 2000 (Service Pack 4),
- XP de 32 bhits (Service Pack 2 6 3)
- Vista de 32 6 64 bits (Service Pack 1)
TWAIN, WIA, ISIS
Kofax Virtual ReScan (VRS)
Captiva QuickScan
Nuance OmniPage Pro
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Lista de piezas del escaner Xerox DocuMate 765

Use los siguientes nombres y nimeros de piezas cuando ordene piezas
de reemplazo para el escaner.

Ndumero de
Nombre de pieza pieza
Bandeja de entrada 57-0123-000
Cable USB 35-0113-000

Cable de alimentaciéon 35-0114-000

P Cepillo soplador 57-0122-000

Papel de limpieza de los  05-0722-000

rodillos
F s Papel de calibracion 05-0724-000
f ."
."}{ ;.’
I\__h ,r/
—f
Marco metalico 53-0052-000
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Apéndice A Avisos

Seccion 1: Introduccidn ala seguridad

Seccidon 2: EMC

Avisos y seguridad

Lea cuidadosamente las siguientes instrucciones antes de operar el
equipo y consultelas si es necesario para garantizar un funcionamiento
seguro continuo de su equipo.

El producto y los suministros Xerox han sido disefiados y probados para
cumplir estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen la evaluacion
y certificacion de un organismo de seguridad y el cumplimiento de las
normas electromagnéticas y los estandares ambientales establecidos.

Tanto las pruebas ambientales y de seguridad como el rendimiento de
este producto se verificaron sélo con materiales Xerox.

ADVERTENCIA: Las alteraciones no autorizadas, que pueden incluir

la adicion de nuevas funciones o la conexion a dispositivos externos,
pueden afectar la certificacion del producto. Contacte a su representante
de Xerox para obtener mas informacion.

Este equipo ha sido probado y se ha determinado que cumple con los
limites para los dispositivos digitales Clase A, de acuerdo con la Parte 15
de las normas de la FCC. Estos limites han sido disefiados para
proporcionar proteccion razonable contra interferencias perjudiciales al
operar el equipo en un entorno comercial. Este equipo genera, utiliza'y
puede irradiar energia de radiofrecuencia y, si no se instala ni utiliza de
acuerdo con el manual de instrucciones, puede causar interferencias
perjudiciales a las comunicaciones por radio.

ADVERTENCIA: Para que este equipo funcione cerca de equipos
industriales, cientificos y médicos (ISM), puede ser necesario limitar la
radiacion externa de los equipos ISM o tomar medidas especiales de
mitigacion.

Los cambios y las modificaciones a este equipo que no estén
especificamente aprobadas por Xerox pueden anular la autoridad del
usuario de usar el equipo.
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Seccion 3: Informacion de seguridad operacional

El equipo y los suministros Xerox han sido disefiados y probados para
cumplir estrictos requisitos de seguridad. Estos incluyen la inspeccion

y aprobacién por parte de un organismo de seguridad y el cumplimiento
con los estandares ambientales establecidos.

Para garantizar el continuo funcionamiento seguro de su equipo Xerox,
siga estas pautas de seguridad en todo momento:

Haga lo siguiente

* Siga siempre todas las advertencias e instrucciones que se indican
en el equipo o que se proporcionan con éste.

< Antes de limpiar este producto, desenchufelo del tomacorriente.
Use siempre materiales diseflados especificamente para este
producto, el uso de otros materiales puede provocar un rendimiento
deficiente y una situacion peligrosa. No use productos de limpieza
en aerosol, ya que pueden ser explosivos e inflamables en ciertas
condiciones.

e Tenga cuidado siempre al mover o reubicar el equipo. Contacte a su
Departamento de servicio local de Xerox para disponer la reubicacion
de la copiadora fuera de su edificio.

« Coloque siempre el equipo en una superficie de apoyo sélida que
tenga la resistencia adecuada para soportar el peso del equipo.

« Ubique siempre el equipo en un area que tenga la ventilacion y el
espacio adecuados para realizar mantenimiento.

« Desenchufe siempre el equipo del tomacorriente antes de limpiarlo.

NOTA: El equipo Xerox cuenta con un dispositivo de ahorro de energia
para conservar la energia cuando no esté en uso. El equipo se puede
dejar encendido en forma continua.

No haga lo siguiente

* Nunca use el enchufe de un adaptador de conexion a tierra para
conectar el equipo a un tomacorriente sin un terminal de conexion
a tierra.

* Nunca intente realizar ninguna funcion de mantenimiento que no
se describa especificamente en esta documentacion.

* Nunca retire las cubiertas o las protecciones fijadas con tornillos.
No hay areas en las que el operador pueda realizar mantenimiento
dentro de estas cubiertas.

¢ Nunca coloque el equipo cerca de un radiador u otra fuente de calor.

* Nunca invalide ni altere alguno de los dispositivos de interbloqueo
eléctrico o mecanico.

* Nunca coloque el equipo en donde puedan pisar o tropezarse con
el cable de alimentacion.
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Seccidn 4: Informacion eléctrica

Advertencia: Informacion de seguridad eléctrica

1. Elreceptaculo de alimentacion del equipo debe cumplir los requisitos
que se sefialan en la placa de datos de la parte posterior del equipo.
Si no esta seguro de que su suministro eléctrico cumpla los requisitos,
solicite ayuda a su compafiia eléctrica local o a un electricista.

2. Eltomacorriente debe estar instalado cerca del equipo y tener un
facil acceso.

3. Use el cable de alimentacién que se proporciona con su equipo. No
use un cable de extension ni retire o modifique el conector del cable
de alimentacion.

4. Enchufe el cable de alimentacion directamente en un tomacorriente
conectado a tierra. Si no esta seguro de si el tomacorriente esta
debidamente conectado a tierra, solicite ayuda a un electricista.

5. No use un adaptador para conectar ninglin equipo Xerox a un
tomacorriente que no tenga un terminal de conexién a tierra.

6. No coloque el equipo donde puedan pisar o tropezarse con el cable
de alimentacion.

No coloque objetos sobre el cable de alimentacion.

No invalide ni desactive los dispositivos de interbloqueo eléctrico
0 mecénico.

9. No introduzca objetos en las ranuras o aberturas del equipo.
Se puede producir una descarga eléctrica o un incendio.

Suministro eléctrico

1. Este producto se debe operar desde el tipo de suministro eléctrico
que se indica en la etiqueta de la placa de datos del producto. Si no
esta seguro de que su suministro eléctrico cumple con los requisitos,
solicite ayuda a su compaiiia eléctrica local.

2. ADVERTENCIA: El equipo se debe conectar a un circuito de tierra
de proteccion. El equipo se suministra con un conector que tiene una
— clavija de conexidn a tierra de proteccion. Este conector sélo entrara
en un tomacorriente con conexion a tierra. Esta es una caracteristica
de seguridad. Si no puede insertar el conector en el tomacorriente,
contacte a un electricista para que cambie el tomacorriente.

3. Conecte siempre el equipo en un tomacorriente debidamente
conectado a tierra. Si tiene dudas, haga que un electricista revise
el tomacorriente.

Dispositivo de desconexion

El cable de alimentacion es el dispositivo de desconexion del equipo.
Esta instalado en la parte posterior del equipo como un dispositivo
conectable. Para eliminar toda la energia eléctrica del equipo,
desconecte el cable de alimentacion del tomacorriente.
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Seccion 5: Apagado de emergencia

Seccion 6: Informacion

Si se presenta alguna de las siguientes condiciones, apague inmediatamente
el equipo y desconecte los cables de alimentacién de los tomacorrientes.
Contacte a un representante autorizado de mantenimiento de Xerox para
que solucione el problema:

El equipo emite olores o hace ruidos inusuales.
El cable de alimentacion esta dafiado o desgastado.

Se activo el cortacircuito de un tablero de pared, un fusible u otro
dispositivo de seguridad.

Se derramd liquido en el equipo.
El equipo tuvo contacto con agua.

Se dafio6 una pieza del equipo.

de mantenimiento

Todos los procedimientos de mantenimiento del producto del
operador se describirdn en la documentacion del usuario que
se proporciona con el producto.

No realice ningln procedimiento de mantenimiento en este producto
gue no se describa en la documentacion del cliente.

No use productos de limpieza en aerosol. El uso de productos de
limpieza no aprobados puede provocar un rendimiento deficiente
del equipo y una condicion peligrosa.

Use suministros y materiales de limpieza sélo como se indica en este
manual.

No retire las cubiertas o las protecciones fijadas con tornillos. No hay
piezas a las que pueda realizar mantenimiento tras estas cubiertas.

No realice ningun procedimiento de mantenimiento a menos que
un distribuidor local autorizado lo haya capacitado para hacerlo o
a menos que el procedimiento se describa especificamente en los
manuales del usuario.

Seccion 7: Certificacion de seguridad del producto

Este producto estéa certificado por el siguiente organismo con los
estandares de seguridad que se mencionan:

Organismo Estandar

Underwriters Laboratories Inc. UL60950-1 (2003) Primera edicién

(EE.UU./Canada)

TUV IEC60950-1: 2001 Primera edicion
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Seccidn 8: Informacion de regulaciones

CE

Certificaciones en Europa

La marca CE que se aplica a este producto, representa la declaracion
de conformidad de XEROX con las siguientes directivas aplicables de
la Unidn Europea, a partir de las fechas indicadas:

diciembre 12, 2006: Directiva del Consejo 2006/95/EC enmendada.
Aproximacion de las leyes de los estados
miembros relacionadas con equipos de bajo
voltaje.

diciembre 31, 2004: Directiva del Consejo 2004/108/EC
enmendada. Aproximacion de las leyes
de los estados miembros relacionadas
con compatibilidad electromagnética.

Puede obtener una declaracion de conformidad completa, que define las
directivas y los estandares pertinentes, de su representante de XEROX
Limited o contactando a:

Environment, Heath and Safety

The Document Company Xerox
Bessemer Road

Welwyn Garden City

Herts

AL7 1HE

Inglaterra. Teléfono +44 (0) 1707 353434

Seccion 9: Informacion de cumplimiento

Reciclaje y eliminacion del producto: EE.UU. y Canadé

Xerox cuenta con un programa mundial de recuperacién y reutilizacion/
reciclaje de equipos. Contacte al representante de ventas de Xerox
(1-800-ASK-XEROX) para determinar si este producto Xerox es parte
del programa. Para obtener mas informacién sobre los programas
ambientales de Xerox, visite: www.xerox.com/environment.html.

Si esta programando la eliminacion del producto Xerox, tenga en cuenta
que el producto contiene lamparas con mercurio y puede contener plomo,
perclorato y otros materiales cuya eliminacion puede estar normada
debido a consideraciones ambientales. La presencia de estos materiales
concuerda completamente con las hormas mundiales vigentes en el
momento en que el producto se puso en el mercado. Para obtener
informacion sobre reciclaje y eliminacion, contacte a las autoridades
locales. En los Estados Unidos, también puede consultar el sitio Web

de Electronic Industries Alliance: http://www.eiae.org/.
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Material de perclorato: este producto puede contener uno 0 mas
dispositivos que contienen perclorato, como baterias. Es posible
que se aplique un manejo especial, consulte:
http://www.dtsc.ca.gov/hazardouswaste/perchlorate/.

Unién Europea

Cumplimiento con RoHS y con WEEE

Este producto cumple con las reglas de RoHS de la Directiva del
Parlamento y del Consejo europeos sobre las restricciones del uso

de ciertas sustancias peligrosas en equipos eléctricos y electrénicos
(2002/95/EC), y con la Directiva de desperdicios de equipos eléctricos
y electronicos (WEEE) (2002/96/EC).

Algunos equipos se pueden usar tanto en aplicaciones domésticas como
en aplicaciones profesionales/comerciales.

Entorno profesional/comercial

La aplicacién de este simbolo en su equipo es una confirmacion de

gue debe eliminarlo en conformidad con los procedimientos nacionales
acordados. De acuerdo con la legislacion europea, los equipos electrénicos
y eléctricos cuya vida Util termind y que estan sujetos a eliminacion, se
deben manejar en conformidad con los procedimientos acordados.

Energy Star para EE.UU.

ENERGY STAR

Cumplimiento con el programa de energia

Como socio de ENERGY STAR®, Xerox Corporation ha determinado que
este producto cumple con las pautas de ENERGY STAR en relacién a la
eficacia de la energia.

ENERGY STAR y el simbolo de ENERGY STAR son marcas registradas
en los Estados Unidos. El programa de equipos de digitalizacién de
ENERGY STAR es un esfuerzo desarrollado conjuntamente por los
gobiernos de EE.UU., la Unién Europea y Japén, y la industria de
equipos de oficinas para promover copiadoras, impresoras, maquinas de
fax, maquinas multifuncionales, computadoras personales y monitores
con un uso eficaz de la energia. La reduccion del consumo de energia de
los productos ayudara a combatir el smog, la lluvia acida y los cambios a
largo plazo en el clima al disminuir las emisiones que produce la
generacion de electricidad.

El equipo Xerox ENERGY STAR esta preestablecido en la fabrica. Su
equipo se entregara con el temporizador para cambiar al modo de ahorro
de energia a partir de la dltima copia/impresion, establecido en 15
minutos. Puede encontrar una descripcion mas detallada de esta
caracteristica en la seccién Configuracion del equipo de esta guia.
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Seccion 10: Copias ilegales

EE.UU.

El Congreso, por ley, ha prohibido la reproduccion de los siguientes
elementos en ciertas circunstancias. Quien sea responsable de estas
reproducciones puede recibir sanciones de multa o carcel.

1. Obligaciones o Valores del Gobierno de los Estados Unidos, tales como:

Certificados de deudas Moneda del Banco Nacional

Cupones de bonos Pagarés del Banco de la Reserva
Federal

Certificados de plata Certificados de oro

Bonos de los Estados Unidos Pagarés del Tesoro

Pagarés de la Reserva Federal Pagarés fraccionados

Certificados de depésito Papel moneda

Bonos y Obligaciones de ciertos organismos del gobierno, como
FHA, etc.

Bonos. (Los Bonos de Ahorro de EE.UU. pueden ser fotografiados
solamente con fines publicitarios asociados con una campafia de
venta de dichos bonos.)

Estampillas de Impuestos Internos. (Si es necesario reproducir un
documento legal en el que hay estampillas de impuestos canceladas,
esto es posible siempre que la reproduccién del documento se
realice con fines legales.)

Sellos postales, cancelados o sin cancelar. (Con fines filatélicos, los
sellos postales pueden ser fotografiados siempre que su reproduccion
sea en blanco y negro y sus dimensiones lineales sean inferiores al
75% o superiores al 150% de las del original.)

Giros postales.

Recibos, cheques o letras de dinero girado por o para funcionarios
autorizados de los Estados Unidos.

Estampillas y otras representaciones de valor, de cualquier
denominacién, que han sido o puedan ser expedidas en virtud
de cualquier Ley del Congreso.

Certificados de compensacion ajustada para veteranos de
guerras mundiales.

Obligaciones o Valores de cualquier gobierno, banco o
empresa extranjera.

Material con derechos de autor, a menos que se haya obtenido
permiso del propietario de los derechos o que la reproduccién pueda
considerarse de “uso justo” o dentro de las disposiciones de
derechos de reproduccién de bibliotecas de la ley de derechos de
autor. Es posible obtener mas informacion sobre estas disposiciones
en la Oficina de derechos de autor de la Biblioteca del Congreso,
Washington, D.C. 20559. Pregunte por la Circular R21.
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10.

11.

Certificados de ciudadania o de naturalizacion. (Los certificados de
naturalizacion extranjeros pueden ser fotografiados.)

Pasaportes. (Los pasaportes extranjeros pueden ser fotografiados.)
Papeles de inmigracion.
Tarjetas de registro del servicio militar.

Papeles de induccion en servicio selectivo que incluyan cualquiera
de los siguientes datos sobre el registrado:

Ganancias o ingreso Estado de dependencia
Antecedentes judiciales Servicio militar anterior

Condicion fisica o mental

Excepcion: Los certificados de baja del Ejército y de la Marina
de EE.UU. pueden ser fotografiados.

Distintivos, tarjetas de identificacion, pases o insignias usados por
personal militar o por miembros de los diversos Departamentos
Federales, tales como el FBI, el Tesoro, etc. (a menos que la fotografia
haya sido ordenada por el director de dicho departamento u oficina.)

En algunos estados también se prohibe la reproduccion de lo
siguiente: Licencias de automdviles, licencias de conducir,
certificados de propiedad de automdviles.

La lista anterior no incluye todo y no se asume responsabilidad por
su integridad o exactitud. En caso de dudas, consulte a un abogado.

Canada

El Parlamento, por ley, ha prohibido la reproduccién de los siguientes
elementos en ciertas circunstancias. Quien sea responsable de estas
copias puede recibir sanciones de multa o carcel.

1.

2
3.
4

Pagarés de banco o papel moneda actuales.
Obligaciones o valores de un gobierno o de un banco.
Billete o sello de Hacienda.

El sello publico de Canada o de una provincia, o el sello de un cuerpo
0 autoridad publica en Canada o de un tribunal de justicia.

Proclamaciones, 6rdenes, regulaciones o designaciones, o notas
relacionadas (con la intencion de aparentar haber sido impresos por
Queen’s Printer for Canada o por el impresor equivalente de una
provincia).

Marcas, sellos, envoltorios o disefios usados por o a nombre del
Gobierno de Canadéa o de una provincia, del gobierno de un estado
extranjero o de un departamento, junta, comision u organismo
establecido por el Gobierno de Canada o de una provincia o de un
gobierno de un estado extranjero.

Estampillas impresas o adhesivas usadas con fines de lucro por el
Gobierno de Canadéa o de una provincia o por el gobierno de un
estado extranjero.
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8. Documentos, registros o archivos guardados por funcionarios
publicos encargados de producir o emitir copias certificadas de
los mismos, en cuyo caso la reproduccién aparenta ser una copia
certificada de los mismos.

9. Material o marcas comerciales con derechos de autor de cualquier
manera o tipo sin el consentimiento del propietario de los derechos
de autor o de las marcas comerciales.

La lista anterior se proporciona para su conveniencia y ayuda, pero no
incluye todo y no se asume responsabilidad por su integridad o exactitud.
En caso de dudas, consulte a un abogado.

Otros paises

La copia de algunos documentos puede ser ilegal en su pais. Quien sea
responsable de estas reproducciones puede recibir sanciones de multa o
carcel.

Billetes en circulaciéon

Pagarés de banco y cheques

Bonos y garantias bancarios y gubernamentales
Pasaportes y tarjetas de identificacion

Material o marcas comerciales con derechos de autor sin el
consentimiento del propietario

Sellos postales y otros instrumentos negociables

Nota: Esta lista no incluye todo y no se asume responsabilidad por su
integridad o exactitud. En caso de dudas, contacte a un asesor legal.

Seccidon 11: Informacién de contacto de EH&S

Informacion de contacto

Para obtener mas informacién ambiental, de salud y de seguridad en
relacién a este producto y los suministros Xerox, contacte a las siguientes
lineas de ayuda al cliente:

EE.UU.: 1-800-828-6571
Canadé: 1-800-828-6571
Europa: +44 1707 353 434
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